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MAU TO TRINH BO NHIEM PHO BIEN NHAT HIEN NAY

1. Mau t& trinh bé nhiém la gi?

T& trinh bd nhiém 1a van ban dwoc 1ap ra nham trinh bay vé viéc té chirc thuwe hién bd
nhiém doi v&i ca nhéan can bdé ma&i phuc vu cac vi tri con trong cac co quan thudc cac to
chwe, cong ty, doanh nghiép hién nay.

2. Hwéng dan cach viét mau to trinh bd nhiém

M&u t& trinh bd nhiém bao gdm 3 phan theo quy dinh chung khi viét mau to trinh. Phan mé&
dau, phan néi dung va phan két. Khi trinh bay phan mé dau va phan két, cac ban can trinh
bay theo mau quy dinh ddi v&i van ban hanh chinh bao gébm Tén cong ty, Quéc hiéu, tén to
trinh, trich yéu, cac can c lién quan, chir ky ciia ngwdi lam mau td trinh va nguwdi cé thdm
quyén phé duyét.

Trong d6, ndi dung co ban clia mau td trinh vé viéc bdé nhiém can bd sé dwoc trinh bay

nhv sau:
LOGO/TEN BON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc
D QTSR 000 mmmmme
................. , hgay...thang...nam...
TO TRINH

(V/v: bé nhiém ....... )
KIND QP

L O7- | I o1 V- o TS

- Xét ndng lyc va tinh hinh thue té cdng viéc cta can bo.

...................................... thwe hién quyét dinh dé nghi tién hanh bb nhiém dbi véi cac ca
nhan, can b6 sau:

l. Pé xuat bd nhiém DVT: 1.000
Cot 1: Ho tén can bd, nhan vién dwoc bd nhiém

Cot 2: :I'én don vi cong tac, bao gdm tén don vi cong tac hién tai va tén don vi cong tac dé
xuat bo nhiém lam viéc
Cét 3: Vi tri cdng tac, bao gbm vij tri cong tac hién tai va vi tri cdng tac dé xuét bd nhiém
Cét 4: Thu nhap, bao gdm mtrc thu nhap hién tai va mc thu nhap dé xuét cho vj tri cdng
tac moi
Il. Ly do bé nhiém
Ba muc co ban cua to trinh bé nhiém sé dwoc dién gidi nhuw sau:
Phan I:
e Ghird ho tén nguoi dwoc dé xuét bd nhiém
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e Ghi phong/ban noi can bd hién dang cong tac va phong/ban noi can bé dwoc dé
xuat chuyén dén.
o Vitri chg t,é.C c}u’o’c de xuat bo nhiém & th&i diém hién tai va vi tri cong tac dang
duwoc dé xuat bd nhiém.
e Thong ké [nl]’c thu nhap hién tai dwgc dé xuat bo nhiém va mirc thu nhép de xuat
cho vi tri b0 nhiém moi.
Phan II:
e Neéu rd cac ly do dé xuét bd nhiém.
Phan IlI:

e Trinh bay rd rang cac qué trinh 1am viéc va cdng tac cla ca nhan cac bd dwoc dé
xuét, va nhirng kién thire, k§ nang, kinh nghiém cla ca nhan ca bd dé c¢é nham phuc
vy, dap ng cho vi tri cbng viéc méi.

3. M6t sé lwu y khi trinh bay t& trinh bé nhiém

e MAu t& trinh bd nhiém phai cé day da Québc hiéu va tiéu ngib.

e Dam bao day du cac noi dung bat budc cin néu trong t& trinh bd nhiém: Tén doanh
nghiép, tén nguwoi dwoc clr di tham gia cac Iép dao tao, muc dich cla I&p dao tao,
th&i gian dao tao,....

e No6i dung trinh bay trong “t& trinh bd nhiém” can d&m béo bé cuc ré rang, khéng mac
céac 16i vé ki tw danh may, 16i chinh ta.

e Ngoén ngi trinh bay hop ndi dung, mach lac, d& hiéu khéng bay bdng, khong st
dung cac phép an du hoan du khi soan thdo mau “t& trinh bd nhiém”.

4. Mau to trinh bd nhiém tham khao
4.1 Mau t& trinh bé nhiém can bo

e T& trinh bd nhiém can bd duoc lap ra dé glri dén cac bod cap trén trwde khi co quyét
dinh chinh thtrc cho viéc bd nhiém can bo.

e M6t mau “t& trinh bd nhiém can bd” theo dung quy dinh hién nay sé bao gém day dui
duwoc cac ndi dung thong tin sau: thdng tin ho tén ca nhan can bé dwoc bd nhiém,
don vi cdng tac hién tai, don vi cdng tac dé xuét, vi tri cdng tac hién tai, vi tri céng
tac dé xuat, mirc thu nhap hién tai, méc thu nhap mai cho vj tri d& xuét, ly do bd
nhiém can bo, chi¥ ki déng thuan clia cac ban lanh dao lién quan. Sau khi dwoc
soan thdo, cac théng tin dwoc trinh bay t& trinh bd nhiém can bd sé dwoc ban Giam
déc co quan doanh nghiép xem va xét duyét cu thé, truéc khi cong bd cong van vé
viéc thdng bao bé nhiém can bd & vi tri mai.

Mau tham khao:
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LOGO/TEN DON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - tw do - Hanh phuc
SO: ... 0. /TT-ccce ngay......thang......nam......
TO TRINH

(V/v: bb nhiém can bd)
Kinh gueiz ...
07 1o W o1V V7= o TSSO OO OSSP
- Xét tinh hinh thwc té va ndng lwc can bo.

e ————— dé nghi tién hanh viéc bé nhiém dbi véi can bo sau:
l- Dé nghi diéu déng cac can bé sau: DVT: 1.000
o Pon vi(2) Vi tri cong tac (3) Thu nhap(4)
T | e e | Nord@ | Dé xuat T
(1) ' . .z |Hiénnay |,z . Hién tai | Bé xuét
nay | nghjdén bo nhiém
01 Co ban
C6 phiéu
Trach nhiém
Dién thoai
Khu vue
Thu hat
Kiém nhiém
Téng
02 Co ban
C6 phiéu
Trach nhiém
bDién thoai
Khu vue
Thu hat
Kiém nhiém
Téng
II- Ly do b6 nhiém:
O e e e e e e e e —e et e e r e s
2P
l1l- M6 ta qua trinh cong tac cta can bé dworc bé nhiém:
O e — e e et e e e s
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Tran trong./.

Téng Giam déc  Ban Taichinh  Ban NL-HT Giam déc donvi  Phong HC-NS
(don vi)

Dién giai:
Phan I:

(1)- Ghi rd ho tén can bd dwoc dé xuat bd nhiém

(2)- Ghi phong/ban noi can b hién dang cong tac va phong/ban noi can bé dwoc dé xuat
chuyén dén.

(3)- Vi tri céng tac hién tai dang cé va vi tri cong tac dé xuat bd nhiém vao

(4)- Liét ké cac mirc thu nhap hién cé ctia can bd dwoc dé xuét bd nhiém va mae thu nhap
A V4 . ’ R N , .
dée xuat cho vi tri b6 nhiém méi.

Phan I:

- Ghi rd ly do don vi mudn dé xuéat bé nhiém

Phan Ill:

- Ghi r& céc cong viéc cta nhan sy dwoc diéu di sé& phai thuc hién .
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4.2 Mau t& trinh cha trwong bd nhiém
Mau tham khao:

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DONVI ............ ! Poc lap - Tw do - Hanh phic
T ,hgay ...thang ...nam ......
TO TRINH

Xin cha trwong bé nhiém ............
KINA QUL oo E
1. Gidi thieu tdm tAt V& 10ai NIND GON Vi vt

2. Thyec trang d6i ngd Ianh dao hién c6 cua don vi (ho tén, ngay thang nam sinh, chirc vu,
phan céng nhiém vu).

B LY dO CAN DO NNIBM. ... e e
4. Sb lwong lanh dao dé nghi bé sung:

- Nhan s tai ché;

- Nhan sw ngoai don vi (tom tat so' yéu ly lich nhan sy néu co).

- Dy kién phan cong cong tac doi voi nhan sy sau khi dwoc bé nhiém (trwong hop bd
nhiém cap pho).

5. D& nghij cap c6 thdm quyén phé duyét chd trwong dé trién khai quy trinh bd nhiém.

Noi nhan: THU TRUONG DON VI
......... (Ky tén, dong dau)

! Tén don vi d& nghj bd nhiém
2 Chtrc danh dé nghi bd nhiém
3 Cép c6 thadm quyén bd nhiém
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4.3 Mau t& trinh dé nghj bd nhiém gitr chiec vu hiéu tredng/ giam déc

Mau 1:

R CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
@ Déc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ........ Lo , ngay...thang...nam...
TO TRINH
V/v dé nghi bd nhiémd/c .............. gitr chirc hiéu trwdng/giam déc

Kinh gtri: [t&n ngwdi c6 thdm quyén bd nhiém hiéu trudng/giam déc]

l. Néu nhu cau bd nhiém hiéu trwéng/giam dbc; tom tat vé viéc thwc hién quy trinh nhan sw
va can cr vao quy hoach can bo, tiéu chuan, diéu kién bd nhiém hiéu trwéng/giam déc dé
dé xuét gidi thiéu nhan sw cu thé.

- Chtrc nang, nhiém vu, khdi lwong cong viéc dugc giao, dinh hwéng phat trién clha
trwong/trung tam:

- Nhu cau can b dap (ng yéu cau cda treong/trung tam (néu rd Iy do can thiét phai bd
nhiém hiéu trwdng/giam doc).

- Y kién cta co quan c6 thAm quyén vé viéc phé duyét chi trwong bd nhiém.
Il. Can c vao tiéu chuén, diéu kién bd nhiém hiéu trwdng/giam dbc va két qua thyc hién

quy trinh bd nhiém hiéu trwdng truong/giam doc trung tam............cc.ccooecvreeenee, dé nghi
[ngudi c6 thdm quyén bd nhiém hiéu trwdng/giam doc]..........ccceeuee..... ... xem xét, b
nhiémoéng/ba ........................... gilr chtrc vy hiéu trwdng tredng/giam doc trung tam .

Tém tét vé nhan sw dé nghi bd nhiém:
- Ho va tén:
- Ngay, thang, nam sinh:
-QUE QUAN:....cccee e , Dan toc:
- Chtre vu dang, chinh quyén, doan thé:
- Pon vi hién dang cong tac:

- Trinh d& v&n hoa, trinh d& hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d6 ly luan chinh tri, ngoai ngi,
tin hoc....... ):

T6ém tat qué trinh cong tac:

Tor than Pén Chtrc danh, chirc vy, don vij cong tac (dang, chinh quyen doan thé, tb
TT n3m 9 thang | chirc xa hoi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, bdi dudng vé chuyén moén,
nam nghiép vu,
F o e
F o s e
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- Tom tat nhan xét, danh gia wu, khuyét diém, mat manh, mat yéu cta hiéu truéng/giam
doc dé nghi bo nhiém:

+ Pham chét chinh tri, dao dtrc, tac phong, 16i séng:
+ Nang lwc cong tac:

+ Tém tat wu diém, khuyét diém, mat manh, mat yéu:
- Két qua lay phiéu tin nhiém:

+ Hoi nghi can b chi chét clia truong/trung tam: S6 phiéu dong y........phiéur.......phiéu
(......%). S6 phiéu khong ddng ¥ ......phiu/......phiéu (...%).

+ Hoi nghi lién tich clia trvong, trung tam: S6 phiéu dong y........phiul.......phiéu (.......%).
S6 phiéu khong ddng V: ......phidur......phidu (...%). (Hd so' hd so d& nghi bé nhiém kem
theo)

Truong, trung tam.....dé nghi [tén co quan co thdm quyén bd nhiém hiéu trudng/giam

dée].....vnn..... “xem xét, quyét dinh bd nhiém oéng/ba .............. git» chic hiéu
trwdng/giam doc......... . /.

Noi nhan: ®)

- Nhuw trén; (ky t&n, dong d4u, ghi rd ho tén)

- Lwu VT,

D Ten co quan quan ly tryc tiép trwdng/trung tam.
@ Ten trwong/trung tam @& nghi bd nhiém hiéu trwéng/giam déc.

® Chuc danh ngudi dai dién 1anh dao trwéng/trung tam dé nghi bd nhiém hiéu trwéng/giam déc.
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Mau 2:
CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DONVI......... ! DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
SO ... eeeeee, NQaAy ... thang ... ném
TO TRINH

Pé nghi b6 nhiém ............
KINA QUL oo 3
l. Néu nhu cau bd nhiém; can c vao quy hoach, tiéu chuan chirc danh lanh dao dé dé xuat
bb nhiém can bd.
- Lanh dao don vi hién co ..... nguwo.
- Tinh hinh va phan céng nhiém vu.
- Nhu c4u sép t6i (Iy do can bd nhiém can bo).
- V&n ban cho cha trwong bd sung ctia cap c6 thdm quyén.
Il. Tém tat két qua thwe hién quy trinh gidi thiéu nhan sw (ngudn tai chd, ngudn bén ngoai)

lIl. Can c tiéu chuan chrc danh va két qua thwc hién quy trinh nhan sw,....1 kinh d& nghi
........ 3 xem xét, bd nhiém cac 6ng (ba) cé tén sau day gilr chire....2:

Ong (ba) ...covveeeii sinh ngay

- Tém tat trich ngang (chc vu, don vi, qué quan, dan toc, trinh dé hoc van, Iy luan chinh
tri, ngoai ngtr...).

- Tém tét qua trinh céng tac.

- Tém tét nhan xét, wu khuyét diém, mat manh, mat yéu.

- Két qua 14y phiéu tin nhiém & cac buwéc.

-'Y kién cta cép ay Bang don vi.

- Tap thé 1anh dao da biéu quyét d& dé nghi bd nhiém ...... [ S e %.

- Dy kién phan cong phu trach Iinh viec cong tac .................. cda don vi (d6i v&i trwong
hop bd nhiém cap pho).

(C6 hd so kém theo)
Kinh dé& nghi cp c6 thAm quyén xem xét quyét dinh./.

Noi nhan: THU TRU'ONG BON VI
..................... (Ky tén, déng dau)

1 Pon vi d& nghi bd nhiém
2 Chtrc danh d& nghi bd nhiém

3. Cép co thdm quyén bd nhiém
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4.4 Mau t& trinh dé nghj bé nhiém hiéu trwéng

UBND TiNH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

UBND TINH..... RGO Doc lap - Tu do - Hanh phic
SO GIAO DUC VABDAOTAO L

S, TTr-SGDBT , ngay...thang...nam...
TO TRINH
Vé viéc dé nghi bé nhiém ............. D i,

Kinh gi:............... OO RRRRRRRPRPRRRPR
CANCY..eeeeeee e L :
CANCY.. e S R G, W SN :
.......................................... (4).............................................................................

Sé Gido duc vaPaotao dd nghi... @i tham mwu Uy ban nhan dan tinh./
Noinhan: e @

(Chi ky, dau)

- Nhw trén; X A
’ Ho va tén

- Lwu: VT, TCCB, ©

Ghi chu:

@ Chire danh dé nghj b nhiém

@ Co quan co chirc nang thadm dinh, trinh UBND tinh.

® Can ctr dé xay dwng T trinh.

@ Noi dung d& nghi trinh UBND tinh.

®) Cac co quan, don vi, ca nhan dé bao cao, phdi hop, biét, thwc hién, ...

© Ky hiéu ngwdi danh may, nhan ban va sé lwong ban phat hanh (néu can).

) Néu nguoi ky van ban la Pho Giam déc thi ghi chir viét tat “KT.” vao trudc, bén dwai ghi
“PHO GIAM BOC’.
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4.5 Mau t& trinh bé nhiém ké toan trwéng

DONVI .......... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO:...../TTr-....... Doc lap - Ty do - Hanh phuc
....ngay.... thang... nam....
TO TRINH
Vé viéc dé nghij bé nhiém Ké toan trwéng
Can ct Théng tw lién tich sb j63/2013/T1'LT-BTC-BNV ngay 15/11/2013 cﬂ?
B6 Tai chinh va BO Noi vu hwédng dan tiéu chuan, dieu kién, tha tuc bo nhiém, bd

nhiém lai, b tri, mién nhiém, thay thé va xép phu cép trach nhiém cong viéc ké toan
trwdng, phu trach ké toan trong cac don vi ké toan thuéc linh viec ké toan nha nwérc;
Can clr Cong van sd /SGD BT - TCCB ngay....[..../..... cta [don vi bd

NGhIEM].....oiiiiiieiieeeiee vé viéc hudng dan bé nhiém ké toan trwdng dbi voi
cac don vj sy nghiép tryc thudc.

Truong (Trung tam/DN) ..o i trinh ... bd nhiém Ké
toan trwdng clia don vi nhw sau:

- Hovatén:.......ooccooerreennn.

- Giditinh:................. (Nam, nib)

- Ngaysinh:.......ccoccoeein.

- NOisINN:

- Trinh d6 chuyén mén:..........c.coeeeeeveennnns
- Chirng chi bdi duwéng ké toan trudng: ......... (c8, khéng)
- Tbng thoi gian céng tac thue té vé ké toan:........ nam ....thang
- Hiénla vién chirc:...................
- Lwong hién hwéng: Ngach......................... , ma sb ngach............ ,bac........ ,
hé sé lvong: ......
(c6 hd so kém theo).

Trwdng (Trung tdm/DN)............... kinhtrinh ......................... xem xét,
quyét dinh./.
GIAM BOC
Noi nhan:
- S& GD&PT
- Lwu: VP

eLib.vn: Thu vién tryc tuy&n mién phi



Website: www.elLib.vn | Facebook: eLib.vn

4.6 Mau t& trinh bd nhiém/bé nhiém lai chirc danh

Mau 1:
PHONG GD&DT ...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG ...... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
ST F , ngay ... théng .. nam ...

TO TRINH
Vé viéc xin b6 nhiém lai chiec danh (kéo dai th&i gian gitr chiec vu)
Kinh gi: Thuwdng triec Huyén ay

Bong chi ...,dwgc bé nhiém gitk chirc vu...tlr ngay....dén ngay....hét thoi han bd
nhiém la 5 ném. Trong thoi gian gitr chire vu dong chi ludn gil gin pham chét dao dirc, 16i
song, hoan thanh tot ( xuat sac) nhiém vu dwoc giao.

Nam ..... Xép loai........ ( theo Théng bao ctra Thwong trec HU)
Nam ..... Xép loai........ ( theo Théng bao ctra Thwong tree HU)
Nam ..... Xép loai........ ( theo Théng bao ctra Thwong trec HU)
Nam ..... Xéploai........ ( theo Théng bao ctra Thueng tryc HU)
Nam ..... Xéploai........ ( theo Théng bao ctra Thuéng tryc HU)

~ (Trong thoi gian gid chire vu ¢6 vi pham, ky lugt gi vé Pang, chinh quyén khong?
Néu c6 vi pham ghi rd hinh thdc ky luat, thoi gian theo quyét dinh, néu khéng cé thi ghi
khong vi pham ky luét).

Ho tén, ngay sinh, qué quan, noi & hién nay, ngay vao Bang, ngay chinh thirc, trinh
dd van héa chuyén mén, ly luan chinh tri, tin hoc, ngoai ngt, chirng chi (chirng nhan) boi
duéng quan ly gido duc,....(ghi trung thwc cac van bang, chirng chi, néu sai hoan toan
chiu trach nhiém truéc Thwdng truc Huyén Qy). Co da diéu kién tiéu chuan dé kién toan,
bd nhiém theo quy dinh khéng.

Qua trinh cong tac (néu day da: T thang/ndm - thang/nam lam gi..).

Co quan, don vi.......... tran trong bao cao va dé nghi Thwong triec huyén uy xem
x&t cho co quan, don vi.......... duwoc thwe hién quy trinh bd nhiém lai chéec vu ........ déi voi
d/c:........ /.

(Photo c¢bng chirng quyét dinh bd nhiém g&i kém theo T& trinh)

Noi nhan: THU TRUONG CO QUAN DON VI
- TTHY (dé blc); (Ky tén, dong dau)
- Ban TCHU ( dé blc);
- Lwu VT.
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Mau 2:
PHONG GD-BT HOA BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH VINH BINH C Doc lap - Tw do - Hanh phiic
sé:300/TTr-THVYBC ... ,NQay .......thang .... ndm ...

TO TRINH
Veé viéc dé nghi bé nhiém lai Pho6 Hiéu trweéng
cho trweng Tiéu hoc Vinh Binh C

Kinh gtri: Phong Gido duc va Bao tao Huyén Hoa Binh.

Can ct Thong tw sb 41/2010/TT-BGDDT, ngay 30 thang 12 nam 2010 clta BO
trwdng BO Gido duc va Dao tao vé ban hanh Diéu lé Trwong tiéu hoc;

Can ct vao tinh hinh thyc té vé s lwong ddi ngli can bd quan ly, gido vién, nhan
vién trong nha tredng;

Trwdng Tiéu hoc Vinh Binh C kinh dé& nghi 1anh dao Phong Giao duc va Pao tao
Huyén Hoa Binh xem xét va bd nhiém lai chirc vu pho hiéu trwdng nhw sau:

Ho va tén: Duong Chi Tinh

Sinh ngay 30 thang 5 nam 1981

Qué quan: Vinh Binh- Hoa Binh- Bac Liéu

- Dan téc: Kinh

Chuwrc vu dang: Phé bi thw chi bd Truwéng Tiéu hoc Vinh Binh C
Chure vu chinh quyén: Pho Hiéu trwéng Trwong Tiéu hoc Vinh Binh C
Pon vj hién dang céng tac: Trudng Tiéu hoc Vinh Binh C

- Trinh d6 hoc van; 12/12

- Trinh @ chuy&n mén: Cr nhan Tiéu hoc

- Trinh d6 ly luan chinh tri: Trung cap

- Trinh d6 ngoai ngir: Chirng chi B

- Trinh d6 tin hoc: Chirng chi A

- Pa dwoc cép chirng chi vé quan Ii gido duc

Can cr vao tinh hinh thwc té ctia nha trwéng trong thoi diém hién tai da hét nhiém
ky chirc danh Pho hiéu trudng. Dbi chiéu véi quy dinh cta Diéu & truéng Tiéu hoc thi
trvdng Tiéu hoc Vinh Binh C phai c6 01 Phd Hiéu trwdng. Hién tai nha trwdng can bb
nhiém lai Phé Hiéu trwdng nham gidp Hiéu trwdng thwe hién tdt cong tac quan ly chi dao
nha trwedng trong nhiém ky t&i.
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Can cw vao trinh d6, nang lwc, kinh nghiém thuwc hién‘chuyén mon cua déi ngl giao
vién, nhan vién trong nha trwdng va danh sach can bé nguon da dwgc UBND Huyén phé
Duyeét.

kinh d& nghi 1anh dao Phong Gido duc va Bao tao huyén Hoa Binh xem xét, bd
nhiém lai chirc vu Phé Hiéu trwdng cho 6ng Dwong Chi Tinh nhiém ky 2019- 2024.

Trén trong kinh trinh.

Noi nhan: HIEU TRUONG
-PGD&DT ;

- Lwu VT./.
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4.7 Mau t& trinh bd nhiém chirc vu déi véi cdng chirc, vién chirc

TEN CO' QUAN CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc
Shi........ MTe- , Ngay .... thang......nam......

TO TRINH

Veé viéc bd nhiém (bé nhiém lai) chirc vu ddi v&i cong chirc, vién chirc

= e VU NNt e
= QU UAN: i
e I 1 1 [
+ VAN D02 PhO thONG: ...
O 11 1= o 0 0 o e
F O NN A oo e
S 1 T 7= T T LU P
R 11 T 1o
+ Kién thirc quan Iy nha NWEC VA tonNg AUONG: .....oveeeeeee e
- Ngayvaobang: ..................oe. ,hgay chinh thtc: ...
= QUATIINN CONG tAC: o e
- Quan hé gia dinh: ..o
+ Cha rudt/cha nuéi/cha vo/cha chdng: (ngay sinh, qué quan, nghé nghiép hién tai,
cw ngu - ghi rd tirng thdi ky, & dau, lam gi):
+ Me rudt/me nudi/me vo/me chéng: (ngay sinh, qué quan, nghé nghiép hién tai, cw
ngu - ghi ré tirng thoi ky, & dau, lam gi):
+ Anh, chi, em (rut) va anh, chi em (bén vo, bén chong): (qué quan, cw ngu, nghé
nghiép - néu cé quan hé chinh tri thi ghi rd ttrng thoi ky, & dau, lam gi)

THU TRUONG CO QUAN
(Ky tén, dong d4u)

eLib.vn: Thu vién tryc tuy&n mién phi



Website: www.eLib.vn | Facebook: eLib.vn

4.8 Mau t& trinh bé nhiém can bé quan ly

PHONG GD&DT ....... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUWONG THCS ..... Pac 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 22/TTr-NGT ..., NQay ... thang ... ndm 20...
TO TRINH

Vé viéc dé nghi bé nhiém lai Can bé quan ly trwong hoc

Kinh gti: - Phong Giao duc va Pao tao huyén ..................

_Can ctr Thong tw §6 12/2011/TT-BGD DT ngay 28/3/2011 cua B6 Giao duc va bao
tao veé viéc ban hanh Dieu 1é trweong Trung hoc co s@, trwong Trung hoc phd théng va
trwdng Phd théng c6 nhiéu cap hoc;

Can ctr Quyét dinh s6 10/QD-UBND ngay 03/01/2013 ctia Uy ban nhan dan huyén
Kréng Buk vé viéc ban hanh Quy dinh bd nhiém, bd nhiém lai Can bd quan ly trwéng hoc
do phong Giao duc va bao tao quan ly;

Can clr Quyét dinh s6 3174/QD-UBND ngay 04/7/2008 cta Uy ban nhan dan huyén
Kréng Blk vé viéc bd nhiém Can bd quan ly trwéng hoc;

Can cl két qua bd phiéu tin nhiém dé nghi b6 nhiém lai Phé Hiéu trwdng tai cude
hop H6i dong sw pham trwed'ng Trung hoc co s& Ngb Gia Tw, ngay 24/5/2013;

Nay Trwong THCS Ng6 Gia Tw kinh trinh phong Giao duc va Bao tao huyén Krong
Buk dé& nghi bd nhiém lai chre vu pho hiéu trwdng déi véi 6ng, ba coé tén sau day:

- Ho va tén ngudi dé nghi bd nhiém lai Pho Hiéu truéng:

+ Ba Nguyén Thi Phwong Thanh. Gigi tinh: Ni.

+ Sinh ngay 17 thang 11 nam 1977. Qué quan: Nghi Loc — Nghé An.

+ Nam vao nganh giao duc: 1999.

+ Thweng tra: Budn EaDruych - x4 Cw Pong - huyén Krdong Buk — tinh Dak Lak.
+ Chtrc vu hién nay: Phé Hiéu trwéng.

+ Ngay bé nhiém chdrc vu hién nay: 04/7/2008.

+ Don vi cdng tac: trwvdng Trung hoc co s& Ngb Gia Tw - huyén Krong Buk.

+ Ngay vao Bang: 25 thang 9 nam 2006.

- H6 so kém theo T& trinh nay, gom:

+ B4o cao tw nhan xét, danh gia thwc hién chirc trach, nhiém trong thoi gian gilr chire vy;
+ Bién ban hop HBSP (Sao trich);

+ Phiéu tin nhiém dé& nghi bé nhiém lai Phé Hiéu trwdng, cé bi niém phong;

+ Bién ban kiém phiéu;

+ Ban ké khai tai san;
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+ Bang T6t nghiép Dai hoc sw pham phé td céng ching;
+ Chirng chi quan ly gido duc pho tdé cdng chirng;
+ Ly lich theo mau 22 BNV;

+ Quyét dinh s6 3174/QD-UBND ngay 04/7/2008 ctia Uy ban nhan dan huyén Krong Blk
vé viéc b nhiém Can bo quan ly trwdng hoc déi vai ba Nguyén Thi Phwong Thanh.

Kinh tr‘|r)h Phong GiéoN duc va Pao tao huyén Krong Buk xem xét, bé nhiém lai Phé
Hiéu trwdng doi véi Ba Nguyén Thi Phwong Thanh theo quy trinh hién hanh./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Nhw kinh guri;
- Lwu: VT.
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