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NHỮNG MẪU TỜ TRÌNH ĐỀ NGHỊ KHEN 
THƢỞNG PHỔ BIẾN NHẤT 

 

1. Tờ trình đề nghị khen thƣởng là gì? 

Mẫu tờ trình đề nghị khen thƣởng là mẫu văn bản nhằm trình lên cấp trên về việc đề nghị 
khen thƣởng đối với các tập thể và cá nhân có thành tích trong học tập, công tác hay 
phong trào thi đua - khen thƣởng.  

2. Hƣớng dẫn cách viết mẫu tờ trình đề nghị khen thƣởng 

 Phần 1: Đƣa ra lý do cần viết tờ trình.  

 Phần 2: Đƣa ra phần nội dung các vấn đề mà bạn muốn đề xuất khen thƣởng. Cần 
nêu theo thứ tự, có khoa học. Trong phần này cần nêu ra các phƣơng án cũng nhƣ 
phân tích và chỉ ra phƣơng án nào mang tính chất khả thi nhất.  

 Phần 3: Đƣa ra những đề nghị, kiến nghị lên cấp trên  

3. Những lƣu ý khi viết tờ trình đề nghị khen thƣởng 

 Mẫu tờ trình đề nghị khen thƣởng phải có đầy đủ Quốc hiệu và tiêu ngữ. 

 Đảm bảo đẩy đủ các nội dung bắt buộc cần nêu trong tờ trình đề nghị khen thƣởng: 
Tên cơ quan, Căn cứ theo quyết định nêu rõ,…. 

 Nội dung trình bày trong “tờ trình đề nghị khen thƣởng” cần đảm bảo bố cục rõ ràng, 
không mắc các lỗi về kí tự đánh máy, lỗi chính tả. 

 Ngôn ngữ trình bày hợp nội dung, mạch lạc, dễ hiểu không bay bổng, không sử 
dụng các phép ẩn dụ hoán dụ khi soạn thảo mẫu “tờ trình đề nghị khen thƣởng”. 

4. Mẫu tờ trình đề nghị khen thƣởng tham khảo 

4.1 Mẫu tờ trình đề nghị khen thƣởng thông dụng 

Mẫu 1:  

UBND TỈNH....... 

SỞ NỘI VỤ 

Số........... 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

..........., ngày .......tháng .........năm ....... 

TỜ TRÌNH 

Về việc đề nghị khen thƣởng 

Căn cứ Luật Thi đua, Khen thƣởng; Nghị định số 91/2017/NĐ-CP của Chính phủ quy định 
chi tiết một số điều của Luật Thi đua, Khen thƣởng; 

Căn cứ Quyết định số ........... ngày ............ của UBND tỉnh ban hành quy định một số nội 
dung về công tác thi đua, khen thƣởng trên địa bàn tỉnh ..........; 

Ngày ........, Sở Nội vụ nhận đƣợc Tờ trình số .của Hội Cựu c.......hiến binh tỉnh ......về việc 
đề nghị Chủ tịch UBND tỉnh tặng Bằng khen cho các tập thể, cá nhân tại Đại hội thi đua 
cựu chiến binh gƣơng mẫu lần thứ VI, giai đoạn ............ 

Sau khi xem xét hồ sơ và thành tích đạt đƣợc của các tập thể, cá nhân, Sở Nội vụ đề nghị 
Chủ tịch UBND tỉnh tặng Bằng khen cho 02 tập thể, 03 cá nhân đã có thành tích xuất sắc 
đóng góp trong phong trào thi đua cựu chiến binh gƣơng mẫu tỉnh . nhân dịp .........kỷ niệm 
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.......năm ngày thành lập Hội Cựu chiến binh Việt Nam và Đại hội thi đua cựu chiến binh 
gƣơng mẫu lần thứ VI, giai đoạn......... (có danh sách kèm theo). 

Tiền thƣởng cho mỗi tập thể là ......... đồng, mỗi cá nhân là . đồng; tổng......... số tiền 
thƣởng là .......... đồng (Mười triệu,bốn trăm ba mươi nghìn đồng chẵn) đƣợc chi từ Quỹ thi 
đua, khen thƣởng của tỉnh. 

Đề nghị Chủ tịch UBND tỉnh xem xét, quyết định./. 

Nơi nhận: 

- UBND tỉnh; 

- Ban TDKT tỉnh; 

- Lƣu: VT, …(8) 

QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ NGƢỜI KÝ 

(Ký tên, đóng dấu) 

 

 Mẫu 2: 

ĐƠN VỊ CẤP TRÊN 
ĐƠN VỊ ĐỀ NGHỊ 

-------- 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

--------------- 

Số: … /TTr…. …(1)…., ngày …. tháng …. năm …… 

TỜ TRÌNH 
Về việc đề nghị khen thƣởng …..(2) 

Kính gửi:......................................................................................... 

- Căn cứ Luật Thi đua, khen thƣởng ngày 26 tháng 11 năm 2003; Luật sửa đổi, bổ sung 
một số điều của Luật Thi đua, khen thƣởng ngày 14 tháng 6 năm 2005 và Luật sửa đổi, bổ 
sung một số điều của Luật Thi đua, khen thƣởng ngày 16 tháng 11 năm 2013; 

- Căn cứ Thông tƣ số /2015/TT-BTP ngày tháng năm 2015 của Bộ Tƣ pháp hƣớng dẫn 
công tác thi đua, khen thƣởng trong ngành Tƣ pháp và kết quả phiên họp 
ngày…tháng…năm…của Hội đồng Thi đua - Khen thƣởng ..(3).. 

…(3)… kính đề nghị Bộ trƣởng Bộ Tƣ pháp (hoặc cơ quan, đơn vị cấp trên) xét, tặng khen 
thƣởng cho các tập thể, cá nhân có thành tích xuất sắc ..(2)…. nhƣ sau: 

1. “Cờ thi đua ngành Tƣ pháp” ….tập thể. 

2. “Tập thể lao động xuất sắc”…..tập thể. 

3. “Chiến sỹ thi đua ngành Tƣ pháp” …..cá nhân. 

4. “Bằng khen của Bộ trƣởng Bộ Tƣ pháp”….tập thể;….cá nhân. 

…………………………….. 

(Có danh sách kèm theo) 

…(3).. kính đề nghị Bộ trƣởng Bộ Tƣ pháp xem xét, quyết định./. 

Nơi nhận: 
- Nhƣ trên; 
- Lƣu: VT, … 

THỦ TRƢỞNG ĐƠN VỊ 

(Ký, đóng dấu (nếu có), ghi rõ họ tên) 

Ghi chú: 

(1) Địa danh; 
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(2) Ghi rõ loại hình khen thƣởng theo thành tích năm, theo chuyên đề……..; 

(3) Tên cơ quan, đơn vị đề nghị. 

DANH SÁCH CÁC TẬP THỂ, CÁ NHÂN ĐỀ NGHỊ KHEN THƢỞNG 

(kèm theo Tờ trình số /TTr - … ngày… tháng… năm … của…..) 

Số TT 
Danh hiệu, hình thức khen thƣởng 

Họ và tên cá nhân; tên tập thể 
Chức vụ, đơn vị 

I Cờ thi đua ngành Tƣ pháp 
 

1. …. 
 

II Tập thể lao động xuất sắc 
 

1. …… 
 

III Chiến sỹ thi đua ngành Tƣ pháp 
 

1 Ông (bà ) … 
 

 
… 

 
IV Bằng khen của Bộ trƣởng Bộ Tƣ pháp 

 
a. Tập thể: 

 
1. ….. 

 
b. Cá nhân 

 
1. Ông (bà ) …… 

 

   

NGƢỜI LẬP BIỂU 
(Ký, ghi rõ họ tên) 

THỦ TRƢỞNG ĐƠN VỊ 
(Ký, đóng dấu (nếu có), ghi rõ họ tên) 
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4.2 Mẫu tờ trình đề nghị khen thƣởng tập thể, cá nhân 

Mẫu 1:  

TÊN CƠ QUAN CHỦ QUẢN TRỰC TIẾP 
ĐƠN VỊ ĐỀ NGHỊ 

Số: /TTr…. 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

……….(1)…., ngày …. tháng …. năm …… 

TỜ TRÌNH 

Về việc đề nghị tặng ………………………(2) 

Căn cứ Luật Thi đua, Khen thƣởng; 

Căn cứ Nghị định số 91/2017/NĐ-CP ngày 31/7/2017 của Chính phủ quy định chi tiết thi 
hành một số điều của Luật thi đua, khen thƣởng; 

Căn cứ Quyết định số…../2018/QĐ-UBND ngày …../…../2018 của UBND tỉnh ban hành 
Quy chế Thi đua, Khen thƣởng tỉnh Quảng Bình; 

Xét thành tích xuất sắc của ….(3) và biên bản xét ngày ….tháng …..năm ….. của Hội đồng 
Thi đua - Khen thƣởng ……..(4) ……….. kính đề nghị Chủ tịch UBND tỉnh khen thƣởng (đề 
nghị khen thƣởng): 

Liệt kê các danh hiệu (hình thức khen thƣởng) và tên của tập thể (cá nhân) đề nghị khen 
thƣởng……..(5). 

(Đính kèm biên bản họp Hội đồng Thi đua - Khen thưởng và kết quả bỏ phiếu của đơn vị 
trình khen; báo cáo thành tích của các tập thể, cá nhân) (6) 

Đã có thành tích xuất sắc trong …………………………….(7). 

Kính đề nghị Chủ tịch UBND tỉnh xem xét quyết định./. 

Nơi nhận: 

- UBND tỉnh; 

- Ban TDKT tỉnh; 

- Lƣu: VT, …(8) 

QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ NGƢỜI KÝ 

(Ký tên, đóng dấu) 

  

  

Ghi chú: 

(1): Địa danh nơi đơn vị trình khen đóng trụ sở chính. 

(2): Ghi rõ danh hiệu, hình thức đề nghị tặng thƣởng đối với khen thƣởng tổng kết năm; Đối với 
khen thƣởng đột xuất hay khen thƣởng theo chuyên đề ghi rõ hình thức đề nghị tặng thƣởng và ghi 
trực tiếp vào (2). 

(3): Ghi rõ tên tập thể, cá nhân đƣợc đề nghị khen thƣởng trong năm (đối với trƣờng hợp đề nghị 
khen thƣởng tổng kết năm); trong chiến đấu phòng chống lụt bão, trong bảo vệ tài sản (đối với 
trƣờng hợp khen thƣởng đột xuất); trong phong trào thi đua (trƣờng hợp khen thƣởng theo chuyên 
đề). 

(4): Tên đơn vị trình khen. 

(5): Trƣờng hợp đề nghị 01 danh hiệu thi đua hoặc 01 hình thức khen thƣởng nào đó thì tiếp vào. 
Tờ trình đề nghị khen cao có thể đề nghị nhiều danh hiệu thi đua và hình thức khen thƣởng, riêng 
các tờ trình đề nghị khen thƣởng thuộc thẩm quyền của Chủ tịch UBND tỉnh thì trình từng danh 
hiệu thi đua, hình thức khen thƣởng độc lập. 
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- (6): Trƣờng hợp khen thƣởng chuyên đề chỉ cần Biên bản họp Hội đồng Thi đua - Khen thƣởng 
của đơn vị trình khen và báo cáo thành tích của tập thể, cá nhân; đối với khen thƣởng đột xuất chỉ 
cần Biên bản họp Hội đồng Thi đua - Khen thƣởng của đơn vị trình khen và danh sách trích ngang 
và tóm tắt thành tích của tập thể, cá nhân. 

- (7): Ghi rõ thành tích trong công tác năm hay trong phong trào thi đua (cụ thể phong trào …..), ví 
dụ: Câu thành tích đề nghị khen thƣởng tổng kết năm: “Đã có thành tích xuất sắc trong công tác 
năm ….”. Câu thành tích đề nghị khen thƣởng theo chuyên đề: “Đã có thành tích xuất sắc trong 
phong trào thi đua ……” Câu thành tích đề nghị khen thƣởng đột xuất: “Đã có thành tích xuất sắc 
trong chiến đấu, bảo vệ tài sản của nhân dân…..” 

- (8): Viết tắt tên cơ quan, tổ chức tham mƣu soạn thảo. 

 
Mẫu 2: 

ĐẢNG BỘ ………………… 

CHI BỘ ………………………. 

* 

Số: …- TTr/CB 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 

 

 ……….., ngày … tháng … năm 20… 

TỜ TRÌNH 
Đề nghị khen thƣởng năm 20… 

Kính gửi: Đảng uỷ …………………………… 

Căn cứ quy định số ……………… ngày … tháng … năm … Quy định về hình thức, tiêu 
chuẩn khen thƣởng tổ chức Đảng và đảng viên của Tỉnh Uỷ ………………; 

Căn cứ công văn hƣớng dẫn số ………… ngày …/…/… của Ban Tổ chức Tỉnh Uỷ 
……………… về việc hƣớng dẫn đánh giá chất lƣợng tổ chức cơ sở Đảng trong các đơn vị 
sự nghiệp; 

Căn cứ công văn hƣớng dẫn số …………… ngày …/…/… của Ban Tổ chức Tỉnh Uỷ 
…………. về việc hƣớng dẫn đánh giá chất lƣợng đảng viên hàng năm; 

Căn cứ kết quả cuộc họp chi bộ ngày … tháng … năm … của Chi bộ …………………. về 
kiểm điểm đánh giá chất lƣợng TCCS đảng và phân loại đảng viên cuối năm, 

Chi bộ ……………… làm tờ trình đề nghị Đảng uỷ …………… xem xét khen tặng các tập 
thể, cá nhân sau: 

* Tập thể: 

Khen tặng danh hiệu Chi bộ trong sạch vững mạnh cho chi bộ ………………. (Có biểu điểm 
tự đánh giá và bản thuyết minh kèm theo). 

* Cá nhân: 

Khen tặng danh hiệu Đảng viên hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ: 01 đảng viên (Có phiếu 
biểu quyết đảng viên hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ và danh sách kèm theo). 

Trân trọng kính trình. 

Nơi nhận: 

- Cấp ủy đảng bộ (b/c); BÍ THƢ 

- Đảng viên trong chi bộ; Lƣu hồ sơ; 

TM /CHI BỘ 
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4.3 Mẫu tờ trình đề nghị khen thƣởng ngành Ngân hàng 

ĐƠN VỊ CẤP TRÊN 

ĐƠN VỊ ĐỀ NGHỊ 

CỘNG HÕA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

----------------- 

Số:....... Tỉnh (thành phố), ngày.... tháng... năm... 

TỜ TRÌNH 
V/v đề nghị khen thƣởng 

Kính gửi: Thống đốc Ngân hàng Nhà nƣớc 

(Qua Vụ Thi đua - Khen thƣởng) 

Căn cứ Luật thi đua, khen thƣởng và Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật thi đua, 
khen thƣởng; 

Căn cứ Nghị định số 91/2017/NĐ-CP ngày 31/7/2017 của Chính phủ quy định chi tiết thi 
hành một số điều của Luật thi đua, khen thƣởng; 

Căn cứ Thông tƣ số.... ngày.... của Thống đốc Ngân hàng Nhà nƣớc hƣớng dẫn công tác 
thi đua, khen thƣởng ngành Ngân hàng và Biên bản họp Hội đồng Thi đua - Khen thƣởng 
(của đơn vị), (Thủ trƣởng đơn vị)... trình Thống đốc Ngân hàng Nhà nƣớc xem xét khen 
thƣởng (hoặc trình khen thƣởng) cho các tập thể, cá nhân sau (danh sách đính kèm). 

I. Đề nghị Thống đốc khen thƣởng: 

 ...............................................................................................................................................  

II. Đề nghị Thống đốc trình khen thƣởng: 

 ...............................................................................................................................................  

(Thủ trƣởng đơn vị) kính trình Thống đốc Ngân hàng Nhà nƣớc xem xét, khen thƣởng 
(hoặc đề nghị cấp trên khen thƣởng)./. 

Nơi nhận: 

- Nhƣ trên; 

- ....; 

- Lƣu VT,... 

THỦ TRƢỞNG ĐƠN VỊ 
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu) 

Ghi chú: Tờ trình dùng chung cho các danh hiệu thi đua, hình thức khen thƣởng. Riêng 

danh sách đính kèm (file excel) các đơn vị tải trên trang dịch vụ công của Ngân hàng Nhà 
nƣớc. Mỗi một danh hiệu thi đua, hình thức khen thƣởng làm một file excel riêng tƣơng 
ứng với yêu cầu của từng dịch vụ công. 
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4.4 Mẫu tờ trình đề nghị khen thƣởng ngành nông nghiệp 

ĐƠN VỊ CẤP TRÊN 
ĐƠN VỊ ĐỀ NGHỊ 

------- 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

--------------- 

Số: ………/TTr-….. (Địa danh) ngày… tháng…. năm…. 

TỜ TRÌNH 

V/v Đề nghị khen thƣởng 

Kính gửi:……………………………………………………………… 

Thực hiện Luật Thi đua, Khen thƣởng; 

Căn cứ Nghị định số 91/2017/NĐ-CP ngày 3 31/7/2017 của Chính phủ quy định chi tiết thi 
hành một số Điều của Luật Thi đua, Khen thƣởng; Thông tƣ số …./2018/TT-BNNPTNT 
ngày .... tháng …. năm 20… của Bộ trƣởng Bộ Nông nghiệp và Phát triển nông thôn hƣớng 
dẫn công tác thi đua, khen thƣởng trong ngành Nông nghiệp và Phát triển nông thôn. 

Thủ trƣởng đơn vị, (Tên đơn vị)…………… kính trình Bộ trƣởng Bộ Nông nghiệp và Phát 
triển nông thôn xét khen thƣởng (hoặc đề nghị khen thưởng) cho các tập thể và cá nhân 
sau (có danh sách kèm theo): 

I. Đề nghị Bộ trƣởng khen thƣởng: 

 Tập thể Lao động xuất sắc cho…..tập thể. 

 Cờ thi đua của Bộ Nông nghiệp và Phát triển nông thôn cho ………........ tập thể. 

 Chiến sỹ thi đua Bộ Nông nghiệp và Phát triển nông thôn cho ………... cá nhân. 

 Bằng khen của Bộ trƣởng Bộ Nông nghiệp và Phát triển nông thôn cho ........ tập thể 
và……………...cá nhân. 

II. Đề nghị Bộ trƣởng trình khen thƣởng: 

 Chiến sỹ thi đua toàn quốc cho …..cá nhân. 

 Cờ thi đua của Chính phủ cho……. tập thể. 

 Huân chƣơng hạng………..…..cho……....tập thể và……...cá nhân. 

 Bằng khen của Thủ tƣớng Chính phủ cho………...tập thể và….. cá nhân. 

….. 

(Thủ trưởng đơn vị đề nghị) kính trình Bộ trƣởng Bộ Nông nghiệp và Phát triển nông thôn 
xem xét, khen thƣởng (hoặc đề nghị khen thưởng)./. 

 

THỦ TRƢỞNG ĐƠN VỊ 

(Ký tên đóng dấu) 

 

Ghi chú: Bỏ Khoản 1 mục I đối với đơn vị được Bộ Trưởng ủy quyền khen thưởng? 
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4.5 Mẫu tờ trình đề nghị khen thƣởng ngành giáo dục 

(TÊN ĐƠN VỊ) 
------- 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

--------------- 

Số: /TTr-TÊN ĐƠN VỊ ………, ngày…tháng…..năm……… 

TỜ TRÌNH 

Về việc……………………………….. 

Kính gửi: Bộ Giáo dục và Đào tạo 

Căn cứ Thông tƣ số 22/2018/TT-BGDĐT ngày 28 tháng 8 năm 2018 của Bộ trƣởng Bộ 
Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành Thông tƣ hƣớng dẫn công tác thi đua, khen thƣởng 
ngành Giáo dục; 

Căn cứ báo cáo thành tích của các cá nhân; 

Đơn vị... đã xét chọn và kính trình Bộ trƣởng Bộ Giáo dục và Đào tạo xét, tặng Kỷ niệm 
chƣơng “Vì sự nghiệp giáo dục” cho ... cá nhân đủ tiêu chuẩn nhƣ sau: 

1. Cá nhân trong ngành Giáo dục: ... ngƣời, trong đó: 

- Đang làm việc: ... ngƣời; 

- Đã nghỉ hƣu, nghỉ việc theo chế độ của nhà nƣớc quy định: ... ngƣời. 

2. Cá nhân ngoài ngành Giáo dục, đào tạo: ... ngƣời. 

3. Cá nhân ngƣời nƣớc ngoài: ... ngƣời 

(có danh sách kèm theo)./. 

Nơi nhận: 
- Nhƣ trên; 
- Lƣu: 

Thủ trƣởng đơn vị 

(Ký tên và đóng dấu) 

DANH SÁCH 

Các cá nhân đề nghị xét tặng Kỷ niệm chƣơng “Vì sự nghiệp giáo dục” 
(Kèm theo Tờ trình số: /TTr-Tên đơn vị ngày... tháng.... năm...) 

TT Giới 
Học hàm, 

học vị 
(nếu có) 

Họ và tên 
Chức vụ, đơn vị công 

tác 
(không viết tắt) 

Số năm công tác 
trong ngành 

giáo dục 

Đang công tác 
tại vùng khó 

khăn 

1. Ông PGS.TS Nguyễn Văn A 
Giảng viên, khoa …, 
Trƣờng Đại học ... 

20 
 

2. Bà 
 

Nguyễn Thị B 
Giáo viên, Trƣờng 
Tiểu học … 

15 5 

…..       

 

Thủ trƣởng đơn vị 
(Ký tên và đóng dấu) 
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4.6 Mẫu tờ trình đề nghị tặng thƣởng ngành y tế 

ĐƠN VỊ CẤP TRÊN 
ĐƠN VỊ ĐỀ NGHỊ 

------- 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

--------------- 

Số: /TTr-… …(1)…, ngày … tháng … năm …… 

TỜ TRÌNH 

Đề nghị tặng thƣởng (2).... 

                       Kính gửi: ………………………..……………………………….. 

Căn cứ Luật thi đua, khen thƣởng ngày 26/11/2003; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của 
Luật thi đua, khen thƣởng ngày 14/6/2005 và Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật 
thi đua, khen thƣởng ngày 16/11/2013; 

Căn cứ Nghị định số 91/2017/NĐ-CP ngày 31/7/2017 của Chính phủ quy định chi tiết thi 
hành một số điều của Luật thi đua, khen thƣởng; 

Căn cứ Thông tƣ số .../2018/TT-BYT ngày ..../.../2018 của Bộ Y tế hƣớng dẫn công tác Thi 
đua, khen thƣởng trong ngành y tế; 

Sau khi xem xét thành tích và đối chiếu với tiêu chuẩn đã quy định và Kết quả biên bản họp 
của Hội đồng thi đua khen thƣởng...1, Đơn vị ……………….. đề nghị Bộ trƣởng Bộ Y tế xét 
tặng…….. cho…………………..cá nhân/tập thể có danh sách kèm theo. 

Trong đó: 

I. Cá nhân bao gồm: 

 ...............................................................................................................................................  

 ...............................................................................................................................................  

II. Tập thể bao gồm: 

1. ............................................................................................................................................  

2. ............................................................................................................................................  

Đơn vị …………………… trình Lãnh đạo Bộ Y tế xem xét, quyết định. 

Nơi nhận: 
- Nhƣ trên: 
- Lƣu…….. 

THỦ TRƢỞNG ĐƠN VỊ 

(Ký, đóng dấu (nếu có), ghi rõ họ tên) 

Ghi chú: 

(1) Địa danh; 

(2) Ghi rõ danh hiệu, hình thức đề nghị khen thƣởng 

1 Kết quả Biên bản họp của Hội đồng thi đua khen thƣởng không áp dụng đối với đề nghị 
xét tặng Kỷ niệm chƣơng. 
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4.7 Mẫu tờ trình đề nghị khen thƣởng của Viện kiểm sát tối cao 

ĐƠN VỊ CẤP TRÊN 
ĐƠN VỊ TRÌNH KHEN 

(HOẶC ĐỀ NGHỊ KHEN) 

CỘNG HÕA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

------------------- 

Số: …../TTr-VKSND ……, ngày …tháng… năm … 

TỜ TRÌNH 
ĐỀ NGHỊ KHEN THƢỞNG (HOẶC CÔNG NHẬN DANH HIỆU THI ĐUA)2 

Kính gửi: 

 

- Viện trƣởng Viện kiểm sát nhân dân tối cao; 

- Hội đồng Thi đua - Khen thƣởng ngành KSND. 

Căn cứ Luật thi đua, khen thƣởng; 

Căn cứ Nghị định số 91/2017/NĐ-CP ngày 31 tháng 7 năm 2017 của Chính phủ quy định 
chi tiết thi hành một số điều của Luật thi đua, khen thƣởng; 

Căn cứ Thông tƣ số 08/2017/TT-BNV ngày 27 tháng 10 năm 2017 của Bộ Nội vụ quy định 
chi tiết thi hành một số điều của Nghị định 91/2017/NĐ-CP; 

Căn cứ Thông tƣ số … ngày … tháng … năm 2018 của Viện trƣởng Viện kiểm sát nhân 
dân tối cao hƣớng dẫn thực hiện công tác thi đua, khen thƣởng trong ngành Kiểm sát nhân 
dân. 

Ngày… tháng… năm…, Hội đồng Thi đua - Khen thƣởng Viện kiểm sát nhân dân tỉnh 
(thành phố, Cục, Vụ, Viện, Trƣờng) đã họp, xét đề nghị khen thƣởng (hoặc công nhận 
danh hiệu thi đua) đối với tập thể, cá nhân của đơn vị có những thành tích xuất sắc trong 
công tác (từ năm… đến năm…). 

Kính trình Viện trƣởng Viện kiểm sát nhân dân tối cao xét, khen thƣởng (hoặc công nhận 
danh hiệu thi đua) cho các tập thể và cá nhân nhƣ sau: 

1. Danh sách tập thể đề nghị khen thƣởng (hoặc công nhân danh hiệu thi đua) 

Tên đơn vị đƣợc đề nghị khen thƣởng3 

 ...............................................................................................................................................  

2. Danh sách cá nhân đề nghị khen thƣởng (hoặc công nhân danh hiệu thi đua) 

Tên và chức vụ của cá nhân đƣợc đề nghị khen thƣởng4 

 ...............................................................................................................................................  

Kèm theo tờ trình này Biên bản họp Hội đồng Thi đua - Khen thƣởng VKSND tỉnh (thành 
phố, Cục, Vụ, Viện, Trƣờng), báo cáo thành tích và báo cáo tóm tắt thành tích của các tập 
thể, cá nhân đƣợc đề nghị khen thƣởng. 

 

THỦ TRƢỞNG ĐƠN VỊ  

(Ký tên, đóng dấu ) 

1 Tờ trình này áp dụng cho các địa phƣơng, đơn vị trong Ngành đề nghị khen thƣởng (hoặc công 
nhận danh hiệu thi đua) thuộc thẩm quyền quyết định của Viện trƣởng Viện kiểm sát nhân dân tối 
cao. 

2 Ghi rõ hình thức khen thƣởng hoặc danh hiệu thi đua. 



    Website: www.eLib.vn  | Facebook: eLib.vn 
 

eLib.vn: Thư viện trực tuyến miễn phí 11 

 

3 Không đƣợc viết tắt tên tập thể; ghi rõ hình thức, danh hiệu và mức đề nghị khen thƣởng. 

4 Không đƣợc viết tắt tên cá nhân, chức danh, chức vụ; ghi rõ hình thức, danh hiệu và mức đề nghị 
khen thƣởng. 

Lƣu ý: Danh sách tập thể, cá nhân đề nghị khen thƣởng (hoặc công nhận danh hiệu thi đua) đƣợc 

sắp xếp theo trình tự: hình thức khen thƣởng cao trƣớc, thấp sau./. 

 

4.8 Mẫu tờ trình đề nghị khen thƣởng tổng kết công tác năm 

TÊN CƠ QUAN 
---------- 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

--------------- 

Số: … /TTr…. …(1)…., ngày …. tháng …. năm …… 

TỜ TRÌNH 
V/v Đề nghị khen thƣởng tổng kết công tác năm 20…. 

                  Kính gửi: - Ủy ban nhân dân tỉnh ……………..; 

- Hội đồng TĐKT tỉnh. 

- Căn cứ Luật Thi đua, Khen thƣởng ngày 26/11/2003; 

- Căn cứ Nghị định số 42/2010/NĐ-CP ngày 15/4/2010 của Chính phủ quy định chi tiết thi 
hành một số điều của Luật Thi đua, Khen thƣởng và Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của 
Luật Thi đua, Khen thƣởng; Thông tƣ số………..…ngày……tháng…...năm…….của Bộ Nội 
vụ về việc hƣớng dẫn thi hành. 

- Căn cứ Quy định số…………về công tác thi đua, khen thƣởng trên địa bàn tỉnh. 

- Căn cứ Công văn số …………………của Hội đồng TĐKT tỉnh. 

- (Tên đơn vị) đề nghị UBND tỉnh, HĐTĐKT tỉnh xét khen thƣởng cho……………… tập thể 
và ………….. cá nhân, với các hình thức khen thƣởng nhƣ sau: (ghi rõ danh hiệu thi đua, 
hình thức khen thƣởng, có danh sách kèm theo). 

Đã có thành tích trong phong trào thi đua hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ, công tác đƣợc 
giao năm 20….. 

Đề nghị UBND tỉnh, HĐTĐKT tỉnh xem xét, nhằm động viên phong trào thi đua yêu nƣớc ở 
đơn vị, địa phƣơng. 

* Gửi kèm Tờ trình này là: Biên bản họp Hội đồng TĐKT; Danh sách tập thể, cá nhân đề 
nghị khen thƣởng; Báo cáo tóm tắt thành tích của tập thể, cá nhân; Bản đăng ký thi đua, 
hình thức khen thƣởng của đơn vị./. 

Nơi nhận: 

................... 

................... 

THỦ TRƢỞNG ĐƠN VỊ 
(Ký tên, đóng dấu) 
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4.9 Mẫu tờ trình đề nghị phân loại và khen thƣởng tổ chức Đảng và Đảng viên 

Mẫu tờ trình đề nghị phân loại và khen thƣởng tổ chức Đảng và Đảng viên là mẫu tờ trình 
đƣợc lập ra để trình về việc phân loại và khen thƣởng cho tổ chức Đảng và Đảng viên. 
Mẫu tờ trình nêu rõ kết quả công tác Đảng trong năm vừa qua, những thành viên đƣợc 
khen thƣởng... 

ĐẢNG BỘ TRƢỜNG ............ 

ĐUBP/CB: ................................. 
ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 

Số: .......................... .........., ngày...tháng....năm.... 

TỜ TRÌNH 

Đề nghị phân loại tổ chức đảng, đảng viên, cán bộ lãnh đạo, quản lý 

và khen thƣởng tổ chức đảng, đảng viên năm …… 

Kính gửi: - Ban Thƣờng vụ Đảng ủy Trƣờng 

Thực hiện Quy định số .................. ngày .............. của Ban Thƣờng vụ Tỉnh ủy .............. về 
nội dung, phƣơng pháp đánh giá, phân loại tổ chức cơ sở đảng trong đơn vị sự nghiệp; 
Quy định số ................ ngày .......... của Ban Thƣờng vụ Tỉnh ủy ................ về nội dung, 
phƣơng pháp đánh giá, phân loại đảng viên và Hƣớng dẫn số .................. ngày 
.................... của Ban Thƣờng vụ Đảng ủy Trƣờng về kiểm điểm tập thể, cá nhân và phân 
loại, khen thƣởng tổ chức đảng, đảng viên năm ……, Đảng ủy bộ phận/chi ủy chi bộ báo 
cáo tóm tắt kết quả công tác năm …… và đề nghị phân loại tổ chức đảng, đảng viên, cán 
bộ lãnh đạo, quản lý và khen thƣởng tổ chức đảng và đảng viên nhƣ sau: 

I. ĐÁNH GIÁ KẾT QUẢ CÔNG TÁC NĂM ……….. 

1. Ƣu điểm 

Năm …….., Đảng bộ bộ phận/chi bộ tiếp tục đạt đƣợc nhiều thành tựu quan trọng, toàn 
diện trên tất cả các lĩnh vực: cơ cấu tổ chức đƣợc sắp xếp hợp lý; công tác cán bộ đi vào 
nền nếp; công tác đào tạo đƣợc chú trọng mở rộng quy mô, ổn định về chất lƣợng; hoạt 
động nghiên cứu khoa học, ứng dụng và chuyển giao công nghệ có hiệu quả; hoạt động 
hợp tác quốc tế đƣợc mở rộng và tăng cƣờng; cơ sở vật chất, tài chính phát triển lành 
mạnh, minh bạch; đời sống vật chất và tinh thần của cán bộ, đảng viên, học sinh, sinh viên 
ổn định và đƣợc nâng cao; an ninh, trật tự và an toàn trong đơn vị đƣợc đảm bảo. 

Công tác xây dựng Đảng đƣợc quan tâm đúng mức, nội bộ đơn vị đoàn kết thống nhất; 
cán bộ, học sinh, sinh viên đồng thuận, triển khai đầy đủ và kịp thời các chủ trƣơng, nghị 
quyết của cấp ủy cấp trên, nhất là nghị quyết Đại hội Đảng các cấp. Thực hiện tốt công tác 
phát triển đảng viên (năm …….đã kết nạp đƣợc … đảng viên, trong đó có … cán bộ và …. 
học sinh, sinh viên, học viên). 

Đảng ủy bộ phận, chi ủy chi bộ luôn quan tâm lãnh đạo và tạo điều kiện cho các đoàn thể 
hoạt động có hiệu quả. Chỉ đạo và thực hiện tốt Nghị quyết số 29-NQ/TW ngày 04/11/2013 
của Ban Chấp hành Trung ƣơng về đổi mới căn bản, toàn diện giáo dục và đào tạo, đáp 
ứng yêu cầu công nghiệp hóa, hiện đại hóa trong điều kiện kinh tế thị trƣờng định hƣớng 
xã hội chủ nghĩa và hội nhập quốc tế; Nghị quyết Trung ƣơng 4 (khóa XII) về xây dựng, 
chỉnh đốn Đảng và Chỉ thị số 05-CT/TW ngày 15/5/2016 của Bộ Chính trị về đẩy mạnh học 
tập và làm theo tƣ tƣởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh. 

2. Khuyết điểm 
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Bên cạnh đó, năm ……, Đảng ủy bộ phận, chi ủy chi bộ còn một số khuyết điểm, hạn chế 
cần khắc phục nhƣ sau: .... 

 ...............................................................................................................................................  

 ...............................................................................................................................................  

 ...............................................................................................................................................  

3. Tổng hợp chung năm …….. 

- Năm …….., đơn vị đƣợc tặng Bằng khen/Giấy khen của………………….. 

- Năm học ……-……, viện/khoa/phòng… đƣợc … Nhà trƣờng công nhận là tập thể Lao 
động tiên tiến. 

- Năm học ……-……: Công đoàn bộ phận khoa đƣợc Công đoàn Trƣờng công nhận là 
công đoàn bộ phận xuất sắc. 

- Năm học ……-……: Liên chi đoàn khoa đƣợc Đoàn trƣờng công nhận là liên chi đoàn 
xuất sắc. 

- Năm học ……-……: Liên chi hội sinh viên khoa đƣợc Hội Sinh viên Trƣờng công nhận là 
liên chi hội xuất sắc. 

Có hồ sơ, văn bản minh chứng kèm theo. 

II. ĐỀ NGHỊ PHÂN LOẠI TỔ CHỨC ĐẢNG 

Căn cứ Quy định số .............. ngày ........... của Ban Thƣờng vụ Tỉnh ủy về nội dung, 
phƣơng pháp đánh giá, phân loại tổ chức cơ sở đảng trong đơn vị sự nghiệp và Hƣớng 
dẫn số ............ ngày ............... của Ban Thƣờng vụ Đảng ủy Trƣờng, Đảng ủy bộ phận/chi 
ủy chi bộ đã họp và bỏ phiếu kín đề nghị Đảng ủy, Ban Thƣờng vụ Đảng ủy Trƣờng phân 
loại: (chọn 1 trong 4 loại: Đảng bộ bộ phận /chi bộ trong sạch, vững mạnh/hoàn thành tốt 
nhiệm vụ/hoàn thành nhiệm vụ/yếu kém) với số phiếu biểu quyết là …/… (đạt ….%). 

Đảng ủy bộ phận/Chi ủy chi bộ tự chấm điểm xếp loại đạt: …/100 điểm. 

Có biên bản kiểm phiếu và bảng tự chấm điểm kèm theo. 

III. ĐỀ NGHỊ PHÂN LOẠI ĐẢNG VIÊN 

Căn cứ Quy định số .......... ngày ...............của Ban Thƣờng vụ Tỉnh ủy về nội dung, 
phƣơng pháp đánh giá, phân loại đảng viên và Hƣớng dẫn số ................. ngày ................ 
của Ban Thƣờng vụ Đảng ủy Trƣờng, chi bộ đã họp và bỏ phiếu kín đề nghị Đảng ủy, Ban 
Thƣờng vụ Đảng ủy Trƣờng phân loại đảng viên năm …… nhƣ sau: 

1. Đảng viên hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ: 3/25 (chiếm ... %). 

2. Đảng viên hoàn thành tốt nhiệm vụ: 21/25 (chiếm ... %). 

3. Đảng viên hoàn thành nhiệm vụ: 2/25 (chiếm ... %). 

4. Đảng viên không hoàn thành nhiệm vụ: 3/25 (chiếm ... %). 

5. Đảng viên chƣa phân loại: 3 (mới kết nạp chƣa đủ 6 tháng). 

Có Báo cáo tổng hợp kết quả đề nghị phân loại đảng viên năm ……… và biên bản kiểm 
phiếu kèm theo. 

IV. ĐỀ NGHỊ PHÂN LOẠI CÁN BỘ LÃNH ĐẠO, QUẢN LÝ 

Căn cứ Quyết định số ................. ngày ................ của Ban Thƣờng vụ Tỉnh ủy ..............về 
việc ban hành Quy chế đánh giá cán bộ, công chức và Hƣớng dẫn số ..................... ngày 
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.......... của Ban Thƣờng vụ Đảng ủy Trƣờng, Đảng ủy bộ phận/ chi ủy chi bộ đề nghị phân 
loại cán bộ lãnh đạo, quản lý của đơn vị năm ………nhƣ sau: 

1. Kết quả lấy ý kiến của cấp ủy nơi cƣ trú 

Tất cả các đồng chí cán bộ lãnh đạo, quản lý của đơn vị đều có ý kiến nhận xét của cấp ủy 
nơi cƣ trú, có xác nhận của cấp ủy cấp trên. Nội dung nhận xét, đánh giá của chi ủy nơi cƣ 
trú đều khẳng định các đồng chí đều là những cán bộ, đảng viên tiên phong, gƣơng mẫu; 
bản thân và gia đình thực hiện tốt nghĩa vụ công dân; tuyên truyền, vận động chấp hành tốt 
đƣờng lối, chủ trƣơng, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nƣớc và các quy định của 
địa phƣơng; có mối quan hệ tốt trong gia đình và quan hệ với khối, xóm nơi cƣ trú; tham 
gia đầy đủ các cuộc họp do cấp uỷ, chính quyền nơi cƣ trú triệu tập. 

2. Kết quả lấy ý kiến của cấp ủy nơi công tác 

Tất cả các đồng chí cán bộ lãnh đạo, quản lý của đơn vị đều có ý kiến nhận xét của cấp ủy 
nơi công tác. Nội dung nhận xét, đánh giá của cấp ủy nơi công tác đều khẳng định các 
đồng chí luôn chấp hành tốt các chủ trƣơng, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà 
nƣớc; thực hiện tốt các quy định, nhiệm vụ chính trị của đơn vị; có phẩm chất đạo đức, lối 
sống lành mạnh; gƣơng mẫu trong học tập và làm theo tấm gƣơng đạo đức Hồ Chí Minh; 
có kinh nghiệm và năng lực trong công tác lãnh đạo, quản lý; giảng dạy và nghiên cứu 
khoa học; có triển vọng phát triển. 

3. Kết quả lấy ý kiến nơi công tác (xếp loại bằng phiếu kín): 

3.1. Đồng chí Nguyễn Văn A, Bí thƣ Đảng uỷ bộ phận, Trƣởng khoa 

+ Xếp loại chuyên môn: Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở. 

+ Xếp loại đảng viên: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ. 

+ Lấy ý kiến xếp loại nơi công tác: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ. 

3.2. Đồng chí Nguyễn Văn B, Phó Bí thƣ Đảng uỷ bộ phận, Phó Trƣởng khoa 

+ Xếp loại chuyên môn: Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở. 

+ Xếp loại đảng viên: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ. 

+ Lấy ý kiến xếp loại nơi công tác: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ. 

3.3. Đồng chí Trần Thị C, Phó Trƣởng khoa 

+ Xếp loại chuyên môn: Lao động tiên tiến 

+ Xếp loại đảng viên: Hoàn thành tốt nhiệm vụ. 

+ Lấy ý kiến xếp loại nơi công tác: Hoàn thành tốt nhiệm vụ. 

Có biên bản kiểm phiếu kèm theo. 

V. ĐỀ NGHỊ KHEN THƢỞNG TỔ CHỨC ĐẢNG VÀ ĐẢNG VIÊN 

Căn cứ Hƣớng dẫn số .................. ngày ................. của Ban Chấp hành Trung ƣơng Đảng 
về một số vấn đề cụ thể thi hành Điều lệ Đảng, Quy định số ............. ngày ................. của 
Ban Thƣờng vụ Tỉnh ủy ............ về chế độ khen thƣởng tổ chức đảng và đảng viên và 
Hƣớng dẫn số .................... ngày ............... của Ban Thƣờng vụ Đảng ủy Trƣờng và những 
thành tích đạt đƣợc trong năm ……, Đảng ủy bộ phận/chi ủy chi bộ kính đề nghị Đảng ủy, 
Ban Thƣờng vụ Đảng ủy Trƣờng khen thƣởng nhƣ sau: 

1. Tập thể: Đảng bộ bộ phận/chi bộ trong sạch vững mạnh tiêu biểu. 

Có báo cáo thành tích và biên bản đề nghị khen thƣởng kèm theo. 
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2. Cá nhân: …. đồng chí. 

Danh sách cụ thể nhƣ sau: 

TT Họ và tên Chức vụ, đơn vị Số phiếu 

1 
   

2 
   

3 
   

Có báo cáo thành tích và biên bản đề nghị khen thƣởng kèm theo. 

Kính đề nghị Ban Thƣờng vụ Đảng ủy Trƣờng xem xét, quyết định phân loại và khen 
thƣởng. 

Nơi nhận: 

- Ban Thƣờng vụ Đảng ủy Trƣờng, 

- Lƣu đảng bộ bộ phận/chi bộ. 

T/M ĐẢNG ỦY BỘ PHẬN/CHI BỘ 
BÍ THƢ 
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4.10 Mẫu tờ trình đề nghị xét tặng kỷ niệm chƣơng vì sự nghiệp văn hóa thể thao và 
du lịch 

Mẫu tờ trình đề nghị xét tặng kỷ niệm chƣơng vì sự nghiệp văn hóa thể thao và du lịch là 
mẫu bản tờ trình đƣợc lập ra để đề nghị về việc xét tặng kỷ niệm chƣơng vì sự nghiệp văn 
hóa thể thao và du lịch. Mẫu nêu rõ nội dung đề nghị, thông tin cán bộ công chức đề nghị 
xét tặng... 

Cơ quan cấp trên............ 
Đơn vị........................... 

-------- 

CỘNG HÕA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
----------------- 

Số: ……/TTr-......... Địa danh, ngày... tháng... năm...... 

TỜ TRÌNH 
Về việc đề nghị xét tặng Kỷ niệm chƣơng 

“Vì sự nghiệp Văn hóa, Thể thao và Du lịch” 

Kính gửi: Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch 

Căn cứ Thông tƣ số 11/2014/TT-BVHTTDL ngày 01 tháng 10 năm 2014 của Bộ Văn hóa, 
Thể thao và Du lịch quy định về xét tặng Kỷ niệm chƣơng “Vì sự nghiệp Văn hóa, Thể thao 
và Du lịch”; 

.............. (1) đề nghị Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch xét tặng Kỷ niệm chƣơng “Vì sự 
nghiệp Văn hóa, Thể thao và Du lịch” cho:...... ngƣời (Có hồ sơ kèm theo). 

Trong đó: 

a. Cán bộ công chức, viên chức đang công tác:...... ngƣời. 

b. Cán bộ công chức đã nghỉ hƣu, nghỉ chế độ:....... ngƣời. 

..........1 trình lãnh đạo Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch xem xét, quyết định./. 

 

THỦ TRƢỞNG ĐƠN VỊ 
Ký tên, đóng dấu 

(Ghi rõ họ tên) 

(1) Tên đơn vị có hồ sơ đề nghị xét tặng Kỷ niệm chƣơng 
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4.11 Mẫu tờ trình đề nghị xét tặng “Giải thƣởng Nhà nƣớc” về văn học, nghệ thuật 

HỘI ĐỒNG XÉT TẶNG 
GIẢI THƢỞNG NHÀ NƢỚC 

VỀ VĂN HỌC, NGHỆ THUẬT 
(Tên hội đồng xét...) 

-------- 

CỘNG HÕA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
--------------- 

 
Địa danh), ngày.... tháng..... năm....... 

TỜ TRÌNH 
Đề nghị xét tặng “Giải thƣởng Nhà nƣớc” về văn học, nghệ thuật 

Kính gửi: Hội đồng xét tặng Giải thƣởng Nhà nƣớc về văn học, nghệ thuật 1.......... 

1. Căn cứ Nghị định số..../..../NĐ-CP ngày... tháng... năm..... của Chính phủ về “Giải 
thƣởng Hồ Chí Minh”, “Giải thƣởng Nhà nƣớc” về văn học, nghệ thuật; 

2. Hội đồng xét tặng “Giải thƣởng Nhà nƣớc” về văn học, nghệ thuật.......2 đã họp vào 
ngày.... tháng.... năm.... để xét tặng Giải thƣởng Nhà nƣớc về văn học, nghệ thuật cho:...... 
tác phẩm, cụm tác phẩm; công trình, cụm công trình. 

3. Hội đồng xét tặng “Giải thƣởng Nhà nƣớc” về văn học, nghệ thuật.......2 đề nghị Hội đồng 
xét tặng “Giải thƣởng Nhà nƣớc” về văn học, nghệ thuật.....1 xét tặng “Giải thƣởng Nhà 
nƣớc” về văn học, nghệ thuật cho các tác phẩm, cụm tác phẩm; công trình, cụm công trình 
đủ điều kiện (có Danh sách kèm theo). 

Kính trình Hội đồng xét tặng “Giải thƣởng Nhà nƣớc” về văn học, nghệ thuật.......1 xem xét, 
quyết định./. 

 

TM. HỘI ĐỒNG CHỦ TỊCH 
(Chữ ký, dấu của đơn vị) 

Họ và tên 
(Chức danh) 

Ghi chú:  

(1) : Hội đồng cấp trên trực tiếp. 

(2) : Hội đồng thụ lý hồ sơ. 
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4.12 Mẫu tờ trình đề nghị xét thƣởng phụ cấp thâm niên nhà giáo 

PHÕNG GD&ĐT………… 

TRƢỜNG………. 

Số: /TTr- LTR 

CỘNG HÕA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

….…….ngày,……tháng……năm 

TỜ TRÌNH 
Về việc đề nghị nâng phụ cấp thâm niên cho CBCC 

 

Kính gửi: - Trƣởng phòng Nội vụ huyện……….. 

        - Hội đồng lƣơng huyện……….. 

Căn cứ Nghị định số 54/2011/NĐ-CP ngày 04/7/2011 của Chính phủ về chế độ phụ cấp 
thâm niên đối với nhà giáo; Thông tƣ Liên tịch số 68/2011/TTLT-BGDĐT-BNV-BTC-
BLĐTBXH ngày 30/12/2011 của Liên bộ Giáo dục và Đào tạo, Bộ Nội vụ, Bộ Tài chính, Bộ 
Lao động – Thƣơng binh và Xã hội về hƣớng dẫn thực hiện một số điều của Nghị định 
54/2011/NĐ-CP ngày 04/7/2011 của Chính phủ về chế độ phụ cấp thâm niên đối với nhà 
giáo; 

Căn cứ biên bản họp xét của Hội đồng xét hƣởng phụ cấp thâm niên nhà giáo 
ngày…..tháng….năm …..của trƣờng ……. 

Nay trƣờng……..lập tờ trình đề nghị Phòng Nội vụ; Hội đồng lƣơng huyện …….. xét nâng 
mức phụ cấp thâm niên cho ông ………. – ……….., hồ sơ gồm có: 

 Đơn đề nghị nâng mức phụ cấp thâm niên của ông…………………………………………. 

 Biên bản họp xét của cơ quan đơn vị. 

 Bản phô tô Quyết định hƣởng mức phụ cấp của ông……………………………………… 

Nơi nhận: 

- Nhƣ k/g; 

- Lƣu: VT. 

KT.HIỆU TRƢỞNG 

PHÓ HIỆU TRƢỞNG 

 


