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HUONG DAN CHUAN B| HO SO XIN VIEC CHO
NHAN VIEN SALE, KINH DOANH

Nhéan vién kinh doanh la mét thuat nglr danh cho ‘nhirng nguo’l lam viéc trong linh virc quan
ly, xay dwng chién luvgc ké hoach va mai gidi, tiép thi san pham Nhirng muc dich cta céac
hoat ddng nay déu nham vao muc dich day nhanh chong va tao ra lgi nhuan.

Bén canh d8, nhan vién kinh doanh trong tiéng anh véi thuat ngir Sales Executive hay Sales
Supervior.

Nhan vién kinh doanh la mét bé phan quan trong trong hoat ddng kinh doanh ctia mgt céng
ty, doanh nghiép. M6t nhan vién kinh doanh sé dam nhan cac cong viéc trong coéng ty, doanh
nghiép nhw: quan ly va xay dwng chién lwgc kinh doanh, tiép thi va méi gi¢i sdn pham. Voi
muc tiéu 1a day san pham tiéu thu nhanh chéng va dem lai loi nhuan kinh t& cho céng ty,
doanh nghiép.

M6t bo hd so xin viéc day di cho nhan vién Sale, kinh doanh gbm:

So yéu ly lich ty thuat
Pon xin viéc
CV xin viéc
Gidy kham strc khée (photo cong chirng).
Bang c4p, chirng chi (photo cdng ching).
Ban photo chirng minh thw (photo céng chirng).
o Anh 3x4 hoac 4x6 (néu NTD c6 yéu cau).
1. Soyeu ly lich tw thuat nhan vién Sale, kinh doanh

So yéu ly lich hay con dwoc goi 1a ly lich trich ngang, Iy lich véan tat 1a mét ban ké khai théng
tin c& nhan bao gbém tén, tudi, ngay thang ndm sinh, noi sinh, ho t&én cha me anh chij em.

So yéu Iy lich la gidy to khong thé thiéu trong bo ho so xin viéc, 1a tai liéu luu trir giai quyét
cac van de trong céng viéc, nhap hoc hay khi lam tha tuc hanh chinh,...

Mau So yéu ly lich tw thuat cho nhan vién Sale, kinh doanh:
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc ldp - Twdo - Hanh phuc

ANH 4x6

(déng d4u giap lai
cla noi xac nhan
hé so)

SO YEU LY LICH

TW THUAT
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Noi dang ky hd Khau thudng trd NN NAY: ..c.e.veveeeeeeeeeeeee e
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[ (O IV Z= W (=] o SR Bidanh: .....cccoooeviiiiiiiiiiiieeeee,
TEN tNWONG GOI: oo
SiNhNQAY ....evvvveeeeninnns thang ................. nam ............ tall
AN o U} YZ=T 0 0 U= o U PR PR
Noi dang ky hd khau thwdng trll i8N NAY: .......ccocvevieeeieeeee e,
N[0 710 2 4 TT=1 0 = | X
DN tOC: ooiiiiiiiiiiiiiii TON QIAO weeeeiieeiiiieeee e
Thanh phan gia dinh sau céi cach ruéng dat (hodc cai tao cong thuwong nghiép) ............
Thanh phan ban than RIEN NAY: ........coiiie ittt
Trinhddvanhoda ........cccooeevvviiviieiie, Trinh @6 ngoai Nl: ......covvvvvvvieieieeeeeeee,
Két nap Dang Cong san Viét Nam Ngay .................. thang .......... NAM s
Lo AT o ST
Két nap Doan TNCS HCM ngay .......cccccveuee.. thang ..ocoovveeeenee, NEM oo,
Lo AT o TP
Tinh trang strc Khde hi€N Nay: .....oooooiiiiiii
Nghé nghiép ho&c trinh & CRUYEN MON ......c.cvviveeieeieee e
CAP DAC: .o Lwong chinh hién nay: .........cc.coovvvnennnn.
Ngay nhap ngli QDNDVN(TNXP) ....cccccvvvvevveeceirenne NQAY XUAt NGT ...oovveveeeeeeeeen
Yo o USRS
HOAN CANH GIA DiNH
HO VA BN DO ..o, LV Nghé nghiép .........ccuc.......
Trwdc cadch mang Thang 8 1am gi? & AAU? ...
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Trong khang chién chéng thuc dan Phap 1am gi? & GAU? .....oceeveiieeeiie e

HO VA BN ME: ..o, TUbi v, Nghé Nghiép ......ccccecveveeriieennnn
Trwée cach mang Thang 8 1am gi? & GAUT? ....ooeiiiiiiee e
Trong khang chién chéng thwc dan Phap 1am gi? & GAU? ..cccecveeeiiece e,

HO VA TEN ANH CHI EM RUOT
(Ghi r& tén, tuédi, ché & nghé nghiép va trinh dé chinh tri cta timg ngwo?)
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Ho va tén cac con Tubi Nghé nghiép

QUA TRINH HOAT PONG CUA BAN THAN

T thang ndm Lam coéng tac gi? O dau? Gitr chirc vu gi?

dén thang
nam

KHEN THUONG VA KY LUAT

(1= R £ T o T RSP SPPRPP
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LOT CAM POAN

eLib.vn: Thu vién truc tuyén mién phi


http://www.elib.vn/

Website: www.elLib.vn | Facebook: eLib.vn

Téi xin cam doan nhirng |&i khai trén 1a dung sw that, néu co diéu gi khai man téi chiu
trach nhiém hoan toan.

Xac nhan cua Thu trwéng co’ quan Ngay....... thang......... nam 20......

Xi nghiép, Chu tich UBND Xa, Phwong Ngwei khai ky tén

Do so yéu ly lich 1a ban cam két v& con ngu®i nhw da noi & trén, nha tuyén dung can théng
tin dwoc liét ké mot cach ré rang, chinh xac; tng vién khéng nén qua mat thoi gian va céng
strc dé viét tay. Do d6 str dung mau danh may cé sdn trong bd hé so xin viéc 1a lwa chon tdi
wu.

2. Pon xin viéc cho nhan vién Sale, kinh doanh

Mot don xin viéc nganh kinh doanh an twong doi hoi cac tng ctr vién phai biét cach ty "PR"
chinh minh, phai thé hién dwoc ban sé hiru nhirng pham chét va kinh nghlem tbt trong [Tinh
vire nay. Vi vay, chi trong mét t& don xin viéc ngan ngudi ma ban c6 thé truyén tai hét dwoc
nhirng th minh mudn néi téi nha tuyén dung mét cach thu hat nhat?

Vé co ban, don xin viéc 1am cé vai trd twong tw nh mét la thw xin viéc, nhung tir quan diém
phap luat thi don xin viéc chinh la mét d& nghj giao két hop dong lao déng cung v&i nha
tuyen dung, la noi dé ung vién co6 thé bay t6 dwgc mong muon, kha nang va kinh nghiém
cta ho cho cac nha tuyén dung dworc viét. Pon xin viéc thwong hay viét mét cach tbng quét
va thé hién dwoc nhixng diém ndi bat nhat ctia ng vién véi nha tuyén dung.

DPon xin viéc vé nganh kinh doanh ciing sé twong tw giébng nhuw don xin viéc thong thwong,
tuy nhién, hinh thiec mau don nay chd yéu danh cho nhirtng ngudi muén ¢rng tuyén vao cac
vi tri ¢6 lién quan téi nganh kinh doanh

Pon xin viéc nganh kinh doanh thuwdng sé dwoc tao l1ap can cy vao mét trong cac co s&
gom:

e Nguoi viét don &rng tuyén cho vi tri trong nganh kinh doanh: Nguoi viét don la nguoi
muén &ng tuyén vao vi tri kinh doanh va muén d&m nhan vi tri nhan vién & trong
doanh nghiép

e Nha tuyén dung: nha tuyén dung c6 thé la ca nhan, cong ty, co quan tuyén dung,...
thwe hién cong tac tim kiém &ng vién phu hop

Mau Pon xin viéc cho nhan vién Sale, kinh doanh:
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Cong Hoa Xa Héi Chu Nghia Viét Nam

Doc lap - Ty do - Hanh phuc

....... o0o.......
DON XIN VIEC
ST T T
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Qua théng tin dang trén webiste cong ty, t6i dwoc biét hién nay quy Céng ty dang ¢ nhu
cau tuyén dung nhan sy & vi tri Chuyén vién kinh doanh. Téi nhan thdy minh cé dd ndng
lwe, trinh d6 phu hop véi vi tri nay nén téi viét don (rng tuyén gia nhap ddi ngd nhan vién
nang dong, chuyén nghiép cta Quy Coéng ty.

Toi tét nghiép Ct nhan chuyén nganh Quan tri kinh doanh tai trwérng Pai hoc ABC.... Sau
khi tét nghiép téi lam viéc & vi tri Nhan vién kinh doanh tai Céng ty hang tiéu ding nhanh
GOLD. Bang nhiét huyét cta tudi tré, khéng ngirng hoc hdi, tdi cd géng lam viéc va da dat
mot s thanh tich dang k& nhuw: Nhan vién gidi ndm 2012, 2013; thanh tich m&i nhét 1a
“Nhan vién xuat sic cGa quy I” nam 2014 v&i doanh sé vuwot 150%. (c6 chirng nhan di
kém).

Ngoai hoc héi kinh nghiém tlr déng nghiép toi ludn trao doi kién thirc trong Inh vire kinh
doanh bang cac khoa doa tao ngan han nhw Ky nang ban hang, Quan ly va cham sdc
khach hang, Nam bat tam ly khach hang...

Téi c6 tich cach hwéng ngoai, ndng déng, nhay bén, tw tin trong giao tiép rat phu hop voi
[inh vwc kinh doanh.

Voi kién thire, kinh nghiém va nhrng ky nang néu trén ti tin rang cé thé dap rng dwoc
yéu cau clia Quy cong ty. Toi rat mong Quy Cong ty c6 thé sap xép cho t6i co 1 budi phong
van dé trinh bay ré hon kha nang ctia minh.

Moi lién hé vé lich phdng van hay théng tin vé hd so (rng tuyén, xin vui long lién lac s dién
thoai: 0903 XXX XXX.

Xin chan thanh cam on va tran trong kinh chao!
H6 Chi Minh, ngay ..... thang ..... nam 20...

Ngwoi lam don
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Néu hd so xin viéc lam cda ban thiéu di don xin viéc diéu nay c6 thé dan dén mot bat loi
dang tiéc, chang han nhw: khéng dap (ng yéu cau clia nha tuyén dung, nha tuyén dung nhan
xét ban la ngudi thieu chuyén nghiép trong khau chuan bi,...

Nhiéu nguoi thwong danh nhiéu thdi gian dé tinh chinh CV ma quén mét viéc danh thoi gian
cham chut cho don xin viéc. Tuy nhién, don xin viéc lai chinh la co héi dau tién dé ban gidi
thiéu ban than, thé hién sy dam mé clia ban véi vi tri cong viéc nay va dong thoi cung cap
cac ky nang va kinh nghiém phu hop nhét tai vi tri kinh doanh dang &ng tuyén. Va ban chinh
|a ng vién tiém ndng nhét trong danh sach ma ho cé.

3. CV xin viéc cho nhan vién Sale, kinh doanh

CV xin viéc da tré nén hét sirc quen thudc, méot CV xin viéc hay, chuén, &n twong sé gilp
ban ghi diém dwoc véi nha tuyén dung. O mdi nganh nghé sé cé nhitxng quy chuén vé cach
viét CV xin viéc khac nhau va & nganh kinh doanh, ban hang ciing vay. Liéu ban c6 danh
méat co hdi chi vi CV xin viéc?

CV xin viéc chinh |a cau ndi gitra trng vién xin viéc va nha tuyén dung, 1a cdng cu gilp cac
¢ng vién thé hién dwoc nang lwc cha ban than minh [am tdng co hoi c6 thé kién dwoc cac
cbng viéc lam ma minh yéu thich, mong mudn. CV xin viéc nhan vién kinh doanh noi riéng
va nhiéu nganh nghé khac chinh la céc tiép thi k§ nang va kinh nghiém ctia ban than cac tng
vién, vay lam sao dé c6 thé viét dwoc CV xin viéc cho nhan vién kinh doanh hay va 4n twong
nhat, moi cac ban cing tham khdo mau CV xin viéc cho nhan vién kinh doanh dwoc eLib
chia sé sau day.

Mau CV xin viéc cho nhan vién Sale, kinh doanh

VI TRi: NHAN VIEN SALE, KINH DOANH

THONG TIN LIEN HE ADD: Your_address
M: Your_MobilePhone
E: Your_email

DOB: Your_ Birthday

MUC TIEU NGHE NGHIEP Ap dung nhirng kinh nghiém vé kj ndng da hoc dwoc va
sw hiéu biét vé thj trwudng dé tré thanh mét nhan vién
chuyén nghiép, mang dén nhiéu gia tri cho khach hang.
Tw d6 gitip Cong ty tang s lweng khach hang va mé rong
tap khach hang. Péng gép vao sy phat trién clta cong
ty...

TRINH PO HOC VAN 9/2014 - 10/2017

Cao dang Kinh t& Ddi ngoai

Chuyén nganh: Hé théng théng tin quan ly
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e T6t nghiép loai: Kha
e Diém trung binh: 7.66

KINH NGHIEM LAM VIEC

03/2015 - 04/2017
Nhén vién ban hang Partime

e Ban hang truc tiép tai clra hang cho khach.

e Tinh tién cho khéach, gi&i thiéu san pham, bé sung
hang héa, gir gin vé sinh Clra hang

e Quang ba san phdm théng qua cac an pham
truyén théng: banner, poster, t& roi...

e Lap bao cao san lvgng ban ra hang ngay.

e Gi6i thiéu, tw van san pham, gidi dap cac van dé
thdc méc cla khach hang qua dién thoai va email.

04/2017 - 7/2017
Cong ty TNHH MIOCLASS

Vi tri: Nhan vién thwc tap thiét ké website

e Hb tro viét bai quadng cdo san phdm qua kénh
facebook, cac forum,...

e Nhan don hang cua khach va thiét ké giao dién,
tinh ndng phu hop véi nhu ciu cha khach hang
dwa trén ma nguén mé wordpress.

e T&i wu, Chinh slra va thém cac chirc nang tuy
chinh cho khach hang theo yéu cau bd sung.

07/2017 - hién tai
Céng ty C6 phan ANBABA

Vi tri: Tro ly Kinh Doanh - Sales Admin

e Hb tro cdng tac ban hang, bao céo va thwe hién
theo chi dao truc tiép tlr Giam déc kinh doanh

e Tiép nhan, xtr ly théng tin s&n phan hdi tlr khach
hang théng qua nhan vién kinh doanh dé bao céo
lanh dao phong kinh doanh, kip thdi truyén tai dén
nhan vién kinh doanh théng tin can thiét lién quan
dén cong tac ban hang

e Lam hop ddng cho cac dai ly ctia céng ty vé san
lwong va phan vung thi tredng

e Tap hop ké hoach ban hang cla nhan vién phong
kinh doanh, xay dung ké hoach san xuét hang
tuan, hang thang, hang quy

e Lam cac cong viéc khac theo sw chi dao cua Giam
déc¢ kinh doanh
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KY NANG Tiéng Anh

Tin hoc van phong

Ky nang lam viéc nhém
Ky nang lam viéc déc lap
Ky nang giao tiép

Ky nang ban hang

CHUNG CHI Ching chi tin hoc Trinh d6 A

Chwrng chi tiéng Anh trinh d6 B1

HOAT BONG Nhém tinh nguyén COFER
Tinh nguyén vién

e Tap hop cac mén qua va phan phat t¢i ngudi vo
gia cw. Chia sé, dong vién ho vwot qua giai doan
kho khan, giup ho cé nhirng suy nghi lac quan

e Tham gia chién dich tinh nguyén gitp d& tré em
nghéo tai Kién Giang. Chién dich quyén gép sach
v&, quan 4o cho tré em..

GIAl THUONG Giai khuyén khich cép truwdng véi dé tai nghién ciru khoa
hoc.

Nhan vién c6 thanh tich xuét sac trong cong tac thi dua
nam 2018

SO THICH Doc sach
Nghe nhac
Chup anh

Pi du lich

Boi 16i

Trong cach viét CV c6 mot s6 16i ma cac (rng vién rat thuong xuyén mac phai. Nhung 16i do
tuy ,nhé nhuwng thé hién rang ban chua thire s chuyén nghiép va sé mat diem trong mat nha
tuyen dung. Vay cung diém qua mét so 16i can tranh dé nha!

e B cuc CV phan chia khéng hop ly, str dung qua nhiéu mau sac gay rdi mat.
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Van con mac mét sb 16i sai chinh ta trong CV xin viéc

Kinh nghiém lam viéc liét ké qua mién man khéng diém nhén &n twong

Dai dong, lan man khong tap trung vao van dé trong tam

Noi dung kinh nghiém lam viéc khéng lién quan dén vj tri cong viéc (rng tuyén
Font chir khdng phu hgp vé&i s chuyén nghiép va nghiém tdc cta céng viéc.

Vi vay, dé tranh viéc bj danh trwot do nhivng I16i nhd, hay that than trong, ti mi va chinh chu
trong viéc tao CV. CV xin viéc nhan vién kinh doanh can phai thé hién dwoc sy chuyén
nghi€p cda chd nhan d6. Sy chuyén nghiép khéng chi & hinh thirc ma con & ca ndi dung,
vay nén tuyét ddi khéng dwoc mac vao nhivng 16i sai co ban do.

4. Thw xin viéc cho nhan vién Sale, kinh doanh

Thw xin viéc v&i ndi dung bao ham la nhitng blirc thw ma trong dé c6 néu lén dwoc tém tat
nhirng thdng tin ndi bat nhat vé ban ban. Va bire thw nay chi dwoc viét khi ma ban dwoc yéu
cau tlr nha tuyén dung vao mot thdi diém nhéat dinh véi khi ban cé dwoc mét co hoi cho mot
vi tri nao dé. DBay chinh la nén tadng dé tao nén céac loai thw xin viéc khac nhw: thw xin viéc
gay an twong, thw van dap va thu két néi truc tuyén.

Hon nira khdng c6 mét dang thw xin viéc véi ndi dung bao ham cho tat ca cac cong viéc
khac nhau nao ca. Chinh vi vy ma c6 rat nhiéu cac loai thw st dung véi muc dich va céng
viéc khac nhau. Vi du khi ban mudn xin mét céng viéc toan thoi gian, ban théi gian hay cach
ban gt thw nhw thé nao?

Mau Thu xin viéc cho nhan vién Sale, kinh doanh
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Nguyén Minh A
M: ...
E:..
ADD:
Kinh gti: Ong/Ba [Tén]
[Vi tri/Phong ban]
[Tén Cong Ty]
[Dia chi]
Thw tng tuyén vi tri: Nhan vién kinh doanh
Kinh thwa éng/ba [Tén],

Vira qua, t6i c6 doc dwoc thong tin tuyén dung trén website cla cong ty va biét dwoc rang
hién nay quy cong ty dang c6 nhu cau tuyén dung chuyén vién kinh doanh. T6i rat tw tin
vao kha nang cta minh co thé thwe hién tét cong viéc tai vi tri nay. Hon nira, viéc duoc
tr& thanh thanh vién tai méi trwong lam viéc ndng ddng, nhiéu co hoi thang tién cao nhw
quy cong ty chinh la diéu kién tién quyét thuc day dé t6i viét Ia don xin viéc nay giri dén ba
va quy cbng ty xem xét.

T6i tot nghiép Clr nhan chuyén nganh Quan tri kinh doanh tai ngéi truong danh tiéng s6 1
ca nwoc — Dai hoc kinh té Quoc dan. Sau khi tot nghiép, ti da lam viéc tai vi tri Nhan vién
kinh doanh & Cbng ty san xuat xuat hang ti€u dung DPF.

Vé&i nhiét huyét cta tudi tré, tinh than khdng ngirng ¢b gang hoc hai, tich Iy kién thirc va
trau déi kinh nghiém, t6i da dat dwoc mét vai thanh tich nhat dinh nhw: Nhan vién kinh
doanh gidi hai nam lién tai Céng ty TNHH va Thwong Mai Minh Anh, thanh tich gan day
nhat 1a dwa chi tiéu vt 150% so véi ké hoach va dwoc ghi nhan 1a Nhan vién xuét sac
quy | nam 2019 vira qua.

Khong nhirng thé, ban than téi con tham gia vao cac khoda dao tao ngén han dé trau déi ky
nang kinh doanh ctia ban than minh nhw Ky nang ban hang, ky nang quan ly céng viéc va
cham soc khach hang.Téi la ngudi ¢ tinh cach hwéng ngoai, kha nhay bén va nang déng,
tw tin khi giao tiép. Dac diém tinh cach nay kha pht hop véi linh vuwe kinh doanh.

V&i nhivng yéu té vé tinh céach, ky nang va kinh nghiém néu & trén, toi tin vao kha nang
cua ban than c6 the dap tng dwoc nhitng yéu cau ma quy Cong ty dat ra. TOi rat ‘mong
Céng ty sé sap xep cho t6i dwgc tham gia vao budi phdng van sap t&i dé toi co thé trinh
bay cu thé hon vé kha nang cia minh.

Tran trong!

Nguyén Minh A

eLib.vn: Thu vién tryc tuy&n mién phi


http://www.elib.vn/

Website: www.elLib.vn | Facebook: eLib.vn

Thuw xin viéc nén c6 d6 dai khéng qua mot trang gidy A4, phai that ngan gon, suc tich nhung
ngon tir st dung phai cuc Ki sac bén dé “chinh phuc” duwoc nha tuyén dung. Nai thi luén de
hon lam, vay nén ban hay tai mau thw xin viéc va thye hién theo cac buwédc hwéng dan dwdi
day dé “mai sac vi khi ha guc” nha tuyén dung ngay nhé!

5. Email xin viéc cho nhéan vién Sale, kinh doanh

Email xin viéc la phan ndi dung ma ban V|et trwc tiép trén email khi gul CV xin viéc hay hd
so xin viéc cho nha tuyén dung. Thuc té Email xin viéc ban chi can viét ngan gon, ré rang
nhwng dam bao day~du thdng tin cling nhw thé hién dwoc sw chuyén nghiép clia ban than
dé nha tuyén dung dé dang xem hd so xin viéc ma khdng mét nhiéu thdi gian.

Trong phan email xin viéc nay ban khong can gigi thiéu qua chi tiét vé ban than vi néi dung
chinh ban da c6 trong ho so' cia minh. Phan email nay la mé dau va gi¢i thiéu so qua giup
nha tuyén dung nhan biét ban da g mail va ng tuyén vao vi tri no.

M&u Email tng tuyén vi tri nhan vién Sale, kinh doanh

To: Email nha tuyén dung

Tiéu dé email: [Tén cta ban] hd so (ng tuyén vi tri nhan vién kinh doanh

Hoac [PON NG TUYEN] HO TEN_UYNG TUYEN V| TRi NHAN VIEN KINH DOANH

Noéi dung email:

Kinh glri: Ban Giam dbéc céng ty Trach nhiém hiru han Van Loi cung bd phan tuyén dung
nhan sw

Tén t6i la: Nguy&n Minh A
Sinh ngay: ...

Dia chi: ....

S6 dién thoai: ...

Email: minhanguyen@agmail.com

Qua théng tin dang trén website cong ty, t6i dwoc biét hién nay quy Céng ty dang ¢é nhu
cau tuyén dung nhan sy & vi tri Chuyén vién kinh doanh. Téi nhan thdy minh ¢é dd ndng
lye, trinh dd phi hop véi vi tri nay nén tdi viét don (rng tuyén gia nhap d6i ngl nhan vién
nang dong, chuyén nghiép cua quy Coéng ty.

Téi tét nghiép Clr nhan chuyén nganh Quan tri kinh doanh tai trwéng Pai hoc ABC.... Sau
khi tét nghiép t6i lam viéc & vi tri Nhan vién kinh doanh tai Céng ty hang tiéu ding nhanh
DEF. Bang nhiét huyét cta tudi tré, khéng ngirng hoc héi, tdi cd gang lam viéc va da dat
mét sb thanh tich dang k& nhw: Nhan vién giéi nam 2012, 2013; thanh tich méi nhét la
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“Nhan vién xuat sac cta quy I” ndm 2014 véi doanh sb vuot 150%. (c6 chirng nhan di
kem).

T6i ¢c6 tich cach hwéng ngoai, nang déng, nhay bén, ty tin trong giao tiép rat phu hop voi
[inh vwc kinh doanh.

Véi klen thtee, kinh nghiém va nhirng ky nang néu trén t6i tin rang co thé dap wng duoc
yéu cau cua Quy cong ty... TOi ra4t mong Quy Céng ty co thé sép xép cho t6i c6 1 budi
phdng van dé trinh bay rd hon kha ndng ctia minh.

Moi lién hé vé lich phdng van hay théng tin vé hd so (rng tuyén, xin vui l6ng lién lac s6 dién
thoai: 090X XXX XXX.

Xin chan thanh cdm on va tran trong kinh chao!

TP. H6 Chi Minh, Ngay ... Thang ... Nam 202...

Nguy&n Minh A
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