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MAU GIAY XAC NHAN NHAN S MO'| NHAT

1. Pinh nghia xac nhan nhan sw la gi?

X&c nhan nhan sw 1a mét trong nhirng loai gidy t& can thiét nhdm xac nhan nhan sy
tham gia vao nhirng giao dich dan sy dé chirng minh mét phan nhan than vé chap

hanh phap luat.

Gidy xac nhan nhan sy la mét trong nhirng loai gidy t& can thiét khi xin viéc cling

nhw 1am tha tuc di xuat khau lao déng & bat cir quéc gia nao.

Gidy xac nhan nhan sv dwoc st dung khi nguoi lao ddng muédn xin chinh quyén dia
phwong noi ho dang séng xac nhan rang ho da thwe hién, chap hanh day da (tic
khéng vi pham) nhirng chu trwong, chinh sach ctda Bang, quy dinh cta phap luat va
quy dinh tai dia phwong; khéng co tién an tién sy trong thoi gian thuwong tra tai
day...; tr d6, giup kiém soat dwoc tinh hinh chung ctia nhan sw, dam bao tuyén

dung dwoc nhan vién di phdm chét dao duc.

Bon xin xac nhan nhan sy khéng chi dwoc st dung riéng cho muc dich xin viéc ma

con c6 thé dung trong nhiéu tha tuc hanh chinh khac.
2. Vi sao can gidy xac nhan nhan sw?

Vi tinh chét cla gidy nay la phai xac minh tai dia phwong noi ban dang sinh séng

nén tinh xac thwc rat la cao.

C6 rat nhiéu |i do d& cAn mét gidy xac nhan nhan sy trong hé so xin viéc, nhwng li
do co ban nhat d6 l1a viéc, né 1a loai gidy dwoc xac nhan mot cach can than nham
dam bao viéc tng vién khéng bj vi pham phap luat, khéng bij tién an, tién sy tai dia
phuwong.

3. Giay xac nhan nhan sw c6 gi?

Gidy xac nhan nhan sy cé ndi dung kha don gian, cht yéu cung cip céac théng tin
vé ca nhan nguoi lao dong va nhirng nguwdi lién quan mat thiét nhw bd me/ vo
(chéng), con/ anh, chi, em... cung sw xac nhan cac ndi dung lién quan cla co quan

ban nganh coé lién quan vé Iy lich, nhan than cta ngudi lam don.
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M6t don xin xac nhan nhan sy gdm céc ndi dung sau:

- Quéc ngir, tiéu dé don

- Noi xac nhan thong tin

- Thong tin ca nhan nguwdi lam don

- Thong tin nhan than nguoi lam don

- Nguyén vong cua nguwoi lam don

- Tén, chir ky ngwoi lam don

- Phan xac nhan, ky tén dong d4u cla dai dién co quan ban nganh cé lién quan
4. Xin gidy xac nhan nhan sw & dau?

Vay khi muén xin x4c nhan nhan s thi lao déng phai xin & dau? O méi dia phwong
do chwa cé quy dinh chung nén sé cé nhirng tén goi khac nhau nhw “Gidy xac nhan
hanh kiém”, “Gidy xac nhan nhan than’, hay “Gidy xac nhan nhan sy’ "gidy xac
nhan dan sy". DU c6 nhirng tén goi khac nhau nhwng ching déu cé cing mot
ndi dung va lao déng chi can dién vao nhirng thdng tin ca nhan, thdng tin vé cha

me, anh chj em trong gia dinh cling nhw nguyé&n vong lam gidy nay dé lam gi?

Muén xin gidy xac nhan nhan sy thi phai dén UBND x& hodc phwéong noi cw tra dé
gdp trwdng hodc phé cong an xa xin va dong gidy. Khi di, lao ddng ciing can mang
theo anh dan vao to khai.

5. Xin gidy xac nhan nhan sw can mang theo gi?

Nhiéu nguoi khi 1én xa/ phwong xin gidy xac nhan nhan sy nhwng khéng mang theo
cac gidy to can thiét dan dén khong thé xin dwoc. Vay khi di xin gidy xac nhan nhan
sy thi can phai mang theo cac gidy to sau:

- Gidy chirng minh nhan dan/ thé can cuwéc

- Anh 4x6

- S6 hd khau

eLib.vn: Thu vién tryc tuy&n mién phi



Website: www.eLib.vn | Facebook: eLib.vn

6. Mau gidy xac nhan nhan swtham khao

Mau 1:
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do — Hanh phuac
................. , hgay......thang.....nam...........
GIAY XAC NHAN NHAN SV
Kinh gtri: Céng an xa, phuong, thi tran.......

BT - F SR OO P USSP UPRURRUP PRI
Ho va tén e Ngay sinh @ .................
Dan toc - Kinh Qudc tich : Viét Nam
CMND sb TR PTRURRRPRO Ngay CAp @ ..ocoovevennnn..
Noi cap e CoNgan .......ccoeeeenn....
HKTT TIPS W . SRR
(0] Yo Jo 11 =Y 01 = T PR

Trong qua trinh sinh sdng & dia phwong t6i lubn chap hanh tét cac chi chwong cla
Dang, phap luat cia Nha nwdéc, ban than luén hoan thanh cac nhiém vu dwoc dia
phwong giao, khéng vi pham phap luat, khéng cé tién an tién su.

Téi cam doan nhirng I&i trinh bay cla t6i 1a dung sw that, néu sai téi xin hoan toan
chiu trach nhiém trwéc phap luat, kinh mong Quy co quan Céng an xac nhan tinh
trang nhan sy & dia phwong cua téi, téi xin chan thanh cam on!

Ngwei dé nghi
(Ky, ghi rd ho tén)
XAC NHAN CUA CONG AN...........
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Mau 2:

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Twdo - Hanh phuc

DON XIN XAC NHAN NHAN SV
Kinh gri: Cong an phurdng (X&)........ccveeeeeivveennnnns
L TN 01 1A oo Sinh ngay: .../ .../ .....
SO6CMND: ......cevvvneeeann, ,Ngay cap: .../ .../ .., NOICAP: ..o
Bl g 18 o g To TR U = TP PP

2. HO VA EBN BO: oottt ettt ettt
LI a1 o o R I = PP
NGNE NGNIBP: .. ettt ettt ettt e e et et e e eae e e et e eee et e e eeeeeeeeeseeseaenereanas
N[0 o] T B 7= T3S SRR
T o (o IRV T (=] Y = PSR PPPPPPR
B I 1o o T (I 7= ST
NGNE NGNIBP: <.ttt ettt ettt et et e et et e e et e e e ee et e e e e eeeeeeeeesaeneenaes
I [0 o) T T = TP
A, HO T8N VO CRONG: ..ottt ettt e e en e
B I 1 o7 o T (I 7= ST
NGNE NGNIBP: <.ttt ettt et ettt et e et et e et et et e e et e et et e e e e eeeeeeeeeseenaenaens
N[0 I o7 T I = o3 PP PSRRPPP

T6i xin d& nghi quy Céng an phuéng (x4) xac nhan vé mat nhan sy cho ti. Trong
thdi gian thwdng trd tai dia phwong, t6i nghiém chinh chap hanh nhirng chi trwong
chinh sach cta Pang, Nha nwéc va cac quy dinh cia Chinh quyén dia phuong;
khong c6 tién an, tién sw.

................. , hgay ...thang ... ném ...
XAC NHAN CUA DIA PHUONG NGUO'l VIET DPON
(Noi nhan sy c6 s6 hd khau) (Ky va ghi rd ho tén)
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Mau 3;

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap — Ty do — Hanh phuc .
Anh 3x4

TO KHAI (1)
DPé nghi x4c nhan nhan sw cho than nhan

la cédng dan Viét Nam hién & nwéc ngoai

(dé str dung vao viéc lam thd tuc cép hé chiéu, gidy théng hanh)

1. Thdéng tin cua ngw®i dibng khai:
Ho vatén (ChFin ho@).........ccoiiiiii e Nam [ N O

o Xe (1= 0T Y= TSRS SURRRRRRIRRR

2. Thong tin vé than nhan hién & nwéc ngoai (nguoi dé nghi duoc cap ho
chiéu/théng hanh)

Hovatén (Chlr in h0a).....ccccviiiiiii e Nam OO N O
Sinh ngay........ [...... ' N , N0 SINN (TINA, TP) weveeeeeeeeeeeecee e
Gidy CMND S0 ....ccovnieeeiii Ngay cap......[....]....... Noi cp (tinh, TP)..............

Dia chi cw tri & trong nwéc trwde khi xuat canh (ghi theo noi dédng ky thuong tri
oY= T = 0 JR 1 €U ) ST

R&i Viét Nam ngay .......... [oviiiinann. [oo..... bang hod chiéusbd.................. Cép
ngay........ [oiii.. [ooiiiiinn.

U Tod e [ o3 o IO PSP UPPRRRPPIN

VO /ChONG: N0 VA BN, ..o sinh
ngay........... [oviiiiini. Lo
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Gidy t& chirng minh m&i qUAN h&, GOM ©......cviviieeieeeceeeeeee e

4. Noi dung dé nghi: Dé nghi Cuc Quan ly xuat nhap canh, B& Céng an xac nhan

anh va thdng tin néu tai diém 2 trén day dé than nhan ti dén co quan dai dién Viét
NAM L. e nép hd so dé nghj cap ho
chiéu phd théng hoac gidy thong hanh®

Tdi cam doan nhirng ndi dung khai trén day la duang va chiju trach nhiém trwéc phap
luat./.

Lamtai.................. ngay...... thang..... nam.............
Nguwoi dé nghi
(Ky, ghi rd ho tén)

XA&c nhan cua Céng an phwong (x4, thi tran)
noi ngw®i dieng khai dang ky thwéng tra

(Ky, déng dau, ghi rd ho tén, chirc vu)

Ghi cha:
(1) Dan mét tam anh vao khung, c6 dong dau giap lai clia cong an phwong (x&, thi
tran) noi nguoi dirng khai dang ky thuwéng tra; kém theo 2 tAm anh cung kiéu dé roi

(2) C6 thé ndp t& khai nay tai Cuc Quén ly xuat nhap canh- Bé Coéng an hodc Phong
Quan ly xut nhap canh-Céng an tinh, thanh phd noi nguwdi dirng khai dang ky nhan
khiu thwong tri. Khi ndp, ngwdi ding khai cé trach nhiém xuét trinh gidy CMND
cua ban than.
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MAu 4: Gidy xac nhan nhan s tai céng ty
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap — Ty do — Hanh phuc

GIAY XAC NHAN NHAN SV
Kinh gi : Ban Giam dbc Cong ty.......................
[ (O IRV 2= I (=Y o APPSR PPPRRPIN

Hién dang cong tac tai:

CONG Ty ettt ettt

Vit CONG tAC (O ettt e,
ChC danh/CC VU (1 oo e
Loai Hop dong lao ddng (danh dau “x):

..... Khdng xac dinh thdi han

..... Xac dinh th&i han 01 nam

..... Xac dinh th&i han 02 nam

..... Xac dinh th&i han 03 nam

..... KNAC @ (G 18): .ttt ettt ettt ettt ettt e
NGAY VA0 JM VIEC: ...ttt e e e
NGAY K&t thUC (NEU CO): .ttt ettt et
Vi tri cdng viéc ddm nhan theo qua trinh cong tac © (néu co):
.............................................. (10)

T&i xin cam doan nhirng 1&i khai trén 1a chinh xac, néu cé gi sai trai téi xin chju moi
trach nhiém trwéc phap luat va trwede Cong ty.

Kinh trinh Giam déc/Téng Giam déc xem xét va xac nhan.
T6i xin chan thanh cam on!
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XAC NHAN CUA CONG TY
X&c nhan céc thong tin vé vj tri cong viéc, thdi gian lam NGUOl KHAI
viéc néu trén la chinh xac (Ky, ghi rd ho tén)
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu va déng déu)

Ghi chu

@ Phy thudc vao viéc ngudi lao déng da/dang lam viéc cho doanh nghiép hay co
quan, td chirc, c6 thé givi téi Ban Giam dbc hodc Thi trwdng co quan, don vi.

® Nguoi khai ghi cu thé dia chi noi ding ky thwong trd/tam tra cta minh:
xa/phwong/thi tran, quan/huyén, tinh/thanh pho.

® Twong tw muc (1), cé thé 1a doanh nghiép, co quan, td chirc, tuy nhién, nguoi
khai phai ghi dung tén cong ty, co quan, td chirc theo Giady chirng nhan dang ky kinh
doanh hoac Quyét dinh thanh lap.

@ Ghi dung dia chi tru s& theo Gidy chirng nhan déng ky kinh doanh hodc Quyét
dinh thanh lap.

®) Ghi sé dién thoai cb dinh cGa doanh nghiép, co quan, tb chirc.
©) Ghi cu thé phong, ban, bd phan l1am viéc ctia ngwdi khai.

() Ghi cy thé chirc danh, chirc vu clia nguwdi khai: trwdng phong, phd phong, nhan
vién, chuyén vién,.
® Néu khong lam viéc theo mét trong nhirng hop ddng néu trén, ngudi khai phai ghi

rd hinh thirc 1am viéc ctia minh: Hop ddng lao déng theo mua vu, hop ddng lao
dong theo cdng viéc nhéat dinh cé thdi han dwdi 12 thang, hop déng cdng tac vién,.

® Trong qua trinh lam viéc, trong ndéi bé doanh nghiép, co quan, tb chtre, nguoi lao
ddng co thé duwoc thuyén chuyén, diéu dong lam vi,éc & nhiéu vi tri, nhieu b6 phan
khac nhau. Chinh vi vay, nguwdi khai nén ghi chi tiét thdi gian lam viéc cho trng vi
tri, bd phan.

19 Ty thudc vao muc dich cla ngwdi xin xac nhan, cé thé 1a: Xac nhan kinh

nghiém lam viéc, chirng minh tai chinh, lam hd so du hoc, lam visa du lich, vay von
ngan hang,...
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