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MẪU GIẤY XÁC NHẬN NHÂN THÂN  

 

1. Tìm hiểu mẫu giấy xác nhận nhân thân là gì? 

Mẫu giấy xác nhận nhân thân hiểu một cách đơn giản chính là một loại giấy tờ dùng 
để cung cấp cũng như xác nhận về nhân thân của một ai đó với các cơ quan chức 
năng có thẩm quyền tại các địa phương hay trụ sở công an nơi đăng ký hộ khẩu 
thường trú hoặc tạm trú. Mẫu giấy này sử dụng trong nhiều trường hợp khác nhau, 
tuy nhiên thông thường thì sẽ dùng khi bạn làm mất giấy tờ tùy thân và muốn làm 
thủ tục cấp lại hay một số mục đích khác cần đến thông tin cá nhân thì giấy xác 
nhận nhân thân có thể tạm thời thay thế. 

Thực tế thì trong cuộc sống, không ai muốn phải sử dụng đến mẫu giấy xác nhận 
nhân thân bởi đó là lúc bạn làm mất giấy tờ tùy thân của mình. Tuy nhiên thì chúng 
ta lại khó có thể đoán trước được điều gì, vô tình vào một lúc nào đó bạn cần sử 
dụng đến mẫu giấy xác nhận nhân thân để chứng thực thông tin. Do vậy, bạn cũng 
nên hiểu về mẫu giấy này. 

Cụ thể, khi đi xin xác nhận mẫu giấy nhân thân, bạn cần đi vào đúng thời gian quy 
định, tức là giờ hành chính theo các cơ quan nhà nước, trong khoảng từ thứ 2 – thứ 
6 hàng tuần. Và đối với những loại giấy tờ quan trọng như vậy thì bạn sẽ cần phải 
trực tiếp đến làm việc, chứng thực chứ không được phép nhờ ai làm thay. Với 
những người chưa có kinh nghiệm và chưa hiểu biết nhiều về bản mẫu giấy xác 
nhận nhân thân này thì chắc chắn sẽ có khá nhiều bỡ ngỡ và không biết nên làm 
như thế nào? Tuy nhiên thì bạn cũng không cần quá lo lắng bởi hiện nay, có rất 
nhiều các thông tin được đăng tải lên các trang mạng hướng dẫn thực hiện, hay bạn 
cũng có thể đến trực tiếp các cơ quan, tổ chức có thẩm quyền xác nhận để được 
hướng dẫn cụ thể về quá trình làm cũng như xin chứng thực thông tin nhân thân. 

2. Mục đích sử dụng mẫu giấy xác nhận nhân thân 

Thông thường, mỗi loại giấy tờ đều chỉ sử dụng vào một mục đích nhất định nào đó. 
Như mẫu giấy khám sức khỏe thì chỉ dùng vào mục đích đi khám sức khỏe, giấy 
nghỉ phép chỉ dùng để xin phép nghỉ học hay nghỉ làm. Tuy nhiên, đối với mẫu giấy 
xác nhận nhân thân thì lại được sử dụng vào rất nhiều các mục đích khác nhau. Có 
những trường hợp bạn ứng tuyển vào các vị trí việc làm và nhà tuyển dụng cũng 
yêu cầu phải có mẫu giấy xác nhận nhân thân để xin việc. 

Mẫu đơn xin xác nhận nhân thân mới nhất cũng được sử dụng để làm một số thủ 
tục hành chính cần thiết khác như là các thủ tục mua vé hay check in tại sân bay khi 
bạn mất chứng minh thư. Đây cũng là loại giấy tờ mà các hãng hàng không hiện 
nay khuyên khách hàng nên sử dụng thay cho chứng minh thư, tránh trường hợp di 
chuyển sang nước ngoài và vô tình làm mất chứng minh thư và sẽ rất khó khăn để 
làm lại giấy tờ khi không ở trong nước. Và trong những trường hợp đó bạn có thể 
sử dụng mẫu giấy chứng nhận quan hệ nhân thân để có thể thay thế và hoàn tất 
các thủ tục đi lại của mình. 
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Bên cạnh đó, biểu mẫu giấy xác nhận nhân thân còn được sử dụng dành cho 
những người chuẩn bị kết hôn và mẫu đơn xin xác nhận quan hệ nhân thân này sẽ 
giúp bạn có thể chứng minh được mình đang ở tình trạng độc thân. Theo đó, mẫu 
giấy xác nhận nhân thân này sẽ cần phải có chữ ký của cơ quan, tổ chức có thẩm 
quyền ở địa phương bạn. 

Trên đây là một số trường hợp bạn cần sử dụng giấy xác nhận nhân thân và dù 
chưa cần đến thì cũng nên chuẩn bị cho mình một bản dự phòng để tránh trường 
hợp chứng minh thư bị mất thì có thể sử dụng thay thế ngay lập tức mà không cần 
mất nhiều thời gian để làm lại hay xin các giấy xác nhận như là trường hợp sử dụng 
mẫu đơn xin xác nhận nhân thân để đi làm hay là trong các trường hợp như di 
chuyển sang nước ngoài. 

3. Nội dung của mẫu giấy xác nhận nhân thân 

3.1. Thông tin về người xác nhận mẫu giấy nhân thân 

Mẫu giấy xác nhận nhân thân cũng tương tự như các mẫu văn bản hành chính 
khác, đều cần có đầy đủ những thông tin cá nhân cần thiết. Cách điền mẫu giấy xác 
nhận nhân thân như sau: 

 Đầu tiên, bạn cần chuẩn bị một ảnh chân dung 4x6 theo đúng quy định (chụp 
cách thời điểm làm giấy tờ dưới 6 tháng) và dán vào ô vuông phía góc trái 
của mẫu giấy. 

 Tiếp đó, mẫu xác nhận quan hệ nhân thân cần nêu rõ quốc hiệu, tiêu ngữ 
kèm ngày tháng làm mẫu giấy xác nhận nhân thân. 

 Phía dưới sẽ là tên của mẫu giấy là “MẪU GIẤY XÁC NHẬN NHÂN THÂN”. 

 Tiếp đó, mẫu giấy cần có đầy đủ các thông tin đó là: Họ và tên của bạn, ngày 
tháng năm sinh, quê quán hoặc nguyên quán, nơi sinh, hộ khẩu thường trú, 
chỗ ở hiện nay. Bạn cũng không được quên thông tin của người thân là họ 
tên bố mẹ của mình. Đây là những thông tin cơ bản nhất mà bạn không được 
thiếu trong mẫu đơn xin giấy xác nhận nhân thân. 

Bên cạnh đó, bạn cũng cần phải đưa ra lý do thật cụ thể, rõ ràng tại sao muốn xin 
xác nhận nhân thân để cơ quan thẩm quyền của địa phương có thể nắm bắt được 
tình hình chính xác và chứng thực cho bạn. Nếu như bạn không đưa ra được lý do 
thỏa đáng, thuyết phục thì họ sẽ không đóng dấu và xác nhận cho bạn. 

3.2. Thông tin về xác nhận của chính quyền địa phương 

Phần xác nhận của chính quyền địa phương đóng vai trò rất quan trọng bởi đây là 
yếu tố, cơ sở để mẫu đơn xác nhận quan hệ nhân thân của bạn có giá trị và có thể 
sử dụng vào nhiều mục đích khác nhau. Do đó, một mẫu đơn xin chứng nhận nhân 
thân chuẩn cần phải có chữ ký và đóng dấu đầy đủ từ chính quyền địa phương, 
công an nơi mà bạn đang sinh sống hay đăng ký hộ khẩu thường trú. Tuy nhiên, 
không phải ai muốn chứng thực thì đều được xét duyệt bởi các cơ quan chức năng, 
công an địa phương bên cạnh chứng thực về thông tin cá nhân của bạn, họ cũng 
cần xác nhận xem lý do bạn đưa ra liệu đã chính xác và thuyết phục hay chưa? Bởi 
thực tế, đã có rất nhiều người làm giả mẫu giấy xin xác nhận nhân thân để sử dụng 
vào các mục đích không chính đáng, thậm chí là lừa đảo. Do vậy, hiện nay các cơ 
quan chính quyền đã làm rất chặt chẽ về các quy định xin xác nhận nhân thân này 
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và yêu cầu bạn cần phải khai báo thông tin thật chính xác mới có thể xin dấu và sử 
dụng mẫu giấy xác nhận nhân thân của công an. 

Đối với những trường hợp khai gian dối, sai sự thật trong quá trình xin giấy xác 
nhận nhân thân bị phát hiện thì sẽ phải chịu hình phạt theo quy định của pháp luật. 

4. Thủ tục đăng ký mẫu giấy xác nhận nhân thân gồm những gì? 

Để có thể xin được mẫu giấy xác nhận quan hệ nhân thân từ chính quyền địa 
phương và sử dụng cho mục đích nhất định của mình thì điều đầu tiên chính là bạn 
cần phải nắm rõ được về thủ tục để đăng ký hay xin xác nhận như thế nào? 

Theo đó, bạn có thể download mẫu giấy xác nhận nhân thân từ các trang mạng hay 
tải mẫu đơn xin xác nhận nhân thân theo file mẫu từ chính cơ quan tại địa phương 
của bạn về máy tính để điền thông tin. Bạn cũng có thể in mẫu giấy xác nhận về 
nhân thân ra và điền bằng tay theo cách truyền thống. Một điều bạn cần hết sức lưu 
ý đó chính là không được bỏ qua bất kỳ thông tin quan trọng nào được liệt kê trong 
mẫu giấy xác nhận nhân thân nhé. 

Tiếp đó, sau khi đã hoàn thành công đoạn điền thông tin, bạn sẽ mang mẫu đơn đề 
nghị xác nhận nhân thân đó đến trực tiếp ủy ban nhân dân xã, công an phường hay 
thị trấn,... nơi mà bạn đang sinh sống để nộp và yêu cầu về xác nhận thông tin cho 
mình.  

Tại đây, bộ phận tiếp nhận hồ sơ sẽ xem mẫu giấy xác nhận nhân thân và kiểm tra 
kỹ lưỡng các thông tin mà bạn đã kê khai đã chính xác hay chưa và nếu chưa đúng 
thì họ sẽ yêu cầu bạn cần sửa lại ngay tại đó. Đối với việc xin xác nhận này thì bạn 
sẽ không thể lấy luôn trong ngày mà sẽ phải chờ nhiều nhất khoảng 3 ngày mới có 
kết quả xác nhận.  

Trong trường hợp sau 3 ngày mà vẫn chưa nhận lại được mẫu đơn thì phía bộ phận 
hồ sơ sẽ cần phải liên hệ với bạn để trình bày về lý do mẫu đơn giấy xác nhận nhân 
thân của bạn chưa được giải quyết, đồng thời sẽ hệ ngày chính xác bạn có thể lên 
lấy lại giấy xác nhận của mình. Với thủ tục “một cửa” như vậy sẽ giúp cho bạn có 
thể tiết kiếm được khá nhiều thời gian và công sức cho việc đi lại lấy giấy tờ hiện 
nay. 

5. Làm giấy xác nhận nhân thân ở đâu? 

Giấy xác nhận nhân thân sẽ được xác nhận tại trụ sở công an phường, công an xã 
nơi hành khách có đăng ký tạm trú, thường trú chứng thực. 

Giấy xác nhận nhân thân chỉ có giá trị trong vòng 30 ngày kể từ ngày cấp. 

Phải có mộc đỏ đóng giáp lai hình, và chữ ký của người đứng đầu cơ quan công an 
phường, xã. 

6. Một s  lưu ý khi sử dụng giấy xác nhận nhân thân 

Giấy xác nhận nhân thân phải có xác nhận của địa phương nơi hành khách đăng ký 
hộ khẩu thường trú. 

Giấy xác nhận nhân thân phải đúng theo mẫu quy định của nhà nước. 
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Giấy xác nhân thân phải là bản gốc và chỉ có giá trị trong thời gian nhất định. Mọi 
bản sao dù có công chứng, xác nhận thì đều không được chấp nhận. 

 

7. Mẫu xác nhận nhân thân tham khảo 

7.1 Mẫu xác nhận nhân thân (mẫu 1) 

CÔNG AN1.................. 

CÔNG AN2.................. 

------- 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

--------------- 

 
………, ngày … tháng …. năm …….. 

GIẤY XÁC NHẬN NHÂN THÂN 

Công an xã, phường, thị trấn:..............................................., huyện, quận, thị xã, 

thành phố thuộc tỉnh:......................, tỉnh/ thành phố............................xác nhận: 

Ông/bà:............................................................... Giới tính : .......................................... 

Sinh ngày:.............................................................tại .................................................... 

Nơi đăng ký thường trú: ................................................................................................ 

Nơi ở hiện tại: ................................................................................................................ 

Số CMND:…………………………………. cấp ngày....../……/…… tại .......................... 

Là người không đang trong thời gian bị truy cứu trách nhiệm hình sự, không đang 

trong thời gian chấp hành bản án hình sự hoặc quyết định áp dụng biện pháp xử lý 

hành chính đưa vào cơ sở giáo dục, cơ sở chữa bệnh, giáo dục tại xã, phường, thị 

trấn. 

 

TRƯỞNG CÔNG AN 
(Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu) 
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7.2 Mẫu xác nhận nhân thân đi máy bay 

Theo quy định của hãng hàng không, tất cả các hành khách tham gia các chuyến 
bay trong và ngoài nước đều phải có đầy đủ giấy tờ tùy thân. Tuy nhiên vì một số lý 
do mà quý hành khách không có đủ giấy tờ túy thân sẽ không thể thực hiện được 
chuyến bay. Vì thế, trong trường hợp này, giấy xác nhận nhân thân trở nên cực kỳ 
hữu ích và vô cùng quan trọng. 

Hành khách muốn đi máy bay nhưng chưa có giấy chứng minh nhân dân, bằng lái 
xe, hộ chiếu hay những giấy tờ tùy thân khác có giá trị để làm thủ tục đi máy bay. 
Hành khách có giấy tờ tùy thân bị nhòa số, nhòa hình sẽ phải làm giấy xác nhận 
nhân thân để đi máy bay. 

Hành khách từ 14 tuổi trở lên nhưng chưa có giấy chứng minh nhân dân. 
Hành khách có giấy chứng minh nhân dân quá hạn 15 năm, giấy phép lái xe, hộ 
chiếu còn hạn từ dưới 6 tháng sẽ phải làm giấy xác nhận nhân thân. 

Theo quy định của hãng hàng không, các hành khách có giấy tờ tùy thân như sau 
có thể thực hiện chuyến bay mà hãng hàng không khai thác đối với các chuyến bay 
nội địa: 

Chuyến bay nội địa: 

A. Hành khách mang qu c tịch Việt Nam 

I. Hành khách dưới 14 tuổi: 

a. Giấy khai sinh; trường hợp dưới 01 tháng tuổi chưa có giấy khai sinh thì phải có 
giấy chứng sinh; 

b. Giấy xác nhận của tổ chức xã hội đối với trẻ em do tổ chức xã hội đang nuôi 
dưỡng, chỉ có giá trị sử dụng trong thời gian 06 tháng kể từ ngày xác nhận. 

II. Hành khách từ 14 tuổi trở lên: 

a. Hộ chiếu 

b. Giấy thông hành (bao gồm loại giấy thông hành đi qua các tỉnh biên giới tiếp giáp 
với Việt Nam) 

c. Thị thực rời 

d. Thẻ thường trú, thẻ tạm trú 

e. Chứng minh nhân dân, thẻ Căn cước công dân 

f. Giấy chứng minh, chứng nhận của các lực lượng vũ trang 

g. Thẻ Đại biểu Quốc hội 

h. Thẻ Đảng viên 

i. Thẻ Nhà báo 

j. Giấy phép lái xe ô tô 

k. Giấy phép mô tô 

l. Thẻ kiểm soát an ninh cảng hàng không, sân bay 
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m. Thẻ của Ủy ban An ninh hàng không dân dụng quốc gia 

n. Thẻ nhận dạng của các hãng hàng không Việt Nam 

o. Giấy xác nhận nhân thân: có các thông tin cơ bản sau: họ và tên, ngày tháng năm 
sinh, nơi đăng ký hộ khẩu thường trú, nơi ở hiện nay do công an phường, xã nơi 
thường trú hoặc tạm trú xác nhận, có dán ảnh, đóng dấu giáp lai và chỉ có giá trị 
trong vòng 30 ngày kể từ ngày xác nhận. 

p. Giấy của cơ quan có thẩm quyền chứng nhận hành khách là người vừa chấp 
hành xong bản án, giấy xác nhận có dán ảnh, đóng dấu giáp lai và chỉ có giá trị 
trong vòng 30 ngày kể từ ngày xác nhận 
B. Hành khách mang qu c tịch nước ngoài 

a. Hộ chiếu nước ngoài hoặc giấy thông hành, thị thực rời, thẻ thường trú, thẻ tạm 
trú do Việt Nam cấp (lưu ý các loại giấy tờ này phải có dấu xuất, nhập cảnh Việt 
Nam theo quy định). 

b. Trong trường hợp hành khách mất hộ chiếu, phải có công hàm của cơ quan 
ngoại giao, lãnh sự của quốc gia hành khách mang quốc tịch hoặc công văn của sở 
ngoại vụ, cơ quan công an địa phương nơi mất xác nhận nhân thân và việc mất hộ 
chiếu của hành khách, có dán ảnh, dấu giáp lai. Công hàm, công văn xác nhận có 
giá trị sử dụng 30 ngày kể từ ngày xác nhận. 

c. Các loại chứng minh thư do cơ quan ngoại giao cấp cho thành viên cơ quan đại 
diện ngoại giao, cơ quan lãnh sự, cơ quan đại diện của tổ chức quốc tế như: Chứng 
minh thư ngoại giao, Chứng minh thư lãnh sự, Chứng minh thư công vụ, Chứng 
minh thư lãnh sự danh dự, Chứng minh thư phổ thông theo quy định tại Quyết định 
số 2771/2007/QĐ-BNG-LT ngày 07/11/2007. Loại giấy tờ này được đính chính tại 
Quyết định số 1281/QĐ-BGTVT ngày 26/4/2016 của Bộ GTVT. 
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Mẫu: 

 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

****-**** 

GIẤY XÁC NHẬN NHÂN THÂN 

 

Kính gửi: Công an ......................................................................................................  

Tên tôi là: .....................................................................................................................  

Sinh ngày: .......................... Nguyên quán: ..................................................................  

Đăng ký hộ khẩu thường trú tại: .................................................................................. 
.....................................................................................................................................  

Chỗ ở hiện nay tại: ......................................................................................................  

Họ tên cha: ..................................................................................................................  

Họ tên mẹ: ...................................................................................................................  

Lý do xin xác nhận nhân thân: Để mua vé và đi tàu bay do không có giấy Chứng 
minh thư nhân dân. 

                                                                            ……, ngày …… tháng …… năm…… 

 Người xin xác nhận 

 

 

Xác nhận của Công an                                                     

Công an Phường (xã) ………… Quận(Huyện) ………….Tỉnh(Thành phố):................. 

Xác nhận Ông (Bà):……………………………….…………………………………………. 

Có hộ khẩu thường trú tại ………………………………………………………………….. 

Chỗ ở hiện nay tại ……………………..……………………………………………………. 

Hiện nay không có Chứng minh thư nhân dân là do: 
……………………………………….Các nội dung tôi xác nhận trên đây là đúng, nếu 
sai tôi xin chịu hình thức xử lý theo quy định của pháp luật. 

TRƯỞNG CÔNG AN PHƯỜNG (XÃ) 

(Ký ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu) 
  

Ảnh (4x6) 

Đóng dấu 

giáp lai 
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7.3 Mẫu giấy xác nhận quan hệ nhân thân 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

.....ngày....tháng....năm....... 

GIẤY XÁC NHẬN QUAN HỆ 

Kính gửi:............................................................................................... 

Chúng tôi là: 

1. Họ và tên ................................................................................................................... 

Ngày……… tháng ………..năm sinh: ............................................................................ 

 Số CMND:..........................................ngày cấp:.........................nơi cấp: .................... 

Địa chỉ thường trú: ........................................................................................................ 

2. Họ và tên: .................................................................................................................. 

Ngày tháng năm sinh: ................................................................................................... 

Số CMND:..........................................ngày cấp:.............................. nơi cấp: ............... 

Địa chỉ thường trú: ........................................................................................................ 

Chúng tôi xin xác nhận như sau: 

Ông/bà: ..................................................................tên trong hộ chiếu: ......................... 

Ngày……………….. tháng …………..năm sinh: ........................................................... 

Số hộ chiếu:........................................ngày cấp:.......................... nơi cấp: ................... 

Địa chỉ cư trú ở nước ngoài: ......................................................................................... 

Địa chỉ tạm trú tại Việt Nam: .......................................................................................... 

Là: (thông tin về quan hệ với người được xác nhận hoặc quan hệ họ hàng của 
người được xác nhận). 

.....................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................  

Chúng tôi xin cam kết những điều ghi trên là đúng sự thật. Nếu có gì sai, chúng tôi 
xin hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật. 

NGƯỜI XÁC NHẬN 1 
(Ký, ghi rõ họ tên) 

NGƯỜI XÁC NHẬN 2 
(Ký, ghi rõ họ tên) 

 

 

ỦY BAN NHÂN DÂN PHƯỜNG XÁC ĐỊNH CHỮ KÝ 
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7.4 Mẫu giấy xác nhận thân nhân người có công với cách mạng 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  
--------------- 

GIẤY XÁC NHẬN  
THÂN NHÂN NGƯỜI CÓ CÔNG VỚI CÁCH MẠNG 

1. Thông tin về thân nhân người có công với cách mạng 

Họ và tên: ...................................................................................................................... 

Ngày, tháng, năm sinh: …………./………../……………. Giới tính: ............................... 

Nơi đăng ký thường trú:  ............................................................................................... 

Quan hệ với người có công với cách mạng (1): ........................................................... 

2. Thông tin về người có công với cách mạng 

Họ và tên: ...................................................................................................................... 

Ngày, tháng, năm sinh: …………./………../……………. Giới tính: ............................... 

Thuộc diện người có công với cách mạng (2): ............................................................. 

Số hồ sơ:  ...................................................................................................................... 

Nơi đăng ký thường trú (nếu có): .................................................................................. 

Xác nhận của cơ quan có 
thẩm quyền (4) 

Ông/bà: …………………… 
Là thân nhân người có công 

với cách mạng./. 

. 

.., ngày....tháng...năm... 
Thủ trưởng đơn vị 

(Ký, đóng dấu và ghi rõ họ 
tên) 

…, ngày....tháng...năm... 
Xác nhận của người có 

công với cách mạng 
(Ký và ghi rõ họ tên) 

(3) 

…., ngày...tháng....năm... 
Người đề nghị xác nhận 

(Ký và ghi rõ họ tên) 

 

Ghi chú: 

(1) Ghi quan hệ người đề nghị xác nhận với người có công với cách mạng: cha đẻ, 
mẹ đẻ; vợ hoặc chồng; con (con đẻ, con nuôi). Thân nhân liệt sĩ còn là người có 
công nuôi dưỡng liệt sĩ. 

(2) Ghi rõ loại đối tượng người có công với cách mạng. 

(3) Mục này không áp dụng đối với liệt sỹ, người có công với cách mạng đã từ trần. 

(4) Xác nhận của cơ quan có thẩm quyền: 
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- Trung tâm nuôi dưỡng thương binh, bệnh binh nặng và người có công xác nhận 
người có công với cách mạng do Trung tâm quản lý; 

- Đơn vị quân đội, công an có thẩm quyền theo quy định của Bộ Quốc phòng, Bộ 
Công an xác nhận người có công với cách mạng do đơn vị quân đội, công an quản 
lý; 

- Ủy ban nhân dân cấp xã xác nhận người có công với cách mạng đối với những 
trường hợp còn lại đang thường trú tại xã. 

 


