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MẪU GIẤY XÁC NHẬN TẠM TRÚ MỚI NHẤT 
 

1. Mẫu đơn/giấy xin xác nhận tạm trú là gì? 

Nơi tạm trú là nơi công dân sinh sống ngoài nơi đăng ký thường trú và đã đăng ký 

tạm trú. Có thể hiểu đây là nơi sinh sống tạm thời, có thời hạn ngoài nơi thường trú 

của công dân. 

Đơn xin xác nhận tạm trú là mẫu đơn được sử dụng khi bạn đang cần làm thủ tục 

hành chính cho mình hoặc gia đình có yêu cầu xác nhận thông tin tạm trú. Mẫu đơn 

xin xác nhận tạm trú sau đó sẽ được Công an phường, xã nơi bạn đăng ký tạm trú 

xác nhận. 

2. Xin giấy xác nhận tạm trú ở đâu? 

Bạn có thể xin giấy xác nhận tạm trú/giấy xác nhận tạm trú dài hạn tại Công an 

phường/xã nơi bạn đang tạm trú.  

3. Cách điền mẫu đơn xin xác nhận tạm trú chính xác 

Kính gửi: Công an xã/ phường/ thị trấn nơi mà người làm đơn muốn xin đăng kí tạm 

trú ở địa phương đó 

Tôi tên là: Họ tên đầy đủ của người làm đơn 

Ngày sinh: Ghi rõ ngày tháng năm sinh của người làm đơn 

Số CMND/Căn cước công dân……. Cấp tại:…………. Ngày:…….: Ghi rõ ràng, cụ 

thể theo đúng CMND 

Địa chỉ thường trú: Địa chỉ trên sổ hộ khẩu của người làm đơn 

Nay tôi làm đơn này kính mong Ban Công an xã/ phường/ thị trấn xác nhận cho tôi 

đã tạm trú tại ……………từ ngày…..tháng …. năm ….đến ngày….tháng 

….năm……: Ghi nơi mà người làm đơn xin đăng kí tạm trú và ghi rõ tạm trú tại địa 

phương đó từ ngày tháng năm nào đến ngày tháng năm nào. 

Lý do: Ghi rõ ràng, cụ thể lý do xin xác nhận tạm trú (Ví dụ: Học tập, sinh sống, làm 

việc… ghi rõ địa chỉ hoặc tên công ty) 

Người làm đơn: Kí và ghi rõ họ tên của người làm đơn. 

Mẫu: 
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4. Thủ tục xin xác nhận tạm trú 

Cũng giống như mọi giấy tờ văn bản trong thủ tục hành chính, đơn xin xác nhận tạm 

trú cũng cần phải tuân theo những trình tự của pháp luật nhà nước. Về cơ bản khi 

làm đơn xin xác nhận cần phải đáp ứng được yêu cầu là công dân đang sinh sống 

hoặc làm việc ở một địa phương, xã/phường/thị trấn nào đó và đã tiến hành thủ tục 

đăng ký tạm trú tại đó. 

Địa điểm tiến hành thủ tục xin xác nhận đăng ký tạm trú: Công an xã/phường/thị 

trấn nơi đang tạm trú. 

Giấy tờ cần thiết bạn cần mang theo khi lên làm việc với cơ quan Công an: 

 Chứng minh thư nhân dân; 

 Đơn xin xác nhận tạm trú. 
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5. Mẫu đơn xin xác nhận tạm trú tham khảo 

5.1 Mẫu đơn xin xác nhận tạm trú 

Mẫu 1: 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

--------o0o-------- 

ĐƠN XIN XÁC NHẬN TẠM TRÚ 

Kính gửi : Công an.................................................................... 

Tôi tên là: ..................................................................................................................... 

Ngày sinh: .................................................................................................................... 

Số CMND............................Tại Công an ............................ Cấp ngày........................ 

Địa chỉ thường trú: ....................................................................................................... 

Chỗ ở hiện nay: ............................................................................................................ 

Nay tôi làm đơn này kính xin Ban Công an .......................................... xác nhận 
cho tôi đã tạm trú tại địa này từ ngày........./........./................ cho đến nay. 

Lý do: .......................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

Xin cám ơn! 

......................., Ngày ...... tháng ...... năm 20....... 

 

  Xác nhận của Công An 
 Người làm đơn 

 ( Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu) (Ký, ghi rõ họ tên) 

 

 

 ............................................................... .......................................... 
 ........................................................................... 
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Mẫu 2: 

 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

ĐƠN XIN XÁC NHẬN TẠM TRÚ 

 

Kính gửi: Công an ........................................................... 

Tên tôi là:  ...................................................................................................................  

Ngày Sinh :  ................................................................................................................  

Số CMND: ................................ Ngày cấp: ......./......../..........Nơi cấp:  .....................  

Hộ khẩu thường trú tại :  ..............................................................................................  

Chỗ ở hiện tại:  ...........................................................................................................  

Tôi viết đơn này kính mong Ban Công An ........................................ xác nhận  

....................................................................................................................................  

....................................................................................................................................  

....................................................................................................................................  

....................................................................................................................................  

Tôi xin chân thành cám ơn! 

 

                              Ngày ….. tháng…  năm 20… 

 Xác nhận của Công An  Người làm đơn 

 ( Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu) (Ký, ghi rõ họ tên) 

 

 

 

.....................................................................  .......................................... 

.....................................................................  
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5.2 Mẫu đơn xin xác nhận tạm trú cho người nước ngoài 

Xin xác nhận tạm trú là việc vô cùng quan trọng, chứng minh người nước ngoài 
tuân thủ và chấp hành các quy định của pháp luật Việt Nam. Các công ty/ doanh 
nghiệp tại Việt Nam sử dụng lao động là người nước ngoài, phải có trách nhiệm xin 
xác nhận tạm trú cho người lao động nước ngoài. 

Mục đích của việc xin xác nhận tạm trú cho người nước ngoài tại Việt Nam: 

Xin xác nhận tạm trú để làm lý lịch tư pháp cho người nước ngoài 

 Lý lịch tư pháp Việt Nam là một trong những giấy tờ quan trọng và bắt buộc 
phải có để người nước ngoài có thể xin được giấy phép lao động và làm việc 
tại Việt Nam một cách hợp pháp. 

 Theo đó, việc xin xác nhận tạm trú cho người nước ngoài ở Việt Nam cũng 
chính là điều kiện cần thiết để có thể thực hiện được thủ tục xin giấy phép lao 
động cho người nước ngoài ở Việt Nam. 

Xin xác nhận tạm trú để làm thẻ tạm trú cho người nước ngoài 

 Thẻ tạm trú là thẻ có giá trị lưu trú do cơ quan quản lý xuất nhập cảnh hoặc 
cơ quan có thẩm quyền của Bộ Ngoại giao cấp cho người nước ngoài có giấy 
phép lao động, nhà đầu tư và thân nhân nước ngoài đang sinh sống và làm 
việc tại Việt Nam. 

 Thẻ tạm trú giúp người nước ngoài được phép cư trú có thời hạn tại Việt Nam 
và có giá trị thay thị thực.  

 Xác nhận tạm trú cho người nước ngoài ở Việt Nam là một trong những yếu 
tố quan trọng và cần thiết hàng đầu để có thể xin thẻ tạm trú cho người nước 
ngoài ở Việt Nam. 

Lưu ý khi xin các nhận tạm trú cho người nước ngoài ở Việt Nam 

Để có thể xin xác nhận tạm trú cho người nước ngoài ở Việt Nam, bạn cần lưu ý 
một số vấn đề sau: 

 Người nước ngoài có hoạt động tạm trú trên lãnh thổ Việt Nam phải thông 
qua người trực tiếp quản lý, điều hành hoạt động của cơ sở lưu trú nơi mình 
đang ở để khai báo tạm trú với Công an xã, phường, thị trấn hoặc đồn, trạm 
Công an nơi có cơ sở lưu trú. 

 Người trực tiếp quản lý, điều hành hoạt động của các cơ sở lưu trú có trách 
nhiệm phải điền đầy đủ nội dung của mẫu phiếu khai báo tạm trú cho người 
nước ngoài và nộp lên Công an xã, phường, thị trấn hoặc đồn, trạm Công an 
nơi có cơ sở lưu trú. trong thời hạn 12 giờ hoặc đối với địa bàn vùng sâu, 
vùng xa trong thời hạn là 24 giờ kể từ khi người nước ngoài đến cơ sở lưu 
trú. 

 Đối với những cơ sở lưu trú, du lịch là khách sạn thì phải khai báo thông tin 
tạm trú của người nước ngoài. 
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Mẫu: 

 

PHIẾU KHAI BÁO TẠM TRÚ 
REGISTRATION CARD OF STAY 

Tên khách sạn/nhà nghỉ/nhà khách/nhà riêng: (1) ........................................................ 

Name of the Hotel/ Guest house/ Private house ........................................................... 

Số nhà: ........................Đường/phố/thôn.............................. Phường/xã ..................... 

House No......................Road/Street/Village.................... Ward/ Commune. ................ 

Quận/huyện:.......................... Thành phố/ tỉnh: ............................................................. 

District..................................... Province/ City ............................................................... 

Điệnthoại/Telephone number: ....................................................................................... 

PHẦN KHAI CỦA KHÁCH 
FOLLOWING ITEMS ARE FILLED BY THE TENANT 

1. Họ và tên (chữ in hoa):................................................. 2. Giới tính: Nam Nữ 

Full name (in block letters) ................................................ Sex Male Female 

3. Sinh ngày: ..................................................................... 4. Quốc tịch: ...................... 

Date of birth (day, month, year)................... ……………..Nationality ............................ 

5. Nghề nghiệp: .............................................................................................................  

Occupation .................................................................................................................... 

6. Hộ chiếu số: .............................................................................................................. 

Passpor number ............................................................................................................ 

7. Ngày nhập cảnh  ....................................................................................................... 

Date of latest entry (day, month, year ........................................................................... 

8. Của khẩu nhập cảnh: ................................................................................................ 

Port of entry ................................................................................................................... 

9. Mục đích nhập cảnh: ................................................................................................. 

Purpose of entry ............................................................................................................ 

10. Được phép tạm trú ở Việt Nam đến ngày ………. tháng ……. Năm ...................... 

Length of permitted stay in Viet Nam until (day, month, year) ...................................... 

11. Thẻ tạm trú/thẻ thường trú (nếu có) số: .................................................................. 

Temporary/Permanent Residence card number (if any) ............................................... 

12. Nghỉ tại khách sạn/nhà nghỉ/nhà khách/nhà riêng: (1) ............................................ 
từ ngày:............................. đến ngày ............................................................................ 

Staying at Hotel/Guest house/Private house ................................................................ 
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From the date (day, month, year) .............................until the date (day, month, 
year)................... 

Trẻ em dưới 14 tuổi đi cùng (họ tên, giới tính, ngày sinh, quốc tịch, số hộ chiếu): 

...................................................................................................................................... 

Accompanying children under 14 year old (full name, sex, date of birth, nationlity, 
passport No) 

...................................................................................................................................... 

…………., ngày …….. tháng ……….. năm ……… 

Place and date of the application (day, month, year) 
Khách ký tên 

Signature 
 


