MAU GIAY XAC NHAN THUC TAP MOI NHAT

1. Mau gidy xac nhan thwc tap la gi?

Thyc tap la mét trong nhirng van dé ma cac sinh vién chuan bi ra truong déu sé
phai trai qua. Va xac nhan thyc tap la mét trong cac giay to can thiét dé ghi nhan lai
qua trinh thwc tap cda moi nguwoi.

Giay x&c nhan thyc tap danh cho cac ban sinh vién cudi khoa tham gia thuc tap tai
cac co quan don vij s nghiép hay cac cong ty, doanh nghiép. Mau giay xac nhan
thyc tap sé danh gia kha nang hoan thanh cong viéc, y thtre, thai d6 lam viéc cling
nhw nhirng ky nang, SWw sang tao cla ban trong suébt ky thwc tap. Can cir vao két
qua trén gidy xac nhan sé gilp cac giang vién danh gia va cho diém thwe tap cla
sinh vién.

2. Gia trj cha giay xac nhan thwc tap

Thuwce tap la yéu cau co ban dé cong nhan hoan thanh chwong trinh dao tao cua
khéng it tryd'ng dai hoc, cao dang vaéi sinh vién cua minh.

Sau th&i gian thyc tap, sinh vién phai nép giéy xac nhan cta don vj thyc tap cung
bao cao thyc tap thi méi dwoc ghi nhan két qua. Neu khéng c6 giay xac nhan thi
khoang thoi gian thwc tap sé khéng c6 gia tri.

Ngoai ra, voi cac ban sinh vién mudn tim kiém viéc lam thi gidy xac nhan thyc tap
cling co the coijla mot loai * chung chi” chirng minh kinh nghiém lam viéc thyc te,
gop phan 1am ndi bat cho bd hd so xin viéc véi don xin viéc cia minh.

3. Y nghia cta giay xac nhan thwc tap

Vi sinh vién khi di thuc tap, can c6 gidy xac nhan thuc tap ciing bao céo thyc tap
thi viéc thwc tap méi dwoc ghi nhan két qua. Néu khéng c6 Giay xac nhan thyc tap
thi viéc thwc tap coi nhw khéng co gia tri.

Gidy xac nhan thwc tap ciing dwoc coi la “chirng chi” kinh nghiém lam thwc té cla
sinh vién.

4. Nhirng néi dung co’ ban cua gidy xac nhan thuwc tap

Dé co gia tri thi gidy xac nhan thyc tap phai co day du cac thong tin co ban, duoc
trinh bay mét cach ngan gon, suc tich. Cu thé nhuw:

- Ho tén, ngay thang nam sinh, trwe&ng, khoa, nganh hién dang theo hoc;

- Tén don vi, vi tri, phong, ban, bé phan thyc tap;

- Ho tén, chirc vu nguwdi hwdng dan;

- Thoi gian thye tap;

- Cbng viéc duwoc giao;

- Banh gia va nhan xét cta don vi thye tap (tinh than, thai do lam viéc, y thirc to
chirc ky ludt, cac nhan xét ve viéc thwc hién céng viéc dwoc giao...). Ngoai ra, co
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thé bd sung thang diém (theo thang diém 10) dwoc chdm cho subt qué trinh thuwc
tap.

- Ho tén, chir ky clia nguoi thye tap va ngudi dai dién c6 thAm quyén cta don vi.
5. Nhan xét thwc tap dwoc st dung khi nao?

Nhan xét thwe tap la qua trinh sau khi sinh vién két thac qua trinh thwe tap cta minh
tai don vi dang ky thwc tap thi sinh vién sé phai xin nhan xét thwc tap tir don vi dang
ky thwe tAp dé ndp cho trwéng lam cadn clr dé xét tt nghiép. Va gidy nhan xét thyc
tap chinh 1a gidy chirng nhan két qua cla sinh vién trong sudt qua trinh dién ra thuc
tap do.

Trwéng hop néu qua trinh thwe tap két thic ma ban khéng cé gidy xac nhan thi viéc
thwe tap nay sé khdng cé gia tri, do vay cung véi bao céo thyc tap can c6 thém gidy
xac nhan da thyc tap tai cdng ty, doanh nghiép.

Céc sinh vién ndm cudi chuan bj di thwc tap can lwu y va biét vé cac gidy t& can
thiét, né bao gbm dau tién 1a don xin thwe tap, sau khi két thic viéc thwe tap ban
can c6 bao céo thuce tap va gidy nhan xét thuc tap.
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6. Mau gidy xac nhan thwc tap tham khao

Mau 1:
TEN DON VI THUC TAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
FkkxkkkRx Déc lap - Tw do - Hanh phuc
*kkkkkkkkkkkk

GIAY XAC NHAN THUC TAP

|. THONG TIN NGU'O'l THU'C TAP
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TrPONG: o 0o Lo S
Khoa:......cooiiiii Chuyén nganh: .......ccccceiiiiiiiiiiie e,
Thoi gian thye tap: T ngay ...../.....[...... dénngay .../ ..........

(@] aTo IRV T=Tod o [V o oo |- S UURPPPRSR
JL I 0 To o3l o e e 74 AN T o SRR
TV e s 0o Lol I 12 TR
(O 0 1oV S T
Il. DANH GIA VA NHAN XET

Ngweoi thwe tap | Pon vi thuc tap

No6i dung - -
Tot|Kha|TB|Kém Tot|Kha|TB|Kém

Thyc hién ndi quy lam viéc

Thai do thwce tap

Y thire ky luat

Tac phong

Kién thirc chuyén mén

Kha nang hoan thanh cbng viéc

Kha nang hoa nhap va thich nghi cong viéc

Tinh nang ddéng va sang tao trong cdng viéc
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Nhan xét chung

................. , hgay ..... thang .... nam.....
Dai dién don vi thwe tap Céan bd hwéng dan Ngw&i thuce tap
(Ky, ghi rd ho tén, déng dau) (Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
Mau 2:
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phuc
...... ,hgay ....... thang .......... nam 20
GIAY XAC NHAN THUC TAP
(07011 70 120U
SINNVIEN: e, Nam sinh: ...,
MS SV 14 [0 7 SR
I8 o 41 o ST
Da hoan thanh dot thwc tAp tai CONG LY ..o
TP et o 10 TR U T OO UR PP
DO Vi tNWC T8P: .
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Nhan xét cua Cong ty: (I6i nhan xét cda Cong ty)

Diém thyc tap: (thang diém 10)

GIAM BOC
(Ky tén va dong déu)
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Mau 3:
i CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY oo, Déc lap - Tw do - Hanh phuc
GIAY XAC NHAN THUC TAP

Ho va tén can bd hwdng dAN thC tAP: ......coveieeeeeeeece e
1310 IRV (g 1V o3 7= o PP
131 TR d aTo Y= T [T=T o T = Lo PP SRN
Tén sinh VieNn thwC tap:.......ooeiiiiiie e, MSSV: .,
Thoi gian thwe tAp: TU NQAY.....ovveveeeeeeeceeeeeeeee, DENNQAY ...coivevceeeeeeeeeees

Bang danh gia va nhan xét qua trinh thwc tap cua cong ty:

Néi dung danh gia Tét | Kha | Trung binh | Kém

Thyc hién ndi quy lam viéc tai cong ty

Thai dé thuwc tap

Y thire ky luat

Tac phong

Kién thirc chuyén mén

Kha nang hoan thanh cbéng viéc

Kha nang hda nhap va thich nghi cong viéc

Tinh nang ddng va sang tao trong cong viéc

NRAN XET CRUNQ: ... e e e e et e e e e e e e eearene
Diém danh gia qua trinh thuc tap (theo thang didm 10): .....cccooeeviieeceieecce e
XAC NHAN CUA GIAM DOC CONG TY " ,ngay......thang.....nam.......

TRUONG PHONG

(KY, ghi 16 ho tén) (KY, ghi 16 ho tén)
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Mau 4:
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap — Ty do — Hanh phuc
......... , ngay ... thang ...nam
DON XIN XAC NHAN CUA bON V| THUC TAP
Kinh gtri: (Tén co quan, don vi ban dang thyctap).........cooooveiiiiiinin.

TOI A o SiNh NGAY: ..o
CMND/CCCD sb................ Cép ngay: ......... LIS SO
SINN VIBN KNO@: ...
I8 o 4 o U
Puoc sy ddng y cla quy cong ty, thoi gian qua téi da truc tiép dén thwe tap tai
phong ..................... cua quy cong ty. Qua qua trinh thyc tap tr ngay ... thang ....
dén NQAY .....ooeiiieea thang ..., , 16i da dwoc lam quen véi
cong viéc thuyc té, véi méi trwéng 1am viéc va tim hiéu vé ............................ cla
quy cdng ty. Trong qua trinh thuwc tap, t6i lubn nhan dwoc sw giup d&, tao diéu kién
tlr phia céng ty cling nhw cac anh/chi lam viéc tai phong ....................cooone e, Nh&

c6 su giup d& nay, ban than t6i da dwgc hoc héi va tich Ity thém kinh nghiém cho
ban than. Day la sy giup d& vé cung y nghia va quan trong dbi voi téi.

Thoi gian thwe tap da két thuc nén téi lam don nay kinh mong ban Ianh dao coéng ty
xac nhan cho tdi vé viéc téi da thye tap tai cong ty trong khoang thoi gian trén.

T6i xin chan thanh cam on.

Xac nhan cua don vi thwc tap Ngwéi lam don
(Ky va ghi rd ho tén)
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Mau 5;

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do — Hanh phuc

—000—
........... , hgay...thang...nédm.......
DON XIN XAC NHAN THUC TAP
Kinh gwri: — Cong ty............

(Ho&c nhirng chi thé cé thdm quyén khac 1a noi ban da thwc tap va can xac nhan)

TeNE0I la:. Sinhnam:.......................
Chirng minh nhan dansé:..................... doCA............. capngay.../...0 ...
HO KNAU tNONG LU ..ottt ettt e e e eae e e e e ene e
[ [T=T 0 Io F= o I o0 (U I = SRR
SO GIEN thO@H IBN NE: ...t

Tai xin trinh bay vé&i Quy cdng ty sy viéc sau:

IMA SO SINN VIBN: ...ttt et st e et ee et et e et eteste et e saaneeaens
Nay t6i lam don nay kinh dé& nghi Quy cong ty xac nhan cho toi sy viéc:

Trong th&i gian tr ngay.../....[..... d&én hét ngay.../.../..... tdi da thwc tap tai Cong
Y O dia Chi..uveeeiiiiii

Véi lich thwc tap to ....gid..... phat dén ....gid ....phat trong cac ngay tir thir...
dén......

T6i xin cam doan nhirng théong tin ma t6i da néu trén la duang sy that va xin
chiu trach nhiém vé nhirng néi dung ma td6i da néu trén.

Kinh mong Quy céng ty xac minh va xac nhan ndi dung trén cho toi.
chirng minh cho tinh chinh xac ctia nhirng thong tin t6i da néu trén.

Ngwi lam don

Xac nhancua............... (Ky va ghi rd ho tén)
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Mau 6:

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap — Ty do — Hanh phuc

DON XIN XAC NHAN CUA PON VI THU'C TAP

KIND QUPIL e e e s
LI 01 (0L = SR
Y= T ] IR = o PSSR
SN VBN LD e
Puoc sy dbng y cha don vi, trong thoi gian tv ngay.............. dénngay ....ccceeve...

toi thie tap, 1am quen véi cong viéc thie té tai don vi. Dy kién t6i duoc giao nhirng
cong viéc sau véi thoi gian ...... budi / 1 tuan

Ho va tén can bd hwéng dan tai don vi thue tap (bt bUOC): ....ocvoveeveeiieeeeceeeens
Sb dién thoai can bd hwéng dan tai don vi thue tap (bat BUdC): ..oveeveviieeeee

XAC NHAN CUA NGUOl LAM BON
DON V] THUC TAP
(Ky tén, déng dau)
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