Biéu Mau Bang Cau Héi Phéng Van

Cau héi phdng vén
Mau 1: Bang cau héi phéng van

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap — Ty do — Hanh phuc

BAN CAU HOI PHONG VAN

Ngwoi phong van:.............c.coooii ThOigian:....coooee e
Nguwoi dwoc phdng van:...........coooiiiiiiiiiiienn., Nam sinh:........ooooo
Vit XIN VIBC ..o KetqQua:.. oo

A/ DONG CO XIN VIEC VA QUAN TAM PEN CONG VIEC:

1. Vi sao anh chi n6p don vao chirc vu nay?



9.Céc chinh sach nha nudc c6 anh huwdng nhw thé nao dén céng viéc anh chj can tuyén?
B/ PAO TAO VA GIAO DUC:
10. Anh chj tham gia vao céac té chirc hoac hoat déng nao cla sinh vién hay trong x& hoi?

C/CONG VIEC CcU:
15. Mrc lwong kh&i dau va mare lwong hién nay cta anh chi 1a bao nhiéu? Vui long giai thich?

18. Anh chi c6 nhan xét gi vé Céng ty cii ctia anh chi? Nhirng diém manh va diém yéu? Diéu gi
anh chi khéng thich va thich cong ty ci?

D/ KIEN THUPC KINH NGHIEM TRONG CONG VIEC:

19. Hay ké cho chdng t6i nghe vé& nhirng noi cac anh chj da lam viéc, tén cong viéc, thoi gian,
ndi dung, chic vu.



20. Anh chj dat dwoc nhivrng gidi thwéng nao lién quan dén cong viéc.

24.Anh chj c6 thuworng xuy&n hoan thanh céng viéc véi chat lwong va thei gian dung han
khong?

25. Anh chi dw dinh s& lam nhirng viéc gi trong nhirng ngay dau tién lam viéc trong doanh
nghiép?

E/ KHA NANG HOA DONG VA GIAO TIEP:
29. Hay ké vé Ianh dao va déng nghiép cii ctia anh chi?

32.Quan hé cla anh chj va ngwdi hang xém nhw thé nao?



F/ T NHAN XET BAN THAN, Y THU’C TRACH NHIEM VA CAU TIEN:
35. Anh chj vui Idng nhan xét vé ban than cta anh chj?

43. Néu dwoc nhan vao lam trong doanh nghiép, anh chi cé6 mong doi hac dé nghj gi véi doanh
nghiép?

G/QUAN PIEM SO THICH CHUNG:

44. Piéu gi lam anh chj khé chju nhat trong cudc sdng hién nay?



XIN CAM ON ANH CHI.

MA&u 2: Biéu mau md ta cong viéc khi phdng van

BANG CAU HOI PHONG VAN MO TA CONG VIEC



Stt

Nhiém vu

1. Néu nhirng nhiém vu chinh ma anh/chij thyc hién hang ngay?

2. Nhirng nhiém vu nao ban phai thyc hién hang tuan/thang, chi ra thei gian
thwc hién cho mbi nhiém vu.

3. Nhirng nhiém vu nao ma ban thyc hién khdong thuwdng xuyén?

Quan ly

1. Ban quan ly bao nhiéu nhan vién, bao nhiéu vi tri, sé6 lwong nhan vién/vj tri

2. Banco quyén hanh trong viéc chi dinh cdng viéc, thuwdng phat, thuyén
chuyén....?

3. Ban chi dwoc chi dinh, hwéng dan, phdi hop hoat déng gitra cac bd phan?

Trang thiét bi

1. Céac nguyén phu liéu, sdn phdm ma ban xt ly?

2. Danh sach t&n cac may mdc, trang thiét bi dwoc str dung trong khu vuc cla
ban?




3. Danh sach tén cac cong cu, phuwong tién duwgc sir dung trong céng viéc?

Phéi hop:

1. Miéu ta tén, bo phan clta nhirng ca nhan, phong ban ma ban dwoc yéu
cau lam viéc ngoai ngu®i quan ly ctia ban?

2. Mb ta ban chat nhirtng méi quan hé d4?

Quyét dinh:

1. Ban dwoc ra nhivng quyét dinh nao ma khéng can y kién cép trén cta ban.

Vi

Trach nhiém

1. Miéu ta ban chat cta nhirng trach nhiém cda ban vé tién bac, may mac, thiét
bi, ho so.

2. Trach nhiém lién quan dén bbi thuworng khi xay ra sai 16i, ban sé bj x& ly ra sao?

VI

H6 so

1. Ban phai chuén bj lwu gitr nhivng hd so nao?

2. Nguén cta nhivng di liéu 14 gi?

Vil

Kiém tra céng viéc:

1. Bang cach nao cdng viéc cla ban dwoc kiém tra, bi kiém tra, dwoc xac nhan?
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2. Ai thyc hién céng viéc trén?

Yéu cau thé chat

1. Ty lé thoi gian trong trong céng viéc cua ban:

2. Ban phai nang, mang vat nang téi da bao nhiéu?
3. Ty lé th&i gian ma ban phai mang vat nang?

4. C6 nhirng yéu cau vé thé chat, diéu kién lao déng nao trong cdng viéc cla
ban?

Piéu kién lam viéc

1. Néu cac diéu kién lam viéc cho cong viéc cla ban nhwg do 6n, néng, bui....

Xl

Nguy hiém

1. Hay mé t& nhirng nguy hiém, tai nan xay ra cho céng viéc ctia ban?
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