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MẪU GIẤY                 
 

1.  ăng ký tạm trú là gì?  ơn xin tạm vắng là gì? 

Đăng ký tạm trú là việc công dân đăng ký nơi tạm trú của mình với cơ quan Nhà 
nước có thẩm quyền và được cơ quan này làm thủ tục đăng ký tạm trú, cấp Sổ tạm 
trú. 

Đăng ký tạm tr  được cho là m t nhu c u c c k  c n thi t và được đ ng đ o ngư i 
dân quan t m    i v   nhu c u h c t p và làm việc nhiều ngư i s  ph i chuy n đ n 
sinh s ng   m t đ a phương kh c    y đ  làm thủ tục đăng ký tạm tr  ngư i   n 
c n ph i lưu ý nh ng điều g  đ  quy tr nh th c hiện được nhanh ch ng và chuẩn 
  c   

Đơn xin tạm vắng là đơn được sử dụng đ  khai báo xin tạm vắng mặt tại nơi 
thư ng trú và xin tạm cư tr  tại m t nơi kh c đ  phục vụ cho nhu c u làm việc, h c 
t p. 

Đăng ký tạm trú, tạm vắng vừa là quyền vừa là nghĩa vụ của mỗi công dân. Chính vì 
th  đ  b o vệ quyền lợi chính đ ng cũng như th c hiện nghĩa vụ theo quy đ nh của 
pháp lu t các bạn hãy làm đơn  in tạm trú, tạm vắng khi ph i  a đ a phương nơi 
mình sinh s ng kho ng th i gian.  

2.  ại sao p  i      ăng ký tạ  tr   

Nơi tạm tr  là nơi c ng   n sinh s ng và làm việc ngoài nơi đăng ký thư ng tr  theo 
quy đ nh của ph p lu t   i u m t c ch đơn gi n th  đ y là nơi sinh s ng tạm th i c  
th i hạn của c ng   n   ỗi ngư i   n khi chuy n đ n m t đ a đi m kh c đ  h c t p 
và làm việc th  ph i đăng ký tạm tr  theo  u t  ư tr  năm     . 

Đăng ký tạm tr  gi p Nhà nước     àng qu n lý c ng   n của m nh  qua đ  đ m 
  o quyền lợi của mỗi c ng   n và   o vệ an toàn  tr t t     h i  Nghĩa vụ đăng ký 
tạm tr  c n đem đ n cho c ng   n nhiều quyền lợi  gi p c ng   n thu n tiện hơn 
khi th c hiện c c thủ tục như  mua   n nhà  đ u tư  đăng ký  e  đăng ký kinh 
 oanh  vay v n    

S  c n thi t làm thủ tục đăng ký tạm tr  tùy thu c vào th i gian lưu tr  của đ i 
tượng  cụ th  như sau   

 Đ i với lao đ ng ngắn hạn  Nh ng ngư i lao đ ng ch  lưu tr  đ  làm việc trong 
th i gian ngắn sau đ  lại chuy n đi nơi kh c đ  ti p tục làm việc th  kh ng nhất 
thi t ph i đăng ký tạm tr     i v    ạn kh ng c  ý đ nh lưu tr  l u  ài tại khu v c 
này  

 Đ i với lao đ ng v  th i hạn và h  gia đ nh  Nh ng ngư i lao đ ng thuê nhà đ  
sinh s ng  làm việc l u  ài và c  gia đ nh ri ng th  ph i đ n cơ quan c ng an nơi 
lưu tr  đ  làm thủ tục đăng ký tạm tr     i v   khi đăng ký tạm tr  và khai   o 
nh n khẩu   ạn s  được hư ng nh ng quyền lợi nhất đ nh và được chính quyền 
đ a phương   o vệ khi c  nh ng rủi ro kh ng may   y ra  

https://imuabanbds.vn/tu-van/thu-tuc-dang-ky-tam-tru-35461.html
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3.    i gian     t   t    ăng ký tạ  tr  trong  ao   u  

 heo kho n   Điều     u t  ư tr        trong th i hạn    ngày nh ng ngư i sinh 
s ng  làm việc và h c t p kh ng thu c trư ng hợp được đăng ký thư ng tr  ph i 
đ n c ng an     phư ng  th  trấn đ  làm thủ tục đăng ký tạm tr    rư ng hợp đ  
đăng ký tạm tr  nhưng lại chuy n đi nơi kh c sinh s ng  h c t p và làm việc th  s     
  a t n trong sổ tạm tr  của đ a phương đ  đăng ký tạm tr   

4.    ng   i     k i  ăng ký tạ  tr  

Đ i tượng lưu tr  khi đăng ký tạm tr  đ y đủ theo quy đ nh của nhà nước s  được 
hư ng c c lợi ích sau   

  on c i của  ạn s  được hư ng đ y đủ nh ng quyền lợi về h c hành gi ng như 
nh ng ngư i   n cư tr  kh c   ạn s  kh ng ph i cho con đi h c c c trư ng tư 
thục đắt đ  mà c  th  h c tại c c trư ng c ng l p  

 Đ i với y t   con  ạn s  được hư ng đ y đủ c c   ch vụ chăm s c s c kh e c n 
thi t như c c cư   n   n đ a kh c như được kh m s c kh e đ nh k   được ti m 
ph ng đ y đủ  

 Đ i với vấn đề c ng việc  n u  ạn chưa t m được việc th  s  được hỗ trợ t m việc 
làm  được tư vấn c c ngành nghề thích hợp và c n c  th  được nh n tiền   o trợ 
   h i từ đ a phương  

 Đ i với vấn đề an ninh   ạn s  được c ng an đ a phương nơi đăng ký tạm tr    o 
vệ an toàn tuyệt đ i và được hỗ trợ t t nhất n u khu v c nhà  ạn thu  c    y ra 
c c s  c  đ ng ti c như h a hoạn hay tr m cắp  

  y đ n c c cơ quan c ng an nơi thu  nhà đ  làm thủ tục đăng ký tạm tr  càng 
sớm càng t t    i v  ch  khi đăng ký tạm tr   ạn mới c  cơ h i được hư ng nh ng 
quyền lợi tr n  Đăng ký tạm tr  kh ng ch  là quyền lợi mà c n là nghĩa vụ của mỗi 
công dân. Sau khi làm thủ tục đăng ký tạm tr   ngư i lưu tr  cũng c n ph i th c 
hiện đ ng g p và c c c ng t c    h i như m t ngư i   n   n đ a  

5.            a t   t    ăng ký tạ  tr  nă  2020 

C ng   n mu n làm thủ tục đăng ký tạm tr  tại đ a phương đang chuy n đ n làm 
việc  sinh s ng và h c t p th  c  th  th c hiện theo c c  ước sau  

     1    u n       sơ 

   sơ đăng ký tạm tr  g m c    

   n khai nh n khẩu theo m u       

  hi u   o thay đổi h  khẩu  nh n khẩu theo m u       

  iấy t  ch ng minh chỗ   hợp ph p  nh ng trư ng hợp được chủ h  c  sổ 
h  khẩu hoặc sổ tạm tr  đ ng ý th  kh ng c n  uất tr nh giấy này   

  h ng minh thư nh n   n  căn cước c ng   n hoặc giấy t  c    c nh n của 
c ng an nơi đăng ký thư ng tr   

 iấy t  ch ng minh chỗ   hợp ph p đ  đăng ký tạm tr  theo Điều   Ngh  đ nh 
  /   4/NĐ-CP g m c  c c giấy t  sau   
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  iấy t   tài liệu ch ng minh chỗ   hợp ph p   iấy t  ch ng minh quyền s  
h u nhà  đất   đ  c  nhà tr n đ   giấy ph p   y   ng  hợp đ ng mua   n nhà    
giấy t  ch ng minh đ   àn giao nhà    giấy t  mua    n  cho  tặng  thừa k  nhà 
  c    c nh n hoặc ch ng th c của cơ quan c  thẩm quyền  giấy t  giao tặng 
nhà t nh nghĩa  nhà t nh thương    

  iấy t   tài liệu ch ng minh việc cho thu   cho mượn  cho   nh  hợp ph p  
 ăn   n cho thu   cho   nh  c  c ng ch ng của cơ quan c  thẩm quyền  Đ i với 
nhà    nhà kh c tại thành ph  tr c thu c trung ương ph i c    c nh n của   N  
về điều kiện  iện tích theo quy đ nh  

     2    p    sơ  ăng ký tạ  tr  

Sau khi hoàn thiện thủ tục đăng ký tạm tr   c ng   n mang h  sơ đ n n p tại   ng 
an     phư ng  th  trấn nơi đăng ký    n    ti p nh n h  sơ s  đ i chi u với c c 
quy đ nh của ph p lu t  

    sơ đ y đủ  th ng tin hợp lệ s  vi t giấy  i n nh n trao cho ngư i n p  

    sơ đủ điều kiện nhưng thi u  i u m u  thành ph n h  sơ hay c c giấy t  
k  khai chưa đ ng hoặc chưa đủ th  c n    hướng   n ngư i n p hoàn thiện h  
sơ theo quy đ nh  

    sơ kh ng đ p  ng được điều kiện s  kh ng ti p nh n và c  văn   n tr  l i 
cho c ng   n về lý  o  

 h i hạn gi i quy t h  sơ là hai ngày k  từ ngày n p đ y đủ h  sơ c ng   n s  
được đăng ký và cấp sổ tạm tr    ệ phí đăng ký tạm tr  được quy đ nh tại đi m a 
kho n   Điều    h ng tư    /    /  -BTC. 

     3     n k t qu   ăng ký tạ  tr  

Đ i với nh ng c ng   n được gi i quy t đăng ký tạm tr  th  s  n p lệ phí theo quy 
đ nh của   i đ ng Nh n   n cấp t nh và nh n sổ tạm tr    hi nh n sổ  c ng   n 
ki m tra c c th ng tin c  nh n được ghi trong sổ  sau đ  ký nh n vào sổ theo   i 
gi i quy t h  khẩu  

Đ i với trư ng hợp kh ng được gi i quy t đăng ký tạm tr   o h  sơ kh ng đủ điều 
kiện th  c ng   n nh n lại h  sơ đ  n p  ki m tra lại c c giấy t  và tài liệu c  trong 
h  sơ  Nh n văn   n về lý  o kh ng gi i quy t đăng ký tạm tr  và ký nh n vào sổ 
theo   i gi i quy t nh n khẩu  

6. K  ng     t   t    ăng ký tạ  tr          k  ng  

 heo kho n    Điều   Ngh  đ nh    /    /NĐ-CP n u chủ nhà kh ng th c hiện thủ 
tục đăng ký tạm tr  theo quy đ nh của ph p lu t s     phạt tiền từ         đ ng đ n 
        đ ng    n đ i với ngư i cho thu  c c ph ng tr  c ng nh n  sinh vi n gi  r  
n u kh ng th c hiện đăng ký tạm tr  cho ngư i thu  theo quy đ nh c  th     phạt 
tiền từ           đ ng đ n           đ ng theo quy đ nh tại kho n   điều này  

     n cho thu  nhà và ngư i lưu tr  đều s      ử phạt n u kh ng đăng ký tạm tr  
theo đ ng quy đ nh của ph p lu t  N u  ạn là ngư i đang thu  nhà đ  lưu tr   ài 
hạn th  h y mau ch ng đề ngh  với chủ nhà và đ n cơ quan c ng an đ a phương đ  
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làm thủ tục đăng ký tạm tr     y   o vệ   n th n m nh trước khi c   ất c  rủi ro 
đ ng ti c nào   y ra  

7. Th  t    ăng ký tạm trú KT3 

    là sổ tạm tr   ài hạn   m t t nh  thành ph  tr c thu c  rung ương    nh/thành 
ph  này kh ng ph i là nơi đăng ký thư ng tr       được cấp cho c  nh n hoặc h  
gia đ nh đ    c đ nh nơi   tạm th i của c ng   n đ   Đ ng th i gi p cơ quan ch c 
năng ki m so t t nh trạng cư tr  của m t đ a đi m   n cư  

 iệc đăng ký tạm tr  là nghĩa vụ và tr ch nhiệm của c ng   n    t mặt đ  đ m   o 
quyền lợi của chính m nh tại đ a phương cư tr    ặt kh c là đ  chính quyền đ a 
phương qu n lý   n s   ngu n lao đ ng  t nh trạng an ninh  v v  từ đ  c  k  hoạch 
  y   ng  ph t tri n kinh t  – văn h a –    h i  

 iệc đăng ký sổ tạm tr      là điều kiện đ   ạn c  th  th c hiện được c c c ng 
việc như  mua   n  snag t n hoặc cho thu  nhà     ất đ ng s n tại nơi đang tạm 
tr    ay v n tín chấp tại c c ng n hàng hoặc m t c ng ty tài chính nào đ   Đăng ký 
mới hoặc sang t n phương tiện giao th ng   e m y    t   v v   

 h c hiện thủ tục đăng ký kinh  oanh tại nơi đang tạm tr    oàn thiện c c thủ tục 
li n quan đ n đăng ký nh p h c   ằng l i  e    o hi m  v v  

7.1  iều kiện  ể  ăng k  tạm trú KT3 dài hạn 

Đ  được đăng ký sổ     th  ngư i đăng ký c n đ p  ng điều kiện  

    giấy t  tùy th n  ch ng minh nh n   n  th  căn cước c ng   n  

 Đ  đăng ký thư ng tr  tại   t nh hoặc thành ph  tr c thu c trung ương nhưng 
hiện nay sinh s ng tại m t đ a phương kh c  

 Đ  mua đất đai hoặc s  h u nhà   tại t nh/thành ph  c n đăng ký tạm tr      

  rư ng hợp thu  hoặc mượn nhà    nh  nhà ngư i kh c  ph i c  s  đ ng ý 
 ằng văn   n của chủ nhà đ  đăng ký tạm tr      

 Đ  sinh s ng tại nơi c n đăng ký tạm tr      ít nhất    ngày 

7.2 H  sơ  ăng ký tạm trú KT3 

  t    h  sơ đăng ký tạm tr      c n c  đủ c c loại giấy t   văn   n sau  

    t  khai nh n khẩu  theo m u HK01) 

    phi u   o thay đổi h  khẩu  nh n khẩu  theo m u       

  h ng minh nh n   n hoặc th  căn cước c ng   n   uất tr nh   n g c và n p 
     n sao   

 iấy t  ch ng minh chỗ   tại nơi đăng ký      giấy t  mua   n nhà  giấy ch ng 
nh n quyền s  h u nhà hoặc sử  ụng đất    rư ng hợp ngư i đăng ký đang thu   
mượn nhà hoặc   nh   tr n phi u   o thay đổi h  khẩu/ nh n khẩu   hủ nhà ph i 
ghi r  ý ki n đ ng ý cho ngư i đ  đăng ký tạm tr   ghi ngày th ng năm và ký t n  
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7.3 Th  t    ăng ký tạ  tr    o ng  i ở trọ ( KT3) 

Sau khi đ  chuẩn    đủ h  sơ n u tr n  Ngư i đăng ký mang h  sơ tới cơ quan 
c ng an phư ng     nơi tạm tr  đ  n p và y u c u cấp sổ      

 rư ng c ng an phư ng     s  c  tr ch nhiệm cấp sổ tạm tr      cho c ng   n 
theo quy đ nh trong th i hạn   ngày  k  từ khi nh n đ y đủ giấy t   

Lưu ý: 

 rư ng hợp  ạn đ  được cấp sổ tạm tr  nhưng kh ng sinh s ng  làm việc tại nơi đ  
đăng ký tạm tr  từ   th ng tr  l n   h  sổ tạm tr      s  mất gi  tr  và s       a t n 
trong sổ đăng ký tạm tr  của cơ quan   ng an đ a phương. 

 rong v ng    ngày trước khi sổ     h t th i hạn     nh n hoặc h  gia đ nh c  th  
đ n cơ quan   ng an đ  cấp sổ cho m nh đ  làm thủ tục gia hạn  N u sổ đ  h t 
hạn hoặc    mất c  th   in cấp lại  N u sổ    hư h ng s  được đổi sổ mới  
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8. Mẫu  ăng ký tạm trú tham kh o 

Mẫu 1: 

 Ộ   HÒA XÃ HỘI  HỦ   HĨA VIỆ  NAM 

Đ c l p –    do –  ạnh phúc 

————– 

 Ơ       KÝ     TRÚ 

Kính gửi   Công an   /phư ng/th  trấn          

Tôi tên là:  ...................................................................................................................... 

Ngày sinh: ..................................................................................................................... 

S  CMND:          ấp tại          . Ngày: .................................. 

Đ a ch  thư ng trú: ........................................................................................................ 

Nay tôi làm đơn này kính xin Ban Công an xã/ phư ng/ th  trấn cho tôi được đăng 
ký tạm trú tại  ................................................................................................................. 

từ ngày    tháng     năm     đ n ngày    th ng      năm....................... 

Lý do: ............................................................................................................................. 

....................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................... 

Trong th i gian   đ a phương tôi xin h a th c hiện t t các n i quy, quy đ nh về an 
ninh tr t t  của đ a phương  N u tôi vi phạm tôi xin ch u hoàn toàn trách nhiệm  

Tôi xin chân thành c m ơn! 

 

Xác n  n   a Công an xã/ p   ng/ t   trấn 

 

     ngày   tháng    năm    

 g  i làm  ơn 

(Ký và ghi rõ h  tên) 
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Mẫu 2: Đăng ký tạm vắng 

 

 Ộ   HÒA XÃ HỘI  HỦ   HĨA VIỆ  NAM 

Đ c l p –    do –  ạnh phúc 

————– 

 Ơ       KÝ     VẮ   

Kính gửi  Công an   /phư ng/th  trấn        Nơi chuy n đi  

Và Công an   /phư ng/th  trấn        Nơi chuy n đ n  

Tôi tên là:  ...................................................................................................................... 

Ngày sinh: ..................................................................................................................... 

S    N           ..  ấp tại          Ngày: ................................... 

Đ a ch  thư ng trú: ........................................................................................................ 

Nay tôi làm đơn này kính xin Công an xã/ phư ng/ th  trấn ......................................... 

cho tôi tạm vắng tại  ...................................................................................................... 

và kính xin Công an xã/ phư ng/ th  trấn tạm trú tại ..................................................... 

từ ngày     th ng    nă    đ n ngày   th ng   năm    

Lý do: ............................................................................................................................. 

....................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................... 

Trong th i gian tạm trú tại tôi xin h a th c hiện t t các n i quy, quy đ nh về an ninh 
tr t t  của đ a phương  N u tôi vi phạm tôi xin ch u hoàn toàn trách nhiệm  

Tôi xin chân thành c m ơn! 

Xác n  n   a Công an xã/ p   ng/ t   trấn 

 

     ngày   tháng    năm    

 g  i làm  ơn 

(Ký và ghi rõ h  tên) 
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Mẫu 3: 

 Ộ   HÒA XÃ HỘI  HỦ   HĨA VIỆ  NAM 

Đ c l p –    do –  ạnh phúc 

 Ơ   I          

  n  gửi -   ng an  u n                           ............................... 

          -   ng an  hư ng  ........................................................ 

  i t n là   ...................................................................................................................... 

Sinh ngày   .................................................................................................................... 

 u  qu n  ...................................................................................................................... 

Nay t i làm đơn này  in c c cấp cho t i được đăng ký tạm tr  tại: .............................. 

 h i ph                                           hư ng       .......................................................... 

 u n  huyện     ............................ Thành ph   t nh   .................................................... 

 ừ ngày         th ng         năm          đ n ngày         th ng         năm ............................ 

Lý do:  ............................................................................................................................ 

....................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................... 

 rong th i gian   đ a phương  t i  in h a th c hiện t t n i quy  quy đ nh về an ninh 
tr t t   o chính quyền đ a phương quy đ nh  N u vi phạm t i  in ch u hoàn toàn 
tr ch nhiệm  

Xác n  n   a Công an xã/ p   ng/ t   trấn 

 

     ngày   tháng    năm    

 g  i làm  ơn 

(Ký và ghi rõ h  tên) 

 

 


