Mau Hop Pong Lao Péng Mé&i Nhat Nam 2020
Hop déng lao déng

Bat ky mot cong viéc dwoc thoa thuan nao ciing can c6 Hop dong lao dong (HBLD).
Dieu nay sé dam bao quyén lgi hop phap cho chinh ban. Ban dé& hiéu hét dwoc Hop
dong lao dong la gi chwa? Va lam thé nao dé biet dwoc mot hop dong lao dong
dung va chuan theo phap luat dwa ra, hay tham khao bai viét dwéi day clia eLib
nhé.
1. Mau hop dong lao ddng la gi?
Hop déng lao dong la van ban thoa thuén gilra nguoi lao dong va nguoi siv dung
lao dong vé Viéc lam co tra cong, trong dé quy dinh diéu kién lao déng, quyen va
nghia vu pua méi bén trong quan hé lao déng. Hop ddng lao déng dwoc ky két theo
nguyén tac tw nguyén, binh dang, phu hop voi cac quy dinh cta phap luat lao dong.
Trong thoi gian thwc hién hop dong lao dong cac bén ky ket co thé thda thuéan stra
dbi ndi dung cua hgp dong lao déng.
Trong trwdng hop cé sy thay doi clia mot trong nhivhg ndi dung chi yéu vé diéu
kién lao déng thi ngudi lao déng c6 quyéen ky hop dong lao ddng maii.
Mau hop déng lao ddng chinh la sy rang budc vé cong viéc va trach nhiém cda

nguoi lao dong déi véi doanh nghiép va nguoc lai doanh nghiép phai dam bao
quyén loi clia nguoi lao dong da dwoc thda thuan va ky két trén hop ddng lao dong.

2. Tai sao phai ky hop déng lao déng

- Khéng bi dudi viéc vo c&

- Khéng bi “quyt” tién

- Puoc hwéng tro cap thoi viéc, mat viéc

- Dwoc ho trg mua BHYT, BHXH, BHTN

- Buoc dinh cdng dung quy dinh

- C6 nhiéu ché dé riéng cho lao déng ni

3. Co s& phéap Iy cia hop dong lao déng
Hop déng lao dong dwa trén nhirvng quy dinh tai cac luat, théng tw, nghi dinh sau
day:

B6 Luat Lao Bong Sé 10/2012/QH13
Nghi dinh 05/2015/ND-CP

Théng tw 47/2015/TT-BLDTBXH
Théng tw 23/2015/TT-BLDTBXH

Nghi dinh 148/2018/ND-CP
Nghi dinh 157/2018/ND-CP

3. Néi dung cta hop dong lao déng

e Hop dbng lao ddng phai cé nhivng ndi dung chi yéu sau day:
e Tén va dia chi nguwdi sir dung lao ddng hoac cua ngwéi dai dién hop phap;
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Ho tén, ngay thang ndm sinh, gi&i tinh, dia chi noi cw trd, sé chirng minh nhan
dan ho&c gidy t& hop phap khac cta ngwdi lao dong;

Cong viéc va dia diém lam viéc;

Thoi han cta hop déng lao déng;

Mrc lwong, hinh thirc trd lwong, thei han trd lwong, phu cip lwong va cac
khoan bd sung khac;

Ché do nang bac, nang lvong;

Thoi gi& lam viéc, thdi gid nghi ngoi;

Trang bi bao ho lao déng cho nguwo¢i lao dong;

Bao hiém x& hoi va bao hiém vy té;

Dao tao, bdi dwdng, nang cao trinh do kj ndng nghé

4. Hinh thirc chia hop doéng lao déng

HDLD phai dwoc giao két bang van ban va dwoc lam thanh 02 ban, nguoi lao dong
gilr 01 ban, ngwoi st dung lao dong gitk 01 ban, trr tredng hop DOI vai cong viéc
tam thdi co thdi han dudi 03 thang, cac bén co thé giao két hop dong lao ddng bang
|&i nAi.

HBLD bang van ban duwoc ap dung cho cac loai sau day:

HDLD khéng xac dinh thdi han

HDLD xac dinh thdi han tir ba thang tré [én

HDLD v&i ngwdi gilp viéc gia dinh (Diéu 180 BLLD)

HDLD v&i nhan vién phuc vu lam thué cho co s& kinh doanh Karaoke ( Khoan
6 Diéu 32 Nghj dinh s6 604/VBHN-BVHTTDL ctia B4 Van hoa, Thé thao va
Du lich ban hanh Quy ché hoat doéng van hda va kinh doanh dich vu van hoa
cong cbng)

HDLD bang I&i ndi do cac bén thda thuan thdng qua sw dam phan thuwong
lwong bang ngdn ng® ma khong lap thanh van ban, qué trinh giao két co thé
c6 hodc khéng cé ngwdi lam ching tly theo yéu ciu ctia cac bén. Khi giao
két bang 10 noi, cac bén dwong nhién phai tuan tha phéap luat vé giao két
HDLD. HPLD bang 1&i néi dwoc ap dung dbi véi cong viéc tam thdi o thoi
han dw@i 03 thang.

HDLD bang hanh vi thé hién théng qua hanh vi cia cac chd thé khi tham gia
quan hé. Vi du: hanh vi 1am viéc ctia nguwoi lao dong; hanh vi bé tri cong viéc,
tra lwong cta nguwdi str dung lao dong.

5. Piéu kién Pon phwong cham dit HDLD

HD mua vu: Phai c6 ly do theo khoan 1 Diéu 37 va bao trudc it nhat 03 ngay
lam viéc.

HD xac dinh thdi han: Phai c6 ly do theo khoan 1 Diéu 37 va bao trudec it
nhat 30 ngay.

HD khéng xac dinh thdi han: Khéng can ly do, bao trwdc 45 ngay.

Déi v&i nhirng trwdrng hop khong dugc bd tri theo dung cdng viéc, dia diém lam viéc
hoac khéng duwgc bao dam dieu kién lam viéc da thoa thuan trong hgp dong lao

dong;

Khéng duoc trd lwong day du hodc tré lwong khéng dang thei han da théa
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thuan; bi ngwoc dai, quay réi tinh duc; bi dm dau, tai nan da diéu trj 90 ngay lién tuc
dbi v&i ngudi lam viéc theo hop ddng lao ddng xac dinh thdi han va 1/4 thei han
hop dbng dbi véi ngudi 1am viéc theo hop ddng lao déng theo mia ma kha nang lao
ddng chwa dwoc hdi phuc thi bao trwéc it nhat 03 ngay 1am viéc déi vai tat ca cac
loai hop déng.

Déi v&i trudng hop lao ddng nir mang thai nghi do yéu cau cta bac si thi théi han
theo chi dinh cla bac si.

Tuy nhién, ké t&r ngay 01/01/2020, khi B6 luat Lao ddng 2019 bat dau c6 hiéu lyc sé
c6 nhiéu thay déi vé hop déng lao ddng nhu Khéng con hop dbng lao dong theo
mua vu va theo mét cdng viéc nhéat dinh; NLD c6 quyén don phuwong cham dut
HDLD khéng can ly do.

6. Phu luc hop déng lao déng

Phu luc hop dong lao dong duoc s dung khi ban mudn b sung, stra d6i mot so
dieu trong ndi dung cua ban Hop dong lao dong da dworc ky két trwedc do sau khi
ngwc‘yi,lao dong va nguoi st dung lao dong c6 nhirng théa thuan riéng trong viéc
stra doi cac dieu khoan lao déng. M&i ban doc cung tham khao chi tiét mau phu luc
hop dong lao dong tai day.

7. Hwéng dan cach ghi hop déng lao déng

a. Ghi cu thé tén doanh nghiép, co quan, t6 chirc, vi du: Cong ty Xay dwng Nha &
Ha Noi.

b. Ghi r& tén nghé nghiép (néu cé nhiéu nghé nghiép thi ghi nghé nghiép chinh), vi
du: Ky su.

c. Ghi r6 loai hop déng lao déng, vi du 1: Khéng xac dinh thdi han; vi du 2: 06
thang.

d. Ghi cu thé dia diém chinh, vi du: S6 2 - Dinh I& - Ha Noi; va dia diém phu (néu
c0), vidu: SO 5 - Trang Thi - Ha N&i.

e. Ghi cac cong viéc chinh phai lam, vi dy: Lap dét, kiém tra, stra chira hé thong
dién; thiét bi théng gid; thiét bi lanh... trong doanh nghiép.

f. Ghi cu thé s6 gi® 1am viéc trong ngay hodc trong tuan, vi du: 08 gid/ngay hoac 40
gid/tuan.

g. Ghi rd phuong tién di lai do bén nao dam nhiém, vi du: xe don vi dwa dén hoac
ca nhan tw tac.

h. Ghi cu thé tién lwong theo thang lwong hodc bang lwong ma don vi ap dung, vi
du: Thang lwvong A.1 .}Co’ khl’,’E)ién, Djén ter - Tin hoc; Nhéom IlI; ‘Béc 4/7; Hé sb 2,04;
Murc lvong tai thdi diem ky két hgp dong lao déng la 428.400 dong/thang.

k. Ghi tén loai phu cap, hé s6, mirc phu cép tai thoi diém ky két hop dong lao dong,
vi du: Phu cap trach nhiém Pho trwong phong; Hé so6 0,3; Mirc phu cap 63.000
dong/thang.

|. D6i voi ngudi lao dong thude doi tweng dong bao hiém xa hoi bat bugc thi ghi ty 16
% tién lwong hang thang hai bén phai trich ndp cho co quan bao hiém xa hdi, vi du:
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Hang thang ngwoi str dung lao dong trich 6% tir tién lwong thang cua nguo’l lao
dong va sb tién trong gia thanh twong (ng bang 17% tién lwong thang cla ngwo'
lao dong dé déng 20% cho co quan bao hiém x& hoi va 3% cho co quan Bao hiémy
te.

Péi v&i ngudi lao ddong khéng dong bao hiém xa héi bat budc thi khoan tién bao
hiém x4 hdi tinh thém vao tién lwong dé ngudi lao ddng tham gia Bao hiém tw
nguyén hodc tw lo lay bao hiém, vi du: Khoan tién bao hiém xa hdi da tinh thém vao
tién lwong cho ngudi lao ddng la 17% tién lwong thang.

m. Ghi cu thé trudng hop don vi ct di dao tao thi ngudi lao dong phai cé nghia vy
gi va dwgc hwdng quyén lgi gi, vi du: Trong thoi gian don vi cr di hoc ngudi lao
doéng phai hoan thanh khoa hoc dung thoi han, dwgc hwdng nguyén lwong va cac
qguyén lgi khac nhw ngudi di lam viéc, trie tien boi dwéng ddc hai.

n. Ghi nhtrn’g quyén loi ma chwa cé trong Bé Luat Lao ddng, trong thda wéc lao
dong tap thé hoac da cé nhwng co Igi hon cho ngudi lao dong, vi du: di tham quan,
du lich, nghi mét, qua sinh nhat.

. Ghi r& mdrc bdi thwérng cho méi trudng hop vi pham, vi du: Sau khi dao tao ma
khong lam viéc cho doanh nghiép thi phai boi thwéng 06 (sau) triéu dong; khdng lam
viéc du 02 nam thi boi thwong 03 (ba) triéu dong.

8. Cac mau hop dong lao déng tham khao

Mau 1:
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap — Tw do — Hanh phac
......... ,hgay......thang ...... nam ......
HO'P DPONG LAO DONG
STe H

Cén ctr Bo luat Lao dong nwdéc Cong hoa xa héi chd nghia Viét Nam ngay 18/6/2012;
Cé&n ctr nhu céu va ndng luc cia hai bén,

HOM NAY, 181 e
Chang téi goém:

BEN A (NGUO'Il SI DUNG LAO DONG): .....oooiviiiieieeeeeeeeeeeee e
Paidién:...........oooi ChC VUi,
QU HION: e
DA O o
DN tN0aI: e
MA SO tNUE: ... e
SO tAIKNOAN: ...
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Tai NGAN haNg: ..o
BEN B (NGUOT LAO DONG): ...
Ngay thang nam sinh: ...l Gigitinh: ...
QUE QUAN: .o

Trinh d0: .o Chuyénnganh: .............c.ooeieits

Sau khi théa thuan, hai bén théng nhat ky Hop déng lao ddng (HDLD) véi cac diéu khoan
sau day:

Diéu 1: Piéu khoan chung

08I HDLD (1) oo
CThoi RAN HBLD (2): oo
CThOT GIEM DAL GAU: e

. Theyi diém k&t thUic (NEU CO): «..ovveei e

. Dia @M JAM VIBC (B): wvveieeeeeee et
. BO phan cONng tac: PhONg (4) ..o,
. Chtre danh chuy&n maon (Vi tri cong tac) (5): «vovvneieieiiiiiiee

o N o A WOWDN PP

. Nhiém vu cbng viéc nhuv sau:
- Chiju sw diéu hanh tryc tiép clia ONg/DA (B): ....cvovveveeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

- Thye hién cdng viéc theo dung chirc danh chuyén mén cia minh dwéi sw quén ly, diéu
hanh ctia ngwdi c6 thadm quyén.

- Phéi hop cung véi cac bd phan, phong ban khéac trong Cong ty dé phat huy téi da hiéu
qua cdng viéc.

- Hoan thanh nhirng cong viéc khac tuy thudc theo yéu cau clia Cong ty va theo quyét dinh
cua Ban Giam doc.

Diéu 2: Ché dé lam viéc
1. ThOi gian [am VIEC (7): ..vee i

2. Do tinh chét cong viéc, nhu ciu kinh doanh hay nhu cau cla td chirc/bd phan, Cong ty
c6 thé cho &p dung thoi gian l1am viéc linh hoat. Nhitng ngudi dwoc ap dung thei gian lam
viéc linh hoat c6 thé khdng tuan tha lich lam viéc cb dinh binh thwéng ma lam theo ca,
nhwng van phai ddm béo du sé gio lam viéc theo quy dinh.

3. Thiét bj va cdng cu lam viéc sé dwoc Cong ty cAp phat tly theo nhu cau clia cong viéc.

4. Piéu kién an toan va vé sinh lao déng tai noi lam viéc theo quy dinh ctia phap luat hién
hanh.

Diéu 3: Quyén va nghia vu cia ngwi lao dong
1. Quyén cla ngwdi lao dong:
a) Tién lwong va phu cap:

elib.vn: Thu vién tryc tuy&n mién phi
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- Mrc lwong chinh: .......... VNDB/thang.

- Phu cép trach nhiém (néu co): ......... VND/thang

- Phu cép hiéu suét cong viéc (néu cd): Theo danh gia cha quan ly.

- Lwong hiéu qua (néu cé): Theo quy dinh cia phong ban, cong ty.

- Cong tac phi: Tuy twng vi tri, nguwdi lao déng dwgc hwdng theo quy dinh cla cong ty.
-Hinh thic tra Iwong (8): ..veee e,

b) Cac quyén loi khac:

- Khen thwéng: Nguoi lao dong duwoc khuyén khich bang vat chat va tinh than khi c6 thanh
tich trong cong tac hoac theo quy dinh cta cong ty.

- Ché d6 nang lvong: Theo quy dinh ctia Nha nwéc va quy ché tién lwong ciia Cong ty.

- Ché d6 nghi: Theo quy dinh chung ctia Nha nwéc.

+ NGhT hANG tUAN (9): ..o,

+ Nghi hang nam: Nhirng nhan vién duoc ky Hop dong chinh thtee va c6 tham nién cong
tac 12 thang thi s& dwgc nghi phép nam cé hudng luvong (moi ném 12 ngay phép). Nhan
vién c6 tham nién lam viéc dwdi 12 thang thi thoi gian nghi hang nam dworc tinh theo ty 1€
twong rng v&i sO thoi gian lam viéc.

+ Nghi ngay L&: Cac ngay nghi I theo quy dinh cla phap luét.

- Ché d6 Bao hiém theo quy dinh ctia Nha NWEC (10): .....covieerie e

= Ch& A0 PRUC 101 (11): ottt ettt ettt ettt ee e

- Cac ché do dwoc hwang: Nguoi lao dong dugc hudng cac ché do ngirng viéc, tro cap
thoi viéc hoac boi thwong theo quy dinh cia phéap luat hién hanh.

- Puoc don phwong chdm dit hop déng theo quy dinh ctia phéap luat va ndi quy cong ty.
2. Nghia vu cua ngu&i lao dong

a) Thuc hién cong viéc véi hiéu qua cao nhat theo sy phan cong, diéu hanh cta ngudi co
tham quyén.

b) Hoan thanh cong viéc duoc giao va sn sang chap nhan moi sw diéu déng khi co yéu
cau.

c) N&m rd va chdp hanh nghiém tic ky luat lao ddng, an toan lao ddng, vé sinh lao déng,
phong chay chira chay, van hoa céng ty, ndi quy lao dong va cac cha trwong, chinh sach
cua Cong ty.

d) Bbi thwerng vi pham va vat chat theo quy ché, ndi quy ctia Cong ty va phap luat Nha
nwéc quy dinh.

e) Tham qu day du, nhiét tinh cac budi huan luyén, dao tao, hdi thdo do Bd phan hoéc
Cong ty to chirc.

f) Thwe hién dung cam két trong hop ddng lao déng va cac thda thuan bang van ban khac
V@i Cong ty.

g) Tuyét dbi thwe hién cam két bado mat théng tin (12).
h) Béng cac loai bao hiém, thué, phi diy du theo quy dinh cia phap luat.
Diéu 4: Quyén va nghia vu cta ngwdi str dung lao déng
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1. Quyén cta ngwoi sir dung lao déng

a) Diéu hanh ngudi lao ddng hoan thanh cong viéc theo Hop ddng (b tri, diéu chuyén
cbng viéc cho nguwdi lao ddng theo dung chirc nang chuyén mén).

b) C6 quyén tam théi chuyén ngudi lao déng sang lam cong viéc khac, ngirng viéc va ap
dung cac bién phap ky luat theo quy dinh cta phap luét hién hanh va theo ndi quy Cong ty
trong th&i gian hgp dong con gia tri.

c) Tam ho&n, chdm dit hop déng, ky luat nguoi lao déng theo ding quy dinh cia phap luat
va ndi quy cong ty.

d) C6 quyén doi boi thwong, khiéu nai véi co quan lién doi dé bao vé quyén lgi ctia minh
néu ngudi lao dong vi pham phap luat hay cac dieu khoan cta hop dong nay.

2. Nghia vu cua ngu&i str dung lao dong

- Thye hién day du nhirng diéu kién can thiét da cam két trong hop déng lao dong dé
nguwoi lao dong dat hiéu qua cong viéc cao. Bao dam viéc lam cho ngudi lao dong theo
Hop dong da ky.

- Thanh toan day du, dang thoi han cac ché d6 va quyén loi cho ngudi lao dong.

Piéu 5: Nhirng théa thuan khéac

Trong qua trinh thyc hién hgp déng néu mét bén c6 nhu cau thay déi ndi dung trong hop
doéng phal bao cho bén kia trudc it nhat 03 ngay va ky két ban Phu luc hop déng theo quy
dinh cta phap luat. Trong thdi gian tién hanh thda thuan hai bén van tuan theo hop déng
lao déng da ky két.

Nguoi lao déng doc k¥, hiéu rd va cam két thye hién cac diéu khoan va quy dinh ghi tai
Hop dong lao ddng.

Diéu 6: Piéu khoan thi hanh

Nhirng van dé vé lao ddng khéng ghi trong hop déng nay thi &p dung theo quy dinh cla
théa wéc tap thé, noi quy lao déng va phap luat lao déng.

Khi hai bén ky két Phu luc hgp dong lao dong thi néi dung cta Phy luc hgp dong lao dong
cling c6 gia tri nhw cac ndi dung cltia ban hgp dong nay.

Hop dbéng nay dwoc 1ap thanh ...... ban c6 gia tri phap ly nhw nhau, mdi bén gitv .......
ban./.

NGUO'l SU DUNG LAO DONG NGUOl LAO DONG

(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

Mau 2:

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
béc lap — Tw do — Hanh phuc
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HOP DONG LAO DONG

SOCMTND:....cooiiieieeeeeeee e cp ngay............ [oeennn S

S6 s61ao dONg (NEU CO):..evvnevveeeee . cap ngay............ /T [,

Théa thuan ky két hop dong lao déng va cam két lam ding nhirng diéu khoan sau
day:

Diéu 1: Th&i han va céng viéc hop déng

S ONG, DA lam viéc theo loai hop dong lao
AONG. .o tr ngay......thang......nam....... dén

- Piéu kién an toan va vé sinh lao déng tai noi lam viéc theo quy dinh hién hanh cta nha
nwoc.

Diéu 3: Nghia vu, quyén han va cac quyén loi ngwei lao dong dwore hwéng nhw sau:
1 - Nghia vu:

Hoan thanh nhirng cdng viéc trong hop ddng lao déng.

Chap hanh nghiém tiic ndi quy, quy ché cla don vi, ky luét lao dong, an toan lao dong va
cac quy dinh trong thda wéc lao dong tap thé.

2 — Quyén han:

elib.vn: Thu vién tryc tuy&n mién phi n
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C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay dbi, tam ho&n, chdm dit hop déng lao dong theo quy
dinh cda phap luat lao déng hién hanh.

3 — Quyén loi:

Puwoctra.......... lan vao cac ngay........... vangay.............. hang thang.
- Phu cép gom:

- Puwoc huéng cac khodn thwdng, nang lwong, bdi dwéng nghiép vu, thwe hién nhiém vu
hop tac khoa hoc, cdng nghé v&i cac don vi trong hoac ngoai nwéc:

- Puwoc hudng cac ché do nglrng viéc tro cap thdi viéc, béi thweng theo quy dinh ctia phap
luat lao déng

Diéu 4: Nghia vu va quyén han ctia ngwei str dung lao déng:

1 — Nghfa vy: Thuc hién day da nhirng diéu kién can thiét da cam két trong hop ddng lao
dong dé ngudi lao dong l[am vi§c dat hiéu qua. bam Qéo viéc lam cho ngwoi lao dong theo
hop dc‘mg’dé ky. Thanh‘toén day da, dut diém cac ché dé va quyeén lgi clia ngwoi lao dong
da cam ket trong hgp dong lao déng.

2 — Quyén han:

C6 quyén diéu chuyén tam thoi nguoi lao dong, tam ngirng viéc, thay dbi, tam hoén, cham
dt hgp dong lao déng va ap dung cac bién phap ky luat theo quy dinh cta phap luat (B
Luat Lao dong hién hanh)

Diéu 5 : Piéu khoan chung:
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1 — Nhirng théa thuan khéc:

Tw ngay........ thang........... nam........... dénngay............. thang.......... nam.............
Diéu 6: Hop dong lao déng nay lam thanh 02 ban:

- 01 ban do ngwoi lao dong gilr.

- 01 ban do ngu&i str dung lao dong gilr.

Lam A, o
. R Ngwoi str dung lao dong
Ngwoi lao dong (Ky tén, dong déu)
(Ky tén)
Mau 3:
TENDON VI................. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
] Poc lap - Tw do - Hanh phc
SO ., , hgay......thang......nam......
HOP DONG LAO DONG
Chuang t6i, Mot BEN 1A ONG/BA: .......cveeeeeeeeceeeeee e, Quéc tich:....c..cccveeeeee,
L T o PSPPI
Dai dién cho (1) .ovvvviiieee Piénthoaii.......cccoovviiiiiiiiiiieciennn.
1] E= Tl o LSRR
Vamot DN 18 ONG/BA:........ccoveeieeeceeeeee e Quéc tich:......cceeveee.
SINh NQAY: e, Tl e ———
o RN T aTT=Y SN €22 O
Dia Chi thWONG U ... e e e e e e e e e e e b aeeaeeaa
SO CMTND ..., (OF: T N 110 T V3T Taioieinn.
S6 s6 1ao ddNg (NéU COY:..vvveeeeeee CAP NGAY ..o Taleceeeeeeeeeee e,

Thda thuan ky két hop déng lao dong va cam két lam dung nhirng diéu khoan sau day:
Diéu 1: Th&i han va coéng viéc hop dong
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e Chtrc danh chuy@n mon: .......ccccceeeiiiiiiiiieiieee e, Chtrc vu (néu co).....oae.......
I O] o 1o IAV/ 1= Yol o] o F= T F= 1o ¢ I () P PPPPPPPRPRRR

« Duoc clp phat nhirng dung cu 1AM VIBC gOM:........cvoveveeeeeeeeeeeeeeieee e,
Diéu 3: Nghia vu va quyén lgi ctia ngwei lao déng

1. Quyén loi:

e Phuong tien dilai [am VIEC (7)o
e MUrc long chinh hOBC tIEN CONG (8):...cve.viveeeeeeeeiteeieeeeeeeeetene s eteie et ees e,
o HINh thGC tra IWONG: ... e e e
S = Ve Tl Lo 2 1 (<) OO
o DuoC tra IronNg VA0 CAC NQAY:.......oooiiiiii et hang thang.
S =Y (T 0o RO OURRRRRRRTRR
o ChE A0 NANG IONG: ...ttt et e e e
e Duoc trang bi bA0 hd 120 GONG GOM:........oviieeiee et
« Ché d6 nghi ngoi (nghi hang tuan, phép nam, 1€

L= S TP SR TRTPPPPPP
e B30 hiém x& hdi va bao NiEM Y t& (10):......ccvieeieeeee e
SR @1 - (o3 £ Yo T = Yo ) RO
e Nhng thda thuln KNAC (12):.....ccciiiiiiiiie et

2. Nghia vu:
« Hoan thanh nhirng céng viéc da cam két trong hop dong lao déng.

« Chap hanh lénh diéu hanh san xuét - kinh doanh, ndi quy ky luat lao déng, an toan
lao d6ng ..............

o BOi thudng vi pham VA VAt ChAL (13):.....cueeeeeeeee et e,
Diéu 4: Nghia vu va quyén han ctia ngwei str dung lao déng
1. Nghia vu:

« Bao dam viéc lam va thyc hién day da nhivng diéu da cam két trong hop dong lao
dong.

« Thanh toan day dd, ding thoi han cac ché do va quyén lgi cho ngudi lao dong theo
hop ddng lao ddng, théa wéc lao ddng tap thé (néu co).

2. Quyeén han:
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« Diéu hanh ngudi lao ddng hoan thanh céng viéc theo hop déng (b tri, diéu chuyén,
tam nguwng viéc?)

e Tam hoan, chAm dirt hop ddng lao dong, ky luat ngudi lao dong theo quy dinh cta
phap luat, théa wéc lao dong tap thé (néu co) va ndi quy lao déng ctia doanh nghiép.

Piéu 5: Piéu khoan thi hanh
« Nhirng van dé vé lao ddng khdng ghi trong hop déng lao déng nay thi ap dung qui

dinh cta thda wéc tap thé, truéng hop chwa co thda wéc tap thé thi &p dung quy
dinh cda phap luat lao déng.

« Hop ddng lao déng dwoc lam thanh 02 ban c6 gié tri ngang nhau, mdi bén gitr mot
ban va c6 hiéu lwc tr ngay .... thang .... ndm ..... Khi hai bén ky két phu luc hop
ddng lao déng thi ndi dung cla phu luc hop déng lao ddng ciing ¢é gia tri nhw cac
ndi dung cdia ban hop déng lao déng nay.

Hop ddng nay lam tai .... ngay .... thang .... nam .....
NGU Ol LAO DONG NGU Ol SU’ DUNG LAO PONG
(Ky tén) (Ky tén, déng déu)
Mau 4:
CONG TY TNHH............. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6 : 05/HPLD DPoc lap - Tw do - Hanh phuc

HOP DPONG LAO PONG THU VIEC
BEN SU’ DUNG LAO PONG:

Daidiénla:..........ocoeiinnnl.. Chtrc vu: la ngudi dai dién Phap luat cua cong ty.
DA Ol o e

Thoa thuan ky két Hop déng lao dong va cam két 1am dung nhirng diéu khoan sau day :
Diéu 1: Th&i han va céng viéc Hop déng
- Loai hop ddng lao dong: Xac dinh thdi han, bat dautw ......... dénhétngay ...................
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- Dia diém lam viéc: lam viéc thwdng xuyén tai Van phong cong ty. Ngoa| ra co thé lam viéc
tai cac dia diém khac do Trudng B6 phan/ Giam déc yéu cau dé gidi quyét cac cong viéc
dwoc giao.

- Chire danh chuyén mén: ................

- COng viéc phai lam: chi tiét dwoc Quy dinh trong “ Ban mo ta cong viéc hodc “ Diéu khoan
giao viéc cho twng vi tri.

Diéu 2: Ché dé lam viéc

- Thoi gian lam viéc: tuan 6 ngay; 8h/ngay (48h/tuan). Ngoai ra trong mét so trwong hop cu
thé c6 thé phai lam ngoai gi® hoac ngay nghi theo yéu cau céng viéc.

- Pwoc cap phat nhivng dung cu lam viéc: tiy nhu cau céng viéc.

Diéu 3: Nghia vu va quyén |gi cta ngwei lao dong

1.Quyén loii.

- Phuwong tién di lai lam viéc: Ca nhan ty tac

- Mtrc lvong chinh ho&c tién cong : 4,012,500 déng/thang

- Phu cap gom: Tay theo vi tri cdng viéc dam nhan ngudi lao dong dwoc hwdng cac phu
cap dudi day :

+Phucldpanca:................ doéng/thang
+ Phu clp xang xe:.............. déng/thang
+ Phu cép dién thoai:............ déng/thang

- Hinh thtre trd lwong: Thanh toan bang Tién mat hodc Chuyén khoan.

- Buoc trd lwong méi thang 1 1an vao cudi thang (cham nhét 1a méng 10 thang ké tiép).
- Tién thwéng: theo quy dinh clia cong ty.

- Ché d6 nang lwvong: theo quy dinh ctia cong ty.

- Trang bi bao h¢ lao dong: tuy céng viéc, theo quy dinh cua Luat lao dong.

- Ché d6 nghi ngoi: theo quy dinh cla Luat lao déng.

- B&o hiém xa hoi va Bao hiém y té: theo quy dinh ctia Luat BHXH, BHXT

- Thué Thu nhap ca nhan: mirc lwong trén da bao gom Thué TNCN. Nguoi LAO DONG
phai tw ndép Thué TNCN theo quy dinh cua phap luat.

- Ché d6 dao tao: Theo thda thuan riéng gira hai bén (néu c6) khong trai véi Luat lao dong.
- Nhirng théa thuan khac.

+ Nguoi lao dong cé quyén don phuong cham dirt hop dong lao dong theo quy dinh tai
Luét lao dong va cac van ban hwdng dan cta Co quan quan ly Nha nuéc ve lao dong
nhwng phai bao tredc ngwdi siv dung lao dong it nhat la 30 (Ba mwoi ngay) ngay va ban
giao day du ho so tai liéu, cdng viéc dang dam nhan cho nguoi dugc Cong ty chi dinh
ngwdi nhan ban giao. Trwdng hgp ngudi lao dong vi pham diéu khoan bao trwdc, khong
thyc hién ban giao thi phai chju trach nhiém va boi thuwdng theo quy dinh.

2. Nghia vu.

- Hoan thanh nhirng cdng viéc da cam két trong hop déng lao dong.
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- Chéap hanh 1&nh diéu hanh san xuét - kinh doanh, néi quy, ky luat lao déng, an toan lao
dong.

- Cam két bao mat théng tin sau:

+ Cung cap hoac lam viéc (gian tiép hodc tryc tiép) cho bat ky doi thi canh tranh nao khac
cua Cong ty (theo dinh nghia ctia Ban giam doc cong ty) hoac bat ky cong ty con, lién két
hay chi nhanh cta cac doi tha canh tranh.

+ Lam dung ho&c tiét 16 cho bat ky mét ca nhan hay mét nhém nguwdi nao théng tin co mat
cua cbng ty hoac bi mat kinh doanh cta coéng ty.

- B&i thwrng vi pham va vat chét: Theo qui dinh cGa B6 luat lao dong va qui ché ctia Cong
ty.

Diéu 4: Nghia vu va quyén han ctia ngwei str dung lao déong.

1. Nghia vu :

- B&o dam viéc lam va thwc hién ddy da nhirng diéu da cam két trong HBLD

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché do va quyén loi cho nguoi lao dong theo hop
dong lao dong, thda wéc lao dong tap thé (néu co).

2. Quyén han

- Diéu hanh nguwdi lao ddng hoan thanh céng viéc theo hop dong.

- Diéu chuyén, sap xép, bo tri lai cong viéc phli hgp véi chuyén mén dwgc dao tao hodc
nhu cau s dung lao déng cua cong ty.

- Don phwong cham dit hop ddng lao déng, ky luat nguoi lao ddng trong cac trwdng hop
sau:

+ Nguoi lao dong khong hoan thanh cong viéc duoc giao theo tién dd nhwng khéng nd luc,
c0 gang khac phuc, co6 thai dé chong ddi, c6 tinh tri hoan...

+ Tiét 16 thong tin kinh doanh ctia céng ty khi chwa c6 sy chap thuan cta Giam déc coéng
ty.

+ Nguwdi lao dong vi pham nghiém trong cac néi quy, quy ché lao déng, ky luat lao déng
clia cong ty.

+ Nguwdi lao dong thiéu tinh than trach nhiém trong cong viéc gay thiét hai cho cong ty.

+ Cac trwong hop khac theo quy dinh ctia Phap luat lao dong.

- C6 quyén phat, yéu ciu ngudi lao ddong boi thwong khi vi pham ky luat gay thiét hai cho
cong ty;

- C6 quyén tam hoan hop dong lao dong dé nguoi lao dong khac phuc hau quan sai sot
trong cong viéc nhwng mirc d6 khdng nghiém trong dén mdrc phai cham dt hop dong lao
déng.

Piéu 5: Diéu khoan thi hanh.
- Nhirng van dé vé lao déng khéng ghi trong hop déng lao ddng nay thi &p dung quy dinh

cta théa wéc tap thé, tredng hop chwa co thda wéce tap thé thi ap dung quy dinh cia phap
luat lao ddng.

- Hop dbdng lao déng duwoc 1am thanh 02 ban co gia tri ngang nhau, nguwi lao dong gitr 01
ban va cé hiéu lyc tir ngay ky. Khi hai bén ky két phu luc hgp dong lao déng thi néi dung
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cta phu luc hop déng lao dong cling c6 gia tri nhw cac ndi dung cia ban hop dong lao
dong nay.

Hop déng nay dwoc ky két vao ngay ............ va co hiéu lwc ké tir ngay ky két.
NGU'®1 LAO DONG NGU'®I SU DUNG LAO PONG
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd tén, déng dau)

M&u 5: Mau Hop dong lam viéc xac dinh th&i han

B9, nganh, dia phwong:.... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DO’n V!: ........................... ‘D@C |ép _ Tl_." do _ Hanh phuc
Sb: ... /HBLV , ngay ...thang ... ndm ...

HOP BPONG LAM VIEC XAC BINH THO'I HAN

Cén ctr Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 théng 4 ndm 2012 cuda Chinh phd vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chdrc;

Cén ctr Nghj dinh sé6 161/2018/NP-CP ngay 29 thang 11 ndm 2018 cda Chinh phd stra déi,
bé sung mét sé quy dinh vé tuyén dung coéng chic, vién chic, nang ngach céng chire,
thdng hang vién chirc va thuc hién ché dé hop déng mét sé loai cong viéc trong co quan
hanh chinh nha nwéc, don vi sw nghiép cong lap;

Cén ctr Quyét dinh s6 ... Cla ............ vé viéc cong nhan két qua tuyéndung ............
ChUing t0, MOt DEN 13 ONG/ BA: ovvvvveooeeeeeeeeeeeeeee oo
CRPC VU ettt e e e e et e e e e e et e e e e e e esab e e eeeaeees
Pai dien cho GON Vi D oo
DA O e ————-

Va MOt DN 1A ONG/BA: ...,
Sinhngay ....thang .... nam ... tai..........ccc i
Trinh A0 QA0 1A0: .. coeeiii e
Chuyén nganh dao ta0: ......cooeeiiiii e
NEE TR (TR AT 1= o S
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Nghé nghiép trudc khi dwo'c tuy@n dung.........ccceveveeeveveeeeeeeeeeeee e

Dia chi thwong trltai: ...

Sb chirng minh thw nhan dan ho&c thé can cwédc cong dan: ....................

Cép ngay ...... thang ...... nam ...... 1= (TSR

Thda thuan ky két Hop ddng lam viéc va cam két lam dung nhirng diéu khoan sau day:
Diéu 1. Loai hop déng, th&i han va nhiém vu hop déng

- Thei han cla HOP GONG: .ovieieieeeee et
- Tl ngay ....thang .... n&m .... dén ngay .... thang .... nam ....

- Théi gian thwe hién ché dod tap Sw (NEU CO): ....vevveeeeeeieeeeeeee e
- Tl ngay .... thang .... n&m .... dén ngay .... thang .... nam ....

=Dia FIEM TAM VIEC @ oottt
- Chtrc danh ChUYEN MON: ...t
= CRPC VU (NBU CO): .ot
S INRIEIM VU ) e et e e
Diéu 2. Ché do lam viéc

- ThOi i IAM VIEC ©)1 e
- Puoc trang bi nhivng phuong tién 1am VIEc gom: ..........ccceeveeeveeeveeennnn.
Diéu 3. Nghia vu va quyeén loi cta ngwei ky két hop déng lam viéc
1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong Hop ddng lam viéc.

- Chap hanh néi quy, quy ché caa don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16, Diéu
17, Diéu 18 va biéu 19 cla Luéat Vién chirc.

- Chap hanh viéc xt ly ky luat va bdi thwéng thiét hai theo quy dinh ctia phap luat.
- Chap hanh viéc sap xép, diéu ddng khi don vi sw nghiép c6 nhu ciu.
2. Quyen loi:

- Duwoc hwédng cac quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Piéu 13, Diéu 14 va biéu 15
Luat Vién chirc.

- Phuwong tién dilai lam Viec G ..o,

BAC: ..ieeiieeaaann HE SO IPONG: e,
- Phu CAP (NEU CO) B ..ot
-Puoctra ..........lanvaocacngay ........... va ngay........ hang thang.
- Thoi gian tinh NAng bAC IWONG: ..o
- Khodan trd NQoQAi IWONQ: ....ccoooiiiieiee e
- Pwoc trang bi bao hd khi lam Viec (NEU CO): ...oovveveeiieeeeeeeee e,
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- Sb ngay nghi hang ndm dwoc hwéng lwong (nghi I, phép, viéc riéng):

-Duwoc hwdng cac PhUC Q0 wuvveeeeeeeeieeeeeeeee e

- Buroc hudng cac khoan thuweng, nang bac lvong, thi thang hang chire danh nghé nghiép,
dao tao, boi dwéng chuyén moén nghiép vu, thwe hién nhiém vu hop tac khoa hoc, céng
nghé v&i cac don vi trong hodc ngoai nwée 19):

- Bugc hudng cac ché d6 thoi viéc, tro cap thoi viéc, bdi thuwong theo quy dinh cdia phap
luat vé vién chirc.

- C6 quyén dé xuét, khiéu nai, thay ddi, dé& nghi chdm dit Hop dong lam viéc theo quy dinh
cua phap luat.

- Nhirng thoa thudn KhAc AD: ..o

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ctia Ngwei dirng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- B&o dam viéc lam va thuc hién day da nhirng diéu d& cam két trong Hop ddng lam viéc
- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché d6 clia nguoi dwgc tuyén dung da cam két
trong Hop dong lam viéc.

2. Quyeén han:

- Biéu hanh nguwdi duwoc tuyén dung hoan thanh cong viéc theo hop ddng (B6 tri, diéu
doéng, tam dinh chi cong tac...).

- Cham dut Hop dong lam viéc, ky luat nguwoi dwoc tuyén dung theo quy dinh cta phap luat
vé vién chtrc.

Diéu 5. Piéu khoan thi hanh

- Nhirng vén dé vé quyén lgi, nghia vu va trach nhiém ctia vién chire khong ghi trong hop
dong lam viéc nay thuwc hién theo quy dinh cta phéap luat ve vién chirc.

- Hop déng nay lam thanh 03 (ba) ban c6 gia tri nhw nhau, don vi sy nghiép ky hop doéng
gilr 02 (hai) ban, vién chire dwgc ky hgp dong gitr 01 (mot) ban va hgp dong c6 hiéu Iyc tw
ngay ..... thang .... nam .....

- Hop déng nay lam vao ngay .... thang ..... nam....tai.....................

Ngwoi dwoc tuyén dung va Ngwoi dieng dau don vi sw nghiép
ky két hop déng
(Ky, ghi rd ho va tén, déng dau)
(Ky, ghi rd ho va tén)

elib.vn: Thu vién tryc tuy&n mién phi


http://www.elib.vn/

