
 Website: www.eLib.vn | Facebook: eLib.vn 
 

eLib.vn: Thư viện trực tuyến miễn phí 1 

 

MẪU ĐƠN XIN VIỆC DÀNH CHO 
NHÂN VIÊN CÔNG NGHỆ THỰC PHẨM 

Đơn xin việc là một trong những tài liệu quan trọng đi kèm trong hồ sơ xin việc của mỗi ứng 
viên. Tuy nhiên rất nhiều người đã sai lầm đánh giá thấp giá trị của nó. Nguyên nhân của 
điều này đó là chưa xác định rõ vai trò cũng như cách viết để toát hết lên vai trò quan trọng 
đó. Vậy đơn xin việc là gì? Làm sao để viết một cách hoàn hảo nhất để chinh phục nhà tuyển 
dụng? 

Công nghệ thực phẩm là ngành chuyên về lĩnh vực bảo quản và chế biến nông sản, trong 
đó bao gồm hoạt động: Nghiên cứu phát triển sản phẩm và vận hành dây chuyền sản xuất. 
Các nguyên liệu mới trong lĩnh vực này bao gồm từ thực phẩm, dược phẩm đến hóa học,… 
Vì tất cả những gì liên quan đến đồ ăn thức uống, an toàn thực phẩm đều có thể ứng dụng 
kiến thức ngành học này nên các ứng dụng của ngành công nghệ thực phẩm là vô cùng đa 
dạng. 

1. Đơn xin việc ngành Công nghệ thực phẩm là gì? 

Trong hồ sơ xin việc ngành Công nghệ thực phẩm của mình chúng ta có cần viết đơn xin 
việc? Câu trả lời là có. Một lá đơn xin việc sẽ giúp bạn đặc biệt hơn so với những ứng viên 
khác, đặc biệt thông qua lá đơn này bạn có thể làm nổi bật cá kỹ năng cũng như thành thích 
của mình để thu hút sự chú ý từ phía nhà tuyển dụng. 

Đơn xin việc được hiểu cơ bản như một lá thư mà thông qua lá đơn này, bạn sẽ bày tỏ 
nguyện vọng, mong muốn được làm việc của mình. Cũng thông qua lá đơn này, bạn sẽ thể 
hiện những kỹ năng chuyên môn hay một số thành tích bạn đạt được trong kinh nghiệm làm 
việc tại doanh nghiệp trước đây.  

Khi xin việc vào các cơ quan doanh nghiệp đặc biệt là cơ quan nhà nước, đơn xin việc gần 
như là không thể thiếu. Việc nộp đơn xin việc được xem là một quy trình quan trọng trong 
quá trình tuyển dụng chính thức của cơ quan, tổ chức hay doanh nghiệp đó. Những thông 
tin trong đơn sẽ giúp doanh nghiệp đảm bảo rằng họ đã nắm được chính xác, toàn diện 
những thông tin của ứng viên. Chính vì vậy, trước khi gửi hồ sơ xin việc của mình, hãy đảm 
bảo rằng những thông tin trong hồ sơ của bạn là thực sự chính xác. 

Cùng với CV và sơ yếu lý lịch, đơn xin việc ngành Công nghệ thực phẩm giúp bộ hồ sơ xin 
việc của bạn thêm hoàn hảo. Thực tế cho thấy rằng, rất nhiều ứng viên đánh giá thấp giá trị 
của đơn xin việc, họ thường bỏ qua đơn xin việc trong hồ sơ của mình. Đây thực sự là một 
sai lầm! Nhất là trong bối cảnh hiện nay, khi mà cạnh tranh công việc giữa các ứng viên ngày 
càng trở nên gay gắt, lá đơn có thể không chính thức giúp bạn xin được công việc theo ý 
muốn của mình, nhưng thiếu nó trong hồ sơ xin việc nhà tuyển dụng sẽ cho rằng bạn không 
thực sự chú ý đến những yêu cầu tuyển dụng mà họ đưa ra. 

2. Một số Form mẫu đơn xin việc phổ biến 

Nếu như trước đây đơn xin việc chủ yếu được viết tay hoặc đánh máy thì ngày nay các dạng 
thức của đơn xin việc đã đa dạng hơn rất nhiều. Sự đa dạng này bắt nguồn từ chính hình 
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thức tuyển dụng, đặc điểm công việc ngày càng đa dạng của nhà tuyển dụng. Nhất là khi 
mạng internet cùng điện thoại thông minh đã trở nên phổ biến, đi sâu vào đời sống cùng với 
đó là hình thức tuyển dụng thông quan mạng internet ngày càng trở nên phổ biến đã kéo 
theo sự đa dạng của các loại đơn xin việc đa dạng để đáp ứng hình thức tuyển dụng này. 

Một số hình thức phổ biến nhất hiện nay chúng ta có thể kể đến như đơn trực tuyến, đơn 
gửi trực tiếp, qua email hay viết tay. 

 Đơn trực tuyến: Việc tuyển dụng trực tuyến ngày càng trở nên phổ biến, chính vì vậy, 
việc gửi trực tuyến bằng cách tạo từ Form mẫu đơn xin việc có sẵn trên website tuyển 
dụng của doanh nghiệp cũng trở nên phổ biến hơn bao giờ hết. Bạn có thể đăng ký 
trực tiếp trên website của công ty và gửi đến họ. 

 Đơn xin việc gửi trực tiếp theo cách truyền thống: Nhiều cơ quan, doanh nghiệp đặc 
biệt các cơ quan nhà nước, doanh nghiệp kinh doanh lĩnh vực khách sạn, bán hàng 
họ thường mong muốn và yêu cầu ứng viên nộp trực tiếp. Thông qua cách nộp trực 
tiếp này, nhà tuyển dụng có thể phỏng vấn bạn ngay tại chỗ hay đơn giản là nắm 
được sơ lược ngoại hình của bạn đối với những công việc yêu cầu cao về ngoại hình 
của ứng viên. 

 Qua email: Khi bạn sử dụng email để xin việc, gửi thông qua thư điện tử của mình 
cũng chính là một cách thể hiện sự chuyên nghiệp của bạn. Nhất là khi nhà tuyển 
dụng ở khoảng cách xa, việc gửi qua email vừa đem lại rất nhiều tiện ích về khoảng 
cách đồng thời cũng vừa đảm bảo tính chuyên nghiệp trong phong cách làm việc của 
bạn. 

 Viết tay: Bên cạnh những hình thức hiện đại, đơn xin việc viết tay theo phong cách 
truyền thống vẫn luôn được đánh giá cao. Viết bằng tay sẽ thể được sự tỉ mỉ, cẩn thận 
trong công việc của bạn. 

3. Hướng dẫn viết đơn xin việc ngành Công nghệ thực phẩm chi tiết 

Đơn xin việc ngành Công nghệ thực phẩm bạn có thể viết bằng tay hoặc đánh máy. 

Phần lớn, nhà tuyển dụng có thể sẽ thích bạn sẽ viết một lá đơn xin việc bằng tay để thể 
hiện sự mong muốn của bạn. Tuy ngắn gọn nhưng đơn xin việc có vai trò cực kỳ quan trọng 
đối với công tác tuyển dụng. Nó sẽ cho thấy tính cách của bạn, đồng thời nó cũng chính là 
một chiếc cầu nối thể hiện rõ ràng ý chí cũng như mong muốn được làm việc của bạn trong 
ngành Công nghệ thực phẩm. Một lá đơn xin việc viết tay hay phải thể hiện được những thứ 
mà bạn CV xin việc còn thiếu sót. 

Trước tiên chúng ta chú ý coi trọng viết thông tin địa chỉ, số điện thoại, ngày viết đơn. Viết 
chính xác tên người tuyển dụng hoặc phòng phụ trách việc tuyển dụng. Có thể viết tên của 
người đăng thông tin tuyển dụng. Nếu như không có chi tiết về người tuyển dụng là ai thì 
hãy gọi điện trực tiếp để liên lạc trước và hỏi những thông tin bạn cần. 

Về nội dung lá đơn: Đơn xin việc viết tay giống với một bài văn chúng ta được học. Bao gồm 
3 phần rõ ràng: 

 Phần mở đầu: Bạn cần trình bày vì sao lại biết về thông tin tuyển dụng của công ty 
mà bạn muốn ứng tuyển. Chứng minh bạn có sự hiểu biết về công ty, nêu rõ trình độ, 
kinh nghiệm, kỹ năng được cho là phù hợp với những yêu cầu của nhà tuyển dụng 
đưa ra trong quảng cáo tuyển dụng. 

http://www.elib.vn/


 Website: www.eLib.vn | Facebook: eLib.vn 
 

eLib.vn: Thư viện trực tuyến miễn phí 3 

 

 Phần thân lá đơn xin việc: Hãy nói rõ ràng năng lực, kinh nghiệm và trình độ học vấn 
của bạn trong ngành Công nghệ thực phẩm. Đồng thời nêu ra cả những lợi ích mà 
bản thân có thể đóng góp cho công ty. 

 Phần kết đơn: Nêu rõ mong muốn được gặp nhà tuyển dụng để được trao đổi thêm. 
Hoặc bày tỏ bạn muốn được tham gia buổi phỏng vấn đề thể hiện bản thân rõ hơn 
cho nhà tuyển dụng thấy. Sau đó, cảm ơn nhà tuyển dụng chắc chắn không thể quên. 

Ngoài một lá đơn xin việc viết tay, eLib cũng chia sẻ đến bạn một số đơn xin việc dành cho 
ngành Công nghệ thực phẩm, cùng tham khảo và tạo mẫu đơn xin việc chuyên nghiệp để 
thu hút nhà tuyển dụng ngay nhé! 

4. Chú ý gì khi viết đơn xin việc ngành Công nghệ thực phẩm 
 Trước khi bạn viết đơn hãy cố gắng tìm hiểu thật kỹ về vị trí công việc ứng tuyển và 

các thông tin về công ty đó. 

 Tìm hiểu càng nhiều thông tin thì càng tốt viết đi viết lại nhiều lần cho tới khi nào bạn 
cảm thấy hài lòng với nội dung cũng như hình thức trình bày đơn xin việc. 

 Chú ý viết thật ngắn gọn, trình bày đầy đủ thông tin và đẹp mắt, sạch sẽ. 

 Sử dụng ngôn ngữ chuẩn xác, không mắc lỗi sai chính tả, ghi rõ ràng địa chỉ người 
nhận viết về công việc, bạn đã nhìn thấy thông báo tuyển dụng ở đâu và khi nào nhìn 
thấy nó, viết bất kỳ thông tin nào về công việc mà bạn đã làm trước đây. 

 Nếu như bạn đã từng làm công việc tương tự với vị trí đang ứng tuyển trong cùng 
ngành thì bạn cần phải chắc chắn trình bày nó, nhấn mạnh nó để gây được sự chú ý 
cho nhà tuyển dụng. 

 Phần cuối thư nên nhớ để lại thông tin liên lạc của bạn một cách chính xác bao gồm 
cả số điện thoại và địa chỉ email. 

Có như thế thì nhà tuyển dụng mới có thể nhanh chóng liên hệ với bạn nếu họ muốn mời 
bạn tham dự phỏng vấn.  

5. Một số mẫu đơn xin việc cho nhân viên Công nghệ thực phẩm 

Đơn xin việc là một loại giấy tờ thường được đính kèm trong bộ hồ sơ xin việc dành cho 
những người đang tìm việc làm, có nhu cầu tham gia tuyển dụng. Đơn xin việc có thể được 
viết tay hoặc đánh máy (bằng tiếng Việt hoặc tiếng Anh). Trong phần nội dung của đơn xin 
việc, người tìm việc sẽ trình bày về nguyện vọng được ứng tuyển vào một vị trí nào đó của 
công ty, thể hiện các kiến thức và kỹ năng mà mình có để đáp ứng yêu cầu công việc, đồng 
thời để lại số điện thoại hoặc email liên hệ. Nhà tuyển dụng sẽ đọc đơn xin việc, xem xét các 
loại giấy tờ khác kèm theo như sơ yếu lý lịch (CV), bằng cấp… để cân nhắc mời ứng viên 
tới phỏng vấn. 

Sau đây là một số mẫu đơn xin việc dành cho nhân viên Công nghệ thực phẩm được viết 
bằng tiếng Việt, tiếng Anh. Các mẫu này có thể được sử dụng cho sinh viên mới ra trường, 
nhân viên đã có kinh nghiệm, Trưởng phòng, nhân viên part-time,... Mời các bạn cùng tham 
khảo. 
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5.1 Mẫu đơn xin việc chuẩn 

Cộng Hoà Xã Hội Chủ Nghĩa Việt Nam 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

…….o0o……. 

 

ĐƠN XIN VIỆC 

Kính gửi: ............................................................................................................................  

Tên tôi là: ...........................................................................................................................  

Sinh năm: ...........................................................................................................................  

Địa chỉ: ...............................................................................................................................  

Qua thông tin đăng trên website của công ty, tôi viết đơn này để ứng tuyển vào vị trí Nhân 
viên Công nghệ thực phẩm mà Quý công ty đang có nhu cầu tuyển dụng. Với khả năng, 
kiến thức và kinh nghiệm tích lũy được tôi nghĩ rằng tôi đảm nhiệm vị trí này rất thích hợp. 

Tôi tốt nghiệp Cử nhân chuyên ngành Công nghệ thực phẩm tại trường ĐH ...... Sau khi 
tốt nghiệp tôi làm việc ở vị trí Nhân viên QC tại Công ty thực phẩm và bánh kẹo ..... Trong 
quá trình làm việc tại công ty này tôi được tham gia vào nhóm công tác HACCP và ISO 
22000 đảm bảo an toàn thực phẩm trong tất cả các công đoạn chế biến sản xuất, kể từ lúc 
bắt đầu là nguyên liệu cho đến những bước cuối cùng như đóng gói, lưu kho, bảo quản 
và phân phối sản phẩm đến tay người tiêu dùng. Ngoài ra tôi còn tham gia các khóa học 
về hệ thống ISO 9001, tiếng Anh giao tiếp. 

Bên cạnh những kiến thức, kinh nghiệm làm việc trên, tôi là người trung thực, có trách 
nhiệm, khả năng làm việc nhóm, chịu được áp lực công việc có thể đảm nhận tốt vị trí 
Nhân viên QC tại Quý công ty. 

Tôi hy vọng có cơ hội được tham gia vào đội ngũ nhân viên của Quý công ty để cùng nhau 
làm việc, phát triển. 

Mọi liên hệ về lịch phỏng vấn hay thông tin về hồ sơ ứng tuyển này, xin vui lòng liên lạc số 
điện thoại:..................................... hoặc email:................................................ 

Xin chân thành cảm ơn và trân trọng kính chào! 

 Hồ Chí Minh, ngày ….. tháng ….. năm 202..... 

 Người làm đơn 
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5.2 Mẫu đơn xin việc Tiếng Anh 

Nguyen Van A 

Tan Binh, HCMC 

M: 09090909xx 

E: nguyen….@gmail.com 

14th June 2014  

Mr. Nguyen Van B 

HR Manager 

ABC Garment Company 

Tan Phu District, Ho Chi Minh City 

Dear Mr. B,  

Apply to: Quality Assurance Staff 

According to the posting I read on Company website, you’re currently looking to hire a 
Quality Assurance. I believe that I am a perfect candidate for the job. 

I have a B.S. in Garment Technology from DEF University, over 3 years in garment industry 
as QC Supervisor, strong ability to monitor production process, inspect materials and 
products for defects during sewing operation, printing, washing and final packing process. 

I am a well organized, hardworking person. I am always willing to work beyond normal 
working schedule to complete orders on time. I have the applicable education, training, and 
experience that you are requesting of your QC Supervisor position. 

I appreciate your attention to my cover letter and resume and look forwarding to hearing 
from you soon. 

Yours sincerely, 

Nguyen Van A 
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5.3 Mẫu đơn xin việc viết tay 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

.......o0o....... 

 

ĐƠN XIN VIỆC 

Kính gửi: .................................................................................................................................................  

Tên tôi là: ................................................................................................................................................  

Sinh năm: ................................................................................................................................................  

Địa chỉ: .....................................................................................................................................................  

Qua thông tin đăng trên website chính thức của công ty, tôi viết đơn này để ứng tuyển vào vị 
trí Nhân viên QC mà Quý công ty đang có nhu cầu tuyển dụng. Với khả năng, kiến thức và 
kinh nghiệm tích lũy được tôi hi vọng mình sẽ là người thích hợp với vị trí này. 

Tôi tốt nghiệp Cử nhân chuyên ngành Công nghệ thực phẩm tại trường ĐH ...... . Sau khi tốt 
nghiệp, tôi làm việc ở vị trí Nhân viên QC tại Công ty Cổ phần.......... . Trong quá trình làm 
việc tại công ty này tôi được tham gia vào nhóm công tác HACCP và ISO 22000 đảm bảo an 
toàn thực phẩm trong tất cả các công đoạn chế biến sản xuất, kể từ lúc bắt đầu là nguyên liệu 
cho đến những bước cuối cùng như đóng gói, lưu kho, bảo quản và phân phối sản phẩm đến 
tay người tiêu dùng.  

Ngoài ra, tôi còn tham gia các khóa học về hệ thống ISO 9001, tiếng Anh giao tiếp. Bên cạnh 
những kiến thức, kinh nghiệm làm việc trên, tôi là người trung thực, có trách nhiệm, có khả 
năng làm việc nhóm tốt, chịu được áp lực cao trong công việc… nên có thể đảm nhận tốt vị trí 
Nhân viên QC tại Quý công ty. 

Tôi hy vọng có cơ hội được tham gia vào đội ngũ nhân viên của Quý công ty để có cơ hội đóng 
góp chung vào sự phát triển của công ty.. 

Mọi liên hệ về lịch phỏng vấn hay thông tin về hồ sơ ứng tuyển này, Quý công ty xin vui lòng 
liên lạc số điện thoại:.......................... hoặc email:.......................................... 

Tôi xin chân thành cảm ơn và trân trọng kính chào! 

 Tp. Hồ Chí Minh, ngày ..... tháng ..... năm 202..... 

 Người làm đơn 
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5.4 Mẫu đơn xin việc sinh viên mới ra trường 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

......o0o...... 

 

ĐƠN XIN VIỆC 

Kính gửi: Ban giám đốc Công ty ............. cùng bộ phận tuyển dụng nhân sự của Công ty 

Tên tôi là:  ..........................................................................................................................  

Sinh năm:  ..........................................................................................................................  

Qua webiste chính thức của công ty, tôi được biết Công ty đang có nhu cầu tuyển dụng 
nhân sự tại vị trí Nhân viên Công nghệ thực phẩm. Hiện tại tôi cảm thấy bản thân có những 
yếu tố phù hợp với công việc này nên viết đơn này kính mong công ty xem xét và chấp 
thuận nguyện vọng của tôi. 

Tôi vừa tốt nghiệp trường Đại học Công nghiệp thực phẩm vào tháng 5/2020 chuyên ngành 
Công nghệ thực phẩm. Mặc dù mới ra trường và chưa chính thức làm việc ở vị trí nhân 
viên Công nghệ thực phẩm ở bất cứ công ty nào nhưng tôi nhận thấy bản thân là người 
có tinh thần học hỏi tích cực và quá trình đi thực tập được tiếp xúc với môi trường làm việc 
thực tế, lại đã từng tham gia học một khóa Nghiên cứu thực phẩm và đồ uống và được áp 
dụng trực tiếp vào công việc khi đi kiến tập tại Viện Công nghệ Sinh học và Thực phẩm. 
Với những kinh nghiệm thực tế đã tích lũy được thì tôi rất tự tin vào khả năng của mình có 
thể làm tốt các nhiệm vụ tại vị trí đang ứng tuyển.  

Tôi rất mong muốn được làm việc tại Công ty để có cơ hội phát triển các kỹ năng của bản 
thân, được vận dụng những kiến thức còn nóng hổi vào thực tế, đồng thời tích lũy kinh 
nghiệm quan trọng để giúp bản thân thăng tiến hơn trong công việc. Với tinh thần sẵn sàng 
ứng tuyển vào vị trí nhân viên kinh doanh tại Công ty, tôi đã trang bị cho bản thân mình 
những điều kiện tốt nhất như khả năng sử dụng tin học văn phòng thành thạo, khả năng 
làm việc độc lập và làm việc nhóm hiệu quả, kỹ năng giao tiếp và thuyết trình. Đặc biệt, tôi 
là một người có tinh thần trách nhiệm cao với công việc. 

Vì vậy, tôi rất mong công ty sẽ tạo điều kiện tốt nhất để tôi được cống hiến hết sức trẻ và 
nhiệt huyết của mình cho công ty. 

Tôi xin chân thành cảm ơn! 

 Tp. Hồ Chí Minh, ngày ..... tháng ..... năm 202..... 

 Người làm đơn 

 

 

http://www.elib.vn/


 Website: www.eLib.vn | Facebook: eLib.vn 
 

eLib.vn: Thư viện trực tuyến miễn phí 8 

 

5.5 Mẫu đơn xin việc dành cho người quản lý 

Cộng Hoà Xã Hội Chủ Nghĩa Việt Nam 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

……. o0o ……. 

 

ĐƠN XIN VIỆC 

Kính gửi: ...........................................................................................................................  

Tên tôi là: ..........................................................................................................................  

Sinh năm ...........................................................................................................................  

Địa chỉ: ..............................................................................................................................  

Tôi viết đơn này để ứng tuyển vị trí Trưởng phòng QC mà Quý công ty đăng tin trên website 
chính thức của mình. Với kinh nghiệm, kỹ năng có được tôi tin rằng mình có thể đáp ứng 
được yêu cầu của vị trí này. 

Sau khi tốt nghiệp Cử nhân Công nghệ thực phẩm tại trường Đại học ................, tôi được 
nhận làm việc tại Công ty ..................... với vị trí là Nhân viên QC. Trong quá trình làm việc 
ở đây tôi có cơ hội tham gia vào các hoạt động nghiên cứu thực phẩm, đồ uống và các 
sản phẩm mới của công ty. Cũng trong thời gian đó, tôi được cất nhắc làm nhóm trưởng 
bộ phận QC của công ty. 

Bên cạnh đó, tôi còn tham gia cộng tác viết bài cho Tạp chí Sinh học - Viện Hàn lâm Khoa 
học và Công nghệ Việt Nam 

Tôi khá tự tin trong giao tiếp bằng tiếng Việt lẫn tiếng Anh, có khả năng phân tích và tổng 
hợp thông tin, tinh thần không ngừng học hỏi. Đây chính là những kỹ năng phù hợp với 
tiêu chí tuyển dụng của Quý công ty. 

Tôi rất mong Quý công ty tạo cơ hội cho tôi được chứng minh năng lực của mình, đóng 
góp công sức vào sự phát triển chung. Nếu cần thêm thông tin hoặc cần trao đổi vấn đề 
gì, xin vui lòng liên lạc số điện thoại:...................... hoặc email.................................. 

Xin chân thành cảm ơn và trân trọng kính chào! 

 Tp. Hồ Chí Minh, ngày ... tháng ... năm 202... 

 Người làm đơn 
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5.6 Mẫu đơn xin việc sinh viên thực tập 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

------***------ 

 

ĐƠN XIN THỰC TẬP 

Kính gửi: .........................................................................................................  

Tôi tên:  ..............................................................................................................................  

Sinh viên Trường:  ..................................................  Khoa:  ...............................................   

Chuyên ngành: ...................................................... Hệ đào tạo:  .......................................  

Địa chỉ liên hệ:  ..................................................................................................................  

Số điện thoại liên lạc:  ........................................................................................................  

Nay tôi làm đơn này để xin thực tập và nghiên cứu luận văn tốt nghiệp tại đơn vị. 

Đề tài xin thực tập:  ............................................................................................................  

Thời gian thực tập: trong  ..............  tuần (từ  ......................  đến  .................................. ) 

Đơn vị (chi nhánh/phòng nghiệp vụ) xin thực tập:  ............................................................  

Nếu được đơn vị tiếp nhận bố trí thực tập, tôi xin cam kết thực hiện các nội dung sau: 

 Chấp hành và thực hiện nghiêm túc chương trình đào tạo, chủ trương thực tập do 
đơn vị quy định; 

 Luôn tuân thủ nội quy, quy chế hoạt động, quy định đối với sinh viên thực tập, bảo 
mật thông tin, an toàn tài sản của đơn vị; 

 Bồi hoàn các tổn thất, hư hao tài sản do bản thân tự gây ra với đơn vị (nếu có) 

 Tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật những nội dung đã cam kết. 

Kính mong Ban lãnh đạo xem xét và tạo điều kiện cho tôi được thực tập tại đơn vị. Tôi xin 
chân thành cám ơn. 

 ................., ngày…...tháng …...năm ……. 

XÁC NHẬN CỦA KHOA QUẢN LÝ SV NGƯỜI LÀM ĐƠN 
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5.7 Mẫu đơn xin việc làm partime 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

ĐƠN XIN VIỆC 

(Dành cho sinh viên, học sinh thực tập hoặc làm thêm) 

Kính gửi: ............................................................................................................................  

Tôi tên là:  .........................................................................................................................  

Ngày sinh:  ......................................................... Tại:  ........................................................  

Giấy CMTND, Hộ chiếu số:  ..............................................................................................  

Cấp ngày  ..............  tháng  ...............  năm  ................. Tại:  .............................................   

Hiện cư trú tại:  .................................................................................................................. 
 ...........................................................................................................................................  

Trình độ văn hóa:  ..............................................................................................................  

Đang theo học trường:  ......................................................................................................  

Chuyên ngành: ..................................................................................................................  

Kỹ năng ngoại ngữ:  ...........................................................................................................  

Nghề nghiệp chuyên môn:  ...............................................................................................  

Sức khỏe:  ........................................................................................................................  

Hiện nay chưa có việc làm, tôi làm đơn này xin ứng tuyển và bố trí công việc làm tại vị trí 
công việc:  .......................................................................................................................... 
 ...........................................................................................................................................  

Nếu được thâu nhận tôi xin cam đoan thực hiện các công việc được giao và thực hiện các 
chủ trương chính sách chế độ nội quy, kỷ luật của cơ quan, đơn vị. 

Kính mong Cơ quan, Đơn vị chấp nhận. 

 ..............., ngày........tháng.......năm.......... 

 NGƯỜI LÀM ĐƠN 

 (Ký, ghi rõ họ tên) 
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