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L Ol CAM POAN

Tac gia xin cam doan day la cong trinh nghién ciru doc lap cua riéng tac gia
Vi s ¢6 van ciangudi huéng dan khoa hoc: Tién si Phan Thi Thu Mai. T6i dadoc
va hiéu vé cac hanh vi vi pham sy trung thuc trong hoc thuat. Tai cam két bang
danh du ca nhan rang nghién ctru ndy ndy do tdi tu thuc hién va khdng vi pham yéu

cau vé su trung thuc trong hoc thuat.

Tac gia luan van

Pao Di¢u Lién



L Ol CAM ON

Qua thoi gian nghién ciu |y luan va thuc té téc gia da hoan thanh luan vian
thac sy kinh té voi dé tai:

Tac gia xin chan thanh cam on TS. Phan Thi Thu Mai d& quan tam giup do,
chi bao, huéng din tan tinh va da dong gop nhiéu y kién quy béu dé téc gia hoan
thanh luan van tét nghiép nay.

Xin gui 16i cam on dén:

Lanh dao co quan, c&c ddng nghiép, ban beé da tao diéu kién cho téc gia di hoc
va hoan thanh [uan van nay.

Trong qué trinh thuc hién kho cd thé tranh khoi nhitng han ché gip phai vi vay
téc gia rat mong nhan duoc y kién dong gop caa quy Thay, C6 gido va ban doc dé

luan van dugc hoan thién hon.

Xin trén trong cam on!

Tac gia luan van

Pao Diéu Lién
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CHUONG 1
GIOl THIEU VE PE TAI NGHIEN CUU

1.1. Ly do chon dé tai nghién ciru

Song hanh cung véi sy phét trién caa nén kinh té thi cac don vi
HCSN dudi su quan ly caa Nha nudce ciing tirng budc duoc kién toan, gop
phan khéng nhé vao cdng cudc déi méi kinh té - xa hoi. Thuc hién dugc
vai trd cha dao cua minh, kinh té Nha nuéc lubn can duoc d6i méi, phéat
trién va nang cao hiéu qua. Bé lam duoc diéu dé, trudc tién can phai [am
tét vai tro cua tirng bo phan trong nén kinh té Nha nuéc, trong dé phai ké
dén cac don vi HCSN.

Céc don vi HCSN chinh 1& nhitng don vi quan Iy nhu gido duc, y té, vin
hoa, théng tin, khoa hoc cdng nghg, kinh té,... hoat dong bang ngudn kinh phi
ctia Nha nuéc cap hodc tir cac nguon kinh phi khéc nhu thu s nghiép, phi, [¢
phi, hoat dong kinh doanh hay vién trg khdng hoan lai. Do do, dé quan Iy va
chu dong trong cac khoan chi tiéu caa minh, hang nam cac don vi HCSN phai
lap du toan cho tirng khoan chi tiéu nay. Dya vao ban du toan @6, Ngan sach
Nha nudc cap kinh phi cho cac don vi. Chinh vi vay, ké toan khoéng chi quan
trong d6i vai ban than don vi ma con quan trong déi vai NSNN.

Trong qua trinh hoat dong, cac don vi ndy phai co6 trach nhiém chap
hanh quy dinh caa Luat NSNN, céc tiéu chuan dinh mac, cac quy dinh
vé ché d6 ké toan HCSN do Nha nudc ban hanh. Cu thé 1a d¢ép (ng yéu
cau vé quan |y kinh té - tai chinh, ting cuong quan ly kiém soét chi quy
NSNN, quan Iy tai san céng, nang cao chat lugng cdng tac ké toan va
hiéu qua quan |y trong cac don vi HCSN. Vi thé, cong tac ké toan trong
don vi HCSN phai ¢am bao dugc tinh thong nhat gitra ké toan va yéu cau
quan |y cia Nha nugc va don vi; dam bao sy théng nhat vé noi dung,
phuong phép cua ké toan véi cac ché do ké toan hién hanh cia Nha
nudce; dam bao su phu hgp véi dac thu cua don vi,...



Trong diéu kién kinh té thi truong dinh huéng x& hoi cha nghia ngay
cang phét trién, ciing véi qua trinh hdi nhap caa nén kinh té thi cac hoat dong
su nghiép ngay cang phong phl va da dang, gop phan quan trong vao sy phét
trién kinh té - xa hoi. Tuy nhién, dé cac hoat dong su nghiép thuc s van hanh
theo co ché thi trudng thi phai c6 phuong hudng va giai phap phét trién phl
hop. Mot trong nhirng bién phép dugc quan tam d6 1a hoan thién té chic cong
téc ké toan tai cac don vi.

Vi vai tro d6, cong tac ké toan trong cac don vi HCSN phai c6 ké
hoach t6 chtc céng tac bang s liéu dé quan ly va dé kiém soat ngudn
kinh phi; Tinh hinh st dung quyét toan kinh phi; Tinh hinh quan ly va st
dung céc loai vat tu tai san cdng; Tinh hinh chip hanh dy toan thu, chi
va thuc hién céc tiéu chuan dinh mac caa Nha nudc & don vi HCSN.
DPong thoi, ké toan HCSN vai chie nang théng tin moi hoat dong kinh té
phét sinh trong qua trinh chap hanh NSNN duoc Nha nudc st dung nhu
mot céng cu sic bén trong viéc quan Iy NSNN, gop phan dic luc vao
viéc s dung von mot cach tiét kiém va hiéu qua cao.

Truong Dai hoc Céng nghiép Viét- Hung la mot truong truc thudéc Bo
Cong Thuong, 1& mot don vi SNCL, |a noi cung cip cho xa hoi nhitng san
pham d&o tao va nghién ctru khoa hoc c6 chat luong cao; gép phan phét trién
ngudn nhan luc phuc vu s nghiép cdng nghiép hoa, hién dai hoa dat nudc va
hoi nhap kinh t& quéc té. Trong nhitng nam qua, Nha nuéc ban hanh nhiéu
chu truong, chinh séch méi ddi véi hoat dong cia cac co so gido duc nham
thuc hién xa hoi hda giao duc va dao tao, da tao ra hanh lang phép ly cho cac
don vi su nghiép ndi chung va cac co sd giao duc ndi riéng trong viéc phat
huy quyén ty cha dé phét trién don vi, ting thu nhap cho céng chuc, vién
chirc, nguoi lao dong va giam dan sy phu thusc vao NSNN. Vi thé, thuc hién

chu truong d6i mai va nang cao hudng hoat dong, Nha truong ¢ chu dong co



cau lai bo may to chuc, ting cuong cong tac quan ly trong d6 chu trong dén
viéc hoan thién té chac cong tac ké toan. Viéc danh gia thuc trang té chuc
cong tac ké todn tai Truong Pai hoc Cong nghiép Viét- Hung dé cb thé st
dung ké todn nhu mot céng cu quan ly tai chinh dac luc. To chirc cong tac ké
todn khoa hoc va hop ly khéng nhitng dam bao cho viéc thu nhan, hé théng
hod théng tin ké toan day du, kip thoi, dang tin cay phuc vu cho cdng tac quan
ly kinh té, tai chinh ma con gitp quan ly chit ché tai san.

Thuc té cho thay, cong tac t6 chac ké todn tai Truong Pai hoc Cong
nghiép Viét- Hung mic du dang tirng budc hoadn thién nhung van con nhiéu
bat cap, con bi dong khi chuyén do6i sang co ché tai chinh méi, chua xay dung
duoc doi ngii nhan vién chuyén nghiép dé dép (tng yéu cau thyc tién. Do d6,
théng tin do ké toan mang lai chu yéu chi mang tinh chat bao céo hanh chinh,
it cd téc dung thiét thuc trong viéc phan tich tinh hinh tai chinh caa don vi,
tinh hinh tiép nhan va sir dung kinh phi cia Nha nuéc. Véi yéu cau vira phét
trién qui mo, viradam bao nang cao chat luong dao tao, vira phai huy dong va
st dung mot cach cd hiéu qua cac ngudn luc tir NSNN va c&c ngudn thu sy
nghiép doi hoi té chac cong tac ké toan Nha trudng phai khoa hoc va pht hop
véi thyc tién hoat dong cua don vi.

Qua khao sét, diéu tra tai Truong va nghién ciu ly luan vé to chirc hach
toan ké toén trong cac don vi HCSN dong thoi tong két hoat dong tai chinh ké
todn tai Truong Pai hoc Cong nghiép Viét- Hung, bén canh nhitng wu diém toi
nhan thdy mot sd van dé con ton tai trong cong tac ké todn, lién quan téi viéc
cung cap théng tin ké toan va kiém tra dénh gia tai don vi [am anh huong toi
cdng tac quan ly varaquyét dinh. Tir thuc tién yéu cau dat ratdi dachon dé tai:

“Hoan thién té chitc cong tac ké toan tai Trwong Pai hec Cong

nghiép Viét - Hung” 1am luan van tot nghiép.



1.2. Tinh hinh nghién ciru lién quan dén dé tai

Pé tai luan van nghién ctru vé té chac cdng tac ké toan trong cac don
vi ndi chung va tai cac truong céng 1ap noi riéng 1a dé tai dugc nhiéu nha
nghién ctru dé cap, trong d6 cé cac dé tai khoa hoc, bai béo, tap chi, bai
viét tham luan hdi thao khoa hoc; noi dung céc cong trinh nghién ctu nay
mang tinh dinh huéng, dé cap tir nhitng quan diém vé co ché, chinh sach
dén céc giai phap vé d6i méi va hoan thién phuc vu phét trién kinh té xa
hoi noéi chung nhu:

Vé luan an, thuc té da co nhiéu tac gia nghién ciru. Cong trinh cua téc gia
Nguyén Thi Minh Huong (2004), dé tai: "Té chirc ké todn trong ¢ cac truong
Pai hoc thugc Bg Gido duc va Dao tqo”. Tac gia da da hé théng hoa duoc
nhitng van dé |y luan co ban vé t6 chirc ké todn néi chung &p dung trong moi
don vi ké todn nhu kh& niém vé ké todn va to chirc ké toan, vai trd cua to
chirc ké toan, céc nguyén tac ké toan chung duoc thira nhan, cac noi dung co
ban cua to chirc ké todn. Nghién ctru cua téc gia da phan anh khé rd nét thuc
trang to chirc ké toan tai céc truong dai hoc truc thuoc Bo GD&DT. Bong
thoi, tc gia phan tich, danh gid vachi ramot sb ton tai bat cap trong thuc tién
t6 chirc cong tac ké toan tai cac don vi ndy. Tir do, luan &n dé ra céc giai phap
tap trung cha yéu dé cap dén hoan thién cong téc quan |y tai chinh vatoé chuac
ké toan dudi goc do ké toan tai chinh. Tuy nhién, nghién ciru cia tac gia nang
vé mo ta thuc trang to chtc ké todn trong céc truong dai hoc truc thuoc Bo
GD&DT, céac phan tich, danh gia con mang tinh chu quan do phuong phép
nghién ctru caa téc gia chua chi rd nguon di liéu so cap, ngudn dir lidu tha
Ccap va viéc van dung cac phuong phédp: Diéu tra, khao sét, tong hop, phan
tich, so sénh trong nghién ciru nhu thé nao.

Theo Hoang Lé Uyén Thao (2012): “Hoan thién té chirc cong tac ké

todn tai Trurong Cao dang cong nghé kinh té va thiy loi mién Trung”, Luin



van thac sy kinh té. Téc gia d& néu dugc co so |y thuyét co ban vé to chic
cong tac ké toan va dua ra duoc mot sb giai phép, kién nghi nham hoan thién
t6 chirc cong tac ké toan tai don vi, déng gdp mot phan khéng nho vao su phét
trién chung cua Trudng Cao dang cong nghé va thay lgi mién Trung.

Nham dép tng dugc yéu cau quan 1y kinh té - tai chinh, ting cuong quan
ly kiém soét chi quy Ngan sach Nha nudc, quan ly tai san cong, nang cao chit
luong cdng téc ké toan va hiéu qua quan ly c&c don vi hanh chinh sy nghiép
cia Pham Thi Hoa (2011): “Hoan thién té chizc cong tac ké toan tai truong
Tiéu hoc Tran Pha”, Pang Quynh Trinh (2016): “Hoan thién té chirc cong
tac ké todn tai sin ¢ dinh tai Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh
doanh” ,... d& nhan thirc rd tam quan trong caa ké todn hanh chinh su nghiép
trong cac don vi hanh chinh sy nghiép hoat déong dudi su quan ly cia Nha
nugc, cac dé tai nghién ciru ¢& ndng cao hiéu biét vé vi tri vai trd cua cong tac
quan |y tai chinh — ké toén trong cac don vi hanh chinh su nghiép, dé xuat cac
giai phép pht hgp nham nang cao chat luong quan |y tai cac truong.

Trén pham vi qubc té, Iinh vuc to chirc cong tac ké toén trong c&c don vi
su hghiép, chi c6 mot sb it tac gia nghién ciru. Céc tac gia Earl R.Wilson, Leo
E.Hay, Susan C.Kattelus d& ciing tham gia mot sb cdng trinh va viét cuén
séch “Ké toan Nha nwdc va cac té chizc phi loi nhudn” (Accounting for
Governmental and Nonpofit Entities). Bay |1a mot cong trinh nghién ctru kha
cong phu vé cac khia canh khac nhau hoat dong cua cac don vi HCSN néi
chung. Céc ndi dung nghién ctru trong cudn séch bao gém céc nguyén tic ké
todn chung duoc chap nhan, huéng dan cach thirc ghi nhan céc su kién, cach
thire 1ap béo céo tai chinh cudi ky. Nghién ctru ciing di sAu vao phan tich dic
thd hoat dong cia mét sd linh vuc sy nghiép diac thu nhu té chac ké toén
trong cac truong hoc, bénh vién, cac don vi luc lugng vii trang.

Do diéu kién kinh té x& hoi thay d6i theo tirng nam, ¢ thoi diém hién tai



do sy phét trién caakinh té thi trudng nén cac nghién ctru da cd phan han ché.
Pé phl hop hon véi nhu cau caa nén kinh té mai, tac gia manh dan nghién
ctru sAu hon vé t6 chirc cong tac ké toan tai Truong Pai hoc Cong nghiép Viét
- Hung nham déng gop ¥ kién cho nhu cau caa nha quan Iy va nang cao chat
lwong cho don vi trong thoi gian Sap tai.
1.3. Nhiém vu va muc tiéu nghién ciru cia dé tai

* Nhiém vu:

- Hé théng hoa céc van dé 1y luan co ban vé to chac cong tac ké toén tai
cac don vi su nghiép.

- Nghién ctru thuc trang to chac cong tac ké toan tai Truong DPai hoc
Cong nghiép Viét- Hung tir d6, chi ra nhirng van dé con ton tai hién cé trong
t6 chirc cong tac ké toan tai Truong Pai hoc Cong nghiép Viét- Hung.

- Pé xuat céc giai phdp nham khac phuc nhirng van dé con ton tai trong
t6 chirc cong tac ké toan tai Truong Pai hoc Cong nghiép Viét- Hung.

* Muc tiéu: Nang cao chat luong to chic cong tac ké toan nham phuc
vu Yéu cau quan 1y tai chinh.
1.4. Phwong phap nghién ciru

Téc gia da sir dung mét sb phuong phép khéc nhau dé nghién ciu gom:

- Phuong phap nghién ctru tai liéu: La phuong phap thu thap cong tac
dua trén viéc tham khao céc cong trinh nghién ctu khoa hoc, bai viét lién
quan dén dé tai nghién ciru, doc sach béo, tap chi, cac van ban phép luat lién
quan dén dé tai nghién ctru. Khi nghién ctru dé tai, téi lya chon céc tai lieu ké
todn nam 2016 tai Truong Pai hoc Cong nghiép Viét - Hung bao gom: Chirng
tir ké todn, Danh muc tai khoan, S6 nhat ky chung, So6 céi, S6 chi tiét, B&o céo
tai chinh, ngoai ra con c6 céc tai liéu vé ho so nhan sy, phan mém ké toan,....

- Phuong phép phét phiéu diéu tra: La ding mdt to chac cau hoi theo

nhitng noi dung xac dinh nham thu thap nhirng céng tac khach quan néi 1én



nhan thirc va tha d6 cia mot ddi tugng ndo dé vé mot van dé. Sir dung phiéu
diéu tra thiét ké bang hoi dé danh gia vé tinh hinh té chac cong tac ké toan tai
Truong Pai hoc Cong nghiép Viét- Hung. (Phu luc 09)
- Phuong phép phong van: La phuong phdp thu thap cong tac dua trén co
s& qué trinh giao tiép bang 1oi nodi co tinh ¢én muc dich dit ra Phuong phép
phong van duoc téc gia thuc hién trude va sau khi phét phiéu diéu tra. Trugc
d6, thuc hién phong van dé cé dugc thdng tin co ban va thuc trang té chic
cong tac ké toan tai don vi. Sau khi phét phiéu diéu tra, dé tim hiéu rd hon,
giai thich rd hon van dé thi tac gia tién hanh phong van dé giai dap nhitng
diéu chuard khi thu thap théng tin qua phiéu diéu tra. Trinh tu nhu sau:
+ Budc 1: Lén ké hoach phong van
X&c dinh myc dich phong van
X&c dinh doi twong phong van
Thoi gian vadia diém phong van
X &y dung céc cau hoi phong van

+ Budc 2: Tién hanh phong van

Phong van ké toan truéng va céc ké toan vién, tha quy bang cac cau hoi
va st dung cac phuong tién dé luu trit thong tin nhu méy ghi am, sb séch ghi
chép lai....

- Phuong phép phan tich sb liéu: Sau khi thu thap di liéu bang céc
phuong phap néu trén, tac gia tién hanh toé chac hoa, xir 1y va cung cap
cobng tac bang phuong phap phan tich dir liéu. Muc dich cua phuong
phéap ndy la phan tich cac cong tac dau vao da thu thap dé dua ra céc
cong tac, két luan phd hop.

(Phiéu phong van phu trach ké toan dwoc trinh bay tai Phu luc 01)
1.5. Cau héi nghién ciru

Cau hoi nghién ctru nham thuc hién cac muc tiéu nghién ctu, giai quyét



céc van dé:

- T6 chirc cong téc ké todn & don vi sy nghiép cong lap dugc thuc hién
nhu thé nao?

- T6 chic cong tac ké toan tai Truong Pai hoc Cong nghiép Viét- Hung
duoc thuc hién ra sao, da dap ttng duoc yéu cau quan |y chua, da dat hiéu qua
chua?

- T6 chic cong tac ké toan tai Truong Pai hoc Coéng nghiép Viét- Hung
can phai thuc hién nhu thé ndo vira dé dép (rng duoc yéu cau quan 1y vira phl
hop véi tinh hinh thyc té tai don vi?

1.6. Poi twong, pham vi nghién ciru
- bdi twong nghién cau:

+ Dé tai nghién ciru co so 1y luan vé td chic cong tac ké toén tai
don vi sur nghiép cong lap ndi chung.

+ Pé tai nghién ctru to chic cong téc ké todn tai Truong Pai hoc
Cong nghiép Viét- Hung noi riéng

- Pham vi nghién cuiu:

+ V& thoi gian: Nam 2016

+ V& khong gian: Dé tai nghién ciru duoc thuc hién tai Truong
bai hoc Cong nghiép Viét- Hung.

+ V& noi dung nghién cau: Luan vin tap trung nghién ciru cac
van dé trong to chac cong tac ké toén tai chinh tai Truong Pai hoc Céng
nghiép Viét- Hung.

1.7. N@i dung chi tiét
Luan van gdbm bén chuong:

Chwong 1: Gidi thiéu vé van dé nghién ciu

Chwong 2: Co sd |y thuyét vé to chic cdng téc ké todn trong don vi s
nghi¢p cong lap



Chwong 3: Thuc trang to chirc cong tac ké toan tai Truong Pai hoc Cong
nghiép Viét - Hung

Chwong 4: Thao luan va kién nghi to chic cdng téc ké ton tai Truong
Dbai hoc Cong nghiép Viét- Hung.

Két luan chuong 1

Trong chuong 1 luan van da dua ra tong quan vé van dé nghién ciu.
Xuat phét tir 1i do lva chon dé tai, tinh hinh nghién cau lién quan dén dé tai,
tac gia da xac dinh muc dich, nhiém vu va cau hoi nghién curu, tir d6 xac dinh
dbi tuong nghién ctiru, pham vi nghién ciu va phuong phap nghién ciu.

O chuong 1, tac gia da duarakét cau chung caa luan vian. Tac gia da cod
cé nhin tong quan vé van dé can nghién ctu, day |a mot co so quan trong dé

thuc hién trién khai cu thé luan van & nhitng chuong tiép theo.
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CHUONG 2
COSOLY THUYET VE TO CHUC CONG TAC

KE TOAN TRONG CAC PON VI SU NGHIEP CONG L AP
2.1. Tong quan vé don vi s nghiép cong lap
2.1.1. Khai ni¢gm, phan logi don vi si nghiép cong lap

Pon vi su nghiép céng lap 1a don vi do co quan Nha nugc cd tham
quyén thanh Iap, co tu cach phép nhan, cé con dau va tai khoan riéng. Cac
don vi sy nghiép cong l1ap hoat dong nham phuc vu cdng tac quan |y diéu
hanh cua Nha nudce hoic cung cap san pham, dich vu céng trong cac nganh va
linh vuc theo quy dinh caa phép luat phuc vu cho c&c nhu cau, lgi ich chung
thiét yéu, cac quyén va nghia vu co ban cua téo chic ca nhan, dam bao cong
bang trong phan phdi va kha nang tiép can binh dang gitra moi cong dan nhat
|a cac dich vu co ban.

Theo giao trinh Quan tri tai chinh don vi hanh chinh sy nghiép thi don
vi su nghiép “don vi duoc Nha nuéc thanh 1ap dé thuc hién cac nhiém vu
quan ly hanh chinh, dam bao an ninh quéc phong, phét trién kinh té xa hoi.
Céc don vi ndy dugc Nha nuéc cap kinh phi va hoat dong theo nguyén tic
khdng boi hoan truc tiép” [6, tr29]. Bon vi su nghiép c6 nhiéu loai, ¢ chic

nang va nhiém vu khéc nhau, hoat ¢ong trong nhiéu linh vuc khéc nhau.

Trong céc don vi su nghiép cong 1ap déu sir dung Ngan sach Nha nugc
nén hé théng ké toédn phai tuan theo ché do ké toan hanh chinh sy nghiép va
Hé thong muc luc Ngan séch Nha nuéc dé phuc vu cdng tac quan |y vathéng
ké. Theo Piéu 1 - Biém 2 Nghi dinh sb 16/2015/ND-CP ngay 06/4/2015 cua
Chinh phii vé Quy dinh co ché tu chi cia don vi sy nghiép cdng lap thi “Don
vi SNCL do co quan c6 thaim quyén caa Nha nudc thanh 1ap theo quy dinh
cua phép luat, co tu cach phdp nhan, cung cap dich vu cdng phuc vu quan 1y
nha nuéc” [17,trl].
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Nhu vay, cac don vi sy nghiép cong lap dugc quyén ty chi, tu chiu
trach nhiém trong té6 chic cong viéc, sap xép bdo may to chic, st dung lao
dong va nguon luc tai chinh ¢é hoan thanh nhiém vu duoc giao, phat huy moi
kha ning cia don vi dé cung cap dich vu véi chit luong cao cho x& hoi va

tang ngudn thu nham tirng budc giai quyét thu nhap cho ngudi lao dong.

C6 nhiéu tiéu thirc d¢é phan loai don vi sy nghiép cdng lap, trong d6 cd
mot so cach phan loai co ban nhu sau:

* Can cir vao muc dé tw dam bao chi hoat dong tir nguon thu s
nghiép, don vi s nghiép cong ldp dwoc phan logi dé thiec hién quyén tu chii,
tw chiu trach nhiém vé tai chinh nhe sau:

+ Pon vi ¢ ngudn thu sy nghiép tu dam bao toan bo kinh phi cho hoat
dong thuong xuyén 1a nhitng don vi ¢6 ngudn thu sy nghiép du trang trai toan
bo kinh phi hoat dong thudong xuyén, Nha nuéc khdng phai cap kinh phi cho
hoat ¢ong cua don vi.

+ Pon vi ¢6 ngudn thu sy nghiép tu dam bao mot phan kinh phi hoat
dong thudng xuyén |a nhitng don vi c6 ngudn thu su nghiép chua du dé
trang trai toan bo chi phi cho hoat dong thudng xuyén caa minh, phan con
lai dwoc Ngan sach Nha nuéc cap (goi tat 1a don vi sy nghiép bao dam
méot phan kinh phi hoat dong).

+ Pon vi ¢d nguén thu sy nghiép thap, don vi sy nghiép khéng co nguon
thu dugc Nha nudc cap toan bo kinh phi hoat dong thudng xuyén theo chic
nang, nhiém vu do NSNN dam bao toan bo kinh phi hoat dong (goi tat [a don

vi su nghiép do NSNN bao dam toan bé chi phl’vhoat dong).
* Can cuwr vao linh vuc hoat déong cu the, don vi s nghiép cong lap

bao gom:
- Bon vi sy nghiép hoat @¢ong trong Iinh vuc Giao duc - bao tao

- Bon vi sy nghiép hoat dong trong Iinh vuc Y té, dam bao xa hoi
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- Bon vi sy nghiép hoat d¢ong trong linh vuc Van hoathong tin

- bon vi sy nghiép hoat d¢ong trong linh vuc Thé duc - Thé thao

- Bon vi sy nghiép hoat d¢ong trong linh viec Nong Lam Ngu, Thay loi

- bon vi sy nghiép hoat dong trong Iinh vuc su nghiép kinh té khéac

* Can cir theo phan cdp qudn 1y Ngan sach thi don vi si nghiép cong lap
dwoc chia thanh:

- Pon vi du todn cap |: La don vi truc tiép nhan du todn Ngan séch
hang nam do cac cap co tham quyén giao, phan bd du todn cho cac don vi cap
du6i, chiu trach nhiém truéc Nha nudce vé viéc to chic, thuc hién cong tac ké
todn, quyét todn Ngan sach cua don vi minh, quyét toan Ngan séch cua céc
don vi du todn cip dudi truc thudc theo quy dinh va truc tiép giai quyét céc
van dé cd lién quan dén kinh phi véi co quan tai chinh.

- Pon vi du todn cap I1: Ladon vi tryc thudc caa don vi du todn cap |,
co nhiém vu quan ly kinh té ¢ cap trung gian, 1a cau ndi giira don vi du toan
cap | vacap Il trong hé thdng. Bon vi du todn cap |1 nhian du todn Ngan sach
cua don vi du todn cap | va phan bb cho don vi du toén cap 111 truc thudc, co
nhiém vu to chirc thuc hién cong tac ké toan va quyét toan Ngan séch cua
minh va cap dudi truc thudc.

- Pon vi du toén cap I11: La don vi truc tiép st dung NSNN dé thuc
hién nhiém vu Nha nuéc giao. Bon vi nay nhan du toan Ngan sach tir don vi
du todn cap Il hodc cap | (néu khong co cap 1) vatd chac thuc hién ché do ké
todn va cong tac quyét toan kinh phi cia don vi minh.

2.1.2. Bgc diém hoat dgng va dac diém qudan |y cia don vi sw nghiép
cong lap

a) bac diém hoat dong:
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Céac don vi sy nghiép cong lap gdm nhiéu hoat dong trong nhiéu
Iinh vuc vai cac chirc nang va nhiém vu khac nhau. Tuy nhién, cac don vi
sy nghiép cong lap cé dac diém hoat dong chung |&:

- Pugc quyét dinh thanh 1ap boi Nha nugc dé thuc hién nhiém vu
chuyén mén hay quan |y nhat dinh va hoat dong caa cac don vi nay déu
duogc duy tri vatrang trai bang nguén NSNN [a cha yéu theo nguyén tic
khéng boi hoan tryc tiép.

- Muc dich hoat @ong cua cac don vi SNCL la khdng vi lgi nhuan, cha
yéu phuc vu loi ich cong dong.

- San pham cua céc don vi SNCL la san pham mang lai loi ich chung
co tinh bén vitng, 1au dai cho x& hoi.

- Hoat dong cua cac don vi SNCL ludn gan lién va bi chi phdi boi cac
chuong trinh phét trién kinh té - xa hdi caa Nha nudc.

b) Pac diém quan ly:

Theo tac gia Nghiém Van Lgi (2008), gido trinh Quan tri tai chinh don
vi hanh chinh s nghiép, NXB Tai chinh, Ha Noi thi: “Mot sb kiéu co cau to
chirc bo may quan ly va céc yéu té anh huong dén co cau to chirc bo may
quanly” [tr43]:

Co cau theo truc tuyén: Co cau theo thuc tuyén 1& mot mé hinh té chic
quan ly, trong d¢6é nha quan tri ra quyét dinh va gidam sét truc tiép dbi voi cap
dudi va nguoc lai, mdi nguoi cap dudi chi nhan sy diéu hanh va chiu trach
nhiém truéc mot ngudi 18nh dao truc tiép cap trén .

Co ciu theo chic nang: Co ciu theo chirc nang 1a loai hinh co cau to
chire trong @6 tirng chire nang quan ly duoc tach riéng do mét bo phan mot co
quan d¢am nhan. Co cau ndy co dic diém la nhitng nhan vién chac nang phai
la nguoi am hiéu chuyén mdn va thanh thao nghiép vu trong pham vi quan |y

cuaminh.
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Co ciu theo tryc tuyén — chirc ning: Co cau nay |a su két hop cua co
cau theo tryc tuyén va co ciu theo chirc ning. Theo d6, mbi quan hé gitta cap
dudi va cap trén 1a mot duong thang con cac bo phan chirc nang chi lam
nhiém vu chuan bi nhitng 161 chi dan, nhirng 161 khuyén va kiém tra sy hoat
dong cua céc bo phan truc tuyén.

Co cau theo truc tuyén — tham muu: Co cau ndy cé dic diém la nguoi
14anh dao ra ménh 1énh va chiu hoan toan chiu trach nhiém vé quyét dinh caa
minh, khi gip cac van dé phic tap nguoi 18nh dao phai tham khao y kién cua
cac chuyén gia ¢ bo phan tham muu giup viéc.

2.1.3. Pac diém qudn 1y tai chinh trong don vi sw nghiép cong lap
2.1.3.1. Noi dung thu va nhiém v chi cia don vi s nghiép cong lap
a) Noi dung thu cia don vi su nghiép cong lap
* Ngudn NSNN cap

- Kinh phi cho cac hoat dong thuong xuyén cua don vi.

- Kinh phi thuc hién céc dé tai nghién ciu khoa hoc cap Nha nuéc, cap
bo, nganh, chuong trinh muc tiéu qudc gia va cac nhiém vu dot xuat khéc
duoc cap co tham quyén giao.

- Kinh phi thanh toan cho don vi theo ché d¢ dat hang dé thuc hién cac
nhiém vu cia Nha nuéc dit hang nhu diéu tra, quy hoach, khao sét,... theo
gia hoac khung gia do Nha nuéc quy dinh.

- Kinh phi cip dé thuc hién tinh gian bién ché theo ché do do nha nuéc
quy dinh ddi véi sd lao dong trong bién ché thudc dién tinh gian.

- Vén dau tu xay dung co so vat chat, mua sam trang thiét bi phuc vu
hoat dong su nghiép theo du an va ké hoach hang nim, von dbi tng cho céc
du an dugc cap co tham quyén phé duyét.

Riéng dbi v&i don vi tu dam bao mét phan kinh phi, dugc NSNN cap

kinh phi hoat ¢6ng thudng xuyén, mic kinh phi duoc cap 6n dinh trong thoi
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ky on dinh 1a 3 nam va hang nam duoc ting thém theo ty 18 do cap co tham
quyén quyét dinh. Hét thoi ky on dinh 3 nam, mic NSNN bao dam s& duoc
xac dinh lai cho phu hop.

* Nguon thu sy nghiép cua don vi

- Phan dugc dé lai tir s6 thu phi va 1é phi thuoc NSNN do don vi thu
theo quy dinh.

- Thu tir hoat dong san xuat cung tng dich vu. Mtc thu ndy do thu
trudng cac don vi quyét dinh theo nguyén tic dam bao bu dip chi phi va co
tich lay.

- Céc khoan thu sy nghiép khéc theo quy dinh ctua phdp luat néu co.

* Ngudn thu khéc theo quy dinh caa phép luat nhu vién trg, vay tin dung,
vén huy dong cua can bo vién chic trong don vi, nguén von lién doanh, lién
két ciia céc t6 chirc, ca nhan trong va ngodi nudc theo quy dinh caa phép luat.

b) Nhiém vu chi cac hoat dong caa don vi su nghiép cong lap

* Chi thuong xuyén:

- Céc khoan chi thanh todn cho ca nhan, bao gom: Tién luong va cac
khoan phu cap c6 tinh cht lwong, tién cong, tién thuang, phuc loi tap thé, cac
khoan déng gop theo luong (bao hiém x& hoi, bao hiém y té, bao hiém that
nghiép, kinh phi cong doan); cac khoan thanh toan khac cho ca nhan nhu
kham sirc khoe cho can bg, cong chic, vién chirc va nguoi lao dong, ...

- Céc khoan chi nghiép vu chuyén mén, bao gom: Chi thanh toén
dich vu cdng cong, chi vat tu, van phong pham, chi théng tin, tuyén
truyén, lién lac, hoi thao, cdng tac phi trong nudc; chi cac doan di cong
tac nudc ngoai; don cac doan khach nudc ngoai vao Viét Nam, chi phi

thué muan, chi phi nghiép vu chuyén mon.
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- Chi mua sim tai san, trang thiét bi, phuong tién, vat tu, sta chita
thuong xuyén tai san ¢ dinh phuc vu céng tac chuy@én mén va duy tu, bao
dudng céc cong trinh co s ha tang.

- Chi cac khoan chi phét sinh khac.

* Chi khong thuong xuyeén:

- Kinh phi mua sim, sira chitalén tai san ¢ dinh gom:

+ Kinh phi dé mua céc tai san ¢ dinh co gia tri 16n, sira chita I6n tai
san ¢6 dinh makinh phi thuong xuyén khong &p dung duoc.

+ Kinh phi thyc hién dé an cap trang thiét bi va phuong tién lam viéc
duoc cap co tham quyén phé duyét.

- Kinh phi thyc hién cac nhiém vu dot xuat dugc cap co tham
quyén giao:

+ Kinh phi thuc hién cac nhiém vu dot xuit dugc cap cd tham quyén
giao sau thoi diém co quan da dugc giao kinh phi thuc hién ché do tu chu.

+ Kinh phi bé tri dé thuc hién cac nhiém vu dic thi nhu: Kinh phi hd
tro, bdi dudng, phu cip cho to chirc, cd nhan ngodi co quan theo quy dinh;
kinh phi chi nhitng van dé khéc khi cap cé tham quyén giao.

- Kinh phi t6 chtre hoi nghi, hoi thao qubc té 16n dugc bb tri riéng.

- Kinh phi thuc hién cac chuong trinh muc tiéu quéc gia.

- Kinh phi thee hién tinh gian bién ché.

- Kinh phi do tao, bdi dudng can bd, cdng chirc, vién chixc Nha nudc.

- Vén dau tu xay dung co ban theo du an dugc ciap c6 tham
quyén duyét.

- Kinh phi nghién ctru khoa hoc.
2.1.3.2. Quy trinh quan ly tai chinh trong don vi s nghiép céng ldp

Pé dat duoc nhitng muc tiéu dé ra, cong tac quan |y tai chinh don vi su

nghiép bao gom ba khau cong viéc:



17

Thir nhat: Lap du todn thu, chi Ngan sach Nha nudc trong pham vi
duoc cap co tham quyén giao hang nam;

Th hai: To chitc chap hanh du toén thu, chi tai chinh hang nim theo
ché do, chinh sach caa Nha nuéc;

Tht ba: Quyét toan thu, chi Ngan sach Nha nuéc.

* Ldp du toan thu chi ngan sach Nha nuéc

Lap du toan sir dung kinh phi |a qua trinh phan tich, danh gia gitra
kha nang va nhu cau cac ngudn tai chinh d¢é xay dung céc chi tiéu thu chi
ngan sach hang nam mot cach dung din, co cin ct khoa hoc va thuc tién.

- Céc don vi SNCL thé lya chon mdt trong trong hai phuong phép sau:

+ Phuong phap lap du toan trén co so qua khar: La phuong phap xac
dinh céc chi tiéu dy todn dua vao két qua hoat dong thyc té caaky lién ké
trugc d6 va diéu chinh theo ty 18 tang truong vaty 1& lam phép du kién.
Nhu vay phuong phép don gian, dé thuc hién va thuong ap dung déi voi
hoat dong tuong déi 6n dinh nhu hoat ¢éng chi thuong xuyén. Tuy nhién
theo t6i néu 1ap dy todn theo phuong phédp ndy thi moi hoat dong van dién
ra theo khuén mau cii va on dinh khéng khuyén khich phét trién, cai tién
hiéu qua hoat d¢ong.

+ Phuong phédp lap du toan khdong dua trén co so qua kha: La
phuong phap xac dinh cac chi tiéu trong du toan dua vao nhiém vu, muc
tiéu hoat ¢ong cua nam ké hoach phl hop véi diéu kién hién cé cua don vi
chir khéng dya trén két qua thuc té caa nam trudc. Pay 1a phuong phap lap
dy todn phuc tap hon do khéng dya vao sd liéu, kinh nghiém co sin.
Phuong phép nay thuong duoc &p dung dé 1ap céc dy todn chi cua cac hoat
dong khdng thuong xuyén nhu hoat ¢ong theo don dat hang, hoat dong sira
chita TSCD dot xuat,.. Tuy nhién, 1ap du todn theo phuong phap nay sé

danh gia dugc mot cach chi tiét hiéu qua chi phi hoat dong caa don vi tranh
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tinh trang mat can déi gitra céng viéc va chi phi gitp cac don vi lya chon
duoc cach thac ti wu nhit dé dat duwoc muc tiéu dé ra

Khi 1ap dy todn Ngan sach, cac don vi sy SNCL phai phan &nh day du
cac khoan thu, chi theo ding ché do, tiéu chuan, dinh mac do co quan co
tham quyén ban hanh, ké ca cac khoan thu, chi tir nguon vién trg. Trong qué
trinh 1ap du todn Ngan séch phai 1ap d¢tng mau biéu, thoi gian theo ddng quy
dinh va 1ap chi tiét theo muc luc NSNN. Du todn Ngan sach caa cac don vi
SNCL dugc giri duing thoi han dén céc co quan chirc ning theo quy dinh cua
phép luat.

- Lap du toan thu chi:

Lap du toan nam dau thoi ky on dinh phan loai don vi sy nghiép: can
ctr vao chirc nang, nhiém vu cua nam ké hoach, ché do chi tiéu tai chinh cua
nam truéc lién ké; don vi 1ap du toan thu chi nam ké hoach. Cu thé:

- Dy toan thu, chi thuong xuyén:

+ Dy toan thu:

Dy toan thu thuong xuyén duoc lap theo phuong phap dua trén co so
gua khur.

Du toén thu céc khoan khoan thu phi, 1& phi dugc cin ctr vao dbi tuong
thu, mérc thu vaty 18 duoc dé lai chi theo quy dinh ciia co quan Nha nudc co
tham quyén. Du toan cac khoan thu sy nghiép dugc cin ctr vao ké hoach hoat
dong dich vu va mac thu do don vi quyét dinh hoac theo hop déng don vi da
Ky két.

+ Dy todn chi thuong xuyén duoc 1ap chi tiét cho tirng loai nhiém vu
nhu: chi thuong xuyén thuc hién chic nang, nhiém vu Nha nudc giao; chi
phuc vu cho cdng tac thu phi va 1€ phi, chi hoat dong dich vu theo cac quy
dinh hién hanh. Dy toan chi thuong xuyén duoc lap theo phuong phap dua

trén co so qua kha.
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- Du toan chi khdng thuong xuyén, don vi lap du toan caa tirng nhiém
vu chi theo quy dinh hién hanh cua Nha nuéc, phu hop véi nhiém vu dugc
giao ma khong can cir vao két qua hoat dong trudc do. Vi thé, phuong phép
lap khéng duatrén co so qua khir duoc sir dung dé 1ap du toan nay.

Lap dy todn 2 nam tiép theo trong thoi ky 6n dinh phan loai don vi sy
nghiép duoc quy dinh nhu sau:

- Pdi véi du toén thu, chi hoat dong thuong xuyén: Str dung phuong
phap lap du toan duatrén co so qua kh.

- Pbi véi dy todn thu, chi khdng thudng xuyén: Sir dung phuong phap
lap du todn khéng dua trén co so qua khi. Lap du toan cua tirng nhiém vu chi
theo quy dinh hién hanh cua Nha nuac.

Du toén thu, chi caa don vi phai c6 thuyét minh co s tinh toan, chi tiét
theo tung noi dung thu, chi giri co quan quan |y cap trén truc tiép dé xem xét
tong hop giri Bo, nganh chi quan.

Viéc lap du toan thu, chi Ngan sach phai dugc thuc hién & nam Ngan
sach trudc.

- Giao du toan:

Sau khi du todn cua don vi duoc phé duyét, Bo chu quan (d6i véi don
vi su nghiép truc thudc trung wong); co quan chu quan dia phuong (d6i véi
don vi sy nghiép truc thudc dia phuong) ra quyét dinh giao du toan thu, chi
Ngén sach.

* Chdp hanh dir toan si dung kinh phi:

La viéc sir dung tong hop céc bién phép kinh té, tai chinh, hanh chinh
nham bién cac chi tiéu ghi thu, ghi chi trong du todn Ngan sach cia don vi
SNCL thanh hién thuc. Trén co so du toan Ngéan sach dugc giao cac don vi

SNCL t6 chuc trién khai, thuc hién, dua ra céc bién phép dé thuc hién nhiém
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vu thu chi dugc giao dam bao ddng muc dich, ché 6 qui dinh, tiét kiém va
hi¢u qua.

Trong co ché ty cha tai chinh, thudc do cac khoan chi cua don vi ¢6
chip hanh ddng du todn hay khéng chinh 1a quy ché chi tiéu noi bo. Quy
ché chi tiéu ndi bo 1a can ci @é Tha truang don vi diéu hanh viéc sir dung
va quyét toan kinh phi hoat dong thudng xuyén, 1a co s phép ly ¢¢ KBNN
kiém soét chi. Nhirng noi dung chi trong quy ché chi tiéu noi bo da cé tiéu
chuan, dinh mirc do co quan c6 tham quyén ban hanh thi phai thuc hién
theo ddng quy dinh ciaa Nha nudc. Nhitng ndi dung chi can thiét phuc vu
cho hoat dong cua don vi trong quy ché chi tiéu bo nhung Nha nudc chua
ban hanh ché @6 thi Thu trueng don vi c6 thé xay dung muc chi cho tirng
nhiém vu, ndi dung cdng viéc trong pham vi ngudn tai chinh caa don vi.

Quy trinh sir dung kinh phi tai cac don vi su nghiép cong lap duoc thuc
hién nhu sau:

- Céc hinh thirc cap phét kinh phi:

Cac don vi su nghiép cong lap nhan kinh phi tir NSNN theo hai hinh
thae chu yéu sau:

+ Hinh thac chi tra thanh toan theo du toan tir Kho bac Nha nuéc,
&p dung cho céac khoan chi thuong xuyén trong du todn duoc giao doi véi
c&c co quan hanh chinh Nha nuéc, cac don vi su nghiép, céc tong cong ty
Nha nuéc dugc hd trg thuc hien mot sb nhiém vu thuong xuyén theo quy
dinh cta phap luat.

Kinh phi c6 thé duoc cap toan b theo quyét dinh giao du todn vao dau
nam Ngan sach hodc cap b sung, cap theo tirng chuong trinh, nhiém vu cu
thé ma Nha nuéc giao cho don vi trong nam Ngan sach.

+ Hinh thac chi tra, thanh toan bang hinh thic 1énh chi tién &p dung

cho céc doanh nghiép, céc té chirc kinh té, xa hoi khéng c6 quan hé thuong
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xuyén vai Ngan séch, cac khoan chi tra ng, vién trg, céc khoan chi b sung tir
ngadn séch cap trén cho Ngan sach cip dudi va mot sb khoan chi khac theo
quyét dinh cua thu trudng co quan tai chinh.

Tai c&c don vi su nghiép cong 1ap, hinh thirc sir dung cha yéu Ia chi tra
thanh toan theo du toan tir Kho bac Nha nuéec.

- St dung kinh phi @& dugc chi tra thanh toan:

+ Céc khoan chi tra thanh toan d& duoc tham quyén giao du toan hay
noi cach khéc cac noi dung chi phai co trong du toan dugc giao

+ Céc khoan chi tra thanh toan phai ddng ché do, tiéu chuan dinh
mirc dugc quy dinh tai quy ché chi tiéu noi bo va quy ché quan ly st dung
tal san cong.

+ Céc khoan chi thanh toan da dugc thu truéong don vi hoac nguoi duoc
uy quyén quyét dinh chi

+ C6 day du hd so chang tir hop phép, hop I¢ lién quan dén ting
khoan chi.

Trinh ty rdt du toan kinh phi tai Kho bac Nha nuéc:

Buwdc 1: BPau nam don vi giri KBNN noi giao dich cac tai liéu gom
dy todn chi Ngan sach duoc giao; quy ché chi tiéu noi bo, quy ché su
dung tai san cong,...

Buwéc 2: Khi ¢6 nhu cau chi 1ap hd so thanh todn giri KBNN noi giao
dich gdm: Giay rdt du toan Ngan sach Nha nuéc caa don vi ghi ré noi dung
chi va chi chi tiét theo diing quy dinh cia Muc luc Ngan sach Nha nuéc cling
cac ho so chang tir thanh todn phil hop véi tirng khoan chi theo quy dinh cua
phép luat hién hanh. Truong hop phét sinh cac khoan chi can thiét cap bach
trong pham vi du toan Ngan sach Nha nuéc duoc giao, nhung vuot qua nhu
cau chi don vi da giri Kho bac Nha nudc thi KBNN van chi, song phai béo

céo kip thoi véi co quan tai chinh ddng cap dé chi dong can dbi ngudn.
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Budc 3: Kho bac thyc hién kiém tra hd so voi céc noi dung: Bam bao
céac khoan chi c6 trong du toén, ddng ché do, tiéu chuan dinh mac Ngan sach
do co quan c6 tham quyén quy dinh hodc theo quy ché chi tiéu ndi bo ciadon
vi; kiém tra tinh hop phép, hop 1é caa hd so chirng tirng theo quy dinh cua
tirng khoan chi. Néu cac khoan chi du diéu kién theo quy dinh thi Kho bac
thuc hién thanh todn cho don vi va céc dbi tugng dugc thanh toén.

- P6i véi kinh phi chi hoat dong thuong xuyén: Trong qué trinh thyc
hién, don vi dugc diéu chinh cac ndi dung chi, c&c nhdm muc chi trong du
todn chi dugc cap co tham quyén giao cho phl hop vai tinh hinh thyc té tai
don vi, d6ng thoi giri co quan quan |y cap trén va Kho bac Nha nudc noi don
vi mo tai khoan dé theo dai, quan ly, thanh todn va quyét toan. Két thic nam
Ngan sach, kinh phi do Ngéan sach chi hoat dong thuong xuyén va cac khoan
thu sy nghiép chua sir dung hét, don vi duoc chuyén sang nam sau dé tiép tuc
sir dung. Ngoai khoan chi dau tu XDCB, cac khoan chi khéng thuong xuyén
khéc duoc quan |y theo co ché nhu d6i véi cac khoan chi thudng xuyén.

- Pbi véi kinh phi cho hoat dong khong thuong xuyén: Khi diéu chinh
ca&c nhdm muc chi, nhiém vu chi, kinh phi cudi nim chua s dung hoic chua
st dung hét, thuc hién theo quy dinh (duoc chuyén sang nam sau hoic hay bo
dur todn):

* Quyét toan kinh phi & sz dung:

La khau cudi clng caa chu trinh quan 1y tai chinh. Bay 1a quéa trinh
kiém tra, tong hop sd liéu vé tinh hinh thuc hién du todn vala co s dé danh
gi4, phan tich két qua chap hanh du todn thu chi tir d6 rit ra kinh nghiém cho
céc ky tiép theo. Noi dung cua quyét toan thu chi trong cac don vi SNCL bao
gom tong hop va trinh bay toan dién vé tinh hinh thu chi va can d6i ngan

séch; tinh hinh tiép nhan va sir dung ngudn kinh phi va sy van dong cua tai
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san sau mot ky ké toan chinh thic. Tac 1a hoan thanh hé thong béo céo tai
chinh va béo céo quyét toan NSNN.

Cong tac quyét toan Ngan séch: Viéc xét duyét, tham dinh va thdng béo
quyét todn nam ddi voi cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép thuc hién
theo qui dinh tai Luat Ngan sach Nha nugc va Thong tu sb 01/2007/TT-BTC
ngay 02/01/2007 caa Bo Tai chinh.

- Péi véi don vi dy toan cap I1: C6 trach nhiém xét duyét va thong
béo két qua xét duyét quyét todn nam ddi voi cac don vi du todn cap dudi
truc thudc.

- Péi véi don vi du toén cap |: C6 trach nhiém xét duyét va théng
béo két qua xét duyét quyét todn nam ddi voi cac don vi du todn cap dudi
truc thudc.

Riéng d6i va&i quyét toan cua cac don vi du toén cap |11 d¢& dugc don
vi du toan cap Il truc thuoc xét duyét, don vi du todn cap | co trach nhiém
tham dinh.

- Bdi véi co quan tai chinh céc cap:

+ Dbi véi quyét toan cua cac don vi du toan cap | cung cap: Co
quan tai chinh cé trach nhiém tham dinh va thdng béo két qua tham dinh
quyét toan nam.

Truong hop don vi du toan cap | déng thoi 1& don vi st dung Ngan
séch, co quan tai chinh thuc hién xét duyét va théng béo két qua xét duyét
quyét toan.

+ Ddi vai quyét todn Ngan sach chinh quyén dia phuong céc cap: Co
quan tai chinh cap trén co trach nhiém tham dinh va théng béo két qua tham
dinh quyét todn nam ddi véi quyét toan Ngan séch cap dudi truc thudc.

Nhu vay, 1ap du todn, chap hanh du todn va quyét toan thu chi Ngan
séch trong céc don vi SNCL ¢6 quan hé mat thiét voi nhau valacong cu quan
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Iy gitp cac don vi str dung hiéu qua cac nguon luc tai chinh va hoat dong cua
cac don vi nay.

<\‘

\\

Lapvagiao dytoan WM ~ Chap hanh dwtoan - Quyét toan Thu — Chi
- NSNN

So d6 2.1: Quy trinh quan ly tai chinh trong cac don vi SNCL
2.2. Khéi niém, vai tro, yéu cau cia toé chirc cong tac ké toan trong don vi
sw nghiép cong 1ap
2.2.1. Khéi ni¢m té chirc cong tac ké toan trong don vi sw nghiép cong lap

Truong Pai hoc Lao dong - Xa hoi, gido trinh Nguyén |y ké toan co
néu: “To chirc ké toan 1a viéc tao ra mdi lién hé theo trinh ty nhat dinh gitta
céac yéu td cua hé théng ké todn. Céc yéu té caa hé thong ké toan gom: Céc
nhan vién ké toan vai nang luc chuy@n mon; hé théng chang tir tai khoan, sb
séch va béo céo ké toén; cac phuong phép ké todn; céac trang thiét bi sir dung
cho ké toan. T6 chirc ké toan 1a viéc tao ra mdi lién hé giira cac yéu to trén
nham thuc hién tét chirc nang, nhiém vu cia bd may ké toan.” [11, tr227]

Trén co s& cac quan diém trén, t6 chirc cong tac ké toan 1ato chuc viéc
thuc hién cac chuan muc va ché do ké todn dé phan anh tinh hinh tai chinh va
két qua hoat dong san xuat kinh doanh, t6 chac thuc hién ché do kiém tra ké
todn, ché do bao quan, luu trir tai liéu ké todn, cung cap thoéng tin tai liéu ké
todn va cac nhiém vu khéac cua ké todn. N6i céch khéc, t6 chic cong tac ké
todn 1a sy thiét 1ap mdi quan hé qua lai gitra cac phuong phép ké toan, doi
tuong ké todn véi con ngudi am hiéu ndi dung cong tac ké toan (nguoi 1am ké
todn) biéu hién qua mét hinh thic ké toan thich hop cia mot don vi cu thé.

To chic cdng téc ké todn phu thudc vao nhitng yéu té nhu qui mod va

CAu trdc céc dong thdng tin, nhu cau théng tin cho quan ly tirng cap trong tirng
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giai doan phét trién, qui md vatrinh do cia can bd quan |y néi chung va can
bo ké toan néi riéng, trinh do trang bi va st dung ki thuat xi 1y théng tin, ...
Tat ca nhitng yéu t6 ndy can duoc tinh dén ca trong viéc ban hanh phép ché
vé ké todn, ca trong nghé thuat to chic thuc hién trong tirng don vi cu thé.

Noi dung cdng tac ké toan bao gom céc ndi dung sau:

- T6 chirc bo may ké toan

- T6 chtrc hé théng chitng tir ké todn

- T6 chtrc hé théng tai khoan ké toan

- T6 chtrc hé théng sb ké toan

- T6 chtrc hé théng béo céo ké todn

- T6 chuc kiém tra ké toan

Toém lai, t6 chirc cong tac ké toan trong don vi sy nghiép cong lap 1a
viéc van hanh vai mot quy trinh nhat dinh, bang céc nghiép vu, to chuc ké
todn & viéc xir Iy céc dir liéu dau vao — 1a cac nghiép vu kinh té phét sinh tir
cac hoat dong cung cap hang hoa, dich vu, tao ngudn thu cho don vi va cac
hoat dong phét sinh chi phi cua don vi —thanh céc san pham cong tac dau ra—
|4 céc tai lieu va béo céo ké toan.
2.2.2. Vai tro cia té chirc cdng tac ké toan trong don vi sw nghiép
cong lap

Tu khé niém té chirc cdng tac ké toan, chiang ta nhan thiy té chac
cong tac ké todn co vai trd hét sitc quan trong trong cac don vi su nghiép
O thu:

T6 chte cong tac ké toan 1a cdng cu thiét yéu dé phan tich, danh
gi4, tham muu cho 1&nh dao dua ra cac quyét dinh quan ly phi hop.

T6 chtrc cong téac ké toan ghi chép va phan anh mot cach chinh xéac,

kip thoi, day da va co hé thong tinh hinh luan chuyén va sir dung tai san,
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vat tu, tién vén, qué trinh hinh thanh kinh phi va sir dung ngudon kinh phi,
tinh hinh va két qua hoat dong san xuat kinh doanh tai don vi.

T6 chtrc coéng tac ké toan thuc hién kiém tra, kiém soét tinh hinh
chip hanh du toan thu, chi; Tinh hinh thuc hién céc chi tiéu kinh té tai
chinh va céc tiéu chuan, dinh mac cia Nha nuéc; Kiém tra viéc quan 1y,
st dung céc loai vat tu tai san ¢ don vi; kiém tra viéc chiap hanh ky luat
thu, nop ngan sach, chap hanh ky luat thanh toan va ché d¢o chinh séch cua
Nha nudéc.

To chac cdng tac ké toan theo ddi va kiém soét tinh hinh phan phéi
kinh phi cho c&c don vi dy toan cip duéi, tinh hinh chap hanh du toén
thu, chi va quyét todn cua cac don vi cap dudi.

T6 chtrc cong tac ké toan 1ap va nop d¢ing han céc béo céo tai chinh
cho céc co quan quan 1y cap trén va co quan tai chinh theo quy dinh, cung
cap thdng tin va tai liéu can thiét phuc vu cho viéc xay dung du toén, xay
dung cac dinh mac chi tiéu; phan tich va danh gia hiéu qua sir dung céac

nguon kinh phi ¢ don vi.

2.2.3. Nguyén tdc cia té chirc cong tac ké toan trong cac don vi sw nghiép
cong lap

* Nguyeén tac thong nhat:

- Thong nhat gitta c&c don vi hanh chinh sy nghiép trong mot hé thong
quan 1y thdng nhat: Théng nhat gitra cap trén va cap dudi, thong nhat giira cac
don vi trong mot nganh, thdng nhit gitta cac nganh véi nhau.

- Théng nhat trong thiét ké, xay dung céc chi tiéu trén chang tir, so ké
toan va béo céo ké toan véi céac chi tiéu quan ly.

- Théng nhat trong ndi dung, két cau va phuong phép ghi chép trén cac

tai khoan ké toan.
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- Théng nhat trong viéc &p dung chinh sach tai chinh, ké toan. Thong
nhat gitra ché do chung va viéc van dung trong thuc té tai don vi vé ching ti,
tai khoan, sb ké toan va béo céo ké toan.

- Théng nhat gitta chinh céc yéu to chang tir, tai khoan, so ké todn va
béo céo ké toan voi nhau,

- Théng nhit giira bo méay ké toan va bé may quan ly cua don vi hanh

chinh s nghiép trong méi quan hé vai bo may quan 1y caa nganh,

* Nguyén tac phil hop:

- Phl hop véi 1inh vuc hoat dong, dic diém hoat dong caa cac don
vi hanh chinh sy nghiép. Hé thdng chirng tur, tai khoan, sé ké todn va béo
céo ké toan can xay dung phai bao pha dugc céc 1inh vuc hanh chinh su
nghiép va con phan anh dugc cho tirng 1inh vuc cu thé theo céc dic trung
khéc nhau phuc vu cho cac yéu cau quan |y tai cac don vi ma van tuan thua
cac khudn khd phép 1y chung.

- T6 chirc hach toan ké todn mot mat phai phd hop véi hé théng
phuong tién vat chat va céc trang thiét bi hién c6 caa mdi don vi hanh
chinh sy nghiép, dong thai phai pht hop véi thuc trang doi ngit lao dong
ké todn tai chinh céac don vi nay.

- Hé thdng chitng tir, tai khoan, sb ké todn va béo céo ké toén trong cac
don vi hanh chinh sy nghiép duoc xay dung phai phi hop véi ché do quan ly
va co ché quan |y tai chinh cdng hién tai va co ché quan ly tai chinh dic thu
cua nganh ciing nhu céc thdng 1é va chuan muc ké toan cdng qudc té.

* Nguyén tdc tiét kiém va hiéu qud:

- Trén phuong dién quan ly: Phai dam bao hiéu qua trong quan ly cac
d6i tuong hach toan ké todn trén co so céc thong tin do ké toan cung cap.

- Trén phuong dién ké toan:; Phai dam bao tinh don gian, dé 1am, dé déi

chiéu, kiém tra, chat luong théng tin do ké toan cung cap phai co dugc tinh tin
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cay, khach quan, day du kip thoi va co thé so sénh dugc va bao dam tinh khoa
hoc, tiét kiém va tién loi cho thuc hién khéi lugng cong tac ké todn trén hé
théng sb ké toan ciing nhu cdng tac kiém tra ké toan.

2.2.4. Y&u cdu cia té chikc té chirc cong tac ké toan trong don vi sw nghiép
cong lap

- Tinh kiém soét: To chuc trong cac don vi SNCL phai cung cap
trung thuc, hop ly, va dang tin cay, phai dam bao an toan cho tai san va
thdng tin, phai phi hop véi cac yéu cau, cac qui dinh cua hé théng kiém
soét nodi bd trong don vi. Khi dua ra cdc miu biéu chang tir, s6 ké toan,
béo céo ké toan, cac qui trinh ké toan, cac phuong phéap ké toan hay phan
cong trong phong ké todn phai ¢am bao tinh kiém soét hé théng.

- Tinh hiéu qua: Khi t6 chitc CTKT trong don vi SNCL can tinh dén
hiéu qua cua cobng tac ké toan. Do vay phai phan tich toan dién vé thoi
gian, chi phi tiéu hao khi t6 chtc hach toan ké toan, va so sanh véi loi ich
cia hé théng maéi dam bao thoi gian té chac hé thong hop 1y, chi phi nho
mang lai lgi ich cao.

- Tinh pht hop: Té chic trong cac don vi SNCL phai dap ung yéu
cau cung cap théng tin cho quan tri ndi bé va hé théng BCTC theo dldng
qui dinh.

- Tinh linh hoat: Té chtc trong cac don vi SNCL sao cho hé thdng
thdng tin do ké toan cung cap dam bao tinh linh hoat dé cé thé phu hop
voi diéu kién hién tai vatuong lai. Bé khi don vi thay d6i vé qui mé hoat
dong, qui md san xuat kinh doanh hay thay dbi hinh thirc s hitu vén,...thi
noi dung cua hé théng ké toan khéng phai thay d6i nhitng noi dung, thanh

phan co ban cua no.
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Do d6 t6 chirc can cha y dén céc ké hoach, chién lugc dai han caa
don vi nham dinh huéng céc thay do6i co thé xay ra ddi véi hé théng ké
todn, dong thoi dua ra cac ké hoach diéu chinh kip thoi.

2.3. N§i dung té chirc cong tac ké toan trong don vi sw nghiép cong
lap

2.3.1. Té chirc bg may ké toan

Theo téc gia Nghiém Van Loi (nam 2008), gido trinh Nguyén ly ké
todn, Nha xuat ban Tai chinh, Ha Noi néu: “ T chic bo may ké todn bao gom
lwc chon mé hinh t6 chirc b may, phan céng nhiém vu cho c&c nhan vién ké
todn trong bo may va xay dung ndi quy, quy ché 1am viéc cho cac b phan
trong bo may ké toan” [tr245].

M&i don vi sy nghiép cong lap hoat dong trong nhitng linh vuc khéc
nhau, c6 dac diém vayéu cau quan 1y khac nhau. Do vay viéc lua chon va xay
dung md hinh to chirc bd may ké todn cho mdi don vi ciing khéc nhau.

DPé cho bo may ké todn phéa huy hét kha nang dem lai hiéu qua cao
nhat, don vi phai lva chon, xay dung duoc mé hinh to chic bo may ké toan
khoa hoc va hop ly. Viéc xay dung md hinh t6 chic b may ké toan cho phu
hop Vvéi tirng don vi cu thé va dugc duatrén co so lya chon hinh thic to chic
bo may ké toan. Hinh thirc to chirc bo may ké toén 1a cach thuc té chuc, bd tri
nguon nhan lyc dé thuc hién cac ndi dung cua cong tac ké toan. Day
chinh 1a viéc t6 chuc ra cac bo phan ké toan, quy dinh chac nang, nhiém
vu cu thé caatirng bo phan, tirng cén bd ké todn va mdi quan hé giira cac
bo phan ké toan trong don vi.

C6 nhiéu hinh thuc t6 chic bo may ké todn khac nhau. Trong thuc té,
cac don vi sy nghiép cdng 1ap co thé lua chon &p dung mot trong céac hinh

thac sau:
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- M® hinh t6 chtc bd méy ké toan tap trung

- M hinh t6 chtrc bé méy ké todn phan tan

- M6 hinh t6 chac bo may ké toan hdn hop (vira tap trung, vira
phan tan);

Viéc lwa chon, &p dung hinh thirc t6 chirc bo méy ké todn va xay dung
md hinh to chac b méy ké todn cua céc don vi sy nghiép cong lap phai dua
Vao C&cC can cir sau:

- Piac diém té chire thuc hién nhiém vu, quy md hoat dong cua don vi;
linh vuc, nganh nghé hoat dong. Trong truong hop don vi c6 quy md hoat
dong 16n, dia ban hoat dong phan tan thuong p dung hinh thirc to chic cong
tac ké todn phan tan hoic két hop gitra tap trung va phan tan; truong hop céc
don vi 6 quy md nho, dia ban hoat dong tap trung thuong ap dung hinh thirc
t6 chirc cong tac ké toan tap trung.

- bic diém, tinh hinh phan cp quan 1y kinh té, tai chinh trong don vi.
Céc don vi sy nghiép cong lap co phan cap quan ly, phan cap hach toan dén
tirng don vi truc thudc thuong &p dung hinh thic t6 chiec ké todn phéan tan;
con céc don vi khdng cé phan cap quan ly va hach toan dén tirng don vi noi
bo &p dung hinh thirc to chtre ké toan tap trung.

- Bién ché bo méay ké toan 16n co thé phu hop véi hinh thirc to chtc
cong tac ké toan phan tan, trong khi d¢6 hinh thirc to chirc cong tac ké toén tap
trung lai chi can bd may ké todn véi bién ché gon nhe.

- Céc don vi sy nghiép cong lap da trang bi cac phuong tién ky thuat va
théng tin trong cong téc ké toan trinh ¢ cao co thé &p dung hinh thic t6 chic
cong téc ké toan tap trung. Nguoc lai, co thé &p dung hinh thic to chirc cong
téc ké toan phan tan.
2.3.1.1. M hinh té chizc bé may ké toan
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M® hinh t6 chirc bd méy ké toan tap trung:

K¢ todn truong

Céc don vi ¢6 thé lya chon mot trong cac md hinh té chirc bd méay ké

Ké todn

TSCb

vavat
tu

Ké toan
Tién luong
va cac khoan
trich theo
[wrong

Ké toan
nguon
vén va

cac quy

A

l

Ké todn
vén bang
tién va
thanh
toan

Ké toan
chi phi va
tinh gia
thanh

Ké todn
Tong hop
vakiém
tra

Céc nhan vién ké toan céc don vi phu thubc

So d6 2.2: To chirc bd may ké toan tap trung

M hinh t6 chirc bo méy ké todn tap trung 1a mot bo méy ké toan chi co

mot cap. Nghia la toan bo don vi se nghiép cong 1ap (don vi hach todn co so)

chi t6 chtirc 1 phong ké todn & don vi chinh, con cac don vi phu thusc déu

khong co to chirc ké todn riéng.

Phong ké toan to chic hé thdng so tong hop va chi tiét dé xu 1y, ghi

chép toan bo hoat dong cua don vi, 1ap b&o céo ké todn va cung cap thdng tin

cho hoat @¢ong quan ly toan don vi. Cac don vi phu thuoc trong truong hop

ndy chua dugc phan cap quan |y kinh té tai chinh noi bé ¢ mac do ceo (chua

duoc giao vén, chuatinh két qua riéng).

Uu diém: S liéu ké todn duoc tap trung, phuc vu kip thoi cho chi

dao toan don vi, tat ca cac cobng viéc ké toan tap trung chi yéu & van
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phong trung tam nén trénh duoc tinh trang béo céo sai l1éch vé tinh hinh
hoat dong cua don vi.

Nhuoc diém: Khdi lugng cong tac ké toan & phong ké toan trung tam
nhiéu va cong kénh, cac don vi phu thudc khéng co théng tin cho chi dao
nghiép vu & don vi.

* M6 hinh to chirc bo may ké todn phan tan:

Véi md hinh ndy cong tac ké toan dugc phan b chu yéu cho cac don vi
su nghiép cap dudi, con lai cdng viéc ké toan thuc hién & cap trén phan lon 1a
tong hop va lap béo céo ké toan chung.

Ké toan truong

A 4
Bo phan Ké toén Ké toén Bo
ké toan téng vén bang phan
Vin hop tién va kiem
phong thanh tra
trung tam toan
A 4
A 4
Ké toan don vj Ké toan don vj
phu thuoc A phu thuoc B

So d6 2.3: To chirc bd may ké toan phan tan
Theo hinh thirc t6 chac cdng tac ké toan phan tan thi ¢ don vi
chinh (don vi hach todn co sd) [ap phong ké toan trung tam, con ¢ don vi

ké todn phu thuoc déu cé to chirc ké todn riéng va da dugc phan cap
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quan |y kinh té tai chinh noi bo & mac d6 cao (duoc giao von va tinh két
gua hoat dong riéng).

Trong md hinh ndy, toan b cdng viéc ké toan, tai chinh, théng ké trong
toan bd don vi dugc phan cdng, phan cap nhu sau:

- O phong ké toan trung tdm c6 nhiém vu

+ Thyc hién c&c phan hanh cong viéc ké toan phét sinh ¢ don vi chinh
va lap béo céo ké toan phan hanh cong viéc thuc hién.

+ Xé&y dung va quan Iy ké hoach tai chinh cua don vi va huéng dan,
thuc hién cdng téc thong ké céc chi tiéu can thiét.

+ Hudéng dan va kiém tra cong tac ké todn ¢ don vi phu thudc.

+ Thu nhéan, kiém tra b&o céo ké toan & cac don vi phu thudc gui 18n dé
tong hop 1ap béo céo ké todn toan don vi .

- O cé&c don vi sy nghiép phu thudc co nhiém vu

+ T6 chtc thuc hién toan bo cong téc ké toan ¢ don vi su nghiép phu
thudc dé dinh ky 1ap béo céo ké toan gui vé phong ké toan trung tam.

+ X &y dung vaquan |y ké hoach tai chinh caadon vi.

+ Théng ké céc chi tiéu can thiét trong pham vi don vi thuc hién.

Uu diém: Gan véi noi phét sinh cac nghiép vu kinh té. Nho d6, lam
tang tinh chinh xéc, kip thoi caa théng tin ké toan cho 12nh dao nghiép vu &
céac bo phan d6 cua don vi tao diéu kién cho hach todn ndi bo tai don vi.

Nhuoc diém: Bo may ké toan cong kénh, viéc tong hop sb liéu & phong
ké todn trung tAm thuong bi cham tré, anh huang dén tinh kip thoi caa théng
tin ké todn cho Ianh dao toan don vi sy nghiép.

* M hinh to chtc ké toan vira tap trung vira phan tan

D6 voi don vi c6 quy mé 16n, dia ban hoat dong rong, co nhiéu don vi
su nghiép phu thuoc ma mac ¢6 phan cap quan ly kinh té tai san ndi bo don vi

khéc nhau thi c6 thé té chac cong tac ké toan theo mé hinh hdn hop: Vira tap



trung vira phan tan. Thyuc chat, 1a su két hop hai m6 hinh té chic cong tac ké

todn da noi trén pht hop véi dic diém to chic hoat dong & don vi.

Ké toan truong

Bo phan ké todn Ké
Vvan phong trung toan
tam va ké toan tir tong
ca don vi phu hop

thuoc khéng co td
chirc ké todn riéng

Ké toan Bo
vén bang phan
tién, téng
Thanh hop,
toan kiém
tra

A 4

Ké toan céc don vi
phu thudc oo to
chirc ké toén riéng

Nhan vién hach toan cac
don vi phu thuéc khdng
co to chic ké toan riéng

So d6 2.4: To chirc bd may ké toan hdn hop

- O phong ké toan trung tam:

+ X &y dung vaquan |y ké hoach tai chinh ciadon vi.

+ Thuc hién céc phan hanh cong viéc ké toan va thong ké phét sinh &

don vi chinh va céc don vi truc thuoc khong co to chic ké toan riéng.

+ Hudng dan, kiém tra cong tac ké toan ¢ cac don vi phu thuoc cé to

churc ké toan riéng.

+ Thu nhan, kiém tra b&o céo ké toan cua cac don vi phu thuoc gai 1én

va ctia phan hanh céng viéc ¢ don vi chinh dé 1ap béo céo ké toan tong hop

toan donvi .
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- O cé&c don vi phu thudc co to chire ké toan riéng ¢ nhiém vu:

+ Xa&y dung vaquan |y ké hoach tai chinh ¢ don vi.

+ T6 chuc thuc hién toan bo cong viéc ké toan va théng ké trong don vi
vadinh ky lap béo céo ké toan gui vé phong ké toan trung tam.

- O céc don vi su nghiép cong lap phu thuoc khéng co toé chirc ké
toan riéng:

+ Bb tri cAc nhan vién ké toan Iam nhiém vu hach todn ban dau, thu
nhan va kiém tra chirng tir ban dau.

+ Thyc hién tirng phan hanh cdng viéc ké toan cu thé dugc ké todn
truéng phan cong va dinh ky gui ching tir ké toan va béo céo so bo vé céac
phan hanh cong viéc ké todn dugc giao vé phong ké todn trung tam dé kiém
trava ghi so ké toan.

Uu diém: Khac phuc dugc mot s nhuoc diém caa 2 mé hinh trén.
Khdi lugng cong tac nhiéu, khdng cap nhat théng tin kip thoi,...Cho nén,
trong thuc té hinh thitc ndy dugc sir dung rat nhiéu. Cong tac ké toan dugc
phan cong hop ly cho cac don vi truc thudc.

Nhugc diém: Bo may ké toan cong kénh

2.3.1.2. T6 chirc lao déng ké toén trong don vi SNCL

* Pac diemlao déng ké toan

Nhan vién ké todn can dép tng dugc cac yéu cau vé trinh do chuyén
mdn nghiép vu va dao dac nghé nghiép, phai nam viing, hiéu biét day du va
tuan tha phép luat, chinh séch, ché do ké toan va cac qui dinh trong don vi.
Trinh @6 chuy@én mén nghiép vu bao gom nhitng kién thirc d& duoc hoc, dugc
dao tao, duoc tiép thu tir thue té cong tac va kha nang van dung nhitng kién
thic d6 trong cong téc thuc té.

DPéi voi nhitng nguoi 1am ké toén tai cac don vi su nghiép bén canh

dam bao quy dinh tiéu chuan chung vé nguoi 1am ké todn con phai 1a nhitng
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vién chuac thudc bién ché cua cac co quan Nha nuéc duoc tuyén dung théng
qua hinh thac thi tuyén theo quy dinh hoic lao d¢ong hop déng do don vi sur
nghiép cdng lap thuc hién tuyén dung.

Viéc quy dinh vé trinh do va nang luc chuyén mén nghiép vu trong
tuyén dung va phan cong nguoi 1am cong tac ké toén tai cac don vi su nghiép
cong lap cin cir vao quy md va dic diém hoat dong cua don vi. Ngudi 1am ké
toan sau khi dugc tuyén dung vao céc don vi sy nghiép cong l1ap s& dugc xép
ngach ké todn tuong (ng vai trinh do va nang luc chuyén mon theo quy dinh.

Nguoi gitr chirc danh ké todn truong hodc phu trach ké toén tai cac don
vi su nghiép cong lap bén canh dam bao céc tiéu chuan chung vé ké toan
truéng con phai & vién chac thudc bién ché cua cac co quan Nha nudc va
thoéa man cac diéu kién vé chinh tri.

Nhan su trong bd phian ké toan phai ¢ kha nang |am viéc theo nhom,
quan hé tét véi cac bo phan, phong ban khéc trong cac don vi. Khi t6 chirc
CTKT trong diéu kién tin hoc hda, can quan tam dén kién thuc, ki nang sir
dung may tinh, hiéu biét vé cac phan mém ung dung thong thuong va nhan
thic vé vai trd cdng nghé thdng tin tng dung trong cdng tac ké toan cua tirng
nhan vién ké toan.

* Phan logi lao déng ké toén

Lao dong ké todn lam cong tac quan ly bao gdm: Trudng phong va pho
truéng phong tai chinh - ké todn, ké toan truéng hoac phu tréch ké toan.

Lao dong ké toan thuc hién cong tac ké toan (cac ké todn phan hanh va
ké toan tong hop): Ty thudc vao trinh dd va nang luc chuy@n mén nghiép
vu, ké todn vién dugc phan vao ngach ké ton sau: Ké toan vién cao cap, ké
todn vién chinh, ké toan vién, ké toan vién trung cap, ké toan vién so cap.

* Phan cong lao déng ké toan
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Sau khi xac dinh, lva chon dugc mé hinh to chirc thich hop tir cac
md hinh t6 chi bo may ké todn néu trén, cac don vi su nghiép co thé to
chirc phan cdng cdng viéc cu thé trong bo may. Theo d6 ké toan truong
hoic phu tréch ké toan cua cac don vi co trdch nhiém phan cong, b tri
nhan vién ké toan phu trach cac phan hanh ké todn cu thé. Viéc phan
cong can bo ké toan phu hop véi kha ning, trinh do cua tirng ngudi s&
gitp cho qua trinh thu thap, xu Iy théng tin dién ra nhanh chéng déng
thoi xac dinh rd sd lugng nhan vién tuong tng véi khéi luong cong viéc
nhiam t6i wu hoa bdo may ké toan. Tai cac don vi su nghiép cdng lap cé
céc phan hanh ké toan cha yéu sau:

+ K& toén vat tu, tai san: C6 nhiém vu phan anh sb lugng, gia tri hién
O va tinh hinh bién dong vat tu, san pham tai don vi; phan anh sb luong,
nguyén gi4, giatri hao mon cua TSCD hién c6 vatinh hinh bién dong TSCD;
cong tac dau tu XDCB va stra chira tai san tai don vi.

+ Ké toan thanh toan; C6 nhiém vu phan anh céc khoan ng phai thu va
tinh hinh thanh todn céac khoan no thu cua cac dbi tuong trong va ngoai don
vi; phan anh cac khoan ng phai tra, cac khoan trich nop theo luong, cac
khoan phai ngp ngan sach vaviéc thanh toan cac khoan phai tra, phai nop.

+ Ké toan céc khoan chi va cac ngudn kinh phi: Cé nhiém vu giao dich
v6i kho bac cap kinh phi vathue hién céc tha tuc tiép nhan, sir dung kinh phi
théng qua hé théng Muc luc Ngan séch chi tiét téi muc, tiéu muc, phan énh
day du, kip thoi cac khoan thu phi, & phi, thu su nghiép, cac khoan thu khéc
phét sinh tai don vi.

+ Ké toan hoat dong san xuat kinh doanh c¢6 nhiém vu ghi nhan cac
khoan thu hoat dong SXKD dich vu; phan anh chi phi cac hoat dong SXKD
dich vu va chi phi cac hoat dong khéc dé xac dinh két qua hoat dong SXKD.
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+ K& toan tong hop: C6 nhiém vu tdng hop sb liéu caa cac phan hanh
ké todn chi tiét. Pay la cong viéc két ndi cac phan hanh ké toan chi tiét, tao
ra sy hoan chinh, thong nhat caa hé thong sb lidu ké todn. Két qua caa phan
hanh ké toan tong hop 1a cac béo céo tai chinh.

- X8y dung quy ché hoat ¢ong bd may ké toan.

Vé ché do thoi gian |am viéc cua bo may ké todn: Tuy theo dic diém
hoat dong va dic diém tinh chat cong viéc ké todn tai don vi nha quan Iy quy
dinh vé ché do thoi gian 1am viéc cua bd may ké toén theo ché do thoi gian
lam viéc hanh chinh theo quy dinh cua Nha nudc (nghia la 8h/ngay) hoac
quan ly theo khéi lugng cdng viéc hoan thanh. Tuy nhién, tai cac don vi su
nghiép cdng lap chi yéu quan Iy theo ché @6 thoi gian 1am viéc hanh chinh.

Vé mdi lién hé gitra cac lao dong ké toadn thuc hién cong téc ké toan:
Trong bd may ké toan, mdi ké todn vién phan hanh va ké toan tong hop déu
co chirc nang, nhiém vu, quyén han riéng vé khéi luong cong téc ké toan
duoc giao.

Céc ké toan phan hanh phai c6 trach nhiém quan |y truc tiép, phan anh
théng tin ké toan, thuc hién su kiém tra qua ghi chép phan anh tong hop déi
tuong ké toan phan hanh duoc dam nhiém tir: Giai doan hach todn ban dau
(truc tiép ghi chirng tir hoac tiép nhan vakiém tra) téi cac giai doan ké toan
tiép theo: Ghi s ké toan phan hanh, dbi chiéu kiém tra sb li¢u trén sd Voi
thuc té tai san, nguon kinh phi va hoat dong, 1ap b&o céo phan hanh dugc
giao. Céc ké todn phan hanh déu co trach nhiém lién hé véi ké todn tong hop
dé hoan thanh ghi sb tong hop hoac lap béo céo dinh ky chung ngoai béo céo
phan hanh.

Ké todn tong hop co chirc nang nhiém vu: Thuc hién cdng téc ké todn

cudi ky, co thé gitr so cé tong hop cho tat ca cac phan hanh va ghi so céi
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tong hop, 1ap béo céo noi bo cho bén ngodi don vi theo dinh ky béo céo hoic
theo y&u cau dot xuat.

Quan hé gitra c&c loai lao dong trong bo may ké todn co thé duoc thé
hién theo mot trong ba céch thirc to chuc:

Mot 1& Bo may ké toan té chic theo kiéu truc tuyén:

Bo may ké toan hoat dong theo phuong thirc truc tiép, nghia la ké todn
trudng truc tiép diéu hanh céc nhan vién ké toan phan hanh khéng théng qua
khau trung gian nhan I1&nh.

Hai 1& B6 méy ké todn to chirc theo Kiéu truc tuyén tham muu:

B6 may ké todn phai dugc hinh thanh boi mbi lién hé truc tuyén
nhu phuong thic truc tiép trén va méi lién hé cé tinh chat tham muu
gitra ké toan truong véi cac ké toan phan hanh (quan hé chi dao nghiép
vu truc tiép) va gitra ké todn truong véi céc bo phan tham muu.

Bal& Bo méy to chuc theo kiéu chirc nang:

Bo may ké todn theo phuong thic to chirc ndy duoc chia thanh nhitng
bo phan doc l1ap dam nhan nhirng hoat dong riéng ré, thuong goi la ban,
phong ké toan. Ké toan truong cua don vi chi dao ké toan nghiép vu théng
qua céc truong (ban), phong ké toan.

2.3.2. Té chirc hé théng chieng tir ké toén

a) Khéi niém to chirc hé théng chirng tir ké toén

Theo téc gia Nghiém Van Loi (nam 2008), gido trinh Nguyén ly ké
todn, Nha xuat ban Tai chinh, Ha Noi néu: “Heé thong chirng tir ké toan 1a mot
tap hop cac minh ching bang van ban chitng minh cac nghiép vu kinh té da
duoc thuc hién” [tr235]. T chac chirng tir ké todn duoc hiéu 1a“To chuc viée
ban hanh, ghi chép chirng tir, kiém tra, luan chuyén va luu trir tat ca céc loai

chirng tir ké toan s dung trong don vi nham dam bao tinh chinh xéac cua
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théng tin, kiém tra théng tin d6 phuc vu cho ghi s6 ké toén va tong hop ké
toan” [10, tr106].

Chirng tir ké toén vira la phuong tién théng tin, vira 1a phuong tién dé
chtirng minh bang van ban tinh hop phéap cia cac nghiép vu kinh té tai chinh
phét sinh va thuc sy hoan thanh. T chire thu nhan thdng tin vao chang tir ké
todn 1& cong viéc chii yéu cua céng tac xay dung hé théng thdng tin ké toan.
Noi dung cua cdng viéc ndy 1a té chirc hé thong chieng tir ké todn ban dau &
cac bo phan caadon vi.

b) Noi dung to chirc hé thong ching tir ké toan

* XAac dinh danh muc ching tir ké toan:

Hién nay chirng tir ké todn &p dung cho céc don vi sy nghiép tuan theo
quy dinh cua Luat Ké todn, Nghi dinh s6 128/2004/ND-CP ngay 31/5/2004
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sd diéu cua Luat Ké toan va
Quyét dinh sb 19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006 quy dinh ché do ké toan
HCSN va Thang tu sb 185/2010/TT-BTC ngay 15/11/2010 cia B trudng
Bo Tai chinh;

(Hé thong chiing tir ké toan duoc sik dung tai cac don vi s nghiép
cong lap theo quy dinh duroc trinh bay ¢ Phy luc 02)

* Xay duwng quy trinh luan chuyén chizng ter ké toan:

Trong cac don vi su nghiép cé thu trinh tu va thoi gian luan chuyén
chirng tir 14 do ké toén truang hoic trugng phong tai chinh ké toan caa don
vi quy dinh. Chuang tir ké toan do don vi 1ap hoac tir bén ngoai vao déu phai
tap trung vao bd phan ké todn cua don vi. Bo phan ké todn co tréch nhiém
kiém tra ki tirng chang tir, sau khi kiém tra va xac minh 1a ddng thi moi
duoc ding chang tir d6 dé ghi sb ké toan;

Trinh tu luan chuyén ching tir ké todn trong cac don vi su nghiép co

thu gdm céc budc sau:
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- Lap ching tir ké todn va phan énh cac nghiép vu kinh té tai chinh
vao chuing tir: Tt ca c&c nghiép vu kinh té tai chinh phét sinh lién quan dén
hoat d6ng caa don vi déu phai dugc 1ap chirng tir ké todn. Chang tir duoc 1ap
thanh mot hay nhiéu ban tdy thuoc vao yéu cau quan ly. Ching tir phai duoc
lap r6 rang, day du, kip thoi, chinh xéc theo noi dung nghiép vu kinh té.
Chirng tir ké toan khdng duoc viét tat, khéng duoc tay x0a, sta chira, khi
viét phai dung bdt muc, sb va chir viét phai lién tuc, khéng ngat quang, chd
trong phai gach chéo.

- Kiém tra chtng tir ké toan: Noi dung kiém tra ching tir ké toan
bao gom:

+ Kiém tratinh chinh xéc, ré rang, trung thuc, day du cua céc chi tiéu,
céc yéu t ghi chép trén ching tir ké toan.

+ Kiém tratinh hop phép, hop 1& cia nghiép vu kinh té, tai chinh phéat
sinh dé ghi trén ching tir ké toan.

+ Kiém tra tinh chinh x&c caa thdng tin trén chiing tir ké todn: viéc
chap hanh quy ché quan |y luan chuyén ndi bo, quy ché kiém tra, xét duyét
chirng tir ké toén, théng qua viéc kiém tra ching tir ké todn néu phét hién céac
hanh vi vi pham chinh sach ché @, thé 16 quan 1y kinh té tai chinh cua Nha
nudc phai tir chdi thuc hién (xuat quy, thanh todn, xuat kho,...) dong thoi béo
ngay cho Thu truéng don vi biét dé xir 1y kip thoi theo ddng phép luat hién
hanh;

Néu co6 ching tir ké toén 1ap khong ding thu tuc, noi dung va con sb
khong rd rang thi nguoi chiu trach nhiém kiém tra, ghi s6 phai tra lai hodc
béo céo cho noi 1ap chang tir biét dé 1am lai, 1am thém thu tuc va diéu chinh,
sau d6 lam can ci ghi S6.

- Phan loai, sip xép chang tir va ghi so ké toan.

- Luu trix, bao quan va hay chang tir ké todn.
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Coéng tac luu trit ching tir ké todn: Chuing tir ké todn da sir dung
phai dugc sip xép, phan loai, bao quan, luu trir theo d¢ing quy dinh caa
ché do luu trir chang tir, tai liéu ké toan cua Nha nuéc.

Trong qué trinh st dung néu xay ra viéc mat chang tir gbc trong
moi trudng hop phai bao céo voi thu truéng don vi biét d¢é co bién phép
xir 1y kip thoi.

Thu tuc tiéu hay tai lidu ké todn cin cir theo Piéu 35 va biéu 36 cia
Nghi dinh sb 129/2004/ND- CP ngay 31/05/2004;

* T6 chac sir dung ching tir cho viéc ghi s6 ké toan: Vé sir dung
va quan ly biéu mau, chang tir ké toan: Tat ca cac don vi sy nghiép co
thu d¢éu phai &p dung chang tir ké toan Nha nuéc da ban hanh cho céc
don vi su nghiép.

2.3.3. Té chirc hé théng tai khodn ké toan

a) Khéi niém t6 chirc hé thong tai khoan ké toan

Theo téc gia Nghiém Vin Loi (2010), gido trinh Ké toan hanh chinh sy
nghiép, Nha xuat ban Tai chinh, Ha No6i néu: “Hé thng tai khoan ké toadn
gom céc tai khoan ké toan can sir dung. Hé théng tai khoan ké toan duoc diing
dé phan loai, hé thong hda cac nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh theo noi
dung kinh té theo tirng doi tugng ké toan.” [12,tr19]. Theo quan diém nay thi
t6 chuc hé théng tai khoan ké toan don gian laté chic hé thong phuong tién
dé phan anh sy bién dong cua cac doi tugng hach toan ké toan, trong dé nhan
manh dén phuong phép ghi chép trén tai khoan.

Tur quan diém trén vé hé thdng tai khoan ké todn néu trén, téc gia cho
ring té chirc cong tac ké todn 1ato chuc st dung hé thong tai khoan ké toan
dé thuc hién ghi chép, “Phan anh, kiém soét thuong xuyén, lién tuc co hé

théng cac dbi tugng ké toan nhu tinh hinh tai san, tiép nhan, s dung kinh ph,



céc khoan thu, chi hoat dong, két qua hoat dong, cac khoan thanh toan,...tai
cac don vi su nghiép cong lap” [12,tr19]

b) Noi dung to chirc hé thong tai khoan ké toan

* XAac dinh danh muc tai khodn ké toan si dung:

- Béi vai tai khoan duoc sir dung dé 1ap béo céo tai chinh:

Hién nay hé thong tai khoan ké todn don vi sy nghiép tuan theo quy
dinh caa Luat Ké toan, Nghi dinh s6 128/2004/NDB-CP ngay 31/05/2004 quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat Ké todn va Quyét
dinh sb 19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006 cua Bo truang B Tai chinh quy
dinh ché do ké toan hanh chinh su nghiép.

Céc tai khoan trong bang can d6i tai khoan phan &nh toan bo céc
nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh theo cac ddi tuong ké toan gom: Tai
san, nguén hinh thanh tai san va qué trinh st dung tai san tai don vi.

Hé théng tai khoan &p dung trong cac don vi su nghiép co thu do Bo
Tai chinh quy dinh gdm 07 loai, tir loai 1 dén loai 6 1a c&c tai khoan trong
bang can doi tai khoan valoai 0 14 céc tai khoan ngoai bang can d6i tai khoan.

Loai 1: Phan anh céc loai tién va vat tu trong don vi;

Loai 2: Phan &nh TSCP va céc chi tiéu lién quan dén TSCD;

Loai 3: Phan anh céc khoan phai thu, phai tra, bao gom phan tam ung

Loai 4: Phan anh nguon kinh phi cia don vi

Loai 5: Phan anh céc khoan thu tai don vi

Loai 6: Phan anh cac khoan chi trong don vi.

Loai 0: Gom céc tai khoan ngodi bang can d6i tai khoan ding dé phan
anh cac TK khong thudc quyén so hiru ciia don vi hoic céc chi tiéu chi tiét
lién quan dén céc tai san dugc phan anh trén cac TK thudc 6 loai ké trén.

Khi xay dung hé thong TK ké toan, cac don vi chi duoc bo sung thém

cac TK cap 2, cap 3, cap 4 (trir cac TK ké toan ma Bo Tai chinh da quy dinh



trong hé théng TK ké toan) dé phuc vu yéu cau quan ly caadon vi. Néu mudn
mé thém TK cip 1 ngodi cac TK d& c6 hoic can sira doi, bo sung tai khoan
cap 2 hoac cap 3 trong hé thong TK ké toan do B Tai chinh quy dinh thi phai
duoc Bo Tai chinh chap thuan bang van ban.

(Hé thong tai khodn ké todn dwoc sik dung tai cac don vi s nghiép
cong lap theo quy dinh dwoc trinh bay ¢ Phu luc 03)

- B6i vai tai khoan duoc sir dung dé quyét todn Ngan sach:

Céc don vi sy nghiép cong 1ap thuc hién quyét toan Ngan sach Nha
nugc théng qua hé théng Muc luc Ngan sach Nha nudéc.

Truong Pai hoc Lao dong - Xa hoi, giao trinh Quan tri Tai chinh
don vi hanh chinh sy nghiép, nam 2008: “Hé thdng Muc luc Ngan sach
Nha nuéc la bang phan loai cac khoan thu, chi Ngan sach Nha nudc
theo hé théng té6 chitc Nha nudc, nganh kinh té va cac muc dich kinh té
do Nha nuéc thuc hién, nham phuc vu cho céng tac lap, diéu hanh,
quan ly, ké toan va quyét todn ciing nhu phan tich cac hoat d¢ong tai
chinh thuéc khu vuec Nha nuéc” [10,tr 28].

Hé théng Muc luc NSNN hién nay gom céc noi dung sau:

M& sb danh muc céc chuong: Pay 1a hé théng ky hiéu phan anh ma sb
hoa cac don vi thudc tat ca céc cap tir trung wong dén dia phuong

Ma s6 danh muc c&c Loai, khoan caa muc luc NSNN bao gom céc ky
hi¢u cac loai, khoan dugc chia thanh cac nganh nhu: NOng nghiép, lam
nghiép, thay loi, gido duc, y té,...

Hé théng ky hiéu caa cdc Nhém, Tiéu nhdm phan anh céc khoan thu,
chi NSNN. Cac muc, tiéu muc 1a cach phan loai cac khoan thu, chi mot cach
chi tiét hon phuc vu cho cong tac 1ap, phan bo du toan Ngan sach va kiém
soét cac khoan thu chi NSNN.

* §r dung hé thong tai khodn
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- St dung céc tai khoan dé 1ap Béo céo tai chinh.

Khi phét sinh cac nghiép vu kinh té phét sinh, cin cir vao chiing tir ké
todn, ké todn to chirc phan anh vao céc tai khoan theo phuong phép “ghi don”
hoac “ghi kép”.

TUy theo tinh chat cua cac nghiép vu kinh té phét sinh, ké todn lva chon
céc tai khoan phil hop. Béi véi céc tai khoan trong Bang can doi tai khoan [a
céc tac khoan tir loai 1 dén loai 6, ké toan sir dung phuong phép “ghi kép”
nghia |a nghia [a khi ghi vao bén No caa mot tai khoan thi dong thoi phai ghi
vao bén Co cua mdt hodc nhiéu tai khoan khéc hoic nguoc lai.

Céc tai khoan ngoad Bang can d6i tai khoan phan anh nhitng tai san
hién ¢ & don vi nhung khéng thudc quyén so hitu cua don vi. Viéc ghi nhan
thuc hién theo phuong phép “ghi don” nghia la khi ghi vao mot bén cia mot
tai khoan thi khéng phai ghi di tthg véi bén ndo cua céac tai khoan khéc.

Viéc hach toén tai khoan ké toan tly thuoc vao mac d¢6 phan loai va
tong hop béo céo cua nhan vién ké toan van dung hé thong chirng tir va hach
toan ban dau. Nhan vién ké toan co6 thé phan anh truc tiép vao tai khoan chi
tiét, tai khoan tong hop hoic phai tién hanh tong hop trudc khi phan anh vao
céc tai khoan ké toan theo tirng doi tuong ké toan.

Sau khi phan loai, hé¢ théng hda va tong hop thdng tin thu nhan tir cac
chirng tir ké toén trong ky, nhan vién ké todn phai tong hop theo tirng doi
tuong ké todn trén tirng tai khoan ké toan dé cung cap sb liéu cho bo phan
tong hop 1ap béo céo ké toan.

- Sir dung Muc luc Ngan sach Nha nuéc:

+ Hach toan doi véi ma chuong:

Déi voi thu Ngan séch Nha nuéce, can cir khoan thu do cac don vi thuoc
co quan cé tréch nhiém truc tiép quan Iy nop Ngan sach Nha nudc 8 duogc

xéc dinh ma sé chuong va duoc hach todn vao chuong tuong ung.
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Déi voi chi Ngan sach Nha nuéc, can cir khoan chi thudc du toan Ngan
séch giao don vi cac cap maké toan hach todn vao cac ma chuong tuong tng.

+ Hach toan d6i véi ma nganh kinh té (loai, khoan):

Can ctr tinh chat va linh vuc hoat dong cua don vi dé don vi xé&c dinh
ma sd Loai, Khoan.

Khi hach toan thu, chi Ngan sach Nha nudc, chi hach todn ma sb
Khoan, cin cir vao khoang cach nim trong khoang s& x&c dinh duoc khoan
thu, chi Ngan sach thudc vé loai nao.

+ Hach todn déi voi cac ma Tiéu muc;

Can ¢t vao ndi dung cac khoan thu va cac khoan chi hoat dong ma ké
todn hach toan vao cac tiéu muc c6 ndi dung tuong ung.

Khi hach toan thu, chi Ngan s&ch Nha nuéc chi hach todn Tiéu muc;
trén co s& d6 co céc théng tin vé Muc, Tiéu nhém, Nhém

Cac muc, tiéu muc duoc hach toan dong thoi hach todn céc tai khoan
chi hoat dong (loai 6) va cac téi khoan ngudn kinh phi hoat d¢ong (loai 4).
2.3.4. Té chirc hé théng s ké toan

a) Khéi niém to chirc hé théng so ké toan:

Pé t6 chirc hé théng hoa va xir ly théng tin ké toén, cac don vi ké toén
phai to chirc hé théng so ké toan. Viéc xay dung cac mé hinh hé théng so ké
todn duoc goi 1a cac hinh thic ké toan. Ban chat cua hinh thuc ké toén, bao
gom sb lugng so, két cau céc loai sd, mbi quan hé gitra cac loai S trong viéc
ghi chép, tong hop, hé thong hoa sb liéu tir céc chirng tir ké todn theo mot
trinh ty va phuong phép nhat dinh nham cung cap s liéu can thiét cho viéc
lap béo céc bdo céo ké toan. Pic trung caa hinh thic ké todn 1a hé thong so ké
todn sir dung trong don vi, trinh tu va phuong phép ghi sb tir chieng tir ban
dau dén sb ké toan tong hop, so ké toan chi tiét, cho dén khau cudi cuing lalap
céc béo céo ké toan. [66, tr 99 -100]
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Nhu vay, theo téc gia “To chic hé thong so ké todn chinh 1a viéc thiét
lap va xady dung két cau, cach ghi chép trén céc loai sO ké toan tong hop va
chi tiét trong don vi phl hop véi hé thong tai khoan ké toan va yéu cau quan
ly cac ddi tuong CTKT caadon vi'’. Hay noi cach khéc t6 chire so ké toan |a
thiét 1ap mau so ké toan, sd luong so ké toan, két cau va ndi dung ghi chép
trén cac so ké toan theo qui trinh chat ché nham hé thong hoa, phan loai thong
tin ké todn phuc vu yéu cau caa quan |y cac di tuong hach toan ké toan.

b) Noi dung té chtrc hé théng sb ké toan:

* Lyra chon hinh thizc s6 ké toan:

Hién cac don vi HCSN déu phai mé so ké toén, ghi chép, quan 1y,
bao quan va luu trir sb ké toan theo quy dinh cua Luat Ké toan va Quyét dinh
s 19/2006/QP-BTC ngay 30/3/2006 ciia B truéng Bo Tai chinh

(Hé thong so ké toan duwoc sir dung tai cac don vi sy nghiép cong ldp
theo quy dinh duroc trinh bay ¢ Phu luc 04)

Ty vao tirng dic diém caadon vi co thé lya chon mot trong céc hinh
thire ké todn: Ké toan nhat ky, ké toan chang tir ghi s5,...

+ Hinh thirc ké todn “Nhat ky chung’: Pay l1a hinh thuc ké toan &p
dung tai cac don vi sy nghiép cé thu don gian, sb lwgng cén bo ké toan vién
it vachi stir dung toi dala 20 tai khoan ké toén ca trong vangoai bang.

Hinh thirc ké todn ndy co6 dic diém & Moi nghiép vu kinh té tai chinh
phét sinh déu duoc ghi vao so Nhat ky chung theo trinh ty thoi gian phét
sinh va noi dung nghiép vu kinh té d6. Sau d6 1ay sb liéu trén sb Nhat ky dé
ghi vao S6 cé theo tirng nghiép vu kinh té phét sinh.

Hinh thirc ké toan Nhat ky chung gém cé céc loai s6 ké toan nhu:
S6 Nhat ky chung, so céi va céac so, thé ké toan chi tiét, trong d6 sé Nhat

ky chung va sd céi 1a sb ké toan tong hop str dung dé ghi céc hoat dong
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kinh té tai chinh theo thtr tu thoi gian va theo ndi dung nghiép vu kinh té
tai chinh phat sinh.

S6 ké toén chi tiét dugc st dung dé ghi chép cu thé cac hoat d¢ong kinh
té tai chinh theo yéu cau quan 1y chi tiét cu thé caa don vi d6i véi hoat dong
tai chinh do.

(Hinh thirc ké toan nhdt ky chung duwoc trinh bay ¢ Phu luc 05)

+ Hinh thirc ké toan “Nhat ky - sb c&”: Pac trung nhat cua hinh
thirc “Nhat ky - s6 c&” 1a cac nghiép vu kinh té tai chinh phét sinh duoc
két hop ghi chép theo trinh tu thoi gian vatheo noi dung kinh té (theo tai
khoan ké todn) trén cung mot quyén so ké todn tong hop duy nhat 1a sb
Nhat ky - s céi.

Can cir dé ghi vao so nhat ky so céi 1a cac ching tir ké todn hodc bang
tong hop chirng tir ké todn cing loai. Hé thong sd ké todn sir dung trong hinh
thire Nhat ky - so cé gom:

. S6 Nhat ky - So céi va céc sd, the ké toan chi tiét.

. SO ké toan chi tiét 1a so ké toan sir dung dé ghi chép céac hoat dong
kinh té tai chinh theo y&u cau quan Iy chi tiét cu thé caa don vi d6i voi cac
hoat dong kinh té tai chinh do.

(Hinh thizc ké toan nhdt ky - 6 céi duoc trinh bay ¢ Phu luc 06)

+ Hinh thirc ké todn “Chirng tir - Ghi s6”: Theo hinh thirc ké toén
nay thi dugc 8p dung & cac don vi su nghiép co6 thu theo quy mé hoat dong
l6n hon, noi dung hoat dong phirc tap hon va cd té chirc hoat dong san xuat
kinh doanh dich vu.

Pic trung co ban cua hinh thire ké toan chirng tir ghi s6 1&: Can cir
truc tiép dé ghi so ké toan téng hop 1&: “Chuang tir - Ghi s6” viéc ghi sb

ké toan bao gom:
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Ghi theo trinh tu thoi gian cua nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh
trén sd diang ky ching tir ghi so. Ghi theo ndi dung kinh té caa nghiép vu
kinh té, tai chinh phét sinh trén s céi.

Chirng tir ghi s6 do ké toan 1ap trén co so tirng chang tir ké toan hodc
bang tong hop chirng tir ké toan cting loai, co cuing ndi dung kinh té.

Chirng tir ghi sd duoc dinh sb liéu lién tuc trong tirng thang hoic nam
(theo s thir tu trong sd dang ky chang tir ghi s0) va cé chitng tir ké toan
dinh kém, phai dugc ké todn trudng duyét truge khi ghi so ké todan.

Hé théng sb ké toén sir dung trong hinh thirc ké todn ndy gom:

« Chung tir ghi 6, sb dang ky chirng tir ghi so, so céi, cac so, thé ké
toan chi tiét.

« S5 dang ky chitng tir ghi s6 1a s ké todn tong hop st dung dé ghi
céc hoat dong kinh té tai chinh da téng hop trong céc chang tir ghi sd theo
tha tu thoi gian.

* SO céi céc tai khoan 1a sb ké toan tong hop sir dung dé ghi chép cac
hoat dong kinh té tai chinh theo tirng tai khoan ké toan tong hop, so ké toan
chi tiét 14 s ké toén st dung dé ghi chép cac hoat dong kinh té tai chinh theo
yéu cau quan 1y chi tiét cu thé caa tirng NXB d6i voi cac hoat dong kinh té
tai chinh d6 (ghi theo tirng tai khoan ké toan chi tiét).

(Hinh thirc ké toan chirng tir ghi s6 duroc trinh bay ¢ Phu luc 07)

+ Hinh thtc ké toan trén may vi tinh: Bac trung co ban caa hinh thic
ké todn trén may vi tinh 1a cong viéc ké toan duogc theo mot chuong trinh
phan mém ké toan trén may vi tinh. C6 nhiéu chuong trinh phan mém khéc
nhau vé tinh nang k¥ thuat va tiéu chuan diéu kién &p dung. Phan mém ké

toan dugc thiét ké theo nguyén tic cua mot trong hai hinh thic ké toan.
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Phan mém ké toan tuy khéng hién thi day du quy trinh ghi s6 ké
todn nhung phai ¢am bao in dugc day du so ké todn va béo céo tai chinh
theo quy dinh.

(Hinh thitc ké toan trén may vi tinh duroc trinh bay ¢ Phy luc 08)

Mdi hinh thac té chic sd ké todn déu cé dic diém riéng, vu va nhuogc
diém khéc nhau tly theo loai hinh don vi. Tly theo dic diém cu thé cuatirng
don vi SNCL vé qui mé, tinh chat hoat dong, linh vuc hoat dong, khéi luong
nghiép vu kinh té phét sinh, yéu cau cung cap thong tin cho quan ly, trinh do
nghiép vu va nang luc cia nhan vién ké toan cling céc diéu kién va phuong
tién vat chat trang bi cho cong tac ké toan, don vi lya chon mot trong céac
hinh thtrc to chic s ké toan cho pht hop.

* T6 chirc ghi chép trén céc so ké toan: Viéc ghi so ké toan nhat thiét
phai can ctr vao chirng tir ké toan da dugc kiém tra bao dam céc quy dinh vé
chirng tir ké todn. Moi sb liéu ghi trén sd ké todn bat buoc phai ¢ ching tir
ké toan hop phép, hop |y chang minh.

* T6 chirc bdo qudn luu triz s6 ké todn: So ké toadn va céc tai lieu ké
todn dugc bao quan va luu trit theo phép luat. Két thic quétrinh ghi s, khéa
so ké todn, so ké toan dugc dua vao luu trir theo quy dinh luu trix tai liu ké
todn twong tu nhu leu trir ching tir ké toan.

2.3.5. Té chirc hé théng béo céo ké toan

a) Khéi niém t6 chirc hé théng béo céo ké toan:

Béo céo ké toan tai chinh & nhitng béo céo tong hop nhat vé tinh hinh
tai san, tinh hinh cap phét, tiép nhan kinh phi cia Ngan sach Nha nuéc, kinh
phi vién trg, tai trog vatinh hinh sir dung tirng loai kinh phi, ngoai ra cac don
vi su nghiép co thu cé tién hanh cac hoat dong san xuat kinh doanh con phai
tong hop tinh hinh thu chi va két qua coa cia tirng loai hoat dong phét sinh
trong ky [19, tr293].
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b) Noi dung té chtre hé théng béo céo ké toan:

Céc don vi sy nghiép co thu co co s xac dang dé 1ap ké hoach kinh
phi cho mdi ky hoat dong mot cach hop ly, phan tich duoc ra husng phét
trién tir d6 c6 chién lugc vabién phéap quan ly tai chinh ¢ don vi.

(Hé thong béo céo ké toan duwoc sir dung tai cac don vi s nghiép
cong lap dwoc trinh bay tai Phu luc 09)

* Lya chon ching logi, $6 lirong béo céo:

Danh muc va mau béo céo quyét toan tai cac don vi sy hghiép co thu gom:

« Bang can doi tai khoan;

« Tong hop tinh hinh kinh phi va quyét toan kinh phi d& sir dung;

« B&o céo chi tiét kinh phi hoat dong;

« Bang dbi chiéu du todn kinh phi Ngan séach tai Kho bac Nha nuéc;

« Bang ddi chiéu tinh hinh tam (ng va thanh toan tam &ng kinh phi
Ngan sach tai Kho bac Nha nuéc;

* B&o cao tinh hinh tang giam TSCD;

« B&o céo so kinh phi chua sir dung da quyét todn nim truéc chuyén
Sang;

« Bang thuyét minh béo céo tai chinh;

B&o céo thu chi hoat dong sw nghiép va hoat dong san xuat kinh
doanh. Pay 1a hé théng béo céo ké toan dinh ky bat budc yéu cau cac don vi
phai 1ap theo dtng ndi dung, phuong phép I1ap quy dinh théng nhit cua Bo
Tai chinh. Ké toan trugng va ngudi dai dién theo phép luat cua don vi ké
toan ky.

* Té chire trinh bay théng tin trén bao céo, ldp bao cao: Can lya chon
va &p dung céc chinh sach ké toan phul hop véi quy dinh caa tirng chuan muc

ké todn, ché do ké todn va céc quy dinh hién hanh. Trinh bay céc théng tin ké
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ca céc chinh séch ké toan nham cung cap théng tin pht hop déng tin cay, so
sénh duoc va dé hiéu. Phan anh ding ban chat kinh té caa céc giao dich;

* T6 chirc sir dung bao quan va luu triz bao cdo: Béo céo sau khi
duoc 1ap theo diing biéu mau quy dinh, phan anh day du céc chi tiéu da dugc
quy dinh ddi véi ting loai béo céo, s& dugc kiém tra, ¢ong thoi béo céo ciing
duoc cac nha quan ly sir dung cho viéc quan tri noi b trong don vi. Sau khi
ndp, St dung, béo céo st duoc dua vao luu trit. Yéu cau luu trir phai day du,
co hé théng, phai phan loai, sip xép thanh tirng b hd so (hd so chirng tir ké
todn, so ké todn, béo céo tai chinh,...). Trong tirng b hd so, tai liéu ké todn
phai duoc sap xép theo thtr ty thoi gian phét sinh theo mdi nién do ké toan,
bao dam hop ly, dé tra ctu, s dung khi can thiét.

2.3.6. Té chirc kiém tra ké toan

a) Khéi niém to chirc kiém tra ké toan:

Theo Diéu 4, Khoan 10 Luat Ké toan qui dinh: “Kiém tra ké toan |a
viéc xem xét, danh gia viéc tuan thu phap luat vé ké toan, sy trung thuc, chinh
x&c cua théng tin, sb liéu ké toan”. Nhu vay, kiém tra ké toan chinh 1a viéc
danh gid hiéu qua cuato chic CTKT trong céc don vi SNCL.

- Phan loai cong tac kiém tra ké toan trong mdi don vi: TUy theo tiéu
thic luya chon dé phan loai cong tac kiém tra. Theo gido trinh TCCT ké toan,
Truong PBai hoc M& Ha Nai, théng thuong c6 cach phan loai kiém tra ké toén
co ban nhu sau:

Can ctr vao chi thé kiém tra: Cong tac kiém tra ké toan bao gom hai
loai noi kiém va ngoai kiém. Noi kiém |a cong tac kiém tra do ban than don vi
tién hanh. Ngoai kiém 1a cong téc kiém tra do céc co quan chac ning bén
ngoai don vi thuc hién.

Can ctr vao pham vi kiém tra ké toan: Cong tac kiém tra ké toan dugc

phan thanh 2 loai: Kiém tratoan dién vakiém tra chuyén dé:
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+ Kiém tra toan dién cong tac ké toan la kiém tratat ca cac qui trinh ké
todn cua don vi nham danh gid mot céach toadn dién hiéu qua cong tac ké todn
cia don vi qua mot thoi ky nhat dinh. Hinh thicc kiém tra ndy thuong duoc
thuc hién theo ké hoach.

+ Kiém tra chuyén dé 1a cong téc kiém tra ké toan dot xuat nham phéat
hién, ngan chan kip thoi hoac giai quyét triét ¢é nhirng ton tai trong mot khau,
mot bd phan cu thé cua cong tac ké toan.

Can cu vao thoi gian tién hanh kiém tra cong tac ké toan: Cong
tac kiém tra ké toan chia thanh 2 loai: Kiém tra dinh ky va kiém tra
thuong xuyén.

+ Kiém tra dinh ky |a cong téc kiém tra dién ra vao khoang thoi gian
dinh trugc theo ké hoach: Thudng vao sau méi ky ké toan.

+ Kiém tra thuong xuyén 1a cong tac kiém tra co thé tién hanh bat cu
lGic ndo, trudc, trong va sau ky ké toan.

b) Noi dung to chtc kiém tra ké toan:

Theo Diéu 35, Luat Ké todn quy dinh: Pon vi ké toan phai chiu su
kiém tra ké todn cua co quan co tham quyén va khdng qua mot lan kiém tra
cling mot ndi dung trong mdt nam. Viéc kiém tra ké toan chi duoc thuc hién
khi c6 quyét dinh ctua co quan ¢ tham quyén theo quy dinh cua phép luat.

Theo biéu 36, Luat Ké toan: Noi dung kiém tra ké toan phai dugc
x&c dinh trong quyét dinh kiém tra. Noi dung kiém tra ké toan gom:

- Kiém tra viéc thyc hién cac noi dung cong tac ké toan;

- Kiém traviéc té chic bo may ké toan va ngudoi 1am ké todn; Kiém
tra viéc to chirc quan |y va hoat dong nghé nghiép ké toan;

- Kiém traviéc chap hanh céc quy dinh khéc caa phép luat vé ké toan.



Két qua kiém tra ké toan danh gia nhirng ton tai, nguyén nhan va duara
phuong hudng khic phuc, gitip cac don vi rit kinh nghiém va nang cao chat
lwong cong tac quan ly tai chinh, ké toén tai don vi.

2.4. Y éu cau doi véi to chirc ké toan nham phuc vu quan 1y tai chinh

- Yéu cau cua nha quan ly vé to chirc cong tac ké todn tai cac don vi su
nghiép cong lap:

TUy thudc vao quy md, dic diém hoat dong cua mdi don vi su nghiép
cong lap, cac nha quan 1y co nhirng yéu cau khéc nhau trong to chirc cong tac
ké todn tai don vi minh. Tuy nhién, c6 thé khéi quét nhitng yéu cau co ban:

+ T6 chic ké todn phai phi hop voi ché do, thé 18 quan |y tai chinh,
Luat Ngan sach va ché do ké todn hién hanh;

+ T6 chirc ké toan phai phi hop véi linh vuc hoat dong, dac diém hoat
dong va dic diém quan ly cia cac don vi su nghiép, pht hop véi thuc trang
d6i ngii lao dong ké toan vé trinh d6 nghiép vu chuyén mén caa doi ngi quan
ly, can bo ké todn tai chinh cac don vi ndy.

+ T6 chuc ké todn phai ¢dam bao tinh chi tiét, kip thoi d¢& ¢am bao cung
cap théng tin gitp nha quan ly thuc hién chac ning kiém tra, giam sat va
phuc vu cho viéc ra cac quyét dinh.

+ T6 chirc ké toan can thuc hién phan cong, phan nhiém rd rang tranh
phan cong cho mdt ngudi kiém nhiém nhitng nhiém vu ¢6 tinh chat tuong
déng nhu ké toan tien mat khéng duoc kiém thu quy hodc thi kho khong
duoc kiém ké toan vat tu. Diéu ndy nham dam bao chic nang kiém tra, kiém
sodt caa nha quan |y trong hé théng ké toan.

- T4 chirc cdng téc ké toan nham dap (rng yéu cau quan ly;

DPé dép rng dugc nhirng yéu cau quan Iy duoc néu trén, to chac cong

téc ké todn can thay d6i va dugc hoan thién, cu thé nhu sau:
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+ Hé théng chirng tir, tai khoan, so ké todn va béo céo ké toan phai
duoc trinh bay va sir dung tuan tha theo ding quy dinh vé ché do ké toén &p
dung vai cac don vi sy nghiép cong lap hién hanh.

+ T6 chirc bo méy ké todn can duoc lva chon theo md hinh pht hop voi
quy mé, dic diém quan 1y caa don vi. Lua chon lao dong ké todn cé dic diém
phll hop véi dac diém hoat dong cua don vi. Phan cong lao dong ké toan déam
bao tinh cdng bang, ph hop véi trinh &6 chuy@én mén nghiép vu caa doi ngi
lao dong ké toan, dam bao nguyén tic bat kiém nhiém.

+ Hé thong chirng tur, ti khoan, so ké toan va béo céo ké toan can xay
dung day du, bao pha duoc cac Iinh vuc sy nghiép va phan anh dugc cho tirng
linh vuc cu thé theo céc dic trung khac nhau phuc vu cho céc yéu cau cung
cap théng tin va quan ly khéc nhau tai cac don vi.

+ Noi dung ghi trén chirng tir duoc phan anh cu thé, chi tiét theo dic
tht cua tirng linh vuc hoat dong tai don vi. Bén canh viéc sir dung cac mau
chirng tir bat buoc, don vi cé thé sir dung ca&c mau chang tir hugng dan, co su
diéu chinh dé phu hop véi dic diém hoat dong cua don vi minh. Céc tai
khoan, so ké toan dugc mé chi tiét ddp tng nhu cau theo ddi chi tiét cu thé

tirng nguon thu, chi tai don vi cia cac nha quan ly.

Két luan chuong 2
Noi dung chuong 2 gitp ngudi doc nam duoc |y luan chung vé to chirc
cong tac ké toan trong don vi SNCL. Mot don vi té chic cong téc ké toan
hiéu qua 1a phai thuc hién day du chirc ning cia minh, té chirc mot cach khoa
hoc, hop Iy, chuy@n mén hda, dam bao sy 1&nh dao tap trung, thong nhat va
tryc tiép cua ké todn truong.
Trén co so ché do ké toan hién hanh, cing véi nhitng |y luan néu trén

s3 | co s cho viéc van dung danh gia thuc trang to chirc cong tac ké toan tai
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Truong Pai hoc Cong nghiép Viét- Hung, dé dua ra cac phuong hudng, giai

phap pht hop nhim hoan thién to chirc cdng tac ké toan tai don vi.
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CHUONG 3
THUC TRANG TO CHUC CONG TAC KE TOAN
TAlI TRUONG PAlI HQC CONG NGHIEP VIET- HUNG

3.1. Khéi quét chung vé trwong dai hoc cong nghiép Viét - Hung
3.1.1. Quéatrinh hinh thanh va phat trién cia Trwong Pai hoc Cong nghiép
Viégt- Hung

Tén day du bang Tiéng Viét: Truong Pai hoc Cong nghiép Viét — Hung.

Tén giao dich quéc té:  Viet - Hung Industrial University

Tén viét tit: VIU

\ . 1l TRWONG DAI HOC
CONG NGHIEP VIET - HUNG

\ I VIETHAM - HUNGARY INDUSTRIAL UNIVERSITY

B6 chu quan: Bo Cong Thuong

Tru sd chinh: S 16 -Phé Hitu Nghi - Thi x& Son Tay -Thanh phé HaNoi

S6 dién thoai: 024. 33. 838. 345

S6 fax: 024. 33. 838. 345

Website: viu.edu.vn

Co so 2: X&Binh Phii - Huyén Thach That - HANbi

Truong Dai hoc Cong nghiép Viét - Hung la co so dao tao dai hoc
cong 1ap trong hé thong gido duc qudc dan nuéc Cong hoda xa hdi chi nghia
Viét Nam, Truong chiu sy quan ly truc tiép caa Bo Cong Thuong va chiu sy
guan ly Nha nuéc cua Bo Giao duc va bao tao, Bo Lao dong - Thuong binh
va X& hoi, chiu sy chi dao vé céc linh vuc nghiép vu cua céc Bo, nganh ¢
lién quan; chiu sy quan |y theo 1anh thé caa Uy ban nhan dan Thanh phd Ha

Noi. Truong Pai hoc Cong nghiép Viét- Hung hoat dong theo diéu 1é Truong
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Pai hoc duoc ban hanh theo Quyét dinh s6 58/2010/QDP-TTg ngay 22 thang 9
nam 2010 cua Tha tuéng Chinh phu.

Truong Pai hoc Cong nghiép Viét-Hung da trai qua 40 nam hoat dong
dao tao. Nha truong ra doi 1a két qua cua sy giup da to 16n vé vat chat, tinh
than va chuyén gia dao tao caa Nha nugc Hungary.

Nam 1977: Truong Cong nhan k¥ thuat Hiru nghi Viét Nam - Hungary
duoc thanh lap nho sy gilp d& to 16n va quy bau cua nhirng ngudi anh em
Hungary dic biét tir nhitng ngdy lao dong cdng ich dau tién cua doan Thanh
nién Cong san Hungary da dat nén méng xay dung nén. Trudng ¢ sd ménh
dao tao nhitng I6p thanh nién mai tré thanh nhitng nguoi lao dong co k¥ thuat
cao, cO ky luat va tac phong cong nghiép dé xay dung dat nudc sau chién
tranh. Quy mo thiét ké ban dau cua Truong 1& 1.000 hoc sinh, d&o tao céc
nhom nganh Co khi vabién.

Nam 1988: Truong dugc nang cap va doi tén thanh Trudng Trung hoc
Cong nghiép Viét- Hung, véi nhiém vu dao tao céac ki thuat vién trung cap
tham gia vao sy nghiép cdng nghiép hda va hién dai hda dat nuéc. Quy mo
cua Truong dugc nang |én 2.500 hoc sinh. Cac nganh dao tao dugc ma rong
dép trng nhu cau xa hoi. Nha truong dao tao thém céc nganh Ké toan va Cong
nghé thoéng tin.

Nam 2005: Truong duoc ndng cap thanh Truong Cao dang vai tén goi
méi Trudng Cao dang Cong nghiép Viét- Hung, danh diu buéc trugng thanh
vuot bac vé chat cia Nha truong. Trinh do doi ngii gido vién duoc nang |én rd
rét. Co so vat chat dugc bd sung dép ang quy md dao tao 4.500 hoc sinh, sinh
vién. Nha truong tiép tuc hoach dinh chién lugce chuan bi cac diéu kién dé tro
thanh truong dai hoc.

Ngay 29 thang 10 nim 2010: Trudong dugc Nha nudc nang cap thanh
Truong Pai hoc Cong nghiép Viét — Hung (Theo Quyét dinh s6 1983/Qb-
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TTg ngdy 29/10/2010 cia Tha truéng Chinh pha vé viéc thanh 1ap Truong
Pai hoc Coéng nghiép Viét — Hung). Qua 3 lan nang cap tir cong nhan 1én
trung cap, tir trung cip lén cao dang va tir cao dang |én dai hoc Nha truong
van gitr tén goi Truong Viét- Hung.

Tinh dén nay, Truong Pai hoc Cong nghiép Viét- Hung da ddo tao
cho dat nuéc gan 70.000 ki su, cir nhan va ki thuat vién cac khéi nganh
cong nghé, cdng nghé ki thuat va kinh té; duoc tang thuéng Huan chuong
Poc 1ap hang 3, Huan chuong Lao dong céc hang: Nhat, Nhi, Ba va nhiéu
phan thuéng cao quy khéc caa Pang va Nha nudc.

Budc vao giai doan phét trién mai - giai doan hoi nhap qubc té sau
rong, Nha truong co vai tro tién phong trong viéc dao tao nguon nhan luc
khoi nghiép va nhan luc hoi nhap, co trinh do va chat luong cao phuc vu su
nghiép cong nghiép hda, hién dai hda dat nuéc néi chung va nganh Céng
Thuong ndi riéng. Bo Céng Thuong voi cac tap doadn, tong cong ty 16n va
hang nghin don vi vira san xuat vira tiéu thy hang héa |a noi tiép nhan sinh
vién cia Nha truong dén thuc tap valam viéc sau khi tét nghiép.

Trong suét lich sir hinh thanh va phét trién caa minh Truong Pai hoc
Cong nghiép Viét- Hung lubn nhian duoc su gitp d& hét sec quy bau, chi tinh
cia Nha nuéc Hungary dic biét 1a thé hé tré doan Thanh nién Cong san
Hungary da dat nén mong xay dung nén Truong Pai hoc Viét- Hung ngay
nay. Nha trudng va cac d6i tac phia Hungary da khéng ngirng hop téc, trao
d6i cac thé manh ciia minh nhu chuyén giao khoa hoc k§ thuat, trang thiét bi,
méy maéc, chuong trinh gido trinh dao tao, giang vién vatién téi trao déi sinh
vién, dua sinh vién Viét Nam dén hoc tap tai Hungary va dua sinh vién

Hungary dén hoc tap tai Truong Pai hoc Céng nghiép Viét- Hung.



60

Hién tai, Truong co hai dia diém d&o tao chinh:

Tru so chinh: S 16, phé Hiru Nghi, phuong Xuén Khanh, thi x& Son
Tay, thanh phd Ha Nai.

Co sé 2: Khu Cong nghiép Binh Ph(, Thach That, TP. Ha Noi

3.1.2. Charc nang, nhiém vu cia Truwong Dai hec Cong nghiép Viét- Hung

Truong Pai hoc Céng nghiép Viét- Hung la truong dai hoc thusc khoi
Cong Thuong dao tao da nganh, da linh vuc dinh huéng tng dung, la trung
tam nghién ciu khoa hoc, cdng nghé va hop tac qudc té dat trinh do qubc gia
va khu vuc, ¢6 kha ning hoi nhap voi gido duc chau Au. Truong ddo tao va
cung cap ngudn nhan luc khoi nghiép cd chat lugng va trinh do phl hop véi
nhu cau caa xa hoi trong tirng giai doan phét trién, gop phan thiét thuc vao su
nghiép cdng nghiép hda, hién dai hda dat nuac va hdi nhap qudc té.

Muc tiéu la tré thanh truong dai hoc dao tao da nganh, da linh vuc dang
cap khu vuc, hoi nhap gido duc toan cau, thuc hién cdng nhian chat luong,
bang cap 1an nhau véi gido duc Chau Au ma hat nhan 1a Hungary. Thuc hién
triét 1y gido duc cho moi nguoi trong x& hoi caanén van minh tri thaec.

Vé dao tao: Tro thanh truong dai hoc cd uy tin vé chat lugng ddo tao
dép trng nhu cau xa hoi trong khu vuc va qubc té. Bao tao trinh d6 dai hoc va
trén dai hoc da nganh, da linh vuc dinh huéng trng dung véi trén 80% chuong
trinh ddo tao nganh, chuyén nganh dugc kiém dinh bai céc té chic kiém dinh
cO uy tin trong va ngoai nudc. Qui mo dao tao dat 12.000-15.000 sinh vién,
hoc vién, trong d6 cac chuong trinh dao tao dinh hudng trng dung trinh d6 dai
hoc, thac st chiém khoang 85-90%. Tét nghiép ¢6 trén 90% sinh vién cd viéc
lam phi hop véi nganh, nghé d&o tao; 15-20% sinh vién tét nghiép ¢ ning
lyc, kién thie, ki nang dat chuan khu vue, c6 thé 1am viéc tai céc tap doan da

quéc gia hoic tiép tuc hoc tap, nghién ciru & nudc Ngoai.
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Vé khoa hoc va cong nghé: Thiét l1ap da dang c&c méi quan hé giira
Nha truong, cac Vu, Vién, don vi va cong ddng xa hoi dé trién khai cac hoat
dong nghién ciu khoa hoc va chuyén giao cong nghé. Bam nhan dugc cac dé
tai trong diém cap bo, cap nha nudc; co san pham khoa hoc cdng nghé phuc
vu tt cho phét trién kinh té - x& hoi, dac biét la kinh té - x& hoi dia phuong
khu vuc ndng thén va céc don vi thudc khu vuc khéng chinh quy. Nang cao
chat lugng nghién ciu khoa hoc phuc vu quan ly, gido duc dai hoc dap tng
yéu cau, nhiém vu cdng nghiép hda, hién dai hda va hoi nhap qudc té.

Vé hop téc qudc té: Phét trién, nang tam quan hé ddi téc truyén thong
véi céc truong dai hoc Hungary. Tiung budc hoi nhap véi gido duc chau Au
va céc nén gido duc hang dau chau A vé dao tao va cong nhan bang cap 1an
nhau. Hop téc vé ddo tao va sir dung nguén nhan luc giang vién trinh d6 cao.
Thuc hién gan két nha truong véi cac co S& san xuat va st dung lao dong.
Hang nam duatir 5 d¢én 10 giang vién di 1am nghién ctu sinh & cac nuéc, 10
dén 15 sinh vién di du hoc theo céc chuong trinh hop tac quéc té.

Vé phuc vu cong dong: Tao dung niém tin cho cong dong vé Trudong
Pai hoc Cong nghiép Viét- Hung, duy tri va phét trién cac chuong trinh hoat
dong phuc vy cong déng nhu chuong trinh “chung tay xay dung néng thon
méi” trién khai tai khu vuc ndng thdn thuoc thanh phd HaNéi. Tham gia day
du céc hoat dong phuc vu cong dong dan cu dia phuong. Cung ciap nguon
nhan luc chat luong cao gop phan phét trién manh kinh té - x& hoi dia phuong
vaviing dong bang Séng Hong.

Vé phét trién doi ngii: Pén nam 2025, phan dau dat chuan doi ngi
giang vién dai hoc theo tiéu chi magi cta nganh giao duc: 100% giang vién dat
chuan quéc gia va khu vuc, trong dé tir 25-30% giang vién cé trinh do Tién i,
bao dam du sb lugng giang vién dao tao trinh d6 dai hoc, trén dai hoc dép ung

guy mo 10.000-15.000 sinh vién, hoc vién.
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Xay dung doi ngii vién chicc c6 dao duc nghé nghiép va trinh d6
chuyén mdn cao, gan bo véi Nha truong, lubn theo kip véi nhitng yéu cau
méi caa thoi dai, dép tng yéu cau nhiém vu cua Nha truong dit ra trong
ting giai doan.

DPén nam 2030 c6 45% giang vién day dai hoc, trén dai hoc c6 trinh d6
GS, PGS, Tién si. Cac nganh day theo chuong trinh tién tién méi nganh cé it
nhat 10 giang vién tai nang (duoc cac trudng ddi tac dao tao va cong nhan).

Vé bao dam co so vat chat: Tang cuong x8y dung co so ha ting dam
bao hé thong cac phong hoc da dang, day du va dat chuan. Pau tu céc trang
thiét bi hién dai, ddng bo, dic biét 1a cac phong thi nghiém, thuc nghiém, thu
vién ddp urng dao tao cac nganh ¢ bac dai hoc va trén dai hoc véi quy mo
15.000 sinh vién. Hoan thanh du &n dau tu ndng cap co so ha ting bang ngudn
von trong nuéc, trién khai du an dau tu hién dai hoa trang thiét bi dao tao tur
ngudn vién trg ODA.

Vé bao dam tai chinh: Dam bao du ngudn tai chinh cho céc hoat dong
cua truong theo co ché tu cha va thuc hién céc du an chién lugc phét trién
truong. Tung budc ndng cao doi song cén bo, vién chic, nguoi 1ao dong phan
dau dén nam 2030 thu nhap binh quan dau nguoi tang gap 4 - 4.5 lan so véi
nam 2015.

3.1.3. Co cdu té chirc bg méay qudn |y cia Trwong Pai hoc Cong nghiép

Viét- Hung
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Cong doan truong, doan | Hiéu truong
thanh nién, .....
v
Hiéu pho
|
, y
PHONG KHOA
Phong Té chic hanh Khoa bai cuong
chinh
Khoa Cong ngh¢ thdng tin
Phong Pao tao
Khoa bién—Dién tir <

Phong Khoa hoc cong -
nghé & hop tac QT Khoa Co khi I.;

A

Phong Tai chinh- K& Khoa O t6

toan
Khoa Xay dung |1;

Phong Cong tac HSSV

Khoa QT kinh té va Ng.hang

A

Phong Quan tri thict bi Viénnghién ciru hd tro vaphé trién

\ 4

So d6 3.1: So d6 co cau td chirc by may
Truong Pai hoc Cong nghiép Viét - Hung
* Ban giamhiéu
- Hiéu truong:
+ La nguoi dai dién theo phap luat caa Nha truong, chiu trach nhiém
truc tiép quan |y va diéu hanh cac hoat dong cua Nha truong theo cac quy

dinh cua phdp luat;



+ C6 quyén ban hanh va bai bo céc ndi quy trong noi bo Truong nham
dam bao viéc diéu hanh, kiém tra va gidm sa moi hoat dong cua Trudng; to
chirc tuyén dung va bdi dudng doi ngii giang vién, can bd, nhan vién nha
truong; t6 chuc céc hoat dong dao tao va khoa hoc - cdng nghé trong Truong
theo dung quy dinh hién hanh.

+ Lachu tai khoan cua truong dai hoc, chiu trach nhiém trudgc phép luat
vé toan bo cdng tac quan |y tai chinh vatai san caadon vi.

+ Tryc tiép phu trach céc linh vuc: T6 chac can bo, tai chinh — tai san
vadau tu; phu tréch céc don vi: Phong To chac can bd, phong Tai chinh - Ké
toén, phong Quan tri thiét bi, phdng Quan |y xay dung: phu tréch céc co so.

+ Trién khai cbng viéc dot xuat khéc khi duoc 1anh dao Bo Céng
Thuong phan cong.

- Pho hiéu truong:

+ La nguoi gidp Hiéu trudng trong viéc quan |y va diéu hanh céc hoat
dong cua Trudng, truc tiép phu trdch mot sb Iinh vuc cdng tac theo sy phan
cong cua Hiéu truong.

+ Gilp Hiéu truang xay dung va chi dao thuc hién ké hoach hoat dong
hang nam va dai han.

+ Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Hiéu truang phan cong.

* Hgi dong tw van khoa hoc va dao tqo:

- Hoi ddng khoa hoc va dao tao 1atd chac tu van cho Hiéu truong vé:

+ Muc tiéu, chuong trinh dao tao; ké hoach dai han va ké hoach hang

nam phét trién gido duc - ¢&o tao, khoa hoc va cong nghé caa Trudng;
+ Dao tao, boi dudng doi ngil giang vién, can bo, nhan vién.
- Hoi dong khoa hoc va d¢ao tao cua trudng bao gom: Hiéu truang, mot

sb Pho hiéu truong, cac Truong khoa, cac Vién truong; mot sb Giam déc
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trung tam, truang phong, gido su, pho gido su, tién si, giang vién, can bo hoat
dong khoa hoc - cdng nghé cua Trudng; mot s nha khoa hoc, gido duc, quan
Iy gido duc va dai dién mot sb to chirc kinh té - x& hoi ¢ ngodi truong quan

tam vaam hiéu vé gido duc dai hoc.

- Hoi dong khoa hoc va dao tao duoc thanh 1ap theo quyét dinh cua
Hiéu truong. Nhiém ky caa Hoi dong khoa hoc va do tao theo nhiém ky cua
Hiéu truang. Chi tich Hoi ddng do céc uy vién Hoi ¢ong bau theo nguyén tic
da sb phiéu. Truong hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh theo phia c6
phiéu caa Hiéu truong. Hiéu truong ky quyét dinh bé nhiém Chua tich Hoi
ddng khoa hoc va dao tao. Hoi d¢éng khoa hoc va dao tao hop it nhat 6 thang

mét 1an do Chu tich Hoi dong triéu tap.

- Chu tich Hoi d¢éng khoa hoc va dao tao caa Trudong co nhiém vu xay
dung va trinh Hiéu truang phé duyét Quy ché |am viéc cua Hoi dong. Céc
thanh vién Hoi dong khoa hoc va dao tao cua truong duoc quyén kién nghi vé

ké hoach vanoi dung cong viéc cia Hoi dong.

- Hoi d6ng tu van khéc: Céc Hoi dong tu van (bao gom céc Hoi dong:
lwong; dinh bién va tuyén dung giang vién, can bo, nhan vién; thi dua, khen
thuong; ky luat,...) do Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap va co quy ché hoat
dong riéng; co cau thanh phan theo quy dinh hién hanh caa Nha nugc va Bo

Coéng Thuong.

* Cac phong chitc nang:
- Phong T6 chtc hanh chinh
- Phong bao tao
- Phong Khoa hoc cdng nghé va Hop téc qudc té
- Phong Tai chinh - Ké toén
- Phong Quan tri thiét bi
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* Cac khoa, trung tam dao tqo:

- Khoa bai cuong

- Khoa Cbng ngh¢ thdng tin

- Khoabién - bién tu

- Khoa Co khi

- Khoa O t6

- Khoa Xay dung

- Khoa Quan tri, kinh té va Ngan hang

- Vién nghién ctru va hd tro phét trién
* Céc to chirc doan thé

- bang uy

- Cong doan

- Poan thanh nién Cong san H6 Chi Minh

- Hoi sinh vién

- HOi phu nir

- Héi cyu chién binh
3.2. Pic diém quan ly tai chinh tai trwang dai hec cong nghiép viét- hung
3.2.1. Ngi dung thu va nhiém vu chi tai Truwong Pai hoc Cong nghiép
Viét- Hung

* Noi dung thu tai Truong Pai hoc Cong nghiép Viét- Hung
- Kinh phi Nha nuéc cap chi thuong xuyén thuc hién chirc nang, nhiém

vu cta Nha nudc giao, duge Ngan séch Nha nuéc cap thong qua sb bién ché
cua Nha truong duoc cap cd tham quyén phé duyét, chi thudng xuyén cho dao
tao trung cip, cao dang, dai hoc va dao tao lai cdng chirc, vién chic, nguoi
lao dong. Kinh phi con thira duoc dé lai, chuyén sang nam sau theo quy dinh

cua Nha nudc.
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- Kinh phi thuc hién cac nhiém vu do co quan Nha nugc c6 tham
quyén giao.

- Kinh phi thuc hién c&c dy &n, dé tai khoa hoc cap Nha nuéc, cap B9,
cap Truong va cac nhiém vu khoa hoc cong nghé khac dugc giao.

- Vén dau tu xay dung co sé vat chat, mua sim trang thiét bi hoat
dong su nghiép, stra chita TSCP theo du &n va ké hoach nam, vén dbi
ung dugc phé duyét.

- Kinh phi duy tri trang thong tin dién tar cia Nha truong.

- Cac nguon Ngan sach va ngudn thu hop phép khéc.

+ Céc nguon thu sy nghiép va ngudn thu hop phép khéc cia Truong,
gom hoc phi cia ngudi hoc, 1& phi tuyén sinh trung cap va cao ding, dai hoc,
phi Ky tdc xa& va céc loai phi, 1& phi, nguon thu hop phép khéc.

+ Céc khoan thu tir ban thanh |y tai san cb dinh.

+ Céc khoan thu tir céac trung tam truc thudc truong va truc thuoc cac
khoa, tir vién nghién ctru.

+ Cac khoan thu khac

Nhu vay, ngudn kinh phi cho Truong Pai hoc Cong nghiép Viét- Hung
duoc hinh thanh mot phan tir kinh phi NSNN cidp va mot phan tir thu sy
nghiép do cac hoat dong cung ung “dich vu cong” cho x& hdi va thu khéc,
trong d6 nguon kinh phi NSNN cap van chiém vai trd quan trong, mac di
hoat dong gido duc, ddo tao, nghién ctu khoa hoc da thu hit mot ngudn kinh
phi khdng nho tir cac khoan déng gdp cua ngudi dan va céc té chic co tham
gia str dung dich vu nay.

* Nhiém vu chi tai Truong Bai hoc Céng nghiép Viét- Hung

- Chi hoat d@ong thuong xuyén va chi cho cac hoat dong co thu su

nghiép gom: Céc khoan chi cho nguoi lao dong nhu chi lwong, phu cap luong,
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chi quan ly hanh chinh nhu vat tu van phong, chi nghiép vu chuyén mon, chi
hoat ¢ong thu phi, 1€ phi.

- Chi thuc hién céc dé tai nghién cu khoa hoc cap Nha nuéc, cap
truong, chuong trinh muc tiéu quédc gia, chi von ddi tng thyuc hién cac du an
O von nudc ngodi theo quy dinh.

- Chi thuc hién tinh giam bién ché theo ché do Nha nudc quy dinh.

- Chi dau tu phét trién gom: Chi dau tu xay dung co s¢ vat chat,
mua sim trang thiét bi, sira chita I6n TSCPD, chi thuc hién cac du an dau
tu theo quy dinh.

- Cé&c khoan chi khéc.

3.2.2. Quy trinh qudn ly tai chinh tai Trwong Dai hec Cong nghiép
Viét-Hung

Qua khao sét thuc té thuc hién quan Iy tai chinh déi véi cac nhiém vu
chuy@én mon tuan tha theo qui trinh nhu sau:

a) Lap du toan thu, chi

Hang nam, can cir vao Chi thi ctia Tha tuéng Chinh pha, cac Théng tu
hudng dan caa Bo Tai chinh, Bo Cong Thuong vé viéc xay dung ké hoach,
du todn Ngan sach Nha nuéc; trén co so sé giao kiém tra, nhiém vu cua
nim ké hoach, tinh hinh thuc hién nhiém vu cua nam trugce lién ké, céc
dinh mac, ché do tiéu chuan hién nay caua Truong tién hanh 1ap du toan
thu, chi cho nim ké hoach.

Truong Pai hoc Cong nghiép Viét- Hung dugc phéan loai la don vi du
toan cap 11, ladon vi truc tiép sir dung Ngan séch, truc tiép chi tiéu kinh phi.
Theo két qua phong van, qua trinh tir khi 1ap du todn dén Itc duoc giao du
toan qua nhirng budc sau:

Tht nhat: Bau thang 6 hang nam, tirng phong, khoa trong Truong can

ctr chirc nang, nhiém vu duoc giao va nhu cau chi tiéu thuc té tién hanh xay
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dung du todn thu chi cho nam sau. Cudi thang 6, Truong tong hop du toan
cua cac phong, khoa thanh ké hoach du todn chung cua toan truong dé nop
vé Bo Cong Thuong. Dy todn kém theo thuyét minh co s tinh toan, nguyén
nhan tang, giam chi tiét ndi dung chi va muc luc Ngan sach Nha nudc.

Tht hai: Thang 12 hang nam, trén co & sb thdng béo giao du todn thu
chi Ngan sach do Bo Céng Thuong théng béo, Truong yéu cau cac phong
ban thyuc hién diéu chinh du toan theo s6 dugc giao dé thang 1 nam ké hoach
nop cho Bo Cong Thuong.

Tht ba: Bén thang 2 nam ké hoach, Bo Céng Thuong S8 giao du toén
thu chi NSNN cho Truong dé trién khai thuc hién.

b) Chap hanh dy toan thu, chi

Theo két qua khao sét, can ctr dy toan thu, chi NSNN duoc Bo Cong
Thuong giao va cin ci c&c noi dung du todn da xay dung, Trudng té chic
thuc hién du toan theo quy dinh:

Péi véi cac khoan thu:

Nguén Ngan sach ciap: Trén co so quyét dinh giao du toan,
Truong thuc hién rdt du todn qua sy kiém soét chi cua Kho bac Nha
nude noi don vi giao dich.

Nguon thu phi, 1&¢ phi: Mac thu thuc hién theo Théng tu sb
30/2004/TT-BTC ngay 07/04/2004 cua Bo Tai chinh.

Péi véi cac khoan chi:

Céc khoan chi thuong xuyén: Truong duoc tu chiu tréch nhiém vé céc
ndi dung chi tiéu, thuc hién theo quy ché chi tiéu ndi bo va cac quy dinh tai
chinh hién hanh. Cubi nim sau khi hoan thanh ké hoach cong téc do Bo
Cong Thuong kiém tra va ra thdng bédo, Truong tién hanh xéac dinh sb kinh

phi tiét kiém chi, sd kinh phi tiét kiém duoc trich vao quy phét trién hoat
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dong su nghiép phac loi, quy khen thudng, phic loi va chi thu nhap tang
thém cho can bg, vién chirc, nguoi lao dong cua Truong.

c) Céng tac quyét toan thu chi

Pay la khau cudi ciing cua quy trinh quan |y tai chinh, Truong phai
thuc hién cdng viéc khda so ké toan, ra soét, ddi chiéu véi sb liéu da phan énh
trén hé théng sd ké toan va lap céc béo céo tai chinh cua Trudong. Pong thoi
phan tich danh gia hiéu qua hoat dong, danh gia tinh hinh thuc hién ké hoach
tr d6 rat ra wu, nhuoc diém caa ting bo phan, 1am co sd cho viéc lap ké
hoach nam sau. Cac ndi dung xét duyét quyét todn hién nay thuc hién theo
Théng tu s6 01/2007/TT-BTC ngay 02/01/2007 cia Bo Tai chinh.

Cong tac thanh, quyét toan dang ngdy cang 6n dinh, né nép. Truong da
cha dong trong viéc lap du toan Ngan sach hang nam, quan ly va sir dung cac
ngudn kinh phi d¢dng muc dich, gdp phan quan trong trong viéc hoan thanh
nhiém vu dugc giao.

Viéc chi tiéu cua Nha truong vé co ban da can cir vao ché do, tiéu
chuan, dinh mirc dugc quy dinh trong céc van ban caa Nha nuéc va quy
ché chi tiéu noi bo. Bo céo quyét toan duoc lap day du, phan anh duoc
cac hoat dong cua Nha truong.

3.3. Thuec trang té chirc b may ké toan tai trwong dai hoc cong nghiép
Viét- Hung
3.3.1 Thuec trang té chirc bé méay ké toan

Truong Pai hoc Cong nghiép Viét- Hung &p dung ché do ké toan
hanh chinh sy nghiép ban hanh theo Quyét dinh s 19/2006/QDB-BTC ngay
30/03/2006 cua Bo truong Bo Tai chinh va Thong tu s6 185/2010/TT-BTC
ngay 15/11/2010 stra d6i, bd sung.
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Ké& toan truong

'

y

A 4

K¢é toan thanh Ké toan vat Kétoantién Tha quy Ké& todn ngan
toan tu, TSCb lwong vacac sach
khoan trich

So @6 3.2: To chirc bd may ké toan
Truong Pai hoc Cong nghiép Viét - Hung

a) M6 hinh to chirc bo may ké toan

Theo két qua khao sa Trudong Pai hoc Coéng nghiép Viét - Hung la
mot don vi sy nghiép cdng 1ap, c6 quy md nhd, hoat dong vira nén to chic
cong téc ké toan tap trung;

b) T6 chuc lao dong ké toan:

- bic diém lao dong ké toan:

Theo két qua khao sét, khdi luong cong viéc ké todn bao gom céc
nhiém vu gan véi qua trinh tiép nhan va sir dung kinh phi, phong Tai chinh-
Ké toan hién co 07 vién chirc, déu da tét nghiép dai hoc, trinh d6 tuong dbi
ddong déu, 100% vién chic tét nghiép chuyén nganh ké toan, tudi nghé tir 3
dén 8 nam. Ké toan dugc phan cong phu tréch theo phan hanh, mdi ké toan
phu tréch nhiéu phan hanh dudi sy chi dao cua ké toan truong.

- Phan loai lao dong ké toan:

+ Lao dong ké todn 1am cong tac quan ly: Ké toan truong (ké toan

tong hop).
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+ Lao dong ké toadn thuc hién cong tac ké toan (ké todn vién): Trong
phong Tai chinh - Ké toan hién nay c6 5 vién chic ké toan vién, 01 thu quy
(ma ngach: 06.031).

- Phén codng lao dong ké toan:

MJdi ké todn vién, nhan vién trong phong déu dugc phan cong nhiém vu
cu thé:

Ké toan truong (SL: 01): La ngudi dang dau bo méy ké todn, co tréch
nhiém to chtrc cong tac ké todn, chi dao cong tac 1ap du todn, thuc hién du
todn va quyét todn kinh phi, 1a nguoi chiu trach nhiém tryc tiép truéc Ban
|&nh dao. Thuc hién nhiém vu ké todn tdng hop céc sb liéu cua cac phan hanh
ké toén, 1ap béo céo tai chinh quy, nam cua Truong. Lam viéc vai cac co quan
chtrc nang chuyén mdn trong qué trinh kiém tra dinh ky hay dot xuat. Phan
tich tinh hinh tai chinh kinh té cuia Nha truong phuc vy nhu cau quan 1y.

Ké toan thanh todn (SL: 02): Phu trach viéc thanh todn cac khoan thu
chi caa truong, thu hoc phi, 1€ phi caa hoc sinh, sinh vién, hoc vién;

Ké todn ngan sach (SL: 01): C6 nhiém vu thu thap, phan anh xt Iy va
tong hop théng tin vé ngudn kinh phi dugc cap tai trg va tinh hinh st dung
cac khoan kinh phi, sir dung cac khoan phu phat sinh, thuc hién cac thu tuc,
hd so thanh todn véi Kho bac Nha nudc theo du toan cua Nha truong duoc
CAp trén giao.

Ké toan lwong (SL: 01): Theo ddi, thu thap, xir ly théng tin vé lvong va
cac khoan @ong gop: BHXH, BHYT, BCTN, KPCDB.

01 Ké toan vat tw, TSCP (SL: 01): Theo d6i, xir |y théng tin mua sim
stra chira vat tu, TSCD.

01 Tha quy (SL: 01): Quan ly tién mat caa Nha truong, cin cir vao
phiéu thu, phiéu chi tién mat dé xuat hoac nhap quy tién mat, ghi so quy phan

thu, chi. Sau d6 tong hop, ddi chiéu thu chi vai ké toan;
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- Ché d6 ké toan ap dung: Bon vi thuc hién cong tac theo ché do ké
todn hién hanh 1a ché d6 ké todn HCSN, ban hanh theo Quyét dinh sd
19/2006/Qb-BTC ngay 30/03/2006 cua Bo trudéng Bo Tai chinh;

- Pon vi tién té sir dung trong ké toan: Bong Viét Nam (VND)

- Nién d6 ké todn nam: Bat dau tir ngay 01 thang 01 dén 31 théng 12
ctia nam duong lich. Ky ké toan quy la 3 thang.

- Hinh thirc ké toan ép dung: Ké toan may

- Hinh thtrc ghi sb6 ké toan: Theo hinh thirc chitng tir ghi s6

(Hinh thizc ghi so ké toan: Chutng tir ghi s6 dwoc trinh bay tai Phy
luc 07)

3.3.2. Thuc trang té chirc hé théng chirng tir ké toan

Chirng tir ké todn 1a can ct phép ly dé tién hanh ghi chép nghiép vu
kinh té tai chinh phét sinh vao sd sach ké toén, 1a phuong tién dé phan anh va
kiém tra cac nghiép vu, la cin ctir dé chang minh cho hoat dong kinh té tai
chinh @& phét sinh va hoan thanh. Mudn thu nhan duoc théng tin ké toan thi
cong viéc dau tién phai thiét 1ap hé théng chirng tir ké toan. Moi nghiép vu
kinh té tai chinh phét sinh déu phai 1ap chirng tir ké toan. Ching tir ké toan
hop 1€, hop phép la can cir ¢é ghi so ké toan.

Chuang tir ké todn ma Nha truong sir dung ¢ ndi dung, phuong phép 1ap,
ky chirng tir theo quy dinh cua Luat Ké toan va Nghi dinh s 128/2004/ND-CP
ngdy 31/05/2004 cua Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb
diéu cua Luat Ké toan &p dung trong Iinh vuc ké toan Nha nudc.

Do Nha truong ¢ nhirng dac thu riéng la don vi hanh chinh sy nghiép
hoat dong trong linh vuc gido duc, thuc hién cac nhiém vu do Nha nudc giao
va c6 két hop véi hoat dong kinh doanh cho nén hé théng mau biéu chirng tir
ban dau bao gom: Céc chung tir thudc 1inh vic gido duc, cac chang tir ké toan

trong ché d6 ké toan hanh chinh sy nghiép ban hanh theo Quyét dinh sd
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19/2006/QD-BTC va van dung mot sé ché do chirng tir theo Quyét dinh sb
15/2006/QD/BTC ngay 20/03/2006 cua Bo Tai chinh ban hanh ché do ké toan
doanh nghiép dbi vai hoat dong kinh doanh dich vu (cé thu) va mot sé chirng
tir ké todn duoc ban hanh ¢ céc van ban phap quy khéc gobm chang tir ban
hanh trong ché do ké toan thué, kho bac, ngan séch.

Céc chang tir ké todn bao gom 4 chi tiéu: Lao dong tién luong, vat tu, tién té,
TSCD.

* Xac dinh danh myuc chieng tir st dung:

- Chuang tir lao dong tién luong:

Céc khoan Vvé tién luong, phu cap, cac khoan trich theo luong do Nha
truong tinh todn va chi tra nén chang tir ké toan trong chi tiéu lao dong tién
lwong sir dung bao gom mot sé nhitng chieng tir co ban nhu: Bang cham cong
(COla-HD), bang chim cdng lam thém gio (COlb-HD), gidy b&o lam thém
gio (CO1c-HD), bang thanh toén tién luong, bang thanh toan hoc bong (CO3-
HD), bang thanh toan phu cap (C05-HD), gidy di dudng (C06-HD), bang ké
trich nop cac khoan theo luvong (C11-HD), bang ké thanh toan cong tac phi
(C12-HD), ...

Ngoai hé thong chirng tir trong danh muc chirng tir do Bo Tai chinh ban
hanh, d¢é phu hop vai dic thi caa truong dai hoc, don vi con té chirc sir dung
mot s6 chang tir khéc nhu:

- Hop ddng giang day thinh giang

- Bién ban nghiém thu va thanh |y hop déng day thinh giang
- Bién ban xét chon gia

- Chtrng tr tién té:

Phiéu thu (C30-BB), phiéu chi (C31-BB), gidy dé nghi thanh toan, gidy
dé nghi tam tng (C32-BB), gidy dé nghi thanh toan tam (tng (C33-BB), bang

ké chi tién, gidy nop tién,...
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(Gidy dé nghi thanh todn, gidy béo lam thém gio duroc trinh bay tai Phu
luc 10)

Nha trudng con to chirc sir dung mot sb chang tir khée nhu:

- Giay dé nghi thanh toan tién thinh giang dai hoc ngoai truong

- Giay dé nghi thanh toan tién thinh giang dai hoc trong truong

(Gidy @é nghi thanh toan tién thinh gidng dai hoc trong triong va
ngoai truwong duwoc trinh bay tai Phu luc 11)

- Churng tir vat tu:

Chi tiéu vat tu theo ddi tinh hinh nhap, xuat, ton kho vat tu. Bao gom
mot s6 chang tir co ban nhu sau: Phiéu nhap kho (C20-HD), phiéu xuat kho
(C21-HD), bang ké mua hang, gidy bdo hong, mat cong cu, dung cu (C22-
HD),...

- Chung tir TSCD:

+ Chtrng tr tang TSCD: Giay dé nghi cung cap trang thiét bi lam viéc,
Hop dong kinh té, Bién ban giao nhan TSCP, Hoa don gia tri gia ting, Bién
ban ban giao va nghiém thu TSCB, Bién ban thanh |y hop dong.

+ Chang tir giam TSCD ma Nha truong stir dung la: Bién ban thanh
ly TSCb (C51-HD), bién ban danh gia lai TSCb (C52-HD), Bién ban
kiém ké TSCP (C53-HD), Thé TSCP va céc chang tir lién quan khac
nhu bién ban hoi ¢éng xu |y TSCP, hoa don GTGT,... (TSCP cua Nha
truong giam chu yéu 1a do thanh 1y).

(Danh muc hé thang chizng tir ma Nha trieong dang sit dung duwoc trinh
bay tai Phy luc 12)

* To chire luan chuyén chizng tir ké toan:

Trinh tu luan chuyén chang tir ké toén tai Truong Pai hoc Céng nghiép

Viét - Hung dugc khéi quét bang so d6 sau:
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Tiép nhan Lap Kiémtra Phan Ghi sb
S A
China tir chang tir CT loai, sap
g xép CT

- Tiép nhan, 1ap chang tur:

+ Phiéu chi: X&c dinh khoan tién mat thyc té xuat quy va lam can cir dé
thi quy xuat quy, ghi s quy va ghi so ké toan. Phiéu chi tién |a ching tir
ching minh cac khoan chi caa don vi cho hoat dong.

Céc khoan chi thudng xuyén thanh toan tién mit cha yéu sir dung phiéu
chi. Phiéu chi duoc 1ap bang phan mém ké toan. Phiéu chi duoc danh s lién
tuc trong mot ky ké toan.

Phiéu chi chi duoc 1ap 1 (mét) lién, sau khi ching tir dugc ké toan thanh
todn kiém soét, trinh ky 18nh dao phong va ban gidm hiéu, ké toan thanh toén
viét phiéu chi va chuyén thu qui chi tién. Ngudi nhan tién sau khi nhan du sd
tién phai ghi sb tién d& nhan bang chit, ky tén va ghi rd ho tén vao phiéu chi.
Phiéu chi va chirng tir kém theo luu tai phong thu qui. Tha qui tap hop toan
bo phiéu thu va phiéu chi cudi thang trinh ky ké todn truong va hiéu pho dugc
uy quyéen ky duyét. Sau khi ky duyét day du céc chir ky can thi chuyén vé ké
toén tong hop dé dua luu tri.

+ Gidy d& nghi thanh todn: Gidy dé nghi thanh toan dung trong Nha
truong hop nguoi thuc hién cdng viéc da hoan thanh cac hoat dong, nhiém vu
duoc giao, da chi tién nhung chua dugc thanh todn hoic chua tam tng dé
thuc hién cac ndi dung d6. Nguoi thuc hién viéc chi tiéu tap hop chang tir da
chi kém véi gidy dé nghi thanh toan nop vé bd phan ké toan thanh toan lién
quan, ké toan thanh todn kiém soét, tong hop cac chieng tir chi sao cho phu
hop ding vé thu tuc, dinh mirc theo qui dinh tai qui ché chi tiéu ndi bo dé 1am

thu tuc thanh toan.
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+ Gidy dé nghi tam tng: L& cin cir dé xét duyét tam @ng, 1am thu tuc 1ap
phiéu chi va xuat quy cho tam tng.

Gidy dé nghi tam tng kém theo ké hoach cua néi dung du kién thuc hién
da dugc phong chuyén moén va Hiéu truéng duyét chu truong, gui kem du
todn kinh phi thuc hién ndi dung d¢é chuyén cho bd phan phan hanh ké toén
kiém sodt vé sd lugng va dinh mic chi. Sau d6 chuyén ké todn trudng xem
xét. SH tien dé nghi tam tng dudi hai muoi triéu déng thi chi can ké toén
truong xét duyét vadong y cho lap phiéu chi tam &ng.

Véi s tién dé nghi tam ung trén hai muoi triéu déng, sau khi ké toén
truong xét duyét, trinh Tha truéng don vi duyét chi tam tng thi dugc phép
chuyén ké toan thanh todn Iap phiéu chi va chuyén cho tha quy lam tha tuc
Xuat quy cho tam ung.

+ Giay thanh todn tam ung: La bang liét ké cac khoan tién da nhan tam
rng va cac khoan da chi caa ngudi nhan tam tng, 1am can ¢ thanh toan sd
tién tam ung va ghi so ké toan. Sau khi dugc 1ap xong chuyén cho ké toén
thanh toan sodt xét vé mit thu tuc thanh todn va chuyén ké toan truang hoic
ngudi phu tréch ké toan soét xét va Thi truang don vi xét duyét.

Sau khi duroc xét duyét:

+ Sb dé nghi thanh toan bang sb tién da tam tng, nguoi dé nghi thanh
todn lap gidy thanh todn tam ng theo mau bat budc, kém bang téng hop kinh
phi d& nghi quyét toan va céac ching tir phét sinh thuc té kém theo. H6 so nop
cho ké toén theo ddi tam tng kiém soét. Sau khi duoc ky duyét day du céc
chit ky tir ké toan thanh todn tam tng, ké toan truong, ban giam hiéu thi ké
todn theo ddi tam rng nhap vao phan mém ké toén va cudi thang chuyén ké

toén tong hop dua vao luu tri.
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+ S dé nghi thanh toan it hon sb tién da tam tng: Phan chénh léch chi
khong hét phai 1am tha tuc thu héi nop quy. Ching tir luu kém véi phiéu thu
nop phan chi khéng hét.

+ Phan chi qua tam ung phai lam tha tuc xuat quy tra lai cho ngudi tam
{rng. Chirng tir gbc, gidy thanh todn tam ng phai dinh kém cting phiéu chi.

+ Chi lam thém gio don vi chua [ap phiéu béo 1am thém gio theo mau
qui dinh tai Quyét dinh sb 19/2006/QD-BTC cua Bo truong Bé Tai chinh
ngay 30/03/2006 ma mai chi |ap bang chim cdng dé thanh toan.

+ Chi sira chira td san nhu sira chita nha cuira, 6 t6, diéu hoa nhiét do, hé
thong dién nudc. Ddi véi sira chira nha cra don vi da thuc hién 1ap ban vé hién
trang, thué thiét ké va 1ap du toén, t6 chic thi cdng gidm sét theo qui dinh. Tuy
nhién, dbi vai viéc sira chira 6 t6, diéu hda, may tinh, c&c b phan lién quan chua
1ap bién ban x&c nhan tinh trang hu hong cua téi san can sira chita lam co s thanh
quyét toan.

Sau khi xéc dinh duoc céc loai chang tir thich hop can phai quy dinh
ngudi co trach nhiém ghi nhan théng tin vé nghiép vu vao ching tir. Ké toan
truong da nghién ctru vé tat ca cac bo phan trong don vi dé xéc dinh céc
nghiép vu kinh té, tai chinh lién quan dén céc chi tiéu cu thé thudng phét sinh
& moi bd phan dé dwa miu chang tir vé céac chi tiéu d¢6 xudng tirng bo phan.
Ctr nhan vién xudng tirng bo phan dé phéi hop véi bd phan dé quy dinh nguoi
chiu trdch nhiém ghi nhan théng tin vao ching tir ké toan khi ¢é nghiép vu
kinh té, tai chinh phét sinh tai bo phan.

Pong thoi hudéng din nhan vién tai cac bd phan d¢6 céach ghi nhan
thdng tin, phan anh cac yéu té theo yéu cau nhu: Noi dung nghiép vu kinh
té, tai chinh phét sinh, céc chi tiéu gia tri, sé luvong, chat luong, thoi gian,

dia diém va lay tat ca xac nhan caa quan ly bo phan dé 1am cin ctr cho



79

viéc kiém tra, kiém soét tinh chinh xéc, day du, trung thuc cua théng tin
trong chirng tir ké toan.

- Kiém tra chtrng tir ké toan:

Ké toan truong quy dinh viéc kiém tra ching tir ké toan doi vai cac bo
phan chic ning va cac bo phan ké todn co lién quan dén ching tir ké toan
trong trinh ty luan chuyén cia chirng tir ké todn. Khi ching tir ké toan dén bo
phan ndo thi bd phan d6 phai co tréch nhiém kiém tra, sodt xét va phét hién
nhitng sai st trong céc chieng tir. Viéc kiém tra ching tir ké toén 1a cdng viéc
bat budc ciia cac nhan vién ké toan khi tiép nhan ching tir.

Véi viéc to chire thuc hién nhu vay, noi dung kiém tra chang tir ké toan
trong trinh tu cac budc kiém tra song song véi trinh tu luén chuyén ching tir
duoc khai quat nhu sau:

+ Kiém tra tinh hop ly, hop phap, hop & cia nghiép vu kinh té
phat sinh;

+ Kiém tra tinh day du, ré rang, trung thuc céc chi tiéu phan anh
trén chirng tur;

+ Kiém tra viéc chap hanh quan 1y noi bo, kiém tra xét duyét d6i voi
tirng loai nghiép vu kinh té tai chinh.

Chinh viéc t6 chtc kiém tra chirng tir ké toan nhu vay nén Nha truong
lubn quén triét va ddi hoi cac nhan vién ké toan phai nim chac céc ché do
quan |y kinh té, téi chinh ndi chung va cac ché do quan ly dbi vai tirng phan
hanh cong viéc nodi riéng cua tirng nguoi. Bong thoi yéu cau doi ngii nhan
vién ké toan phai nam chic céc chinh sach caa Nha nuéc va céc quy dinh caa
Nha truong dé thuc hién tét nhiém vu dugc giao. Tuy nhién, chiing tir caa
Nha trudng con c6 mot sd van dé nhu sau:

+ Mot sd cac khoan chi tiép khéch khéng co ké hoach, du toan kinh phi

chi tiép khéch, khoan thanh toan chi phi lién hoan tong két.
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+ Céc khoan chi cho Ban tap vu trong Nha truong bao gom luong kiém
nhiém hang thang, chi phi kiém tra vé sinh méi truong, chi phi hop Ban quan
ly thuong chi ¢ chitng tir 1& gidy dé nghi thanh todn cé danh sach nhan tién
ma khéng cé bang tinh luong, bang chim cbng, lich phan cong kiém tra dich
vu, bdo céo kiém tra hang thang, bién ban hop,... Khoan chi ndy ciing chua
duoc quy dinh trong Quy ché chi tiéu nodi bo cia Nha truong.

- T6 chtrc ghi s6 va luu trit, bao quan chang tur:

Sau khi kiém tra céc chirng tir 8 hop ly, hop 18 ké toan thanh toan ghi sd
chirng tir. Chieng tir chi duoc 1ap bang phan mém vi tinh, theo miu cua Bo Tai
chinh quy dinh.

Ho so, chieng tir sau khi thuc hién duoc phan loai ghi s6 dua vao luu trix.
Céc chung tir ké todn déu duoc dong thanh tap cing véi “Chang tir ghi s6”
tuong tng, sau do dugc sip xép theo tirng thang hoic tirng khoa 16p trén céc
ta ho so.

Chirng tir phét sinh trong ba nam lién tiép trg vé trudc tinh tir ndm hién
tai duoc luu trir tai phong té chic hanh chinh dé thuan tién cho viéc tra ctu
chirng tir hoic phuc vu céc doan kiém tra quyét todn nam hoic cac doan
thanh, kiém tra khéc.

Cac churng tur cua nhirtng nam truéc do duoc luu gitr tai kho luu trir cua
phong to chic hanh chinh tai thu vién caa Nha truong. Ké toan truong cé
trach nhiém luu gitr va bao quan chirng tir. Moi chirng tir sau khi da dong
thanh bo, dwa vao luu trir néu ké toan khac muén xem xét phai ¢ sy dong y
cia ké toan truong.

3.3.3. Thuc trang té chirc hé théng tai khodn ké toan

* Xac dinh danh myc tai khoan si dung:

- B6i voi céc tai khoan dé 1ap béo céo tai chinh:
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Truong Pai hoc Cong nghiép Viét - Hung &p dung theo hé théng tai
khoan ké toan ban hanh kém theo Quyét dinh sb 19/2006/Qb-BTC ngay
30/03/2006 caa B trugng B Tai chinh, bao gom 7 loai, tir Loai 1 d¢én Loai 6
lacéc TK trong Bang can d6i TK va Loai 0 1a cac TK ngoai Bang can dbi TK.
Theo y&u cau cua cong tac quan ly tai chinh Nha truong ¢& ma thém mot sd
TK cap 2, cap 3 dé theo d&i va phuc vu cho cong téc béo céo. Can cir vao dic
diém hoat dong cu thé cua Nha truong, xac dinh nhu cau sir dung tai khoan;
m& thém céc tai khoan chi tiét can thiét, dé xéac dinh hé thong tai khoan riéng
cua Nhatruong.

Loai 1: Phan anh céc loai tién va vat tu trong don vi;

Loai 2: Phan anh TSCP va céc chi tiéu lién quan d¢én TSCP;

Loai 3: Phan anh céc khoan phai thu, phai tra, bao gom phan tam ung

Loai 4: Phan anh nguon kinh phi caa don vi

Loai 5: Phan anh cac khoan thu tai don vi

Loai 6: Phan anh cac khoan chi trong don vi.

Loai 0: Gom céc tai khoan ngoai bang can dbi tai khoan dung dé phan
anh céc TK khong thudc quyén so hitu cia don vi hoic céc chi tiéu chi tiét
lién quan dén céc tai san dugc phan anh trén cac TK thudc 6 loai ké trén.

Khi phét sinh cac nghiép vu kinh té phét sinh, cin cir vao chiing tir ké
todn, ké todn to chirc phan anh vao céc tai khoan theo phuong phép “ghi don”
hoac “ghi kép”.

TUy theo tinh chat cua cac nghiép vu kinh té phét sinh, ké todn lva chon
céc tai khoan phil hop. Boi véi céc tai khoan trong Bang can doi tai khoan [a
céc tac khoan tir loai 1 dén loai 6, ké toan sir dung phuong phép “ghi kép”
nghia |a nghia [a khi ghi vao bén No caa mot tai khoan thi dong thoi phai ghi

vao bén Co cua mdt hodc nhiéu tai khoan khéc hoic nguoc lai.
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Ké toan truong c6 nhiém vu huéng dan phuong phédp ghi chép ké toan
dbi véi tirng loai, nhdm, tirng tai khoan tong hop vatai khoan chi tiét cho doi
ngii ké todn vién; nhat 1a cac tai khoan riéng biét caa Nha trudng so véi hé
théng tai khoan ké toan dugc Bo Tai chinh quy dinh.

(Danh muc hé thong tai khodn ma Nha trirong dang si dung duwoc trinh
bay tai Phy luc 13)

- B6i vai céc tai khoan dé thuc hién quyét toan Ngan séch:

Hién nay, hé thong tai khoan cia Nha trudng tuén tha cac quy dinh cua
Nha nudc, dam bao nhu cau sir dung tai khoan.

* T chirc stk dung céc tai khodn:

- Sir dung céac tai khoan thyuc hién lap bao cao tai chinh:

+ Vi tai khoan loai 1:

TK 111 —“Tién mat”, mé TK chi tiét 1111 - “ Tién Viét Nam”, TK 1112
—“Ngoal t¢”

TK 112 - “Tién gui ngdn hang”, mé TK 1121-“Tién giri ngdn hang —
VND.

TK 153 - “Céng cy, dung cu” khéng ma chi tiét cho tirng di tuong.

+ Vi tai khoan loai 2:

TK 211 —“TSCD hiru hinh”

TK 213 -“TSCP v6 hinh”

TK 214 —“Hao mon TSCb

TK 241 —“XDCB do dang”

+ Véi tal khoan loal 3:

TK 331- “Céc khoan phai tra”, ma 4 tai khoan cap 2 chi tiét theo ddi
twong. Tai khoan 3318 dang duoc sir dung dé hach toédn thu cac khoan hd
tro khéc.

TK 312 -“Tamung”
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TK 331 —“Cac khoan phai tra”

TK 332 —*Cac khoan phai nop theo luong”

TK 333 —“Cac khoan phai nop Nha nuéc”

TK 334 —“Phai tra vién chac”

TK 337 —“Kinh phi d¢& quyét toan chuyén nam sau”

+ Vi tai khoan loai 4:

TK 421 - chénh léch thu chi chua xir Iy” va mé chi tiét TK 4211 -
“chénh [éch thu chi hoat dong thuong xuyén”;

TK 431 - “Céc quy”, mé TK chi tiét TK 4311 — “Quy khen thusng”, TK
4312 —“Quy phuc lgi”,...

TK 461 — “Nguon kinh phi hoat dong”; ma tai khoan cap 2, chi tiét TK
4611 —“Namtruoc’; TK 4612 —“Nam nay”; TK 4613 —“Nam sau”

TK 466 —*“Nguon kinh phi d& hinh thanh TSCP”

+ Véi tal khoan loal 5:

TK 511 - Phan anh toan b cac khoan phai thu: Bon vi sir dung tai khoan
nay phan anh cac khoan thu tir hoat ¢ong su nghiép 5118-“Thu khac”;

TK 531-“Thu hoat dong san xuat, kinh doanh” (néu cd)

+ Véi tal khoan loal 6:

TK 661 — “Chi hoat dong”; TK 6611 — “Nam trudc”; TK 6612 — “Nam
nay”; TK 6613 —“Nam sau’”

- Céc tai khoan ngodi bang can dbi ké toan:

Viéc ghi nhian céc tai khoan ngodi Bang can di tai khoan duoc thuc
hién theo phuong phap “ghi don” nghia la khi ghi vao mét bén cia mot tai
khoan thi khdng phai ghi dbi tng véi bén ndo cua céc tai khoan khéc.

Pon vi sir dung cac tai khoan loai O |&:
TK 005 — “Céng cu dung cu lau bén dang sir dung”; khi mua céng cu

dung cu vé Nha trudng dua vao sir dung luén ma khong kiém ké.



TK 007 —“Ngoai té c&c loai” vama chi tiét tai khoan cap 2;
TK 008 - “ Dy todn chi hoat dong” vameo chi tiét tai khoan cap 2;
- Str dung hé thong muc luc Ngan séch Nha nuéc;
Hé thong Muc luc NSNN dugc quy dinh theo Quyét dinh s6 1441/QD-
BTC cua Bo truong Bo Tai chinh ban hanh ngay 10 thang 6 nam 2009 vé viéc
ban hanh “Hé thdng Muc luc Ngan sach Nha nuéc ap dung trong cac co quan
hanh chinh, don vi su nghiép thudc Bo Tai chinh” Nha truong sir dung nhu:
+ Hach toan ma Chuong: loai 340; loai 379; loai 430; loai 490;....
+ Hach toan khoan: khoan 348; khoan 371; khoan 432; khoan 494.....
+ Hach todn muc, tiéu muc: Theo tirng nghiép vu phét sinh d¢é hach
todn vao tirng tiéu myc tuong tng:
Muc 6000 — “Tién luong”; tiéu muc 6001 — “Luong ngach, bac theo quy
lwvong duogc duyét”;.....
Muc 6100 — “Phu cap luong”; tiéu muc 6101 —*“ Phu cap chirc vu”;....
Muc 6150 — “Hoc bong hoc sinh, sinh vién”; tiéu muc 6152 — “Hoc sinh
dan toc noi trd” ;...
Muc 6550 — “Vt tu van phong; tiéu muc 6551 —“Van phong pham’”;....
Muc 7000 — “Chi phi nghiép vu chuyén mon; tiéu muc 7004 — “DPong
phuc, trang phuc”,...
Muc 9000 — “Mua dau tu tai san vo hinh”; tiéu muc 9003 — “Mua phan
mém may tinh”:...
3.3.4. Thuc trgng té chizc hé thong sé ké toan
Qua thuc hién phong van phu trach ké toan va quan sét truc tiép, tac
gia co thé dua ra mot sd mo ta vé tinh hinh thuc hién té chic hé théng sb
ké toan tai Nha truong nhu sau:

* Lyra chon hinh thizc ké toan:
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Tai bo phan ké toan cua Truong Pai hoc Céng nghiép Viét- Hung,
céac hoat ¢ong kinh té phat sinh dugc phan anh bang hinh thirc ké toan trén
may Vi tinh dé hach toan va lap béo céo. Phan mém duoc st dung tai bo
phan ké toan ciia Nha truong 1a phan mém “MISA NET 2012" dugc mua
ban quyén va xay dung dam bao theo quy dinh. Hinh thirc so6 ké toan &p
dung |a hinh thac ké toan Chang tir ghi s6. Phan mém ké toan nay duoc
&p dung chung cho toan don vi. Hinh thic s6 ké toén tai Truong 1a hinh thirc
chirng tir ghi so trong diéu kién sir dung phan mém ké toén bang may vi tinh.
Cho nén, moi so séch ké toan déu sir dung mau theo phan mém nay.

Pic trung co ban cua hinh thire ké toan chirng tir ghi s6 1&: Cin cir
truc tiép dé ghi so ké toan téng hop 1&: “Chuang tir - Ghi s6” viéc ghi sb
ké toan bao gom:

Ghi theo trinh tu thoi gian cua nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh
trén sd diang ky ching tir ghi so. Ghi theo ndi dung kinh té caa nghiép vu
kinh té, tai chinh phét sinh trén s céi.

Chirng tir ghi s6 do ké toan 1ap trén co so tirng chang tir ké toan hodc
bang tong hop chirng tir ké toan cting loai, co cuing ndi dung kinh té.

Chirng tir ghi sd duoc dinh sb liéu lién tuc trong tirng thang hoic nam
(theo s thir tu trong sd dang ky chang tir ghi s0) va co chitng tir ké toan
dinh kém, phai dugc ké todn trudng duyét truge khi ghi s ké todan.

Hé théng sb ké toan sir dung trong hinh thirc ké todn ndy gom:

« Chitng tir ghi s, 6 dang ky chang tir ghi sb, so céi, cac o, the ké
todn chi tiét.

« S5 dang ky chitng tir ghi s6 1a s ké todn tong hop st dung dé ghi
céc hoat dong kinh té tai chinh da téng hop trong céc chang tir ghi sd theo

tha tu thoi gian.
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* SO céi céc tai khoan 1a sb ké toan tong hop sir dung dé ghi chép cac
hoat dong kinh té tai chinh theo tirng tai khoan ké toan tong hop, so ké toan
chi tiét 1a s ké toén st dung dé ghi chép cac hoat dong kinh té tai chinh theo
yéu cau quan ly chi tiét cu thé dbi véi cac hoat dong kinh té tai chinh dé (ghi
theo tirng tai khoan ké toan chi tiét).

(Hinh thirc ké toan chirng tir ghi s6 duroc trinh bay ¢ Phu luc 07)
Phian mém ké toan duoc thiét ké theo nguyén tic cua hinh thirc ké
todn. Phan mém ké toén tuy khéng hién thi day du quy trinh ghi s6 ké
todn nhung phai dam bao in dugc day du sé ké toan va béo céo tai chinh
theo quy dinh.

Khi ghi s6 ké toan bang may vi tinh &p dung tai don vi phai dam bao
CcéC y8u cau sau:

* C6 du cac s ké toan tong hop va so ké todn chi tiét can thiét dé dap
rng y&u cau ké toan theo quy dinh. Céc so ké toan tong hop phai co day du
céc yéu td theo quy dinh caaché do sd ké toan.

« Thyc hién ddng cac quy dinh vé mo so, ghi s, khda sd va sira chita
s ké toén theo quy dinh cua luat ké toén, cac van ban hugng dan thi hanh
luat ké todn cua ché do ké toan nay.

« K& toan can cir vao chang tir ké toan hoic bang tong hop chirng tir
ké toan cling loai da dugc kiém tra, dugc ding lam can cir ghi s, xéc dinh
tai khoan ghi No, tai khoan ghi C6 dé nhap dir liéu vao mdy vi tinh theo céc

bang biéu thiét ké sin co trén phan mém ké toan.
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Bang 3.1: Danh muc hé théng so Trwang Pai hoc Cong nghiép
Viét - Hung dang 4p dung

SOTT Tén sb M 4u sb
1 Chtrng tir ghi O S02a-H
2 S6 céi (dung cho hinh thirc ké todn chirng tir ghi S0) S02b-H
3 Bang can d6i s6 phét sinh S05-H
4 S6 quy tien mat (S6 chi tiét tien mat) S11-H
5 S6 tién gai Ngan hang, Kho bac S12-H
6 S6 theo ddi tién mit, tién giri bang ngoai té S13-H
7 | S6tai sanco dinh S31-H
8 | SH chi tiét cac tai khoan S33-H
9 S6 tong hop str dung nguén kinh phi $43-H
10 | So chi tiét cac khoan thu S51-H
11 | S chi tiét chi hoat dong S61-H
12 | S6 chi tiét chi du &n S62-H

Nguon: Phong Tai chinh - Ké toan Truong Pai hoc cdng nghiép Viét -Hung

Hé théng so ké toan caa Nha truong dugc mé cin ctr vao céc chi tiéu
quy dinh trong hé thong béo céo quyét todn cua Bo Tai chinh va mot sb béo
céo dic thu theo yéu cau quan ly caa Truong.

* Quy trinh ghi s6:

Viéc ghi s6 ké toan hang ngay hoic dinh ky cian cir vao chang tir ké
todn da kiém tra dé lap chang tir ghi s6 hoac |ap bang téng hop chtng tir
todn cung loai sau d6 can ci sd liéu trong bang tong hop ching tir ciing

loai dé 1ap chtrng tir ghi 6. Chang tir ghi sé dugc 1ap xong dugc chuyén
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giao cho ké toan truong Truong Kiém tra lai ky duyét rdi chuyén cho ké
toén tong hop luu trir.

Do véi cée so, thé ké todn chi tiét duoc ghi can cir vao cac chirng tir
gdc va bang tong hop chang tir cling loai di kém chang tir ghi s6.

Cubi ky, ké toan tong hop tién hanh cong sé phét sinh va sd du ctia cac
tai khoan trén so céi, doi chiéu gitta Bang can déi tai khoan véi sb liéu cong
don trén s diang ky chirng tir ghi s6 néu khap mai 1ap Bang can dbi ké toan.

Trén céc so ké toan chi tiét, ké toan tién hanh cong don dé ap bang
tong hop chi tiét theo tirng tai khoan tong hop sau d6 déi chiéu véi sb liéu
tong hop trén tai khoan tong hop ghi ¢ s6 céi tai khoan d¢6. Bang tong hop
chi tiét c&c tai khoan sau khi d6i chiéu duoc st dung |am cin cu 1ap béo
cao tai chinh.

S6 lugng sb ké toan chi tiét & Nha truong khé nhiéu, dic biét 1a cac sb
ké toan theo ddi chi tiét cac khoan thu, chi, tinh hinh kinh phi. S6 theo dai chi
phi san xuat kinh doanh dich vu ciing phai md chi tiét cho tirng hop dong cu
thé theo yéu cau quan 1y cua Trudng.

i v6i s ké toan chi tiét dugc dung dé phan anh chi tiét céc chi tiéu
cua tirng ndi dung kinh té, tai chinh d& duoc phan anh & sd tong hop theo yéu
cau quan ly. Can ctr dé ghi so ké toan chi tiét |a cac chung tir géc hoic bang
tong hop chang tir cling loai duoc dinh kém chang tir ghi S6.

Tuy theo ndi dung kinh té, tai chinh ma mdi sd ké toan chi tiét phan anh
chi tiét tinh hinh va sy bién dong caa cac ndi dung kinh té, tai chinh do.

Hé thong so ké toan: Hé thong sb ké todn ma don vi dang st dung theo
hinh thic s6 ké toan: Chirng tir ghi s6. Bao gom: Chang tir ghi s6; S6 Céi va
céc SO, Thé ké toan chi tiét. Quy trinh 1ap va ghi so:
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SO KE TOAN
- S6 Tong hop
: T KE . , - S6 chi tiét
e Ll NN
KE TOAN x
I T
/ v
BANG TONG HOP — BAO CAO
CHUNG TU
TAI CHINH

So d6 3.3: Hinh thirc s6 ké toan dang &p dung tai VIU

———  Nhap sd liéu hang ngay

3  Ins), bdo céo cudi thang
D > Déi chibu, kiemtra

Moi cdng viéc déu do may vi tinh thyuc hién tir khau nhap chiing tir tong
hop, phan loai, tinh todn, xtr Iy dit liéu trén ching tir cho téi khau in sb ké
toan va lap bao céo tai chinh. Sir dung may vi tinh ¢& dap rng giup cho viéc
cung cap thdng tin nhanh chdng, chat lugng cao, giam chi phi va thuan tién
cho viéc luu trir vabao quan sb liéu.

* To chirc mé so, khda s, bao qudn va luwu gid chirng tir ké toan:

Theo khao sét, diéu tra, cong tac to chac mo s, khda so ké toan duoc
thuc hién ddng theo nién do ké toan. So6 ké toan dugc mo vao ngay 01/01
duong lich va khda sb va ngay 31/12 duong lich.

S6 ké toén sau khi dugc in ra tir may tinh dugc déng sé va luu tri,
bao quan theo quy dinh luu trix tai liéu ké toén twong tuy nhu luu trix

chang tir ké toan.
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3.3.5. Thuc trang té chirc hé thang béo céo ké toan

Qua khao sét tac gia dua ra thuc trang vé cdng tac té chic 1ap béo céo
tai chinh tai Nha truong nhu sau:

Pé thé hién tong quét c&c ndi dung ké toan, ké toan vién tap hop va
trinh bay toan bo thdng tin 1én hé thong béo céo ké toan cua Nha truong.

* Danh muc bao cao tai chinh si dung:

Hién nay, bo phan ké toan tai Truong Pai hoc Cong nghiép Viét- Hung
lap cac bdo céo tai chinh theo Quyét dinh sb 19/2006/QDP-BTC ngay
30/03/2006 cua B0 truong Bo Tai chinh va Thong tu sb 101/2005TT-BTC
ngdy 17/11/2005 cua B Tai chinh huéng din cong tac khoa so ké toan cudi
nam va lap béo céo quyét todn, gom céc béo céo sau:

Bang can d6i tai khoan

Bang tong hop tinh hinh kinh phi va quyét toan kinh phi d& s dung

Béo céo chi tiét kinh phi hoat dong

Bé&o céo két qua hoat dong su nghiép co thu

Bé&o céo tang giam tai san ¢b dinh

Thuyét minh béo céo tai chinh

Bé&o céo chi tiét kinh phi du &n

Bang ddi chiéu du toan kinh phi Ngan sach tai Kho bac Nha nudc

B&o cdo sb kinh phi chua st dung d& quyét toan naim truéc
chuyén sang.

Va cac bao cao thuc hién theo cong van hang nam caa cac don vi khac.

(Bang can dai tai khodn dwoc trinh bay tai Phy luc 14)

(Bang tong hop tinh hinh kinh phi va quyét toan kinh phi & si dung

dwoc trinh bay tai Phu luc 15)

(B&o cdo chi tiét kinh phi hoat déng duoc trinh bay tai Phy luc 16)
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(B&o cao két qud hogt déng sw nghiép co thu dwoc trinh bay tai
Phy luc 17)

(Thuyét minh béo céo tai chinh diroc trinh bay tai Phy luc 18)

* To chire |dp béo céo tai chinh:

Ké todn vién lap cac béo céo tai chinh vabéo céo quyét todn Ngan séch
cia toan Truong gai Bo Cong Thuong tham dinh, dé Bo ra quyét dinh phé
duyét b&o céo quyét toan caa Nha truong.

Viéc lap cac bdo cao tai chinh cia Nha truong dugc thuc hién theo
ddng mau biéu quy dinh, da vé sb lugng. Tuy nhién, viéc giai trinh béo céo tai
chinh trong ban thuyét minh van khéng dugc thuc hién chi tiét, cu thé. Cac
béo céo duoc l1ap mang tinh tha tuc bat budc 1a chi yéu, y nghia cung cap
théng tin chua nhiéu va mai chi dirng lai & viéc 1ap céc bang biéu béo céo, chi
tiét sb liéu caa tirng don vi truc thuoc Nha trudng, nén ndi dung ban thuyét
minh BCTC van con so sai, chua di vao phan tich cac noi dung kinh té, chua
duaraduoc céc giai phdp ting thu, tiét kiém chi.

* V¢ thoi gian ldp b&o céo tai chinh:

Khéau hoan thanh bdo cao tai chinh cham. Theo qui dinh, sau 15
ngay ké tiép cua thang cudi qui, don vi phai hoan thanh bdo céo quyét
todn va nop giri cho co quan cha quan. Tuy nhién, hiu nhu Nha truong
thuc hién khong kip thoi hoac khdng thuc hién cac bao cao qui. Ly do caa
viéc cham tré nay bao gom:

+ Ké toan truang khdng yéu cau ké todn tong hop nghiém tdc thuc hién
dé hoan thanh béo céo ding tién do.

+ Céc ké toan phan hanh khéng hoan thanh s séch cua bd phan minh
ddng thot han.

+ K& toan truong con phai kiém nhiém nhiéu phan hanh khéc nira nén

khong co thoi gian cho viéc 1am quyét toan.
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B&o cdo qui cham hoan thanh tat yéu dan dén viéc cham hoan thanh
béo cdo nam. Ba nam gan day, dén tan thang 7 ciia nam sau, don vi mgi hoan
thanh béo céo quyét toan.

* To chirc st dung bdo quan va lueu triz bdo céo:

Béo céo sau khi duoc lap theo diing biéu mau quy dinh, phan anh day
du céc chi tiéu da dugc quy dinh ddi véi tirng loai béo céo, & dugc kiém tra,
dong thoi béo céo ciing dugc Hiéu truong va Phé hiéu truong. Béo céo tai
chinh caa Nha trudong ciing duoc nop 1én don vi cap trén. Co quan chu quan
thuc hién kiém tra, duyét quyét toan cua cac don vi sy nghiép cong lap vao
thoi diém két thic nam tai chinh.

Sau khi nép, sir dung, ké toan tong hop thuc hién sip xép béo céo
thanh tirng bo hd so theo trinh ty thoi gian, dong quyén va tao mét tap hd so
lwu “ Béo céo tai chinh” riéng vatién hanh luu trit he théng béo céo tai chinh.

B&o céo tai chinh duoc luvu trir va bao quan theo quy dinh luu trir tai
liu ké todn tuong tu nhu leu trir chitng tir ké todn va so sach ké toan.

* To chirc cong khai béo céo tai chinh:

- Thoi gian thuc hién cdng khai bao céo tai chinh: Bao cdo tai chinh
nam duoc cdng khai 01(mét) 1an vao “Hoi nghi can b cdng chuc, vién chac”
cua Nhatruong.

Noi dung cong khai béo céo tai chinh caa Nha truang gom co:

- Cong khai kinh phi Ngan sach Nha nuéc cip va quyét toan thu, chi
Ngan sach Nha nudc nam;

- Cdng khai ngudn thu sy nghiép va quyét toan thu, chi sy nghiép

trong nam.
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3.3.6. Thuc trang té chirc kiém tra ké toan

* Chu thé thuec hién té chirc kiem tra ké toan:

Qua khao sét thuc té, thuc trang té chic kiém tra ké toan tai Truong
Pai hoc Cong nghiép Viét-Hung bao gom cdng viéc tu kiém tra trong noi bd
bo may ké toan va cong viéc kiém tra tir bén ngodi cua c&c co quan chic ning
va céc ddi tugng co lién quan.

Kiém tra noi bo: Nha truong da van dung Quyét dinh s6 67/2004/Qb-
BTC ban hanh ngdy 13 thang 8 nam 2004 vé Quy ché tu kiém tra tai chinh,
ké toén tai c&c don vi c6 st dung kinh phi ngan sach nha nuéc (goi tat 1
Quyét dinh sb 67/2004/Qb-BTC).

Kiém tra tir bén ngodi: Kiém tra cua cac co quan chac nang co tham
quyén dbi vai cong tac ké toén, quan |y tai chinh tai cac don vi thuong duogc
thuc hién khdng thuong xuyén boi cac co quan Nha nugc: Thanh tra, Kiém
toan Nha nudc, Thué,.... Noi dung kiém tra chii yéu xoay quanh van dé kiém
traviéc chap hanh céc quy dinh caia phap luat vé tai chinh, ké toan.

* Thoi gian té chirc kiemtra ké toan:

Cu thé hang nam, Trudng tién hanh té chic kiém tra cdng tac ké
todn, tai chinh ciing nhu céc don vi truc thuoc khoang tir thang 4 dén
thang 7 hang nam.

* Ngi dung, phirong phap té chize kiém tra ké toan:

Kiém tra viéc thuc hién ghi chép, phan anh trén céc chang tir ké toan,
trén cac so ké todn chi tiét, so ké todn tong hop va cac béo céo tai chinh vé
dam bao ché do ké toan; ché do, chinh séch quan |y tai san va ngudn kinh phi
tai don vi.

Kiém tra, d6i chiéu giira ké toan tong hop va ké toan chi tiét trong quéa
trinh tong hop so liéu, théng tin ké toan. Trong mdi phan hanh cong viéc, ké

todn vién truc tiép kiém tra céc chirng tir ké todn trudce khi thuc hién cac budc
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tiép theo cua quy trinh luan chuyén chirng tir ké toén, sau d6 thuc hién kiém
traviéc ghi so ké toan chi tiét minh quan ly.

Kiém tra tréch nhiém, két qua cong tac cua bo may ké toan, méi quan
hé gitta phong tai chinh - ké toan vai céc phong, doan, to, doi, cac don vi truc
thugc trong don vi.

* Quy trinh tién hanh kiemtra:

Trudc khi tién hanh kiém tra Nha truong phai tién hanh 1ap ké hoach
kiém tra trong d6 xéc dinh rd: Thoi gian kiém tra, chuyén dé kiém tra, ddi
tuong kiém tra, ndi dung kiém tra, 1ap to kiém tra, két thic kiém tra.

T6 kiém trabao gom: Ké toan trusng Nha truong, trudng phong thanh
tra gido duc, mot giang vién, cac uy vién va thu ky. Viéc tién hanh kiém tra
phai co quyét dinh caa Nha truong.

Poan kiém tra chju trach nhiém vé két qua kiém tra. Sau khi co két qua
kiém tra, Lanh dao va ké todn truong Truong s dua cac quyét dinh xur 1y cac
sai pham néu co hoac dé ra bién phdp quan 1y kinh té, tai chinh noi bo chat
ché hon.

Déi véi kiem tra ndi bo, sau khi két thic dot kiém tra, Hiéu truong ra
théng bédo vé két qua kiém tra cong tac ké todn, ghi rd két luan va nhitng chi
dao cua Hiéu trudng vé nhitng van dé phét sinh trong qua trinh kiém tra. Bién
ban cé day du chit ky caa Hiéu truong Nha truong va Ké toén truong.

3.4. Panh gia thuc trang té chirc b may ké toan tai trwong Pai Hoc Cong
nghiép Viét- Hung
3.4.1. Nhiing két qud dat dwoc

* Co ché quan ly tai chinh: Do duoc giao tu cha vé tai chinh nén
viéc sir dung NSNN va cac ngudn thu sy nghiép don vi da chu dong hon
trong viéc phan bo tai chinh cho cac hoat dong caa don vi, khai thac cac

ngudn thu sy nghiép, mad rong cac hoat dong lién két ddo tao; bd tri hop ly
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cac khoan chi trong dy toan ngan sach dugc giao dam bao tiét kiem, hiéu
qua nham ting thu - tiét kiém chi, nang cao doi sbng vat chat, tinh than
cho céan bd cong nhan vién. Nha truong da ban hanh quy ché chi tiéu noi
bo nham quan |y cac ngudn thu — chi khoa hoc, sir dung diing muc dich,
phu hop véi tinh hinh thyuc té cua don vi.

* T6 chire hé thong chung tir ké toan: Nha truong da thyc hién tuong dbi
tét. Tir khéu 1ap chang tir, luén chuyén ching tir, ghi s, bao quan va luu trix
chirng tir déu thuc hién khoa hoc, dé kiém tra, dé tim kiém. Chtrng tir ké toén
dugc sir dung ding mau theo quy dinh. Viéc thuc hién ghi chép rd rang dé
hiéu. Ké toan don vi da biét tan dung loi thé cua bang tong hop chang tir goc
clng loai dé 1ap ching tir ghi S5, viéc [am nay da |am cho viéc ghi chép tong
hop giam dang ké. Truong da ban hanh mot s mau chirng tir sir dung thong
nhat toan truong, tao diéu kién thuan lgi cho nguoi di thanh toén ciing nhu dé
dang cho ké toan trong viéc phan loai va soét xét chirng tir.

* T6 chirc hé thong tai khodn ké toan: Hé thong tai khoan ké toén cua
Nha trudng dua trén hé thdng tai khoan théng nhat do B Tai chinh ban hanh
theo Quyét dinh sb 19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006 va c6 bb sung, chinh
sra mot sd tai khoan theo Thong tu sé 185/2010/TT-BTC ngay 15/10/2010
cia Bo Tai chinh. Bé phuc vu cho céng tac hach todn, theo ddi cac noi dung
mét céch chi tiét, chinh x&c nha trudng da ma thém céc tai khoan phuc vu cho
yéu cau quan ly caadon vi. Nhatrudng da st dung tai khoan ph hop véi tinh
hinh thuc t& va quy md hoat dong, pht hop véi cac nghiép vu kinh té phét
sinh va dugc bd sung thém theo kinh nghiém thuc té caa can bo ké toan.

* To chirc hé thong s ké toan; Nha truong da &p dung phan mém ké toan
MISA, phan mém duoc thiét ké theo hinh thic ké toan chang tir ghi so, cac
loai SO ké todn tong hop va chi tiét dugc cap nhat va bam sat ché do ké toan

hién hanh va cé sy théng nhat trong toan Truong, dong thoi phan mém ké
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todn dugc phan quyén cho tirng phan hanh ké toan khi st dung. Do d6, tiét
kiem duoc thoi gian, giam khéi luong cdng viéc cho nhan vién ké toan, giap
viéc 1ap céc sb sach ké toén, cac béo céo ké toan dugc nhanh chéng.

* Té chirc hé thong béo céo tai ké toan: Do Nha truong sir dung phan
mém ké toan MISA, nén céc béo céo duoc lap day du, ddng quy dinh biéu mau
béo céo tai chinh va bdo céo quyét toan Ngan sach Nha nude theo quy dinh, phu
hop véi chuan muc ké todn hién hanh. Céc thdng tin dugc béo céo thdng nhit,
do d6 dam bao cho viéc quan ly, diéu hanh.

3.4.2. Nhéing hgn ché

Song song vé&i nhitng wu diém néu trén, to chic cong tac ké toan tai
Truong Pai hoc Cong nghiép Viét - Hung con ton tai mot sé van dé sau:

* To chirc bg may ké toan:

Truong Pai hoc Cong nghiép Viét- Hung méi chi chi trong dén to
chirc bo may ké toén tai chinh chua chu trong dén to chirc b may ké toén
guan tri, do vay chua thuc s dat hiéu qua cao.

M hinh t6 chirc b méy ké todn ap dung la md hinh tap trung chi &p
dung pht hop ddi véi don vi c6 qui md hoat dong kinh té, tai chinh nho,
khdng cd don vi truc thudc. Tuy nhién, quy mé cua Truong ngay cang phat
trién trong nhitng nam gan day nén md hinh nay trong tuong lai s& khéng con
phu hop.

Chua chl trong dén sy phan quyén khi st dung phan mém ké todn nén
van co sy nham Ian, tring lap trong qua trinh nhap dit liéu vao may tinh khi
lap chang tir.

Nha trudng chua co chinh séch ddo tao nhan vién ké toan va chinh séch
da ngd: nén vi tri ké todn truang thudng xuyén thay ddi, 1am duoc thoi gian
ngan la xin nghi do &p lyc cong viéc 16n va khéng nhan duoc sy vu da va

guan tdm dung luc caa lanh dao don vi.
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* To chirc hé thong ching tir ké todn:

- Mot sd théng tin co trong mau chieng tir nhung van con bo tréng: Ho
vatén, ngay thang nam,...

- Con nhiéu cac ndi dung hoat dong Nha truong chua qui dinh mau
chirng tir chung, do d6 ngudi thanh toan mdi ngudi Mot kiéu, 1am mat thoi
gian trong viéc soat xet.

* To chirc hé thong tai khodn ké toan:

- Khi mua céng cu, dung cu vé Nha truong dua vao st dung ludn ma
khong kiém ké, s& co tinh trang mat mét, hach toan khdng chinh xéc. Nhu
vay, Nha trudng can hach toan TK 005 nhu sau:

Khi mua cong cu, dung cu vé nhap kho Nha truong:

No TK 153: Gia tri cong cu, dung cu theo hda don (Bao gom ca thué
GTGT)

CO TK 461: Gia tri cdbng cu, dung cu theo hda don (Bao gom ca thué
GTGT)

Khi xuat cong cu, dung cu vé cac phong, ban sir dung:

No TK 661: Giatri cong cu dung cu xuat ding

CO TK 153 (chi tiét bo phan sir dung): Giatri CCDC xuét dung.

DPong thai ghi No TK 005: Giatri CCDC xuat duiing

Khi nhan duoc “gidy bdo hong, mat cong cu, dung cu”: Ghi C6 TK 005

- Pon vj chi s dung TK 3318 - “Céc khoan phai tra” dé hach toan thu
vatra cac khoan thu chi ho vachi tiét cho tirng doi tuong.

Céc khoan thu hd trg khéac, don vi s8 hach toan vao TK 5118-“Thu
khéc”. Khi ¢6 TK 5118 s8¢ ma chi tiét, TK 5118 chi tiét “Thu I6p KT” va TK
5118 chi tiét “Thu hd trg khéc” .

- S ligu theo dbi TSCP tai cac bé phdn o si chénh léch:
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Tai san ¢6 dinh cua Nha trudng duge phan cong cho tirng bo phian theo
ddi, bao gom b phan hanh chinh, bo phian giang day, bo phan quan tri va b
phan theo d&i nha ctra, vat kién trdc. Tuy nhién viéc dbi chiéu sb liéu giira cac
bo phan nay véi bo phan ké toan khong duoc thuc hién dan dén sd chi tiét
nguyén gi4, khdu hao TSCP trén bang ké danh muc tai san ¢ dinh & céc bo
phan cung cap dang c6 su chénh Iéch véi b phan ké toan.

- Ghi nhan TSCP chwra chinh xac:

Nha truong dang hach toan toan bd cong cu dung cu gia tri nho dudi
10.000.000 VND v&o TSCP. Piéu nay la chua phi hop véi Quyét dinh sb
32/2008/QDP-BTC ngdy 29/05/2008 cua Bé Tai chinh ban hanh vé ché do
quan |y, tinh hao mon tai san ¢ dinh trong c&c co quan Nha nudc, don vi su
nghiép cong lap va cac t6 chirc cd sir dung Ngan sach Nha nuéc.

Mot sb cong trinh stra chita ndng cap, xay dung méi du diéu kién dua
vao TSCD nhung chua duoc hach toan tang tai san vatinh hao mon.

- Khdu hao TSCP chwa chinh x4c:

Céc TSCD ting mai trén TK 2111 va TK 2112, ké toan don vi chua
thuc hién trich KH TSCP. Kiém toan thuc hién tinh toén lai KH theo nguyén
tac tron nam (phét sinh trong nam thi tinh ké hoach ca nam) va lay khung
khidu hao theo Quyét dinh 32/2008 thi sb khau hao don vi can trich Ia
1.204.651.600 VND.

- Giatri con lai cua TSCP phan anh trén TK 466 chira chinh xac:

S6 du cia TK 466 — Ngudn kinh phi hinh thanh tai san ¢ dinh phan
anh gia tri con lai cua tai san c6 dinh dang theo ddi trén so sach ké toén cua
don vi, tuy nhién s du tai khoan ndy dang phan anh chua khép ddng véi gia
tri con lai cua céc tai san ¢b dinh tai Nha truong. Chénh léch gitta s6 du TK
466 va gia tri con lai theo ddi trén s ké toan sau khi diéu chinh cac khoan
nguyén gia va khau hao 14 765.948.921 VND.
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- Vé khodn thu hoc phi

Céc khoan thu hoc phi dugc Nha trudng theo ddi trén phan mém thu
hoc phi. Tuy nhién mot sé khoan thu dugc hach toan chua khép ding véi sb
liu theo dbi tong hop. S6 liéu thu hoc phi trén sd ké toan dang c6 su chénh
léch véi phan mém theo dbi thu hoc phi nhu sau:

Bang 3.2: Bang ké cac loai hoc phi

Loai hoc phi Chénh léch sb sach so v6i phan mém
Hoc phi nghé (2.198.281.400)
Hoc phi sau trung cip 1.288.500.000
Hoc phi cao dang 3.094.023.000
Hoc phi dai hoc 290.897.500
Cong 2.475.139.100

(Nguon: Phong Tai chinh — Ké toan Truong Pai hoc Céng Nghiép
Viét-Hung)

Nguyén nhan chénh Iéch dugc xac dinh nhu sau:

+ S6 hoc phi nop da hach toan nhung khdng 1én phan mém |a
2.899.897.500 VND

+ S6 hoc phi thu nim 2015 nhung 1&n phin mém nim 2016 la
298.237.000 VND

+ Hoc phi khéa 42, 43 bao c6 trong nam 2015 sang nam 2016 mdi
nhap liéu: 24.425.000 VND

+ Phiéu thu hoc phi sb 50 ngay 04/12/2016 |1én phan mém nim 2016
la 102.100.000 VND

- Vé cac khodn thu sy nghiép khac:
Khoan thu tién kién tap su pham va thu tién nghiép vu su pham

Truong dang hach toan chénh léch so véi chang tir thu, nguyén nhéan do
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Nha truong hach toan nham 5.000.000 tién kién tap su pham sang nghiép
vu su pham va 600.000 |a tién thu nghiép vu su pham nhung hach toén
nham sang TK 6313.03.

- Vé hach toan tai sin ¢é dinh:

Bién ban kiém ké tai san ¢ dinh chua duoc cung ciap do d6 s&
khéng c6 cin cir dam bao tinh day du va hién hitu caa TSCD tai thoi diém
cudi ky ké toan;

Tai san ¢ dinh khéng dugc theo dbi tap trung tai mot bo phan ma theo
ddi roi rac tai nhiéu bo phan gay kho khan trong cong tac quan 1y, theo ddi.
Tai san co thé xay ra mat mét, hong hoc nhung khéng dugc théng béo kip thoi
dan dén so lidu vé tai san trén béo céo tai chinh chua ding tinh hinh thyc té.

Viéc ghi nhan tai san ¢ dinh cua Nha truong chua phi hop véi tiéu
chuan ghi nhan tai san c6 dinh theo quy dinh hién hanh, déng thoi viéc phan
loai sai TSCD dan dén viéc phan énh sai s6 du cac khoan muc trén béo céo.

Theo quy dinh hién hanh, viéc tinh khau hao can thuc hién déi vai ting
TSCP do mdi tai san ¢6 thoi gian st dung hiru ich khéc nhau va thoi diém
dua vao st dung khéc nhau. Khau hao TSCP chua chinh xéc din dén viéc
phan anh sai gidtri con lai ciatai san, anh hugng dén cong tac quan |y tai san
cling nhu sd liéu trén béo céo tai chinh hang nam.

S6 ligu trén TK 466 khong chinh x&c gay anh huéng dén viéc theo
ddi sb kinh phi sir dung hang nam, gay khé khin cho viéc d6i chiéu sb
liéu gitra cac phan hanh ké toan va déi chiéu sb liéu gitra bo phan ké toan
voi céc bd phan phu trach khac va phan anh sai [éch sb du khoan muc trén
bao céo tai chinh.

- Vé hach toan céac khodn thu:

Nhitng chénh léch gitta phan mém thu hoc phi va sd hach toan phan

anh sb thu hoc phi hién dang ghi nhan thira hoic bo sot, dan dén béo céo tai
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chinh c6 thé phan anh khong chinh xéc tinh hinh tai chinh ciing nhu tinh hinh
cong no vé hoc phi cia Nha truong;

Viéc hach toan nham tai khoan thu dan dén phan anh sai sb phét sinh
tirng loai thu trén bao cao tai chinh.

* To chirc hé thong so ké todn:

Mé bd sung céc sd can thiét cho hoat dong theo d&i nguén kinh phi tai
don vi nhu:

+ SO tién gai Ngan hang, Kho bac - Mau s S12 - H.

+ SO theo ddi du toan Ngan séch - Mau s S41- H

+ S6 theo ddi nguon kinh phi - Mau sd $42 - H

+ SO tong hop ngudn kinh phi — Mau s6 43 —H

Ké toan thuc hién mé sé ké toan va khoa sé ké toan hang thang,
hang quy, b&o céo sb liéu vé viéc sir dung cac ngudn kinh phi kip thoi
dén cap quan ly.

S6 quy tién mat: S6 ndy duoc dung dé phan anh chi tiét tinh hinh thu
chi quy tién mat bang tién Viét Nam dong caa Nha truong va so ndy duoc
khoé tirng ngay dé dbi chiéu véi béo céo ton quy cua thi quy. Can cir ghi s6
|a céac phiéu thu, chi d& duoc nhap xuat quy. Mbi loai quy cia Truong duoc
theo ddi trén mot s riéng nhu s6 quy chinh cia Nha truong. Cubi méi thang,
quy, nam tai chinh hodc khi co kiém ké dot xuat ké toan déu thuc hién khoa
SO tat ca céc sb ké todn dé xéc dinh s du cudi ky trén tirng tai khoan ké toan
hodc tong sb thu, chi ton qusy.

Hién tai, thit quy theo dbi sd liéu trén sb quy viét tay, d thuc hién viéc
dbi chiéu hang thang véi ké toan tién mat, tuy nhién viéc déng dau gidp lai
gitra céc trang so chua day du, chua danh s cho ting trang so, €6 thé xay ra
gian 1an, sai sot. Viéc chdt sb du hang ngdy giira thi qui va bo phan thanh

toén tién mat chua dugc thyuc hién.
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V§i céc hoat dong dich vu trong Nha truong, ké todn khéng mo sb
chi tiét theo ddi tirng khoan muc cho tirng hgp dong (nhu: tréng xe, phat
hanh s&ch, cing tin,...). S6 chi tiét cac khoan thu duoc ké toan vién ghi
tach tirng noi dung khoan muc; thu hoc phi tir hoc sinh sinh vién duogc sir
dung bang hé thong phan mém riéng, dugc thu theo tirng hé dao tao, ting
khéa hoc trong nam, theo tirng don vi lién két ddo tao va don vi truc
thudc; tach biét véi hé théng ké toan méay va tach biét véi cac khoan thu
tir 1& phi, tir cac don vi truc thuéc. Theo dinh ky (5 ngay) ké toan truong
lam bt toan két chuyén toan bo sb tién thu hoc phi dugc ghi trén phan
mém thu hoc phi sang phan mém ké toan.

Hién nay, phan mém ké todn ma Nha truong dang sir dung cung cap
day du cac béo céo tai chinh can thiét theo quy dinh. Nhung hién nay, Nha
truong chua cd bo sd phuc vu cho ké toan quan tri 1a khéng cé va chua dugc
quan tdm. Do vay, khi |anh dao Nha truong can thdng tin ké toan vé céc hoat
dong trong mot giai doan nhat dinh thi bo phan ké toan gap kho khan.

Thuc té, hau hét cac ké toan phan hanh déu chi nhap chang tir khi co
phét sinh. Béo céo thyc hién |a béo céo qui. Pén cudi ky ké toan, ké todn mai
tién hanh in sd, do d6, néu co sai sot thi phai tim va ra soét lai phét sinh cua
toan qui nén rat khé khian va mat thoi gian trong viéc sira chira.

Nha truong chua cd phan mém theo dbi tai san c6 dinh hop 1y. Viéc
theo dbi s6 sach, danh muc tai san ¢6 dinh va cong cu dung cu trong Truong
dang hoadn toan phu thudc vao s sach theo déi cia phong Quan tri thiét bi.

* To chirc hé thong bao céo ké toan:

Ké todn méi chi c6 béo céo quyét toan theo quy dinh cua ché do ké toan
—tai chinh. Viéc lap va phan tich bao céo cia Nha truong nhin chung mai chi
dép ang dugc Mot trong sd nhitng yéu cau caa cdng tac quan 1y, béo céo ké

todn thuong chua cd nhitng phan tich sAu vé céc chi tiéu tai chinh, noi dung
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phan tich con thiéu tinh hé théng nén chua dua ra dugc céc giai phép nang
cao hiéu qua hoat dong, nang luc tai chinh, gop phan thuc hién tét quyén va
nghia vu tu chu tai chinh. Viéc hach todn céc phét sinh con nhiéu 16i, thiéu
bt todn. Do d6, dén ky lam béo céo tai chinh, ké todn tong hop con phai mat
rat nhiéu thoi gian dé kiém tra kiém soét lai.

Nha truong chua chiap hanh nghiém chinh ché d6 béo céo quyét toan
theo quy dinh hién hanh. Theo qui dinh, sau 15 ngay két thic qui don vi phai
hoan thién quyét toan va giri Bo, tuy nhién, trén thuc té, vai qui ké todn tong
hop mai lam mét lan.

Ké toan tong hop sau khi két thic ky két toan, do khéng lam béo
céo quyét toan kip thoi nén khéng thuc hién viéc khoa sd trén may vi tinh.
Mot sb bd phan ké toan phan hanh, trong quéa trinh lam viéc, phat hién
thay ky ké toan trugc d6 hach toan sai, da ty y sira trong phan mém ké
toan. Viéc diéu chinh bat todn cham sau khi cac phan hanh dain so, tao ra
su chénh léch gitra sd liéu trong béo céo va sb liéu trong s cua cac phan
hanh. Céc phan hanh ké toan lién quan lai phai xem lai hd so chang tir cii
dé chinh siravain lai rat mat thoi gian.

* T6 chirc hé thong kiém tra ké toan:

Trong diéu kién hoat ¢ong kiém tra, kiém toan noi bo con rat mai
d6i va sy quan tdm con han ché cua cac co quan quan |y Nha nuéc. Nén
viéc kiém tra caa don vi méi chi dirng lai & kiém tra cac béo céo tai chinh,
d6i chiéu céc tai khoan vé tién va tam &ng noi bo. Cong tac kiém tra ké
toan ndi bd chi mang tinh hinh thirc, chua phét huy tac dung caakiém tra.

Nguyén nhan chu yéu dan dén tinh trang chat luong kiém tra ké
toan con thap 14 do nhan vién ké toan con lam nhiéu cbng viéc kiém

nhiém dan dén han ché chirc nang tu kiém tra, giam sét gitra cac nhan vién
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trong bo may ké toan; trinh do ké toan khong cao, chua du kha nang thuc
hién céc cong viéc vé kiém tra, phan tich béo céo ké toan.

- Céc ché 6, dinh muc bat hop Iy chua dugc stra doi kip thoi. Quy
ché chi tiéu noi bo chua stra d6i, bd sung lai.

3.4.3. Nguyén nhan

- Hé théng ké toan Viét Nam dang trong qué trinh d6i méi theo
hudng phl hop véi nén kinh té thi truong va hoi nhap khu vuc vathé gidi.
Pé dap (rng nhirng yéu cau mai can co6 nhiing trai nghiém, trong quéa trinh
cai cach khé tréanh khoi nhitng vudng mac khi van dung ché do ké toan
trong don vi. Vi vay, viéc thong nhat ché do ké toan 1a hét sirc can thiét,
bao gom céc ndi dung nhu ching tir ké toan, hé thong tai khoan ké toan,
so ké toan va béo céo ké toan.

- Thong tin ké toan chua nhiéu, cac béo céo ké todn con mang nang tinh
hinh thie, cha yéu nham muc dich chiap hanh ché ds, chinh séch theo quy
dinh. Céc théng tin ké toan chua thuc sy trg thanh co sd hitu ich cho céc
quyét dinh caa ban gidam hiéu.

- Trinh d6 chuy&n mén nghiép vu ké toan chua dong déu; ké toan chua
chu dong cap nhat nhitng van ban lién quan dén linh vuc ké todn; viéc do tao
nang cao nang luc, cap nhat kién thac mai vé chuyén mén cho nhan vién ké
todn con chua duoc quan tam; viéc hiéu, nhan thirc ding c&c noi dung vin
ban lién quan dén linh vuc ké todn &p dung vao thuc tién don vi con han ché.

- Piéu kién tai chinh cua Nha truong chua cho phép dau tu mot hé
théng thong tin ké todn toan dién. Bé nang cao chat lugng dao tao va vi thé
cia Nha truong, tién téi can dau tu vao moi mit, nén dau tu vao hé thong
théng tin ké toan chua phai l1alinh vyc wu tién hang dau caa Nha truong.

- Do cdng tac kiém tra, giam sét chua dugc coi trong. Cong tac kiem

tra, thanh tra két qua thuc hién co ché quan |y tai chinh méi caa co quan chuc
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nang ciing nhu co quan chi quan cap trén déi véi Nha truong con chua duoc
coi trong duing mic, hé théng van ban phéap luat vé cong tac thanh trakiém tra
con chua hoan chinh; nhitng quy dinh vé chic nang, nhiém vu cua cac co
quan chic nang trong viéc thanh tra, kiém tra, gidm sét con nhiéu bat cap,
chong chéo, tring 1ap; quy trinh nghiép vu cia cong tac ndy con chua cu thé,
chua kip thoi d¢6i méi phl hop vai hé théng co ché quan 1y mai.

- Bén canh d0, viéc t6 chac danh gia, tong két, rat kinh nghiém thuc
hién cua Bo6 Cong Thuong d6i vai Nha truong dé diéu chinh, khic phuc
nhitng han ché trong qué trinh thuc hién co ché méi mot céch kip thoi con
chua duogc cha trong.

Nhirng ton tai néu trén can phai dugc khiac phuc, sra déi, danh gia ding

vai tro, dé dap rng yéu cau cong viéc trong diéu kién méi .

Két luan chwong 3

Két thic chuong 3, ngudi doc ¢6 thé nam duoc tinh hinh khéi quét
vé Truong Pai hoc Codng nghiép Viét- Hung, nhitng thuan loi va kho
khin ma Nha truong gap phai trong thoi gian qua, dong thoi tim hiéu
thuc trang dé thay duoc nhitng vu diém vaton tai vé to chirc hé thong bo
may ké toan tai Nha truong.

Qua qué trinh nghién ciu thuc trang to chirc cong tac ké toan tai
Truong Pai hoc Cong nghiép Viét- Hung cho thay, bén canh nhitng mat tich
cuc vé van dung chang tir ké toédn, hé thong tai khoan, so ké toan,.... Nha
truong van con mot sb mit han ché xuat phét tir nhiéu nguyén nhan chu quan,
khach quan.

T thuc trang nay, chuong 4 cua luan van s€ dua ra phuong hudng, giai

phadp nham hoan thién té chic cong tac ké toédn tai Nha truong.
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CHUONG 4

THAO LUAN VA KIEN NGHI TO CHUC CONG TAC KE TOAN TAl
TRUONG DAl HOC CONG NGHIEP VIET- HUNG

4.1 Pinh hwéng phat trién cia Truwong Pai Hoc Cong Nghiép Viét- Hung

4.1.1. Vé dao tgo: Tré thanh truong dai hoc cé uy tin vé chat luong dao
tao dap (rng nhu cau x& hoi trong khu vuc va qudc té. Bao tao trinh 6 dai hoc
va trén dai hoc da nganh, da linh vuc dinh huéng ang dung véi trén 80%
chuong trinh d&o tao nganh, chuyén nganh dugc kiém dinh boi céc t6 chirc
kiém dinh c6 uy tin trong va ngodi nuéc. Qui md ddo tao dat 12.000-15.000
sinh vién, hoc vién, trong do cac chuong trinh dao tao dinh hudéng tng dung
trinh d6 dai hoc, thac si chiém khoang 85-90%. T4t nghiép co trén 90% sinh
vién co6 viéc lam phl hop véi nganh, nghé ddo tao; 15-20% sinh vién tét
nghiép c6 nang luc, kién thirc, ky nang dat chuan khu vuc, cé thé [am viéc tai
céc tap doan da qubc gia hoac tiép tuc hoc tap, nghién ciu ¢ nudc ngoai.

4.1.2. Vé khoa hgc va cong nghé: Thiét 1ap da dang cac mbi quan hé
gitta Nha truong, céc Vu, Vién, don vi va cong dong xa hoi dé trién khai céc
hoat dong nghién cttu khoa hoc va chuyén giao cong nghé. Bam nhin dugc cac
dé tai trong diém cap bo, cip nha nuéc; co san pham khoa hoc cong nghé phuc
vu tt cho phét trién kinh té - x& hoi, dic biét lakinh té - x& hoi dia phuong khu
vuc néng thdn va cac don vi thudc khu vuc khong chinh quy. Nang cao chat
lwong nghién ctru khoa hoc phuc vu quan 1y, gido duc dai hoc dap (ing yéu cau,
nhiém vu céng nghiép hoa, hién dai hdavahoi nhap qudc té.

4.1.3. Vé hop tac quéc té: Phét trién, nang tam quan hé doi tac truyén
théng véi céc truong dai hoc Hungary. Tirng budc hoi nhap véi gido duc chau
Au va céc nén gido duc hang dau chau A vé dao tao va cong nhan bang cip

1an nhau. Hop tac vé dao tao va sir dung nguon nhan luc giang vién trinh d6
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cao. Thuc hién gin két Nha trudng voi céc co so san xuat va sir dung lao
dong. Hang nam dua tir 05 dén 10 giang vién di 1am nghién ctu sinh & céc
nudc, 10 dén 15 sinh vién di du hoc theo céc chuong trinh hop tac quéc té.

4.1.4. Vé phuc vu cing dong: Tao dung niém tin cho cong dong vé
Truong Pai hoc Cong nghiép Viét - Hung, duy tri va phét trién cac chuong
trinh hoat dong phuc vu cong déng nhu chuong trinh “chung tay xay dung
ndng thdén mai” trién khai tai khu vuc néng thdn thudc thanh phé Ha Noi.
Tham gia day du céc hoat dong phuc vu cong dong dan cu dia phuong. Cung
cap ngudn nhan luc chat lugng cao gdp phan phét trién manh kinh té - xa hoi
dia phuong va ving déng bang Séng Hong.

4.1.5. Vé phét trién déi ngii: Bén nam 2025, phan dau dat chuan doi
nga giang vién dai hoc theo tiéu chi méi caa nganh giao duc: 100% giang
vién dat chuan qubc gia va khu vuc, trong d6 tir 25-30% giang vién ¢ trinh
d6 Tién si, bao dam du sd luong giang vién dao tao trinh do dai hoc, trén dai
hoc dap trng quy mé 10.000-15.000 sinh vién, hoc vién.

Xay dung doi ngii vién chic c6 dao diac nghé nghiép va trinh do
chuy&n mén cao, gan bé véi Nha truong, lubn theo kip véi nhitng yéu
cau mgi cua thoi dai, dép tng yéu cau nhiém vu cua Nha truong dit ra
trong tirng giai doan.

DPén nam 2030 c6 45% giang vién day dai hoc, trén dai hoc c6 trinh d6
GS, PGS, Tién si. Cac nganh day theo chuong trinh tién tién méi nganh cé it
nhat 10 giang vién tai nang (duoc cac trudng ddi tc dao tao va cong nhan).

4.1.6. Vé bdo dam co sé vit chdt: Tang cuong xay dung co sd ha tang
dam bao hé thdng cac phong hoc da dang, day du va dat chuan. Pau tu céc
trang thiét bi hién dai, ddng bo, dic biét 1a cac phong thi nghiém, thuc
nghiém, thu vién dap (rng dao tao cac nganh & bac dai hoc vatrén dai hoc voi

quy md 15000 sinh vién. Hoan thanh du an dau tu ndng cip co s ha tang
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bang ngudn vén trong nudc, trién khai du an dau tu hién dai hoa trang thiét bi
dao tao tir nguon vién tro ODA.

4.1.7. Vé bao dam tai chinh: Bam bao da ngudn tai chinh cho céc hoat
dong caa Nha truong theo co ché tu cha va thuc hién cac du én chién lugc phét
trién truong. Tirng budc nang cao doi song can bo, vién chac, phan dau dén
nam 2030 thu nhap binh quan dau nguoi tang gap 4-4.5 1an so véi nam 2015.
4.2 Giai phap hoan thién to chirc cong tac ké toan Tai Trwong Pai Hoc
Cong Nghiép Viét- Hung
4.2.1. Hoan thién té chirc by may ké toan

Truong Pai hoc Cong nghiép Viét- Hung méi chi chi trong dén to
chirc bo may ké toén tai chinh chua chu trong dén to chirc bo may ké toén
quan tri. Hién nay Nha trueong chua co bé phan ké toan quan tri riéng do vay
trong qua trinh thuc hién nhiém vu chua thuc sy dat hiéu qua cao.

M hinh t6 chirc bo méy ké todn &p dung tai trudng 1a md hinh tap
trung chi &p dung pht hop d6i véi don vi c6 qui md hoat dong kinh té, tai
chinh nho, khdng cé don vi truc thudc. Tuy nhién, quy mo cua Trudng ngay
cang phét trién trong nhitng nim gan day nén md hinh ndy trong tuong lai s
khong con pht hop, van dé ndy dat ra mot md hinh toé chac b may ké toan
trong mai tuong lai tai don vi.

Su phan cdng tréch nhiém caa nhan vién ké toan chua chi trong dén su
phan quyén khi st dung phan mém ké todn. Viéc nhap dit liéu hién nay chua
cO su phan quyén rd rang nén van co sy nham |an, trang lap trong qua trinh
nhap dit liéu vao may tinh khi 1ap chang tir ké toan.

Chinh sach dao tao nhan vién ké toan: Pao tao co ban vé nghiép vu ké
todn dé thuc hién tét hon. Nha truong phai cé ké hoach dao tao va dao tao lai
vé trinh do tin hoc, ngoai ngir cho doi ngii ké toan va tao diéu kién dé nhan

vién ké toan duoc tham gia day du céc 16p tap huan vé chuy@n mén nghiép vu
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do co quan cap trén hodc co quan thué to chirc dé nam bat va cap nhap day da
kip thoi vé nhitng d6i méi chinh sach ciia Nha nugc. Két hop véi cac don vi
cung cap phan mém ké toan dé dao tao nghiép vu ké toan may cho nhan vién.

Chinh sach dai ngd: Vi tri ké todn truong thudng xuyén thay doi, l1am
duoc thoi gian ngin 1a xin nghi do &p luc cong viéc [on va khéng nhan dugc
sy uu d8i va quan tAm dang lUc cua lanh dao don vi, chinh vi thé Truong nén
c0O nhirng chinh sach @ong vién, dai ngd, va co su quan tam tur phia 1anh dao
Truong dé dado tao va giir lai nhitng can bd c6 nang luc that sy. Bong thoi tim
kiém nguon thu dé cd thé thué thém dugc nhan vién ké toan, giam bét khdi
lwgng cong viéc hién nay cho doi ngii nay.

4.2.2. Hoan thién té chirc hé théng chieng tir ké toan

Cong tac to chic hé théng chitng tir ké todn tai Truong Pai hoc Cong
nghiép Viét - Hung thuc hién theo ding ché do ké toan caa Nha nudc ban
hanh. Tuy nhién, & mot s khia canh Nha truong can tiép tuc nghién ciu hoan
thién, chuan héa hé théng chitng tir & va dang str dung, dam bao khéch quan,
trung thuc, minh bach caa cac nghiép vu kinh té phét sinh, phét hién ngin
ngura tiéu cuc trong quan |y kinh té.

Poi véi khau Idp chieng tiz: Hoan thién quy dinh vé 1ap chiing tir ké
todn tai Nha truong: can co cac quy dinh cu thé vé céc yéu té caa ching ti,
dac biét yéu td vé chir ky cua nhirng ngudi co tham quyén, tréch nhiém doi
véi hoat dong kinh té tai chinh xay ra, cach 1ap va quy trinh Iap chang tur.

Can xac dinh rd cac b phan co trach nhiém 1ap chang tir, quy dinh vé
tha tuc, phuong phép 1ap chitng tir. Viéc thu thap théng tin ké toan 1a cong
viéc khai dau cuatoan bo quy trinh ké toan, cd y nghia quyét dinh di vai tinh
trung thuc, tinh khéch quan vi vay Nha truong can phai xay dung dugc quy
trinh phan cdng nhiém vu caa tirng nhan vién trong bo may ké toén, cong tac

phdi hop gitra bd méy ké todn véi céc bo phan khéc trong Nha truong.
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Poi véi khau kiém tra chieng tiz: Bo phan ké toan va céc bo phan chuc
nang trong Nha truong co lién quan phai kiém tra cac loai chuang tir ké toan
(bao gom chang bén trong va bén ngodi Nha truong). Bé han ché toi da
nhitng sai sot vé mat chirng tir thi ké todn can tang cuong kiém tra ddi véi tat
ca c&c nghiép vu kinh té tai chinh phét sinh ké ca thu, chi trong Nha truong,
chirng tir ké todn phét sinh lién quan dén bo phan ndo thi bé phan d6 phai co
trach nhiém kiém tra va cdng viéc kiém tra phai duoc thuc hién mot céch
thuong xuyén, lién tuc va phai duoc coi 1a khau bat budc trong khau 1ap va
tiép nhan ching tu.

Pic biét, ngodi viéc kiém tra vé mat hinh thic caa chang tur, ké toén
con phai kiém soét ndi dung trén ching tir xem viéc thu, chi ¢ diing theo dy
toan, ké hoach, c&c khoan chi xem c6 ddng dinh mac, ding muc dich hay
khong. Ngoai viéc thyc hién kiém tra chirng tir ngay khi 1ap, khi tiép nhan thi
dinh ky khi ¢6ng chtrng tir thanh tap theo trinh ty thoi gian, ndi dung kinh té,
ké toan phai thuc hién kiém tra, kiém soét lai dé han ché téi da nhitng sai sot
vé mat ching tir.

Nha truong nén xay dung mot quy trinh, ndi dung, ké hoach kiém tra
trong toan truong (kiém tra thuong xuyén va dét xuat); co nhitng hinh thac
khen thuéng, dong vién kip thoi déi véi nhitng tap thé, ca nhan 1am tot. Pay
ciing 1a bién phép dé nang cao tréch nhiém trong cdng tac kiém tra trong noi
bo bo phan ké toan va cac bo phian khéc trong b may nha truong. Bén canh
d6, phai 6 hinh thic xir ly theo tirng mirc d6 vi pham, dé han ché qua trinh
sal sot trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Trinh tir kiém tra chteng tir ké todn ¢ cac don vi trong Nha truong phai
dugc tién hanh nhu sau:

- Kiém tra tinh rd rang, trung thuc, day du caa céc chi tiéu, phan anh

trén chirng tur;
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- Kiém tra tinh hop phép, hop 1& cua nghiép vu kinh té, tai chinh
phat sinh;

- Kiém tratinh chinh xéc caa sb liéu, théng tin trén ching tir ké toan;

- Kiém tra viéc chap hanh qui ché quan Iy ndi bo caa nhitng ngudi 1ap,
kiém tra, xét duyét d6i véi tirng loai nghiép vu kinh té.

Khi kiém tra chirng tir ké toan néu phét hién c6 hanh vi vi pham
chinh séach, ché o, thé 1¢ kinh té, tai chinh caa Nha nuéc va don vi, phai
tir chdi thue hién (xuat quy, thanh toan, xuat kho,...) dong thoi béo ngay
cho Hiéu truong va ké toan truong Nha truong biét dé xu 1y kip thoi theo
phép luat hian hanh.

Déi véi nhitng chirng tir ké toan 1ap khong dung thi tuc, noi dung va
con sd khéng rd rang, thi ngudi chiu tréch nhiém kiém tra hoac ghi so phai tra
lai hodc béo cho noi 1ap chitng tir biét dé 1am lai, 1am thém tha tuc va diéu
chinh, sau d6 méi diing lam cin cir ghi 5.

Péi véi khau luan chuyén chieng ter: Nha trudng phai xay dung quy
trinh luan chuyén chirng tir toi vu trong ndi bo don vi; dé khac phuc han
ché luan chuyén chirng tir cham do céch biét dia ly gitta tru so chinh va
chi nhanh Nha truong, Nha truong nén chap nhan chang tir ké toan 1a
ban fax trong nhitng trudng hop can thiét, sau d¢é bd sung ban chinh va
tién hanh kiém tra lai noi dung théng tin, déi chiéu va hoan thién chirng
tir hoic diéu chinh ting, giam néu c6 su chénh léch. Khi xay dung quy
trinh ludn chuyén chirng tir phai dam bao tréanh dugc cac khau trung gian
va kip thoi cap nhat théng tin vao s ké toan.

Can y&u cau b phan ké toan nghiém chinh thyc hién viéc khoa sb ky
ké toan. Tranh truong hop dé dén qua ky ké toan réi ma céac ké toan phan

hanh phét hién chénh léch sd séch cia minh, tu dong quay lai stra trong phan
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mém & ky truéc 1am anh hudng téi sd sach ciia cac bo phan khéc. Can phai
stra sai, diéu chinh bang bt toan vao thoi diém hién tai.

Poi véi khau lueu triz, bao quan va tiéu hiy chirng ti:

DPé dam bao viéc luu trir ching tir duoc thuan tién cho bo phan ké toén,
Nha truong nén bd tri mot kho luu trix rong hon, c6 diéu kién bao quan ching
tir tot hon, dé bao quan luu trir ching tir theo ding quy dinh caa Nha nudéc.
Do tinh hinh thoi tiét khiac nghiét cho nén can phai trang bi cac méy mac,
thiét bi bao quan nhu hit am, dong thoi phai kiém tra thuong xuyén kho luu
trir dé tranh mbi mot, réch nét,... dam bao thoi han bao quan luu trit ciatirng
loai ching tir ké toan theo diing Luat Ké toan.

4.2.3. Hoan thién té chirc hé thong tai khodn ké toan

- V& hach toén tai san cd dinh

Cudi ky ké toan, Nha truong can thanh 1ap hoi dong kiém ké tai san,
thuc hién kiém ké tai san c6 dinh va lap bién ban kiém ké theo quy dinh.
Trong qué trinh kiém k&, can phan biét nhirng tai san Truong dang si
dung va nhirng tai san thudéc bo phan du an ma Truong khong theo doi
trén sb ké toan, dong thai chi tiét tinh trang cua céc tai san d¢a hu hong
hoac khéng con sir dung dugc.

Nha truedng nén thudng xuyén thuc hién déi chiéu vé sé lugng, nguyén
gi4 gia tri con lai cua cac TSCD giira bo phan ké todn va cac bo phan phu
trach quan 1y dé ¢am bao tinh day du, hién hitu cia cac TSCD trén sb séch,
kip thoi cap nhat tinh trang sir dung, hu hong cuatai san.

Nhirng cong cu, dung cu co gia tri bé dudi 10.000.000 VND khong du
diéu kién ghi nhan TSCPB, dé nghi Truong theo ddi trén TK ngoai bang 005.

Nhitng TSCP stra chita nang cap, xay dung méi khi cé quyét toan,
Bién ban nghiém thu ban giao du diéu kién ghi nhan TSCP, dé nghi Truong

hach toan tang TSCD vatrich hao mon tuong tng.
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Du diéu kién dé ghi nhan 1A TSCP vo hinh, d¢é nghi Trudng theo doi 1a
TSCP vo hinh cho duing tinh chét tai khoan vatrich khiu hao theo quy dinh.

Nha truong can theo ddi chi tiét tirng tai san theo nguyén gid, thoi diém
dua vao sir dung, thoi gian tinh khiu hao, sd hao mon hang nam, gia tri con
lai cuatal san theo khung khidu hao quy dinh trong Quyét dinh 32/2008/Qb-
BTC cua Bo6 Tai chinh. Péi v&i s6 khiu hao hach toan thira va thiéu néu trén,
dé nghi Trudng hach toan diéu chinh.

S6 du cia TK 466 — Ngudn kinh phi hinh thanh tai san ¢ dinh phan
anh gia tri con lai cua tai san c6 dinh dang theo ddi trén so sach ké toén cua
Truong, dé nghi Nha truong hach todn diéu chinh theo sb nguyén gia vakhau
hao lily ké d& diéu chinh cho phi hop.

Céc bt toan dé nghi diéu chinh:

Diéu chinh TSCP dang theo d&i ngoai bang:

No TK 466/C6 TK 2118: 90.055.000

Diéu chinh TSCP hach toan thiéu nguyén gia:

No TK 2112/C6 TK 3318.093: 347.000.000

No TK 66122/C6 TK 466. 347.000.000

No TK 2112/C6 TK 3318.99: 218.000.000

No TK 66122/C6 TK 466: 218.000.000

Piéu chinh phan khiu hao TSCP trich thiéu:

No TK 466/C6 TK 2141 1.204.651.600

Piéu chinh phan chénh léch giatri con lai TSCP so véi s6 du TK 466:
No TK 466/ CO TK 661: 765.948.921

- Pdi véi nhitng khoan tién hoc phi theo dbi trén phan mém, dé nghi
Truong nhap dit liéu chinh xéc theo thoi diém nop tién dé c6 co so ddi chiéu
hang ky vai phan mém ké toan, tranh viéc nham 14n, sai sot. Khoan hoc phi da

thu nhung chua 18n phan mém s6 tién 2.899.897.500 d& nghi can bo theo dbi
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phan mém nhap liéu bd sung, nham theo ddi ding sé hoc phi d4 thu va hoc
phi sinh vién con chua nop, tranh gy anh hudang dén quyén loi cua hoc sinh,
sinh vién, hoc vién.

- B6i vé6i khoan hach toan nham thu tién kién tap su pham va nghiép vu
su pham Nha truong can hach toan diéu chinh cho phu hop.

No TK 531.01/ C6 TK 5118301 5.000.000

No TK 6313.03/ C6 TK 531.03: 600.000

- V& hach toan céc khoan chi

Pdi véi cac khoan chi khéc dung nguon kinh phi caa Nha truong, dé
nghi Truong nén 1ap ké hoach, du toan ciing nhu dinh mirc chi tiéu dé kiém
soét cac khoan chi nay.

Pé nghi Truong theo ddi va hach toan chinh x&c cac tiéu muc, trénh
phan anh khéng chinh xac cac khoan chi trén bao cao tai chinh.

Nha truong nén phan loai cac khoan chi theo noi dung chi nhu chi cong
tac phi, tiép khéch,.. do cac tiéu muc ndy da duoc xay dung riéng. Cac khoan
chi phi tiép khéch, lién hoan chao mirng,...can co du todn duoc duyét.

Céc khoan chi cho Ban tap vu va kinh phi hop can bd sung trong quy
ché chi tiéu noi bo dé quy dinh mac chi, tha tuc chi cu thé.

Riéng Ban quan ly dich vu can cé quyét dinh thanh lap ban, theo dbi
lich lam viéc kiém nhiém, c6 bang tinh luong kiém nhiém va céc béo cao,
bién ban hop, kiém tradich vy lam cin cir hop |y cho cho cac khoan chi nay.
4.2.4. Hoan thién té chirc he thang sé ké toan

Theo ché do hién hanh, Nha nuéc quy dinh cac mau sb ké toan mang
tinh chat bat budc theo céc hinh thirc ké toan. Ngoai ra, cac quy dinh ciing
hudng dan mé thém céc sb ké toan chi tiét. Viéc hoan thién so ké toan chi tiét

phai thé hién mbi quan hé gitraso ké todn tong hop vaso ké todn chi tiét, dam
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bao méi quan hé can dbi giira c&c chi tiéu kinh té tai chinh tong hop véi sb
ligu chi tiét cua chi tiéu do.

Hién nay, Nha trudng dang &p dung hinh thirc ghi s ké toan |a chirng
tir ghi 6, sir dung phan mém ké todn MISA, nén hé théng sb sach ké toan déu
dép tng yéu cau theo ché do ké toan hién hanh, giam nhe khdi lugng cong
viéc cho nhan vién ké toan, dé sira chira cac sai x6t.

Ké toan khéng can lay chiing tir ghi s hang ngay hoic dinh ky ma chi
can chirng tir goc sau khi & kiém tra, hoan chinh, tir c&c chirng tir goc ndy céac
théng tin duwoc nhap vao may va quatrinh ghi sd tiép theo d6 duoc tu dong do
may thuc hién theo chuong trinh phan mém ¢ cai dat.

Tuan tha trinh ty ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké toan ching tir ghi so nhu



116

Chirng tir

A\ 4
Kiém tra, hoan chinh
chaing tur

)

Nhap thong tin cia ching tir
vao mav

)

In bang ké charng tir

}

Sép xép phan loai chirng tir

)

SOQUY |, FILE CHUNG TU GOC | sékétoanchi
TRONG MAY tiét CTX
S6 dang ky Chung tir ghi S6 céi TK Béo céo
chang tir ghi sH 66121 L
& ke toan

So d6 4.1 Trinh ty ghi sb ké toan theo hinh thirc ké toan chikng tir ghi so

Hon nita, Chua c6 dau gidp lai giira cac trang so. Dé d¢am bao tinh
hop phép cua so sach ké toén, trénh tinh trang sd sach bi thay doi noi
dung & bén trong thi Nha truong phai dong dau gidp lai gitta cac trang sb

cua cac loai so ké toan.
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Can khac phuc d6 1a viéc mé sb, thé va tinh khau hao TSCD phai chinh
xac kip thoi, qua do giup Truong va tirng don vi theo ddi dugc tinh hinh tang,
giam TSCD.

Cudi cuing, mot yéu cau ddi voi can bo ké todn |1a phai nam virng cac
loai SO, cach ghi sb, dac biét 1a cac phuong phép chita so ké toén, cach thic
thu thap théng tin tir cac sd khac nhau. Nam rd van dé ndy s& tao diéu kién
cho viéc ghi sd chinh x&c, tiét kiém duoc cong sic caa lao dong ké toan dong
thoi tién loi cho viéc kiém tra.

Riéng sb quy tién mat ké toan Truong khong thuce hién khoé so vao cudi
mdi ngay dé dbi chiéu sb du gitta béo céo ton quy hang ngay cua thu quy Vo
sb du trén so cua bd phan ké toan thanh todn. M&i 1an thi qui phét hién co su
chénh léch s6 tién ddi véi so ké toan thi ca hai bo phan ndy lai phai déi chiéu
lai tir dau thang. Do d6, bd phan qui va bo phan ké toan thanh todn cia Nha
truong nén tién hanh khoé sd du hang ngay.

S6 quy caa thit quy can duoc dong dau gidp lai va danh sb trang day da
theo dlng quy dinh dé dam bao tinh tin cay cia SO quy.

Bén canh viéc hodn thién cac mau so theo ché @6 hién hanh can bo sung
bo sb ké toan quan tri.

M¢ sb chi tiét theo ddi tinh hinh quan ly va st dung TSCD tai cac bo
phan dé cac bo phan biét dugc TSCH ma bo phan minh st dung da tinh khiu
hao dugc bao nhiéu, gia tri con lai bao nhiéu dé c6 ké hoach sir dung hiéu
qua. Bong thai xac dinh dugc gia tri thu hdi khi thanh 1y, nhuong ban céc tai
san trén. Va khi mua sim méi TSCP can mé thé TSCP dé theo d6i tirng
TSCD.

4.2.5. Hoan thién té chirc h¢ théng béao cao ké toan
B&o céo ké toan co y nghia quan trong trong viéc cung cap théng tin ké

todn cho cac ddi tuong quan tam, trong linh vuc quan ly kinh té, thu hit sy
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quan tam cua nhiéu dbi twong & bén trong ciing nhu bén ngoad don vi. Mdi
ddi tugng quan tdm dén béo céo tai chinh trén mot gidc do khac nhau, song
nhin chung déu nham c6 duoc nhitng théng tin can thiét cho viéc ra céc quyét
dinh phu hgp véi muc tiéu caa minh.

Dé dép tng yéu cau quan ly can thiét ké thém mot sb béo céo ké toan chi
thudng xuyén theo céc chi tiéu chi tiét cua tirng don vi va duoc in ra dinh ky
dé cung cap céc thdng tin chi tiét phuc vu diéu hanh hoat dong trong Nha
truong. Hé théng béo céo nady gilp ban |anh dao nhan biét duoc tinh hinh hoat
dong caadon vi, tir 6 ¢6 nhitng quyét dinh ddng ¢an mang hiéu qua cao hon.
Céc bédo céo chi tiét @& quan ly theo tirng chi tiéu cu thé nhu:

- Béo céo chi tiét chi thudng xuyén dinh ky
- Béo céo chi tiét vuot gio giang
- Béo céo chi tiét tinh hinh mua sim va sir dung TSCPH
- Béo céo chi tiét sira chita thuong xuyén TSCD
- Béo cao thanh toan nguyén vt liéu, dich vu mua ngoai
- Bé&o cédo kho vat tu
- Béo céo thu chi quy tién mat
(B&o céo chi tiét tinh hinh mua s¢m va si dung TSCP duoc
trinh bay tai Phy luc 19)

Hé thdng béo céo ké toan rat quan trong, nod phan anh hoat dong kinh té
tai chinh tai Nhatruong qua céc chi tiéu dugc phan anh trong béo céo ké toan.
Do d6, hé thong béo céo ké toan phai dugc xac 1ap dua trén tinh hinh thyc té
hoat dong tai Truong trén co so tudn thu nhitng nguyén tac cua ché do tai
chinh, ké toan. Tuy nhién, trong qua trinh thuc hién, hé thdng béo céo ké toan
tai Truong VAn con ton tai mot sb van dé can tiép tuc hoan thién.

Do Nha truong la don vi ¢é thu nén d6i véi céc béo céo thué nhu thué

GTGT, thué thu nhap doanh nghiép, thué thu nhap ca nhan, dic biét 1a cac ca



119

nhan thué khoan chuy@n mon tai Truong |a twong d6i nhiéu, Truong phai Nop
céc béo céo, cac to khai ban gidy tai Cuc thué. Trong khi d6 theo Bé an 32 vé
cai céch thi tuc hanh chinh, Truong nén tién hanh ding ky nop céc to khai
ndy qua mang dé giam bét thu tuc hanh chinh, giam bét chi phi vakhdi lugng
cOng viéc cho ké toan tai Truong.

Hién tai, béo céo tai chinh caa Nha truong gdm: Bang can ddi tai khoan
(Mau B21-H); Tong hop tinh hinh kinh phi va quyét toan kinh phi ¢4 sir dung
(Mau B22- H); Béo céo chi tiét kinh phi hoat dong (Mau 22-1H); Bang dbi
chiéu du toédn kinh phi ngan séch tai KBNN (Mau F22-3aH); Bang doi chiéu
tinh hinh tam tng va thanh toan tam ang kinh phi ngan sach tai KBNN (Mau
F22-3bH); B&o céo thu - chi hoat dong su nghiép va hoat dong san xuat, kinh
doanh (Mau B23-H); B&o céo tinh hinh ting, giam TSCP (Mau B24- H); Béo
céo sd kinh phi chua st dung da quyét toan nam truéc chuyén sang (Mau
B25-H); Thuyét minh béo céo tai chinh (Mau B26-H). Trong cac béo céo nay
thi Bang tong hop tinh hinh kinh phi va quyét toan kinh phi d& s dung tai
Trudng méi gom ¢6 hai phan 1& Tong hop tinh hinh kinh phi va Kinh phi ¢
st dung dé nghi quyét toan.

Nhung theo quy dinh cia Bo Tai chinh thi Béo céo nay phai gdm c6 ba
phan, ngodi hai phan trén con cé phan quyét toan vén dau tu, vén sta chira
l6n st dung trong ky. Truong nén cho thém phan ndy vao dé phan anh tong
hop qué trinh sir dung c&c ngudn vén trong nam béo céo va gia tri khdi lugng
sira chita [6n va xay dung co ban méi hoan thanh dwa vao sir dung trong nam
theo mau B22-H theo Quyét dinh sd 19/QD-BTC ngay 30/03/2006 cua Bo
trudng Bo Tai chinh.

Dé nang cao chat luong quan 1y doi hoi Nha trudng can phai quan tam
dén hé théng ké toan quan tri. Mac du dbi voi cac don vi HCSN ubn c6 cong

tac du toan thu, chi Ngan sach Nha nudc, tuy nhién viéc danh gid, phan tich
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vatu van van chua dugc chu trong. Hon nira, tai Trudng ngodi cac hoat dong
theo don dat hang cia Nha nudc ra con c6 cac hoat dong dich vu co thu.

Diéu d6 doi hoi Nha truong can to chac hé théng béo céo ké toan quan
tri that chi tiét va day du boi B&o céo ndy cung cap nhitng théng tin rat quan
trong ma bdo céo tai chinh khdng thé dap tng dugc cho cac nha quan 1y va
nhirng nguoi quan tam, phuc vu cho quan tri hoat dong tai Truong.

4.2.6. Hoan thién té chirc kiém tra ké toan

Thiz nhat, can xem xét sira doi bé sung quy ché thu chi ngi bé cho phu
hop voi hogt dong dao tao theo nhiém v chinh tri dwoc giao cing nhu hoat
dong dich vu dao tqo cua Truwong.

Muc dich xay dung quy ché chi tiéu ndi bé cua Nha truong 1a nham quan
ly tap trung, théng nhat cac nguén thu, ting cudng cac nguon thu, dam bao
chi tiéu théng nhat trong toan Truong, chi tiéu tiét kiem, hop 1y. Trén co so
d6 tirng budc tang thu nhap cho can b, gido vién, gop phan xay dung co s&
vat chat, td dau tu phét trién Truong. Dé hoadn thién quy ché chi tiéu noi bo
Nha truong phai dua ra hé thong dinh muc, tiéu chuan chi tiéu phu hop Vo
tinh hinh hoat dong caa Truong.

Ther hai, can tang cuong cong tac kiém tra kiém soét ngi bé dé dam bdao
cho cdng tac ké todn diroc thuec hién day dii, kip thoi.

Cong tac kiém tra giam sé ¢ Truong chua dugc coi trong ddng mc.
Viéc thuc hién kiém tra thuong xuyén cua cac cap quan ly déi véi cac don vi
ciing khéng duoc thue hién nghiém chinh, do d6 nhiéu vi pham cua cac don
vi khong duoc xu |y kip thoi; nhiéu don vi khéng tuén tha theo céc quy dinh,
quy ché cua Nha truong nhung Nha truong chua cd cac bién phap dé chin
chinh, dwa hoat dong cia cac bd phan di vao né nép. Vi vay phai taing cuong

cong téc thanh tra, kiém tra, giam sat va xir 1y vi pham trong noi bo Nha
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truong, dac biét 1addi véi cac khau, céc 1inh vuc caa hoat dong tai chinh. Noi
dung t6 chtc hoat dong ndy gom:

+ Lap ké hoach kiém tra dinh ky: Kiém tra tinh hinh ghi chép cua ké
todn trong céc tai liéu, béo céo ké todn do mdy in ranéu sai sét phai tién hanh
yéu cau ké toan vién phu trach sira chira kip thoi.

+ T6 chuac thuc hién ké hoach kiém tra viéc thuc hién ché d6 chinh sach,
céc quy dinh vé chi cho céc ddi tuong.

+ Phan cong phan nhiém cho tirng ca nhan trén co s6 dam bao tirng phan
hanh cong viéc cu thé.

+ Lap va béo céo vé tinh hinh thuc hién kiémtra

Nha trudng can thyc hién nghiém tic quy ché cong khai tai chinh: Cong
khai cac nguon tai chinh va qua trinh st dung cac ngudn kinh phi, cong khai
viéc trich lap cac quy va qua trinh sir dung cac quy véi toan bo can bo vién
chire, nguoi lao dong trong Truong.

Viéc cdng khai tai chinh tao diéu kién cho cac ca nhan va tap thé nguoi
lao dong dugc phét huy quyén 1am cha, tham gia vao qua trinh quan |y tai
chinh, gidm sét, kiém tra cac hoat dong tai chinh cia don vi, gitp hoan thién
cong tac quan ly tai chinh.

Pé viéc kiém tra cong tac ké toan don vi dugc thuc hién tét va co hiéu
qua cao, Nha trudng nén thanh 1ap bo phan kiém toan noi bo riéng biét, doc
lap véi doi ngii ké todn nam vitng chuy&n mén nghiép vu. Mudn vay, 1anh dao
Truong phai trao cho kiém toan vién noi bo mot quyén han du rong, céc khia
canh can kiém tra phai duoc thuc hién triét dé dé dam bao cac nguyén tic
nghé nghiép phai dugc thuc hién day du.

Kiém soét noi bo d¢é dam bao cung cap thdng tin trung thuc va dang tin
cay tinh hinh tiép nhan va sir dung ngudn kinh phi ciing nhu ¢dam bao an toan

tai san caa don vi sy nghiép ludn 1a van dé hang dau khi t6 chitc CTKT. Co
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cau to chirc quan |y trong bd phan ké toan phai rd rang, khoa hoc, co qui ché
vé 18 16i 1am viéc va céc qui dinh vé quan hé vai noi bo céc bd phan, phong,
khoa, ban khéc trong don vi s nghiép.

T6 chac bo méy ké toan phai dam bao tinh kiém soét cao, dép tng tét
cac quy dinh va yéu cau cua kiém sodt noi bo, dic biét cac thu tuc kiém soét
trong mdi trudng tin hoc hda. Do d6 can phan dinh ré rang cac chac ning
trong hé thdng ké toan va tuan thu nguyén tac phan chia nhiém vu khi té chic
bo méy ké toan.

Trong diéu kién don vi ung dung phan mém ké toan thi cach thuc,
phuong phép kiém tra ké todn ciing can c6 sy thay ddi cho pht hop. Do dic
thd cua chuong trinh, cac nghiép vu kinh té phét sinh dugc st dung chirng tir
g6c nhap lieu mot 1an duy nhat cho cac déi tugng ké todn da duoc ma hoa
theo nguyén tac "nhap liéu chi tiét nhat" va "chdng tring". Vi vay, trudc hét
ching ta can xac dinh nhitng rui ro, gian lan va sai sot 6 thé xay ra.

a) Panh giarui ro, sai sot trong mdi trudng xir 1y bang may tinh

Qua két qua khao sat nhan thiy c6 rat nhiéu rai ro co thé xay ra trong
mdi truong ké todn xu |y bang may. Bé dé dang khi ¢anh gid va xay dung cac
tha tuc kiém soét, nén phan céc rai ro thanh céc loai sau:

* Ruai ro lién quan dén viéc van thyc hién nghiép vu kinh té phét sinh
nhung khdng c6 kha nang thu tién, chi tra,... Nhitng rai ro ndy, ciing giéng
nhu trong moi trudng xu 1y ké toan tha cong;

* Rui ro trong xur ly théng tin, 1 nhirng rai ro lién quan dén viéc ghi
nhan, xi ly dit liéu, tong hop béo céo.

- Pau vao: Nhap dit liéu sai, khdng chinh xac, nhap trang dit liéu, nhap
khdng day dua va khdng hop 1¢.

- Xt ly: Dir liéu xtr ly bi sai nhu viéc phan loai sal, tinh toan sai do

nguoi 1ap chuong trinh xir ly khéng chinh xac.
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- Két qua: Thong tin tong hop thanh cac béo céo ké toan ciing khéng
xéc dinh chinh xéc, b&o céo c6 thé duoc chuyén giao khéng ddng ngudi nhan.

* Rui ro lién quan téi hé théng: Lién quan toi hé thong bao gom nhitng
rui ro lién quan t6i viéc xay dung, bao dudng hé théng, rai ro lién quan téi
viéc str dung hé thong, ... Céc rii ro ¢6 bao gom:

- Rui ro lién quan toi quy trinh phét trién hé théng: Hé théng duoc phét
trién khéng ddng quy trinh (phan tich, thiét ké, thuc hién, bao dudng hé
théng); hé thong khéng dép tng nhu cau caa ké todn cia don vi.

- Rui ro lién quan tgi con nguoi;

- Rui ro lién quan téi thiét bi;

- Rui ro lién quan téi dix liéu hé théng: Dit liéu bi pha hay do ¢
tinh pha hoai hoic do vd tinh st dung khéng dang ky thuat; hé théng va
dix liéu dé bi tham nhap, pha hoai dé sra chuong trinh xir 1y hoic pha huy
hay lay cip théng tin

- Dir liéu dé bi mat do may hong, do bi phé hoai hoic in cap thiét bi
luu trir.

b) Gian lan trong mdi trudong ké toan may

Trong bat cit mdi truong ndo (ké toan thi cdng hay ké todn may), gian
lan ndo ciing gom ba thanh phan:

- Bién thi tai san;

- Chuyén doi cac tai san bién thu thanh tién;

- Che dau viéc bién thu bang cac ghi chép gia mao trén so ké toan hoic
céc béo céo.

Trong moi truong xu |y bang may, ngodi c&c gian lan thuong xay ra
nhu trong moi truong xur 1y ké todn tha cdng, nguoi ta con sir dung may tinh

va céc ky thuat dac thd caa nd dé thyc hién céc gian lan.
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Céc kiéu gian lan thuong xay ra: Cé6 tinh nhap sai dit liéu; pha hay
cac may tinh chtra dir liéu va chuong trinh quan trong; an cap théng tin
qua viéc truy cap bat hop phap méay tinh hoic mang may tinh; st dung
may tinh nhu mét cong cu dé tao ra mot hé théng s6 sach song song khac
cho muc dich gian 1an tai chinh; va st dung may tinh dé lira déi vi du
nhu tao mot trung tam dix liéu gia.

Nhu vay, don vi phai to6 chac kiém tra ké toan thuong xuy@n hang
ngdy, hang thang dé giam thiéu toi da nhitng rui ro va gian 1an phét sinh.

4.3. Pieu kién thuc hién giai phap hoan thién to chirc hé thong théng tin
ké toan tai Truwong Pai Hoc Coéng Nghiép Viét- Hung

Pé ¢6 thé thuc hién duoc cac giai phap hoan thién to chic cong téc ké
todn tai Trudng Pai hoc Cong nghiép Viét- Hung néu trén, can co su phdi hop
gitta Nha truong va cac co quan quan ly Nha nudc.

4.3.1. Vé phia Trwong Pai hec Cong nghiép Viét- Hung

Xuat phét tir nhu cau théng tin ké toan cia nha quan Iy ma cac nha
quan 1y s& quyét dinh dau tu cho t chic cong tac ké todn cua Nha trudng nhu
thé ndo. Bé hoan thién d6i méi to chic cong tac ké toan tai Truong Pai hoc
Cong nghiép Viét- Hung, trudc tién can co sy doi mai trong tu duy va trong
céch ra quyét dinh cua cac nha lanh d¢ao Nha truong.

Bén canh d6, Nha trudng can danh mot khoan ngan sach hop 1y cho
viéc dau tu vao doi ngii ké todn vién va hé thong phan cang, phan mém ké
todn phu hop véi yéu cau cdng viéc. Nha truong nén dau tu phan mém ké
todn va dau tu cho doi ngii ké toan vién nang cao trinh d6 qua céc khoa
dao tao ngan han hay tao diéu kién cho nhan vién ké toan di hoc nang cao.
Tu d6 lam ting nang suat lao dong cua ké toan té chirc cdng tac ké toan
ngay cang duoc nang cao.

Pé lam duogc diéu ndy, thi Nha truong can phai thyc hién:
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- Sir dung hiéu qua ngudn kinh phi Ngan sach Nha nudc:

+ Kinh phi Ngan sach Nha nuéc cap 1a nguon kinh phi thuong xuyén
va kha 6n dinh cia Nha truong. Tuy nhién, Nha truong can ¢ chi truong Sir
dung tiét kiém va hiéu qua hon nita ngudn kinh phi nay. Bé thuc hién hiéu
qua ngudén Ngan sach, bén canh nhitng quy dinh trong c&c van ban phép luat,
Nha truong cé thé nghién ciru xay dung cac dinh mirc chi phl hop va dua vao
quy ché chi tiéu ndi bd cua co quan va co su diéu chinh thich hop theo sy thay
d6i cua céc van ban quy dinh caia Nha nudc.

+ Vi ngudn kinh phi thuc hién tu cha (chi trong dinh muc), do duoc
cap theo dinh mac bién ché, nén Nha truong co thé xem xét dén phuong an
khodn chi nam theo s6 bién ché hién ¢ tai tirng phong, khoa. Cudi nam, thuc
hién tong hop khoén chi, chi tra thu nhap tang thém theo sb kinh phi tiét kiem
duoc caa tirng phong, khoa.

+ V6i ngudn kinh phi khdng thyc hién tu cha (chi ngodi dinh muc):
Viéc thuc hién to chuc céc 16p trén tinh than tiét kiém, hiéu qua, giam thiéu
cac khoan muc chi phuc vu 16p khéng can thiét nhu: Chi photo thoi khéa
biéu, ké hoach md 16p gui cac phong, khoa, khoan muc chi ndy co thé tiét
kiém bang céch céach thyc hién gui thu dién tir cho ca phong, khoa; chi mua
vian phong pham phuc vu 16p: Thuc hién tiét kiém téi da vian phong pham,
tang cuong st dung giao an dién tur thay vi in ban cirng nhu hién tai; chi tra
tién dién, tién nudc phuc vu hoat dong 16p: can ctr vao hoat dong cua 16p, bd
phan quan ly dién nuéc s& ¢o y kién tham muu sir dung hoi truong 16n hay
hoi trudng nho caa Nha truong nham giam thiéu lugng dién nang s dung,
ting cudng té chuc cac 16p tai co so va co dinh mac quy dinh vé ché do cong
tac phi cho gido vién di giang day & céc co so, nham giam thiéu céc chi phi

phét sinh tai Nha truong.
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- Khai théc hiéu qua co s vat chat, nguon nhan luc dé ting cac ngudon
thu su nghiép, phét trién khu vuc dich vu:

+ Co so vat chat Nha truong khéa khang trang, véi hé thong 16p
hoc, bép an va khu noi trd Nha truong can tan dung dé ting cac ngudn
thu sy nghiép, thu tir hoat dong cho thué co sé vat chat, phat trién khu
vuc dich vu nhu:

+ T6 chac nhiéu hon nita cac khéa I6p ngoai ké hoach mo 16p
duoc duyét.

+ Thuc hién cho thué dia diém véi céc don vi ¢6 nhu cau. Hoat dong
cho thué can duoc ky két hop déng ré rang gitta Nha trudng vai tirng don vi
thué, cac noi dung cho thué can pht hop véi méi trudng gido duc hién cé cua
Nha truong, dam bao tinh hinh an ninh trat tu tai khu vuc. Viéc cho thué dia
diém ciing can duoc béo cdo 1én don vi cap trén cac so ban nganh cb lién
quan, hang quy thuc hién béo céo quyét toan va thuc hién nghia vu thué doi
véi Nha nuac.

Ngoai ra, kiém soét noi bd nén dugc Nha trudng dau tu hon nita nham
dam bao cé&c quy trinh trong ké toan dugc thuc hién ding theo nhirng quy
dinh cia phép luat, cua chuan muc va ché do tai chinh ké toan caa Nha nudéc,
nang cao hiéu qua cong tac tu kiém tratai chinh ké toan.

4.3.2. Vé phia co quan qudn Iy Nha nuwéc

Thi nhat: Bo Cong Thuong nén ting cudng cong tac kiém tra viéc
thuc hién tu cha tai chinh caa cac don vi truc thudc, trong dé cé Truong Dai
hoc Cong nghiép Viét- Hung. Tir d6, B duara cac dé xuat dé diéu chinh cac
quy dinh vé chuong trinh d&o tao, mac hoc phi, chinh sach hd trg cho hoc
sinh sinh vién,...dé tang quyén ty cha cho Nha truong. Tir d6 Nha truong s

0 co s& dé hoan thién hon vé td chirc cong téc ké toan cua Nha truong.
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Thir hai: Tt thuc té &p dung, Bo Tai chinh nén xem xét dé diéu chinh
céc quy dinh trong ché do ké todan hanh chinh sy nghiép phd hop véi xu
hudng phét trién caa xa hoi va cua Nha truong.

Can quy dinh nhitng van dé chung, co ban nhit mang tinh bat budc vé
ké todn tai chinh va nhitng huéng dan co ban vé ké toan quan tri dé Nha
truong co thé van dung.

Bén canh d6, Bo Tai chinh can nghién ctu, xay dung mé hinh ké toén
quan tri bao gdbm khéi quét chung, ndi dung co ban co tinh chat hudng dan dé

Truong Pai hoc Cong nghiép Viét - Hung cé thé van dung cho pht hop.

Két luan chuong 4

Hoan thién t6 chirc hé thdng cong téc ké toén tai Truong Pai hoc Cong
nghiép Viét - Hung trén co sé nghién ciru ca trén phuong dién ly luan vathuc
tién, khing dinh sy can thiét phai hoan thién to chirc hé thong cong tac ké
toan tai Truong Pai hoc Cong nghiép Viét - Hung.

Pé dam bao ndi dung hoan thién la thiét thuc, luan vin da dwuara nhirng
yéu cau chi yéu dé dinh huéng cho céc noi dung hoan thién cu thé. Nhitng
noi dung hoan thién duoc nghién ciru mot cach khoa hoc dua trén co so
nhitng danh gia khéch quan vé thuc trang to chirc cong tac ké todn tai don vi.
Céc ndi dung hoan thién vira mang tinh khé quét, vira mang tinh cu thé, bao
gom céc ndi dung hoan thién trén linh vuc vi md cia Nha nuéc vatrong pham

vi cuadon vi.
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KET LUAN

Luan van “Hoan thién té chizc hé thong cong tac ké toan tai Truong
Pai hoc Cong nghiép Viét - Hung” da nghién ciu va rdt ra nhitng két luan
co ban sau:

Ther nhat: Luan van da giéi thiéu van dé nghién ciu, phan tich, hé
théng hoa va 1am rd co so |y thuyét vé to chirc hé thdng thong tin ké toan
tai don vi su nghiép co thu.

The hai: Théng qua viéc khao sét thyc trang vé tdo chic cong tac
ké todn tai Truong Pai hoc Cong nghiép Viét - Hung, luan vian da phan
tich nhitng wu diém, nhitng tén tai va nguyén nhan chu yéu cua nhitng
ton tai trong to chac cong tac ké toan caa Nha truong, trén co s¢ d6 dua
ra c&c giai phap nham hoan thién td chac hé thong cong tac ké toan tai
Nha truong.

The ba: Trén co so nghién cau 1y luan va thyc tién, luan van da dé xuat
nhitng ndi dung hoan thién vé to chirc cdng téc ké toan nham cung cap théng
tin mot cach chinh xéc, kip thoi, diy du va trung thuc cho cac nha quan |y
trong viéc dua ra quyét dinh.

Thir tu: Dé thuc hién dugc céc giai phdp duara, luan van da dé xuat
nhitng diéu kién co ban thudc vé cac co quan quan ly nha nudc va ban than
Truong Pai hoc Cong nghiép Viét - Hung. D6 ciing |a nhitng kién nghi dé
thuc hién cac giai phap.

Luan vin nhin chung d& dap tng dugc yéu cau, muc dich nghién ctu
dat ra. Tuy nhién, do tinh chat phong phu, da dang cua thuc tién cong téc ké
todn va sy van dong phét trién hang ngdy cua cac hoat dong thuc tién cho nén
van dé td chic cdng tac ké toan can duoc nghién ciru thuong xuyén nham dap

rng yéu cau quan ly kinh té trong giai doan mai.
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Trong qué trinh nghién ctu tac gia con gap rat nhiéu kho khin ca veé
mat Iy luan va thuc tién khong tréanh khoi nhitng thiéu sot va han ché nhat
dinh. Té&c gia luan van rat mong nhan duoc y kién dong gop, gép y cua céc
thay, cd gido, cac nha khoa hoc va cac dong nghiép dé luan vin duoc hoan
thién hon.

Luan van dugc hoan thién véi sy gidp do tan tinh caa Ban lanh dao,
Phong Tai chinh — Ké toén cua Truong Pai hoc Cong nghiép Viét - Hung,
Khoa sau Dai hoc Truong Pai hoc Lao dong - X& hoi, dic biét 1a sy chi dan
hét sic tan tinh caa TS. Phan Thi Thu Mai, da huéng dan tac gia trong suét
qué trinh nghién ctu dé hoan thanh luan van nay.

Xin tran trong cam on./.
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