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LOGO/TEN DON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - tw do - Hanh phuc

TO TRINH
(V/v: diéu ddng can bd)
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- Xét tinh hinh thuec té.
...................................... dé nghi tién hanh viéc diéu déng déi véi can bé sau:
I- Dé nghi diéu déng cac can bé sau: DVT: 1.000
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Khu vire

Thu hat

Kiém nhiém

Téng

Il- Ly do diéu déng:

Tran trong./.

Ban Téng Gidm Phong Tai chinh Phong NL-HT ~ Giam déc  Giam déc don vi

déc don vj (noi nhan sw dén)
(noi nhan sy
dén)

Dién giai:

Phan I:

(1)- Ghi rd ho tén can bd dwoc dé xuéat diéu chuyén

(2)- Ghi phong/ban /don vi noi nguoi dugc diéu ddng dang lam viéc va noi cdng tac
dén

(3)- Ghi thdi gian dw kién don vi sé diéu dong can bo

(4)- Liét ké cac mirc thu nhap hién c6 va mirc thu nhap dé xuat (néu co)
Phan II:

- Ghi rd ly do don vi mudn dé xuét diéu dong

Phan Ill:

- Ghi rd cac cong viéc clia nhan sy dwoc diéu di sé phai thuc hién .
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