BOQ GIAO DUC VA PAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TAO Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: /2018/TT-BGDDT Ha Ngi, ngay thang  ndm 2018
DU THAO 2
THONG TU

HUONG DAN DANH MUC KHUNG VI TRI VIEC LAM VA PINH MUp SO LUCONG
NGUOI LAM VIEC TRONG CAC CO SO GIAO DUC PAI HOC CONG LAP

Can cir Nghi dinh sé 123/2016/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chirc
ndang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia Bg, co quan ngang Bo;

Can cur Nghi dinh so ‘69/201 7/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh chirc
nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua Bo Gidao duc va Pao tgo;

Can cir Nghi dinh sé6 41/2012/ND-CP ngay 08 thang 5 nam 2012 ciia Chinh phii quy dinh vé vi
tri viéc lam trong don vi sy nghiép cong ldp;

Can cir Quyét dinh s6 70/2014/0D-TTg ngay 10 thang 12 nam 2014 ciia Thii Twdng Chinh phii
ban hanh Diéu lé truong dai hoc,

Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc Nha gido va Cdn bg quan 1y gido duc,
Bo truong Bo Gidor duc va Pao tao ban hanh Thong tw huong dén danh muc khung vi tri viéc
lam va dinh murc so lwong nguoi lam viéc trong cac co so gido duc dai hoc cong lap.
Chuong I

NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Thong tu nay huéng dan xac dinh danh muc khung vi tri viéc 1am va dinh mac sb lugng ngudi
lam viéc trong cac co so gido duc dai hoc cdng lap.

2. Thong tu nay ap dung ddi véi céac dai hoc quéc gia, dai hoc, hoc vién, truong dai hoc (tai van
ban nay goi chung 1a co s¢ giao duc dai hoc cbng lap).

3. Céc trudng cao dang su pham, trung cap su pham cin ctr vao cac quy dinh tai thong tu nay dé
ap dung thyc hién.

4. Cac don vi sy nghiép truc thudc co sé gido duc dai hoc cong lap khdng thudc pham vi diéu
chinh, doi tuong ap dung cua Thong tu nay thi thyc hién danh muc khung vi tri viéc lam va dinh
muc sO lugng ngudi 1am viée theo quy dinh ctia Bo quan 1y nganh, linh vuyec.

Picéu 2. Nguyén tic xic dinh vi tri viéc 1am va dinh mirc s6 lrong nguoi 1am viée trong co
s6' giao duc dai hoc cdng lap

1. Bdo dam tuan thu quy dinh cua phap luét vé quén 1y vién chirc va phi hop véi chirc nang,
nhiém vy, quyén han cua cac co s gido duc dai hoc cbng lap theo quy dinh phap luat hién hanh.
2. Thyc hi¢n theo nguyén tac xac dinh vi trf viéc 1am trong don vi sy nghiép cong lap quy dinh

tai Piéu 3 Nghi dinh s 41/2012/ND-CP ngay 08/5/2012 ctia Chinh pha Quy dinh vé vi tri viéc
lam trong don vi sy nghiép cong lap.



3. Gan vi tri viéc 1am véi chitc danh lanh dao, quan ly diéu hanh va chirc danh nghé nghi¢p vién
chtrc phu hgp véi co cau to chire, hoat dong dao tao, nghién ctiru khoa hoc cua cac co so gido duc
dai hoc cong lap.

4. Viéc xac dinh vi tri viéc lam quy dinh tai Khoan 2, Khoép 3 Piéu 4 Thong tu nay can cur vao
khoi lugng, tinh chat cong viéc d€ bo tri theo hinh thirc tuyén dung vién chirc, hop dong lao dong
va kiém nhiém.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Khéi nganh duoc xac dinh bang tap hop mot hodc mot sb linh vuc gido duc, dao tao cap II

trong Danh muc gi4o duc, 430 tao ctia hé thong gido duc qudc dan do Thi tudng Chinh phi ban
hanh.

2. Giang vién quy dbi trong xac dinh dinh mirc gidng vién quy dinh tai Khoan 3 Diéu 5 cta
Thong tu nay la giang vién c6 chirc danh hodc trinh d¢ khac nhau cua co s¢ gido duc dugce quy
doi sang giang vién theo hé so.

Chuong 11

DANH MUC KHUNG VI TRi VIEC LAM VA PINH MUC SO LUQONG NGUOI LAM
VIEC TRONG CAC CO SO GIAO DUC PAI HOC CONG LAP

Piéu 4. Danh muc khung vi tri viéc 1am

1. Nhém vi tri viéc 1am gén véi cong viéc lanh dao, quan 1y, diéu hanh
a) Vi tri lanh dao, quan 1y, diéu hanh co s& gido duc dai hoc cong lap

- Giam déc, Hiéu trudng;

- Pho Giam dbc, Phé Hiéu truong.

b) Vi tri 1anh dao, quan 1y, diéu hanh don vi thudc va truc thudc co s¢ gido duc dai hoc (céc
phong, khoa, vién va tuong duong)

- Giam dbc, Vién truong;

- Pho Giam dbc, Phé Vién truong;

- Trudng ban, phong, khoa va tuong duong;

- Pho Truong ban, phong, khoa va tuong duong.

¢) Vi tri didu hanh céc té chirc cau thanh don vi thude va truc thudce co so gido duc dai hoc
- Truong bo mon va tuong duong;

- Pho Trudng bo mon va tuong duong.

2. Nhom vi tri viéc 1am gin véi cdng viéc hoat dong nghé nghiép
Giang vién.

3. Nhom vi tri viéc 1am gén véi cdng viée hd tro, phuc vu

a) Pao tao;

b) T6 chirc nhan su;

¢) Hanh chinh tong hop;



d) Hop tac trong va ngoai nudc;

d) Cong téac sinh vién;

e) Thanh tra - phép ché;

) Khao thi va ¢dam bao chét lugng;

- Nghién ctru;

- Quan ly du an;

- Van thu, luu trir;

- Thu vién;

- Cbng nghé thong tin;

- Ky thuét phong thi nghiém;

- Tai chinh;

- Ké toan;

- Tha quy;

-Y té;

- Tap chi khoa hoc;

- Xuét ban;

- Nhan vién k¥ thuat;

- Bao vé;

- Lai xe;

- Phuc vu.

Piéu 5. Pinh mirc s6 lwgng nguwdi 1am viée
1. Vi tri viéc 1am cép trudng gin véi cong viée lanh dao, quan 1y, diéu hanh: mdi vi tri ¢ 01
nguoi.

2. Vi tri viéc 1am cap phd gén véi cong viée lanh dao, quan 1y, diéu hanh

a) Mbi co so gido duc dai hoc cong lap c6 khong qua 03 cap pho cua ngudi ding dau. Truong
hop dic biét bao céo cap co tham quyén xem xét quyét dinh.

b) Phan hiéu cia truong dai hoc c6 t6i da 02 pho giam ddc phan hiéu phi hop véi yéu ciu hoat
dong ctia phén hiéu.

¢) M&i khoa c6 khong qua 02 phoé trudng khoa dé giup truéng khoa trong viéc quén ly, diéu hanh
cac hoat dong cua khoa. Ddi voi khoa duge giao nhiém vu to chirc dao tao nganh, chuyén nganh

trinh d6 thac si, tién si va c6 quy md trén 500 sinh vién chinh quy thi c6 thé bd sung 01 hodc 02
pho truong khoa, nhung phai dugce sy dong y cia hoi dong truong.

d) Mbi phong chire ning va twong duong clia co s& gido duc dai hoc cong lap c6 khong qua 03
cap pho, tuy theo chirc ndng, nhiém vu dugc giao va quy md dao tao cua co s¢ gido duc dai hoc
cong lap, dugc quy dinh cu thé trong quy ché t6 chirc va hoat dong ctia don vi.



3. Binh mirc giang vién binh quén

TT Khoi nganh dao tao S sinh vién chinh
quy/01 giang vién
quy doi
1 Khoa hoc giao duc va dao tao giao vién 20
2 Nghé thuat 10
3 Kinh doanh va quan ly; Phap luat 25
4 Khoa hoc su song; Khoa hoc tu nhién 20
5 Toan va thong k&; may tinh va cong nghé thong tin; cong
nghé ky thuat; k¥ thuat; san xuét va ché bién; kién tric va
xay dung; ndng, 1am nghiép va thiy san; thl y 20
6 Stc khoe 15
7 Nhan vin; khoa hoc x& hoi va hanh vi; bao chi va thong tin;

dich vu xa hoi; du lich, khach san, thé thao va dich vu ca
nhan; dich vu van tai; moi truong va bao vé€ méi truong; an
ninh quoc phong 25

Viéc quy doi giang vién cd chirc danh hoic trinh 6 khac nhau cua co s gido duc sang giang
Vién tai khoan nay thuc hién theo quy dinh ctia Bo truong Bo Gido duc va Pao tao.

4. Vién chuac 1am cong viéc hd tro, phuc vu

Ti 1& vién chic 1am cong viéc hd tro, phuc vu khdng qué 25% trén tong sé cng chirc, vién chirc
toan don vi.

Chuong II1
TO CHU'C THUC HIEN
Piéu 6. Hiéu lwe thi hanh
Thong tu ndy c6 hiéu luc thi hanh ké trngdy  thang  nam 2018.
Piéu 7. Tréach nhiém thi hanh
1. Trach nhiém cua B, nganh, dia phuong

Bo truong, Thu truéng co quan ngang Bo, Thi trudng co quan thudc Chinh pha, Cha tich Uy
ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong can cir danh muc khung vi tri viéc 1am va
dinh murc s6 lwong nguoi 1am viée trong cac co s gido duc dai hoc cdng lap duoc quy dinh tai
Thong tu nay, theo tham quyén dugc giao c6 trach nhiém tham dinh dé &n vj tri viéc 1am cua cac
don vi sy nghiép cdng lap thudc quyén quan ly.

2. Trach nhiém ctia co so gido duc dai hoc cdng lap duoc giao quyén tu chu

Dbi v6i co so gido duc dai hoe cong lap duge giao quyén tu chu, tu bao dam chi thudng xuyén,
chi dau tu va co s& gido duc dai hoc cong lap bao dam chi thudng xuyén dugc quyét dinh vi tri
viéc 1am, co ciu vién chic theo chirc danh nghé nghiép va sé lugng nguoi 1am viéc phll hop véi
chirc nang, nhiém vu duoc giao, trén co sd bao dam viéc 1am 6n dinh va thu nhap cho s lugng
nguoi lam viée tang thém.

3. Trach nhiém ciia co so gido duc dai hoc cdng lap chua duoc giao quyén ty chit



Dbi véi co s gido duc dai hoc cong lap chua dugc giao quyén ty chu (don vi sy nghiép do Nha
nude bao dam toan by hoac mdt phan chi thuong xuyén) thi:

a) Can ctr hudng dan tai Thong tu nay va cac quy dinh cta phéap luat c6 lién quan, xac dinh cu
thé danh muc vi tri viéc 1am va so6 lugng ngudi lam viéc theo vi tri viéc lam don vi.

b) Trinh cap co tham quyén phé duyét tong s lvong ngudi 1am viéc don vi sau khi c¢d y kién
tham dinh va t6 chirc thuc hién sau khi dugc phé duyét.

¢) Ra soét, sip xép lai hé thong quy mé ddo tao dé diéu chinh va bd tri dinh murc s6 lwong nguoi
lam viéc theo vi tri viéc 1am phu hgp, dam bao thuc hién c¢6 hiéu qua cac nhiém vu trén co so
dinh muc s6 lugng nguoi lam viée dugc giao.

4. Céc truong cao dang su pham, trung cap su pham 4p dung hudng dan cta Thong tu nay va
cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan dé xac dinh vi trf viéc lam, s6 luong ngudi 1am viée theo
vi tri viéc 1am caa don vi, xay dung dé &n vi tri viéc 1am trinh cip c6 thim quyén phé duyét va to
chutc thuc hién.

5. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 van dé phat sinh hoic c6 kho khin, vurdng méc, cac co sé
dao tao phan anh kip thoi vé Bo Gido duc va Bao tao dé xem xeét, giai quyet./.

BO TRUONG

Noi nhdn:

- Vin phong Trung wong Dang (dé bao céo);

- Vin phong Qudc héi (dé bao cao);

- Vin phong Chinh phu (dé béo cao);

- Uy ban VHGD TNTNND cua QH (dé béo cao);

- Hoi ddng Quédc gia Gido duc (de bao cao); N A
- Ban Tuyén gido Trung wong (dé bao céo); Phu ng Xuan N hi.l
- Céc B9, CQ ngang B9, CQ thudc Chinh phu;

- Cong bao;

- Cuc Kiém tra van ban QPPL (B Tu phép);

- UBND céc tinl/thanh phé;

- Céc co sO gido duc DH (dé thuce hién);

- Website Chinh phu;

- Website Bo GD&DT;

- Website Bo N6i vu;

- Luu: VT, Vu PC, Cuc NGCBQLGD (5b).



