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PHAN MO DAU

1. Ly do chon dé tai

Nghi quyét sé 29-NQ/TW cua Ban chap hanh Trung wong Pang vé doi
méi cin ban, toan dién gido duc va dao tao dap tng yéu cau cdng nghiép hoa,
hién dai hoa trong diéu kién kinh té thi trudng x& hoi chu nghia va hoi nhap
qudc té da néu rd “Giao duc va Pao tao 1a qudc sach hang dau, 1a sy nghiép cua
Pang, Nha nudc va cua toan dan”. Gido duc va dao tao 1a qua trinh trao doi,
truyén dat va boi dudng tri thirc cho ca nhan va cong dong cua thé hé trude cho
cac thé hé sau, dé thé hé sau co thé tiép nhan, rén luyén, hoa nhap va phat trién
trong dong déng xa hoi. Muc tiéu cta nén giao duc va dao tao cta bat ci quéc
gia nao cling déu hudng téi phét trién con ngudi ca vé thé lyc, tri luc, tri thic va
tinh cam, xay dung cac thé hé cong dan dap (ng yéu cau phat trién caa dat
nudc. Do d6, phat trién gido duc va dao tao la xay dung nén méng vin hoa dan
toc va 1a co s& dé phat trién nén van hoa Viét Nam tién tién dam da ban sic vin

héa dan toc.

Pai hoc Québc gia Ha Noi 1a mot trong hai co so gido duc dai hoc cong
lap 16n nhat ca nudc, bao gom td hop cac trudng dai hoc, vién nghién ciu khoa
hoc thanh vién thudc cac linh vuc chuyén mén khac nhau, té chac theo hai cap
dé dao tao cac trinh d6 cua gido duc dai hoc; 1a trung tdm dao tao, nghién ctu
khoa hoc, cdng nghé da nganh, da linh vuc chit luong cao dugc Nha nudc uu
tién dau tu phat trién. Tai liéu chuyén mon dugc san sinh va hinh thanh trong
qua trinh hoat dong cia BPHQGHN khéng chi la minh ching cho hoat dong dao
tao, nghién cuu khoa hoc cia PHQGHN ma con 1a ngudn thong tin dang tin cay
dé tham khao trong qua trinh hoach dinh chinh séch, ké hoach phéat trién nguon
nhan luc, kinh té- x& hoi. N6 dong vai tro va ¥ nghia quan trong d6i véi su phét
trién cua x& hoi noi chung va ddi véi quan Iy hoat dong chuyén mén néi riéng.
Nhan thic dugc vai tro caa Tai liéu chuyén mén nghiép vu nganh Gido duc,
nam 2016, Bo Gido duc va Pao tao di ban hanh Théng tu s 27/2016/TT-
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BGDDT ngay 30/12/2016 quy dinh thoi han bao quan tai liu chuyén mon
nghiép vu caa nganh gi4o duc. Pay 1a co sé phap ly quan trong cho viéc t chuc
quan ly tai liéu chuyén mon cua nganh Giao duc va dao tao noi chung va cua Dai
hoc Quéc gia Ha Nbi ndi riéng.

Tuy nhién, hién nay viéc to chic quan ly khéi tai liéu chuyén mén &
DHQGHN chua dugc sy quan tam thoa dang, cong tac 1ap hd so, luu trit hd so
tai liéu vé hoat dong dao tao, hoat dong nghién ciu khoa hoc... chua di vao né
nép va theo quy chuan nhat dinh. Qua thoi gian, cac tai lidu nay khong duoc sap
Xép, t6 chirc dua vao bao quan can than s& dan tsi tinh trang hong, mat mat tai
liéu. Tir d6 anh huong 16n dén cong tac nghién ciu, hoach dinh céc chinh séach,
chu truong phuong huong trong gido duc va dao tao béi khdng khai thac duoc

gia tri thong tin chira trong tai licu.

Nhan thirc duoc tim quan trong cua van dé nay, 1a mot can bo thudc
Phong Hanh chinh, Van phong PHQGHN, t6i mong muén nghién ctiu céng tac
t6 chirc quan ly tai liéu chuyén mon dé tham muu cho Lanh dao Vian phong va
Lanh dao PHQGHN trong viéc quan 1y dong bo thong nhat tai liéu luu trit cua
PHQGHN ddng thoi gép phan thuc hién tét cac quy dinh cua Nha nuéc. Vi
vay, t6i lva chon dé tai “Té charc qudn Iy tai liéu chuyén mon 6 Pai hoc Quéc

gia Ha Ngi” 1am dé tai luan vin cao hoc chuyén nganh Luu trit hoc.
2. Muc tiéu va nhiém vu nghién ctu
* Muc tiéu nghién ciu
Véi dé tai, tac gia mong muédn dat duoc nhitng muc tiéu cu thé sau:

- Khao sat va danh gia thuc trang cng tac to chic quan ly tai liéu chuyén
mon & Pai hoc Quéc gia Ha Noi.

- Bé xuét cé4c giai phap phd hop nang cao hiéu qua té chie quan Iy tai liu
chuyén mén nham bao quan va gép phan phét huy gi4 tri tai liéu luu trix trong

cdng cudc xay dung, doi mai phét trién nén gido duc dai hoc Viét Nam hién nay.



* Nhiém vu nghién cau

Dé thuc hién muc tiéu nghién ciu trén, luan van dit ra va giai quyét cac

nhiém vu sau:

- Tim hiéu cac van dé ly luan va phap 1y lién quan dén to chac quan Iy tai

liéu chuyén mon.

- Khao sat cong tac té6 chac quan Iy tai liéu luu trir chuyén mén &
DHQGHN va cac don vi dao tao thuoc PHQGHN.

- Nghién ciru, dé xuat cac giai phap hoan thién cong tac t6 chac quan ly
tai licu luu trir chuyén mén ¢ PHQGHN va cac don vi dao tao thudc
PHQGHN.

3. Pham vi va d@6i twong nghién ciru
3.1. P6i twong nghién ciu:

Thanh phan, noi dung va gia tri tai liéu chuyén mén hinh thanh trong hoat
dong cua PHQGHN va cach thie t6 chuc, quan 1y khéi tai liéu chuyén mon &
DHQGHN.

3.2. Pham vi nghién ciru

V& thoi gian, ching t6i tap trung nghién ctu cdng tac to chic quan Iy tai
licu chuyén mdn cua PHQGHN ké tir khi thanh 1ap nam 1993 dén 2017

Vé khong gian nghién cau, PHQGHN 1a mét co sé giéo duc dai hoc da
nganh da linh vuc véi hon 30 don vi thanh vién va truc thu¢c. Tuy nhién, do
thoi gian va trinh d6 con han ché, tac gia chua c6 diéu kién khao sat cong tac
lwu trir tai liéu chuyén mén ¢ tat ca cac don vi thuoc PHQGHN vi vay dé tai
chu yéu tap trung nghién ctu cdng tac té chuac, quan Iy tai liéu chuyén mén do
Ban Pao tao va Ban Khoa hoc Cong nghé, PHQGHN quan ly.

Hoat dong cia PHQGHN ciling nhu hoat dong cua cac co s giao duc
khac trong ca nudc chi yéu la hoat dong dao tao va nghién ciu khoa hoc. Do

vay noi dung nghién ctiru caa dé tai giéi han tap trung nghién ctu té chirc quan
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ly bao gém cac van dé&: T6 chtc bo phan quan 1y luu trir; Tuyén dung, b tri
nguoi 1am luu trir; TO chuc kho tang, trang thiét bi luu trir; T6 chic thuc hién
nghiép vu luu trir; Thanh tra, kiém tra va xir Iy vi pham trong luu trix tai liéu
chuyén mén ¢ PHQGHN gém cac nhom tai liéu chu yéu: tai liéu vé hoat dong dao
tao va tai liéu vé nghién ctu khoa hoc hién dang chiém sb luong khé 16n ¢ Co
quan PHQGHN. Pé tai khdng nghién ciu cac khéi tai liéu hanh chinh va cac tai
liéu nghe nhin nhu phim anh, bang ghi am, ghi hinh.

4. Lich sir nghién ciru van dé

Qua qué trinh tim hiéu va khao sat thuc tién, tac gia nhan thay, huéng nghién
chu vé cong tac luu trit trong cac co so gidao duc khong phai 1a mot huéng nghién
cru moi ciia nganh Luu trir. Nhiéu cong trinh nghién ciru duoc thyc hién mot cach

quy mé, hiéu qua, co déng gop quan trong vé ca khoa hoc va thuc tién vi du:

- Pé tai luan van thac si “Co s khoa hoc xdc dinh cdc loai tai liéu ¢6 gia
tri ciia cdc trwong dai hoc can ndp vao heu trir” cua tac gia Nguyén Trong
Bién nam 2003. Trong cong trinh nghién ctru nay, tac gia da dé cap mot cach
khai quat vé thanh phan, ndi dung va ¥ nghia cua tai liéu luu trit chuyén mon
vé gido duc va dao tao trong cac co sd gido duc dio tao. Két qua nghién ctru
ctia dé tai 1 co s& khoa hoc cho B6 GD&DPT cling nhu cac co s¢ gido duc ban
hanh van ban quy dinh vé cong tac luu trit. TUr nhitng tai liéu san sinh trong
qué trinh hoat dong, cac don vi co thé chon loc dua vao luu trit duoc phuc vu
thiét thuc trong cong tac quan 1y ciing nhu cong tac chuyén moén vé dao tao,
nghién ctru khoa hoc.

- Pé tai luan van thac si “Céng tdc heu triz trong Cac truong cao dang:
Thyc trgng va giai phap” cua tac gia Hoang Van Thanh nam 2010. Luéan van da
dua ra duogc thuc trang to chic, quan 1y cong tac luu trit, thuc hién cac nghiép
vu luu trir tai mot 6 trudng cao dang dong thoi dé xuat mot sb giai phap nham
nang cao hiéu qua cong tac luu trit trong cac truong cao dang. Tuy nhién, dé tai
luan van ndy chi nghién ciru & pham vi truong Cao dang nén gia tri tham khao

khong dang ke.



- Pé tai luan vin thac s “Xdc dinh nguon va thanh phan tai liéu nép liu
vao lueu triz Pai hoc Thai Nguyén” cua tac gia Lé Hoai Giang nam 2015. Pé tai
da dua ra thuc trang cong tdc ndp luu tai liéu vao luu trit cia Pai hoc Thai
Nguyeén, tir 46 nghién ctu xay dung danh muc ngudn va thanh phan tai liéu can
giao nop vao luu trir Pai hoc Thai Nguyén.

Bén canh d6 ciing da c6 mot s6 dé tai luan vin, khoa luan dé cap dén
cong tac luu trit tat PHQGHN nhu:

- Pé tai luan van thac si “Nghién ciu xay dwng cac quy trinh 1SO
9001:2008 ap dung trong cong tac luu triv tai PHQGHN” cua tac gia Vi Thi
Tan nam 2013. Luan vin d3 xay dung cac quy trinh 1SO 9001:2008 vé céc
nghiép vu ciia cong tac luu trir tai PHQGHN; phan tich cac didu kién dam bao
cho viéc ap dung cac quy trinh ISO 9001:2008 trong luu trir co quan
PHQGHN.

- Dé tai luan van thac si “Céng tdc leu trir tai liéu nghién cizu khoa hoc tai
Truong Dai hoc Khoa hoc Xa héi va Nhan van, DHOQGHN: Thuc trang va gidi
phé&p” cua tac gia Nguyén Thu Loan nim 2008. Dé tai da néu ra thyc trang cong
tac luu trir tai liéu NCKH tai mét don vi thanh vién cuia PHQGHN, tir d6 xay
dung cac giai phap nham to chac quan ly tai lieu NCKH mot cach hiéu qua,
khoa hoc.

- Khda luan tét nghiép “Phwong dn xdy dung heu trit Pai hoc Quoc gia Ha
Noi” caa sinh vién Phan Thi Hanh nam 2000, KL.41.

- Khoa luan tét nghiép “Té chire va quan 1y tai liéu khoa hoc tai Pai hoc
Quoc gia Ha Ngi ” cia sinh vién Swom Sy Xat nam 2011, KL401.

Cac cong trinh ndi trén phan nao di dé cap dén cong tac luu trir O
DHQGHN néi riéng va tai cac co sé gido duc ndi chung, tuy nhién nhimng dé tai
nay chu yéu dé cap dén cac van dé chung vé cong tac luu trit cling nhu tap trung
vao mot s6 nghiép vu chu yéu ddi véi tai lidu luu trir hanh chinh cht chua
nghién ciu cu thé dén viéc to chirc quan ly khdi tai liéu luu trit chuyén mén ¢
PHQGHN.



C6 thé noi, day 1a mot van dé mai c6 y nghia quan trong dbi véi cong tac
luu trir n6i chung & PHQGHN, do vay doi hoi phai c6 nhitng nghién ctru mét
cach toan dién va chi tiét dé xay dung cac giai phap t6 chicc quan Iy tai liéu luu
trir chuyén moén phu hop véi dac thu caa PHQGHN.

5. Phwong phap nghién curu

Dé thuc hién dé tai ndy, ngoai phuong phap luan cua chi nghia Mac —
Lénin va phuong phap luan cia Luu trit hoc, tc gia sir dung mot sé phuong

phap nghién ciu cy thé nhu sau:

- Phuong phap nghién ctu ly luan thdng qua viéc suu tam, hé thong cac

ngudn tu liéu tham khao.

- Phuong phép khéo st, thu thap théng tin vé diac diém mé hinh gido duc
va dao tao va khéi tai liéu chuyén mén gi4o duc hinh thanh trong hoat déng cua
DHQGHN ciing nhu thuc té t6 chuc, quan ly khéi tai liéu d6 hién nay.

- Phuong phap t6ng hop, phan tich thong tin da thu thap dé nghién ctu dé
Xuat phuong phap quan ly tai liéu chuyén mon nghiép vu gido duc va dio tao
quy ct, théng nhat va dat hiéu qua cao.

6. Péng gép ciia dé tai

Néu duogc thyuc hién tét, dé tai co thé cd mot sé déng gop co ban sau:

- Két qua nghién ctu cua dé tai gitp PHQGHN va cac don vi dao tao trong
DHQGHN ban hanh, hoan thién cac quy dinh vé t6 chtc, quan ly tai liéu chuyén
mon.

- Tur két qua nghién ctu khao sat thuc tién viéc to chac quan Iytai liéu
chuyén mén & PHQGHN, tim ra nhitng ton tai, dc rat cac kinh nghiém dé c6
nhitng giai phap cang c6 cong tac vin thu, luu trir cia PHQGHN di vao né nép,

théng nhat hon.
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7. B cuc ciia deé tai

Ngoai phan mé dau va két luan, dé tai luan van bao gdm 3 chuong chinh:

Chuong 1. Khai quéat vé PHOGHN va tai liéu chuyén mén ¢ PHOGHN

Noi dung cta chuong 1, tac gia trinh bay chtc ning, nhiém vy, quyén han
va to chire bd may cua DPHQGHN; déng thoi lam ro thanh phﬁn, ndi dung, dac
diém va y nghia cua tai liéu luu trir hinh thanh trong hoat dong dao tao va
nghién ctru khoa hoc ¢ PHQGHN.

Chuong 2. Thuc trang cong tac to chic quan ly tai liéu chuyén mon ¢
DPHQGHN

Trong chuong 2, tac gia néu ra thyc trang cong tac to chic quan 1y tai
liéu chuyén mon dugc hinh thanh & PHQGHN, tir d6 dua ra mot s6 nhan xét,
danh gia vé to chirc quan 1y tai liéu chuyén mon.

Chuong 3. Gidi phap nang cao hiéu qud té chirc qudn Iy tai lidu heu triv
chuyén mon o PHQGHN

T thyc trang cdng tac to chac quan ly tai liéu chuyén mdn & PHQGHN,
nodi dung chuong 3, tac gia dua ra cac giai phap nham nang cao chat luong, hiéu

qua cong tac to chirc quan 1y tai liéu chuyén mdn 6 PHQGHN.

11



10.
11.

DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO

Ban tin Pai hoc Quac gia Ha Ngi, sé dic biét 2018.

Bo Gido duc (1977), Quyét dinh sé 1591/0P-BGD ngay 19 thang 11 nim
1977 vé viéc ban hanh “Quy dinh vé ché d6 nop luu, quan ly tap trung
théng nhat tai liéu luu trix, tai liéu tham khao vé gio duc ddi véi cac don
vi, to chuc thudc Bo Gido duc va cac trudng truc thudc Bo Gido duc”.

B6 Gido duc va Dao tao, Théng tw sé 27/2016/TT-BGDPT ngay
30/12/2016 cua Bo Gido duc va Pao tao vé quy dinh thdi han bao quan
tai  lieu chuyén mo6n nghiép vu caa nganh giao duc.
(www.thuvienphapluat.vn).

Bo Noi vu, Théng tr sé 09/2007/TT-BNV huéng dan vé kho luu trix
chuyén dung. http://vbpl.vn/pages/portal.aspx.

Bo Noi vu, Théong tw so 13/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 vé viéc quy
dinh ma s va tiéu chuan chac danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh
Luu trir http://vbpl.vn/pages/portal.aspx.

Bo Noi vu, Théng tw s6 06/2015/TT-BNV vé viéc huéng din chiic ning,
nhiém vu, quyén han va td chirc cta to chire van thu, luu trit bo, co quan
ngang BO.
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LOI CAM ON

Trong qua trinh nghién ctru luan van cao hoc cua minh, t61 da nhan dugc
nhiéu sy gitp d5, gop ¥, hudng dan cia cac giang vién Khoa Luu trit hoc va
Quan tr1 Van phong, Truong Pai hoc Khoa hoc Xa hoi va Nhan van, PHQGHN
dic biét 1a PGS.TS Pao Puc Thuan, ngudi da tan tinh huéng dan t6i trong sudt
qué trinh thyc hi¢n luan van nay. T6i cling xin gui 161 cam on téi 1anh dao va
doéng nghiép tai cac phong ban trong Co quan PHQGHN va cac don vi thanh
vién, truc thudc di tao diéu kién, nhiét tinh gitip do chung t61. Do ndi dung
nghién ctru con mai va kinh nghiém, su hiéu biét ctia ban than tac gia vé van dé
nay con han ché. Vi vay, luan van khong tranh khéi nhiing thiéu sot nhat dinh.
Chung t0i rat mong nhan duoc su gop ¥, trao doi clia cac thay co gido va céac

ban dong nghiép dé luan van dugc hoan thién hon.
Xin chan thanh cdm on!
Ha Noi, ngay thang nam 2019

NGUOI THUC HIEN

Lé Thi Hing Nhung
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CHUONG 1

KHAI QUAT VE PAI HOC QUOC GIA HA NOI VA TAI LIEU
CHUYEN MON CUA PAI HQC QUOC GIA HA NOI

1.1. Khai quat vé Pai hoc Quéc gia Ha Ngi
1.1.1. Lich st hinh thanh va phat trién PHQGHN

DHQGHN duoc thanh 1ap theo Nghi dinh s6 97/CP ngay 10/12/1993 cta
Chinh phu, trén co s& t6 churc, sép Xép lai ba trudong dai hoc 16n & Ha No6i bao
gom: Pai hoc Tong hop Ha Noi, Pai hoc Su pham Ha Noi I va DPai hoc Su
pham Ngoai ngir Ha N§i. Vi sit ménh la trung tdm dao tao, nghién ctru khoa
hoc, chuyén giao tri thuc va cong nghé da nganh, da linh vuc, chat luong cao;
ngang tam khu vuc, dan dat trinh d6 qudc té; dap ing yéu cau phat trién cua dat
nudce, pht hop véi xu hudng phét trién gido duc dai hoc tién tién. PHQGHN
bao gdm Céac truong dai hoc, vién nghién ctru khoa hoc thanh vién; cac khoa,
trung tdm dao tao, nghién ctru khoa hoc va cong nghé va cac don vi phuc vu

dich vu.

Truyén théng cia PHQGHN gén véi lich st hinh thanh va phat trién cua
nhimg truong dai hoc tiéu biéu ¢ Viét Nam trong sudt bé day cua thé ky XX,
bat dau tir Truong Pai hoc Pong Duong. Nam 1906, Pai hoc Pong Duong (tién
than cia PHQGHN) dugc thanh 1ap theo Quyét dinh sé 1514a ngay 16/5/1906
ciia Toan quyén Pong Duong, dit try sé tai s6 19 phd Lé Thanh Tong, quin
Hoan Kiém, thanh phd Ha Noi (thoi Phap thudc 1a Pai 16 Bobillot). Pay la
truong dai hoc kiéu hién dai dau tién ¢ Viét Nam (thoi ky Phap thudc) duoc to

chuc theo mo hinh truong dai hoc da nganh, da linh vuc.
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Toan canh cua Dai hoc Pong Duwong dwoc chup tir may bay

(hinh anh héi dau thé ky XX). Nguon: internet

Sau khi Cach mang thang Tam thanh cong, nam 1945, trén co s¢ Dai hoc
Pong Duong, Truong Pai hoc Qubc gia Viét Nam duoc Nha nude dan chu
nhan dan thanh 1ap va khai giang khoa dau tién vao ngay 15/11/1945 dudi su
chui toa ciia Chu tich H6 Chi Minh. Truong Pai hoc Québc gia Viét Nam van tiép
tuc duogc to chic theo mo hinh cua mot dai hoc da nganh, da linh vuc, vira tiép
thu tinh hoa van hoa nhan loai, vira xdy dung nén tang cta gido duc cach mang
nham dap ung nhu cau dao tao can bo khoa hoc phuc vu cong cudc khang chién,
kién quéc. Tru so ctia Truong van dit tai sb 19 phd Lé Thanh Tong, Ha Noi.

Niam 1951, Nha nudc ta thanh 1ap Truong Khoa hoc Co ban (tai Chién
khu Viét Bic). Pay 1a mot trong nhitng Truong tién than cua Trudng Dai hoc
Téng hop Ha N§i1 sau nay. Sau hoa binh 1ap lai, nam 1956, theo Quyét dinh s6
2183/TC ngay 04/6/1956 ciia Chinh phii, Truong Pai hoc Tong hop Ha Noi
va Truong Pai hoc Su pham Ha Noi dugc thanh lap. Truong DPHTHHN la

truong dai hoc khoa hoc co ban (khoa hoc tu nhién va khoa hoc xa hdi & nhan
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van) dau tién ¢ mién Bic sau hoa binh 1ap lai. Truong DPHTHHN truc tiép ké
thira truyén théng va co s& vat chat, k¥ thuit cua Dai hoc DPong Duong (1906),
Truong Pai hoc Qudc gia Viét Nam (1945) va Truong Khoa hoc Co ban
(1951). Trong khi d6, Truong Pai hoc Su pham Ha N6i c6 Khoa Ngoai ngit, sau
nay phét trién thanh Truong Pai hoc Su pham Ngoai ngit Ha Noi vao nim
1967.

Toa nha Pai hoc Hoc Quéc gia Ha Noi tai ]9ph(5 Lé Thanh Tong,

Qudn Hoan Kiém, Ha Ngi ngay nay. Nguon: internet

Pang va Nha nudc ta lubn xac dinh gido duc, dao tao va khoa hoc - cong
nghé 1a qudc sach hang dau. Theo phuong chim do, ngay 14/01/1993, Hoi
nghi 1an tht tu Ban chdp hanh Trung wong Pang Cong san Viét Nam (Khoa
VII) da ra Nghi quyét, trong d6 chi & nhiém vu “xdy dung mét s6 truong dai
hoc trong diém quéc gia” dé lam dau tu va nong cot cho gido duc dai hoc nudc
nha. Pai hoc Quéc gia Ha Noi dugc thanh 13p véi vai tro va st ménh do.
DHQGHN duogc thanh 13p trén co s& t6 chuc, Séip xép lai 3 truong dai hoc 16n &
Ha Noi: Truong DPai hoc Téng hop Ha Noi, Truong Pai hoc Su pham Ha Noi |
va Trudng Dai hoc Su pham Ngoai ngit Ha Noi theo Nghi dinh s 97/CP ngay

19


http://tintuc.vnu.edu.vn/home/?netoffice/N605/97-CP.htm

10/12/1993 ctia Chinh phu. PHQGHN hoat dong theo Quy ché vé To chirc va
hoat dong do Thu tudng Chinh phu ban hanh theo Quyét dinh sé 477/QP-TTg
ngay 05/9/1994.

Tru s¢ diéu hanh PHOGHN tai s6 144 dwong Xudn Thiyy, Qudn Cau Gidy,

Ha Néi. Nguon anh: Bui Tudn
Trong nam 2000, Truong Pai hoc Su pham tach khéi co cdu t6 chuc
PHQGHN trd thanh trudng dai hoc truc thuoc Bo GD&PT. Tai thoi diém nay,
DPHQGHN méi ¢6 cac nganh va linh vuc: todn va khoa hoc tu nhién, cong ngh¢
thong tin va dién tir vién thong (Trudong Pai hoc Khoa hoc Ty nhién), khoa hoc
x4 hoi va nhan vin, kinh té, luat (Truong Pai hoc Khoa hoc Xa hdi va Nhan

van) va ngoai ngtr.

Nam 2001, thuc hién Két ludn cua Thuong vu Bo Chinh tri, Chinh phu
ban hanh Nghi dinh s6 07/2001/ND-CP ngay 01/02/2001 vé PHQG; ngay
12/02/2001 Tha tuéng Chinh phu ra Quyét dinh sd 14/2001/QB-TTg va Quyét

dinh s6 16/2001/QD-TTg vé viéc t6 chuc lai va ban hanh Quy ché vé T6 chuc
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va hoat dong ctuia Pai hoc Quéc gia. Pay la méc lich st quan trong danh dau
budc phat trién méi cia PHQGHN. Tir nam 2001 dén nam 2011, vé& co
ban PHQGHN da tr¢ thanh mot trung tam dao tao dai hoc, sau dai hoc, nghién
ctru khoa hoc va chuyén giao tri thirc da nganh, da linh vuc chat luong cao gom
nhiéu don vi dao tao, nghién ctru va don vi phuc vy, dich vu. Nam 2013,
PHQGHN va Pai hoc Quédc gia thanh phé H6 Chi Minh da phéi hop véi Bo
GD&DT soan thao va trinh Chinh phii phé duyét va ban hanh Nghi dinh méi vé
Pai hoc Qudc gia va quy ché vé to chitc va hoat dong ctia Pai hoc qubc gia va
cac co sO gido duc dai hoc thanh vién dap tng phu hop véi yéu cau cua Luat

Giao duc dai1 hoc.

Trén co so d6, ngay 17/11/2013, thay mat Chinh phu, Tha tuéng Chinh
phu di ky Nghi dinh s6 186/2013/ND-CP ngay 17/11/2013 vé Dai hoc qudc gia.
Ngay 26/3/2014, Thu tuéng Chinh phi da ky Quyét dinh s 26/2014/Qb-
TTg vé viéc ban hanh Quy ché td churc va hoat dong cua Dai hoc quéc gia va
cac co so gido duc dai hoc thanh vién. Nhiing ndi dung quy dinh trong ban Quy
ché s6 26/2014/QP-TTg thé hién 16 quan diém ddi mai vé Pai hoc quéc gia cua
Chinh phii va Thii tuéng Chinh phu trong qué trinh phat trién bén viing va hoi
nhap. T nim 2014 dén nay, ¢y manh thuc hién Nghi quyét Trung wong VI vé
phét trién khoa hoc va cong nghé, Nghi quyét Trung wong VIII vé d6i méi can
ban, toan dién gido duc va dao tao, thyc hién céc chi tiéu quan trong dugc dé ra
trong Pai hoi Pang bd PHQGHN lan thtr V, nhiém ky 2015-2020, PHQGHN
trién khai va thuc hién Dé an diéu chinh, sip xép lai va phat trién co cu td chirc
clia cac don vi thanh vién, don vi truc thudc. Tinh dén nim 2018, PHQGHN c¢6
35 don vi, gdm: Co quan DPHQGHN tham muu, gitp viéc cho Ban Giam dbc
DPHQGHN va 34 don vi thanh vién, truc thudc, trong do ¢6 19 don vi lam nhiém

vu dao tao, nghién ciu khoa hoc.
1.1.2. Co clu t6 chirc

Cian ct Piéu 4, Quyét dinh s6 26/2014/QD-TTg ngay 26 thang 3 nim

2014 cia Thu tuéng Chinh pha vé ban hanh Quy ché To chirc va hoat dong cua
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DPai hoc qudc gia va céc co sd gido duc dai hoc thanh vién, co cau té chuc cua

PHQGHN gdm:

1. Hoi dé)ng Pai hoc Quéc gia Ha Noj;

2. Giam déc, Pho giam doc;

3. Vin phong va cac ban chirc ning duge t6 chic theo nguyén tic tinh,
gon, hi¢u qua;

4. Cac don vi thanh vién bao gém cac truong dai hoc va cac vién nghién
cuu khoa hoc;

5. Cac don vi truc thudc bao gém cac khoa tryuc thudc, cac trung tdm
nghién ctru khoa hoc va cong ngh¢; cac td chirc phuc vu dao tao, nghién ctru
khoa hoc va trién khai ung dung; cac co s& phuc vu dich vu: Nha xuit ban
DHQGHN, Bénh vién PHQGHN va Tap chi khoa hoc...;

6. Ho1 déng Khoa hoc va Pao tao PHQGHN; Hoi déng Pam bao Chat
luong Gido duc PHQGHN,;

7. Ngoai ra con c6 mot s6 don vi duogc thanh 1ap dé thuc hién cac nhiém
vu dic biét cia PHQGHN: Vin phong Chuong trinh Nhiém vu Tay Béc; Van

phong Nhiém vu Qudc chi...
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1.1.3. Chitc ning, nhiém vu va quyén han

DPHQGHN la don vi truc thuoc Chinh phu, chiu sy quan 1y nha nudc cta
Bo GD&DT vé giao duc va dao tao, cia B KHCN vé khoa hoc va cong nghe,
ctia cac bo, nganh khac va Uy ban nhan dan Thanh ph Ha Noi, noi PHQGHN
dit try s& trong linh vuc duoc phan cong theo quy dinh. Mdi co sé gido duc dai
hoc déu c6 hai chirc ning chinh 14 ddo tao va nghién ctru khoa hoc. PHQGHN
ngay tur khi ra doi da dugc dinh huong 1a mét dai hoc da nganh, da linh vuc, két
hop chat ché gilta dao tao va nghién ctru khoa hoc co ban véi trién khai tng

dung khoa hoc cong nghé.

Tai Piéu 3 clia Nghi dinh ctia Chinh phu sb 97/CP ngay 10/12/1993 vé viéc
thanh 14p PHQGHN c6 ghi ro: “Pai hoc Quéc gia Ha No1 c6 cac nhiém vu chinh sau:

1. Pao tao chuyén gia cac nganh khoa hoc va cong ngh¢ theo cac trinh do

dai hoc, cao hoc va tién si.

2. Nghién ctru khoa hoc, cong nghé gin véi giang day dao tao, thong tin

khoa hoc va trién khai cac két qua nghién ctru vao san xuat va doi song.

3. Hd tro vé hoc thuat cho mot sb truong dai hoc khac va mot $6 truong

cao dang ¢ cac dia phuong.

Trai qua 25 nam xay dung va phét trién, PHQGHN di timg budc khang
dinh uy tin cao trong dao tao ngué)n nhan lyc chit luong cao, boi dudng nhan
tai, tmg budc tiép can chuan qudc té, dap tng yéu cau phat trién kinh té - xa hoi
va hoi nhép kinh té qudc té cua dat nude. Pé tiép tuc khang dinh vi tri, vai trd
va st ménh ctia minh, PHQGHN c¢6 nhiém vu xay dung chién lugc, ké hoach
phat trién cia PHQGHN theo dung dinh huéng cia Pang va Nha nudc, dong
thoi td chire cac hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc, hop tac quéc té; dao
tao boi dudng nhén tai khoa hoc; chuyén giao tri thitrc va cung cip ngudn nhén
luc chat luong cao phuc vu phat trién kinh té - xa hoi va hoi nhap quéc té; dé
xudt va thuc hién cac chuong trinh nghién ctru khoa hoc trong diém qudc gia
theo quy dinh. PHQGHN dugc quyén tu chu, tu chiu trach nhi€m cao trong céc
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hoat dong vé dao tao, nghién ctru khoa hoc, tai chinh, quan hé quéc t va to chic bo
may theo Quy ché t6 chirc va hoat dong cua PHQG va céc co sé gido duc dai hoc

thanh vién, c6 co ché tai chinh ddc thu do Thii tuéng Chinh phu quy dinh.
1.2. Tai liéu vé hoat dong dao tao va nghién ciru khoa hoc & PHQGHN
1.2.1. Hoat dong dao tao va nghién citu khoa hoc

Ké thura nhitng két qua to 16n trong hoat dong nghién ciru va dao tao cua
Truong PHTHHN, PHQGHN da va dang tirng budc dua hoat dong nghién cuu
va dao tao theo hudng chuan hoa va hién dai hoa. PHQGHN xéc dinh nhiém vu
hang dau 1a nang cao chét luong dao tao ngudn nhan luc va nghién ctu khoa
hoc, phan dau tro thanh mot dai hoc da nganh, da linh vuc, do tao, nghién ctu

trinh do cao.

V¢ hoat dong dao tao, hi¢én nay, PHQGHN dang trién khai 147 chuong
trinh dao tao dai hoc, 182 chuong trinh dao tao thac si va 112 chuong trinh dao
tao tién si thudc linh vuc khoa hoc ty nhién, cong nghé, khoa hoc xa hdi nhan
van, kinh té, gido duc, ngoai ngtr... Ty 1€ quy mo6 dao tao sau dai th/téng quy
mo dao tao chinh quy dat 33.88%. Quy mé dao tao dai hoc chinh quy duoc gitt
6n dinh. Hang ndm, PHQGHN dao tao trén 5.000 ct nhan khoa hoc, trong do
13.1% sinh vién tai nang, chét luong cao, tién tién, dat chuan quéc té; 2.400

thac si va 200 tién si.

Ngoai cac nganh, chuyén nganh truyén théng, PHQGHN luén tién phong
xdy dung, phét trién cac nganh, chuyén nganh méi cé tinh lién nganh nhu Khoa
hoc Moi truong, Toan - Tin, Quan 1y tai nguyén thién nhién, Hoa dugc, Vit liéu
va linh kién nand, Bién doi khi hau, Viét Nam hoc, Nhan hoc, Quan tri an ninh
phi truyén théng, Cong nghé Hang khong va Vi tru... phuc vu nhu cau phat
trién kinh té x4 hoi hién dai. Bén canh do, DPHQGHN tich cuc t chirc cac chuong
trinh dao tao, bdi dudng, tap huén ngén han cho can b0 cua cac bg, nganh (nhu Bo
Ngoai giao, B GD&DT, B Tai nguyén Moi truong, B Nong nghiép va Phat

trién nong thon...), cap tinh, huyén, cac t6 chuc nghién ctu va tuyén truyén veé
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chinh sach cong, cong nghé thong tin, kiém dinh chat lugng, phap luat, bao vé tai
nguyén thién nhién va phat trién bén vimg, phat trién tai nguyén mién nui; boi
dudng cac mon 1y luan chinh tri cho giang vién cac truong dai hoc, cao dang; boi
dudng vé phuong phép giang day tién tién cho gido vién cac truong trung hoc phd
thong. .. gbp phan quan trong nang cao chit luong, ning lyc cho can bo lanh dao,

quan ly va can bo chuyén mon.

Vé hoat déng nghién ctru khoa hoc, PHQGHN 1a don vi hang dau vé
nghién ctru khoa hoc cong nghé ¢ Viét Nam. Vi quan diém giang vién ciing la
nha khoa hoc, ddo tao dya vao nghién ctru va nghién ctru phuc vu nang cao chat
luong dao tao, nguén nhan lyc thuc hién céc hoat dong nghién ctru KHCN ¢
DHQGHN khong chi ¢6 nghién ctru vién ma bao gdm céc giang vién, nghién
ctru sinh, hoc vién cao hoc va sinh vién dai hoc. Nghién ctu khoa hoc cong
nghé thuong xuyén dugc trién khai ¢ 6 trudng dai hoc thanh vién, 5 vién nghién
ctru va 5 khoa truc thudc. Cac hoat dong KHCN cia PHQGHN dugc ga‘in két
vo1 muc tiéu dao tao nguén nhan luc chét luong cao tao ra cac san phém KHCN

dinh cao, c6 tinh tng dung cao, dap ting nhu cau cao cua xa hoi.

Céc linh vuc nghién ctru khoa hoc cong nghé cia PHQGHN rat rong va
da dang, tir nhimg van dé ctia khoa hoc ti nhién, khoa hoc x4 hdi nhan van, luit,
kinh té dén nhitng nghién ctu tng dung cong nghé cao. Cac linh vuc nghién

ctru md PHQGHN c6 thé manh la:

- Khoa hoc co ban: Toan, Ly, Hoa, Sinh hoc, Cac khoa hoc trai dat — moi
truong;

- Cong nghé tién tién: Cong nghé sinh hoc, Cong nghé va khoa hoc vat
liéu, Cong nghé nano va khoa hoc su sdng, Cong nghé thong tin, Cong nghé
dién tr vién thong,...;

- Khoa hoc xa hoi va nhan van: Lich s, Ngon ngtr, Khu vuc hoc, Ngoai

ngir, Tam ly, Triét hoc, Van hoc, Luét, Kinh té...;

- Bdo v€ moi truong va phat trién bén viing;
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1.2.2. Tai li€éu chuyén mén hinh thanh trong hoat dong PHQGHN
1.2.2.1. Khai niém va dic diém cia tai liéu chuyén mén & PHQGHN

Tai diéu 2, chuwong I, Nghi dinh 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat Luu trit ¢ giai thich:
“Tai liéu chuyén mon nghiép vu la tai liéu ky thuat, nghiép vu hinh thanh trong
qua trinh giai quyét cong viéc dé phuc vu cho hoat dong chuyén mén chuyén
nghiép hang ngiy ciia co quan, t0 chic”. Theo Thong tu sd 27/2016/TT-
BGDDT ngay 20/12/2016 cua Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh thoi
han bao quan tai liéu chuyén moén nghiép vu cua nganh Gido duc thi tai li¢u
chuyén mon nghié€p vu dugc dinh nghia 1a “vat mang tin hinh thanh trong qua
trinh giai quyét cong viéc phuc vu cho hoat dong chuyén mon nghiép vu vé g14o
duc va dao tao cua co quan, don vi. Tai liu chuyén mon nghi¢p vu cuia nganh
Giao duc gém van ban giéy, phim, anh, bang hinh, dia hinh, bang am thanh, dia
am thanh; tai liéu dién tir va cac vat mang tin khac”

Nhu vay tir chirc nang, nhiém vu cia PHQGHN 1a dao tao va nghién ctru
khoa hoc, tai liéu chuyén mén & PHQGHN dugc hiéu 1 “nhiing tai liéu vé hoat
dong dao tao va nghién ctu khoa hoc dugc hinh thanh trong qua trinh hinh
thanh va phat trién cia PHQGHN”. Can ct tir khai niém trén, tai liéu chuyén
mon & DPHQGHN bao gém cac dic diém sau:

Mot 1a loai hinh tai liéu da dang, c6 nhiing loai van ban, giéy to dac thu
riéng c6. Bén canh nhirng tai li¢u dugc trinh bay dudi dang van ban hanh
chinh nhu bao cdo, cong van, con co nhiéu loai tai liéu, sO sach co dic thu
riéng nhu: van bang, ching chi; s6 cap phat bang, chimg chi; ban ding ky
tham gia du thi...

Hai Ia tai li€u co6 gia tri st dung va thoi gian luu trit da dang. Cuing mdt
hd so, tai liéu tuy nhién ddi voi cac dbi twong sir dung khac nhau thi gia tri sir
dung cua cac ho so, tai liéu d6 cling khac nhau, c6 nhitng loai tai li¢u chi c6 gia

tri st dung tuc thoi, cling c6 nhirng loai tai li¢u c6 gia tri st dung lau dai. Vi du:
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Ho so theo ddi hoc tip ciia sinh vién nudc ngodi trong qué trinh hoc tap tai
truong. DOi v6i cong tac quan 1y sinh vién, hd so nay chi c6 gia trj trong mot
khoang thoi gian nhéat dinh. Sau khi sinh vién tét nghiép thuong khoang sau 5
nam, tai li¢u s€ khong con gia tri st dung, do dé chi can luu gitr trong khoang
thoi gian 1a 5 nam sau khi sinh vién tot nghiép. Tuy nhién, d6i v6i mot sb co
quan nha nudc thi hd so nay c6 ¥ nghia lich str vé mit hop tac quéc té giita Viét
Nam véi cac nude, dong thoi cling 14 minh chting cho thanh tich dao tao sinh
vién qudc té cia PHQGHN, do d6 tai liéu sau khi sinh vién t6t nghiép van can

str dung dé tra ctru khi can thiét va thoi gian luu giit ¢6 thé tir 20 nam trd 1én.

Ba 1a tai lidu co cac hinh thitc mang tin da dang. Pa phan cac ho so tai
liéu chuyén mon & PHQGHN duoc trinh bay trén chat liéu gidy, tuy nhién ciing
cO nhiing tai liéu dugc dinh dang dién t&r nhu Luan van, luan an; dé tai nghién
ctru khoa hoc... Nhitng loai tai liéu nay ngoai dugc trinh bay trén chat liéu gidy
thi con duoc ghi lai trén dia CD-ROM. Hodc nhiing bai giang dudi dang video,

bai phat bi€u, tham luan tai cac hoi thao, hdi nghi cua cac chuyén gia, hoc gia...

Cudi cung 1a tai liéu thuoc nhiéu loai so hitu khac nhau. Do tai liéu
chuy&n mdn 12 tai liéu dugc hinh thanh tir hoat dong caa nhiéu dbi tuong khéc
nhau tham gia vao qué trinh ddo tao, nghién ctu khoa hoc. Vi du: Déi véi cac
dé tai nghién ciru do PHQGHN hd trg 100% kinh phi, quyén s& hitu tri tué
dugc quy dinh nhu sau: 25% thudc vé PHQGHN; 25% thudc vé don vi chu tri.
Trong trudng hop dé tai dwoc giao truc tiép, phan SHTT nay sé& thudc vé
DPHQGHN; 50% thudc vé tac gid. Nhu vay, céac dé tai nghién ctru khoa hoc
khong chi thudc s¢ hiru cta rieng PHQGHN ma con thudc s¢ hitu cua chinh tac
gia chu tri thyc hién nghién ciru.

1.2.2.2 Thanh phan, ndi dung tai liéu chuyén mén ¢ PHQGHN

DPHQGHN la mét don vi su nghiép vai hai chire nang co ban 1a dao tao
va nghién ctu khoa hoc. Do @6, trong qué trinh hinh thanh va phét trién ciing
nhu thyc hién chirc nang, nhiém vu cia minh, PHQGHN da hinh thanh ra khoi
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tai liéu tao thanh phong luu trit doc 1ap bao gdm nhiéu loai tai liéu khac nhau
nhu tai liéu hanh chinh, tai liéu nghe nhin, tai liéu chuyén mén va tai liéu dién
ttr. Trong nhitng loai tai ligu trén, tai liéu chuyén mén 1a khoi tai liéu thé hién rd
nét nhitng hoat dong mang tinh dac thu caia PHQGHN ndéi tiéng va cua nganh
Gio duc — Dao tao ndi chung. Do vay, khdi tai liéu nay c6 vi tri vd cing quan
trong ddi véi hoat dong cia PHQGHN néi riéng va dbi véi gido duc Viét Nam
noi chung.

Hién nay, theo sé liéu thong ké dén 2017, trong toan PHQGHN c6
khoang 2530 mét gia tai liéu trong d6 phan Ion 14 tai liéu chuyén mdn nghiép vu
phan &nh hai chirc nang co ban vé hoat dong dao tao va nghién ctu khoa hoc, sb
luong tai li¢u nay vé co ban chua duogc sép xép, td churc khoa hoc theo quy dinh.
Can ctr vao chtrc nang, nhiém vu cia PHQGHN la dao tao va nghién ctru khoa
hoc, tai liéu chuyén mén nghiép vu caa PHQGHN dugc chia thanh cac nhom
tai liéu sau:

- Nh6ém 1. Tai liéu chung vé gido duc va dao tao bao gom: Vin ban
hudéng dan vé cong tac dao tao; bao cao téng két nam hoc, béo céo dinh ky; HO
so xay dung, quan 1y, td chire thue hién cac dé an, chuong trinh, du an vé gido
duc va dao tao; Ho so hoi nghi, hdi thao gido duc dao tao.

Vi du Hb so x4y dung phé duyét dé an doi méi tuyén sinh giai doan 2014 —
2016 cia PHQGHN bao gom cac van béan sau:

o To trinh dé xuat phé duyét chi truong thuc hién xay dung d¢ 4n;
e (Cong van xin ¥ kién gop ¥ vé du thao dé an;

e (CoOng van tra loi dong gop ¥ kién cua cac don vi trong va ngoai

DHQGHN;
e (Codng van giai trinh tiép thu ¥ kién;
e (Cong van giri B6 Gido duc va Dao tao phé duyét Dé an;

e Quyét dinh phé duyét dé an kém theo ban Dé an chinh thc.
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- Nhém 2: Tai liéu vé dao tao dai hoc, thac si, tién si;

Tai liéu vé dao tao dai hoc, thac si, tién si: HO so xay dung, tham dinh,
ban hanh chuong trinh dao tao dai hoc, thac s, tién si; HO so cho phép mo hodc
dinh chi hoat dong cua nganh dao tao dai hoc, thac si, tién si; Tai liéu vé tuyén
sinh dai hoc, thac si, tién si; Tai liéu xét cong nhan tbt nghiép va cép bﬁng;
Béang diém téng hop két qua hoc tap; Tai li¢u lién két ddo tao véi cac co so gido

duc trong nudec.

- Nhom 3. Tai liéu vé van bang, chimg chi gom: hd so chinh stra noi
dung vin bang, ching chi; hd so cap phdi bang tt nghiép dai hoc, thac si, tién
sT; ho so cap phoi ching chi; S6 cap van bang tét nghiép dai hoc, thac si, tién si;

S6 cap phat chitng chi cac khoa hoc ngin han...

- Nh6m 4. Tai liéu vé hoc phi, hoc bong, chinh sach hd trg ngudi hoc:
Ho so xét cép hoc béng khuyén khich hoc tap ddi voi sinh vién; Ho so xét mién,

giam hoc phi cho sinh vién; Ho so phé duyét mirc thu hoc phi...

- Nh6m 5. Tai liéu vé cong tac hoc sinh, sinh vién: Bao céo danh gia,
téng hop tinh hinh dao duec, 161 séng cua hoc sinh, sinh vién; Hd so khen thudng

va cong nhan cac danh hi¢u doi véi hoc sinh, sinh vién; Ho so sinh vién...

- Nhoém 6. Tai lidu vé dao tao véi nude ngoai: Ho so ky két thoa thuin
hop tac trong dao tao, tiép nhan trao d6i sinh vién; hd so phé duyét dé an, gia
han dé an, dinh chi tuyén sinh va chdm dut chuong trinh lién két dao tao vai
nudc ngoai trinh do dai hoc, thac si, tién si.

- Nhém 7. Tai liéu nghién ctru khoa hoc: 1a tai liéu vé nghién ctru khoa
hoc cuia sinh vién, giang vién, nghién ctru vién: Ho so danh gia dé tai nghién
ctru khoa hoc ctia sinh vién cip khoa/bd mon; hd so danh gia dé tai nghién ciru
khoa hoc cua sinh vién du xét giai thuong sinh vién NCKH cap truong; hd so
danh gia dé tai xét ting giai thuong sinh vién nghién ciru khoa hoc va giai
thuong KHCN cip DPHQGHN; Hb so chuong trinh, dé tai nghién ctru khoa hoc
cua giang vién, nghién ctru vién.
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1.2.2.3. Y nghia ciia tai li¢u chuyén mon hinh thanh tai PHQGHN

Tai liéu chuyén mon cia PHQGHN chtta dung nhitng thong tin quan
trong va quy gia phan anh rd nét chirc nang, nhi€ém vu trong quéa trinh hinh
thanh va phat trién cia PHQGHN. Tai liéu ciing phan 4nh nhimg thanh twu to
16n ma PHQGHN d4 dat duoc trong sudt qua trinh hoat dong va phat trién dong
thoi cling ghi nhan thanh qua lao dong can cu, sang tao cua ddi ngl can b,

nhan vién PHQGHN qua céc thoi ky.

Tai liéu chuyén mon & PHQGHN duoc hinh thanh tr cdc hoat dong
chuyén mon nghi€p vu cua cac co s& dao tao, nghién ctru khoa hoc trong
DPHQGHN va cac ca nhan tham gia hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc nhu
sinh vién, hoc vién cao hgc, nghién clru sinh va cac nha khoa hoc vira mang gia

tri thuce tién ddng thoi ciing mang gia trj lich sir to 16n.

e Giatri thuc tién

Gia trj thuc tién cua tai liéu chuyén mén duogc thé hién théng qua cong
viéc hang ngay, cac can bg, vién chic trong PHQGHN thuong xuyén phai khai
thac va su dung nhitng théng tin cé trong tai liéu dé thuc hién céc nhiém vu
duoc giao. Théng qua viéc nghién ctu ndi dung tai liéu, cd thé khai quat gia tri
thuc tién cua tai liéu theo mot sé dic diém sau:

Mot 13, khéi tai lieu chuyén mén phuc vu chi yéu cho céng tac quan ly,
diéu hanh caa PHQGHN. Vi du: Quyét dinh sé 1366/QD-PHQGHN ngay
25/04/2012 caa Giam dbc PHQGHN vé viéc ban hanh Quy dinh vé mo mai va
diéu chinh chuong trinh dao tao & PHQGHN c6 nhiing quy dinh cac diéu kién,
thu tuc, biéu mau dé mé méi chuong trinh dao tao chuan PHQGHN hoic diéu
chinh cac chuong trinh dao tao da dugc ban hanh va trién khai trong thuc té can
cap nhat noi dung phi hop véi su phét trién kinh té - x& hoi, khoa hoc, cong
nghé va ki thuat hién dai. Theo d6, cac don vi dao tao trong PHQGHN mudn
m& méi hodc diéu chinh cac chuong trinh dao tao can phai tuan thi dam bao du
diéu kién va thyuc hién diy du theo trinh ty cac budc theo quy dinh tai quyét

dinh sb 1366/QD-DHQGHN.
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Hai 13, khéi tai liéu nay 1a minh chimg 16 rang nhat vé cong tac dao tao,
nghién ctru khoa hoc, cong ngh¢ va img dung khoa hoc cong nghé. Vi sit ménh
cua PHQGHN duoc xac dinh 14 trung tam dao tao dai hoc va sau dai hoc da
nganh, da linh vuc, dao tao va cung cép nguén nhan luc chét lugng cao, trinh do
cao cho dat nudc, 1a dau tau tién phong d6i méi trong hé thdng gido duc dai hoc
Viét Nam. Vi du nhu Dé 4an “Pao tao ctr nhan khoa hoc tai nang” dugc
DHQGHN phé duyét va trién khai tr nam 1997 tai Truong Pai hoc Khoa hoc
Tu nhién”. Chuong trinh dao tao tai nang bac dai hoc da t6 chirc dao tao nhirng
sinh vién dic biét xuét sic, co nang khiéu vé mot nganh khoa hoc co ban thong
qua viéc uu tién dau tu co s& vat chat, trang thiét bi hién dai va doi ngili gidng
vién gioi dé thuc hién mot chuong trinh dao tao dac bi¢t ngang tam quéc té vira
rong vira sdu bang phuong phap day va hoc tién tién. Hé dao tao nay danh cho
cac nganh khoa hoc co ban c6t 16i dé tao ngudn nhan tai khoa hoc. Pén nay
chuong trinh nay dan dan mé rong 4p dung chung cho hé chinh quy dai tra dé

dat dugc muc tiéu chét luong cao cua toan PHQGHN.

Véi sy chi dao, quan tam tor cac co quan nha nudc, PHQGHN da cé
nhiéu chuong trinh, ké hoach, dé an nang cao chét luong dao tao va nghién ctru
khoa hoc ddi véi cac don vi thanh vién va truc thudc, méi ddy nhat 1a Quyét
dinh s6 1936/QD-DPHQGHN ngay 13/6/2017 vé viéc phé duyét Bé an d6i méi
dao tao tién si tai PHQGHN. DPay khong chi 14 nhiém vu nham gép phan nang
cao vi thé cia PHQGHN ma con gop phﬁn tao ra nguén nhan luyc ¢6 trinh do

cao dap ing yéu cau cia toan xa hoi.

Ba I3, tai liéu chuyén mén & PHQGHN 14 ngudn tai liéu tham khao c6
gia tri 16n va bo ich cho sinh vién, hoc vién va cdc nha khoa hoc. Béi nhirng tai
liéu chuyén mén bao gdm nhirng cong trinh nghién ctru khoa hoc, dé an, dé tai
c6 gia tri, chua dung nhitng kién thic ciia con nguoi da nghién ctru va duc két
ra dugc, nho ¢6 nhiing tai li¢u nay, cac thé hé sau méi ké thira, phat huy va bo
sung vao kho tri thic cua nhan loai. Vi du nhu dé tai nghién ctu khoa hoc ma
s6 QG.96.04 ciia PGS Nguyén Vian Ham “Nghién ctru co so khoa hoc cua viée
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xdy dung cac nguyén tic va phuong phap cong bd tai liéu luu trir & Viét Nam”.
Dé tai duoc nghiém thu thanh céng 13 ngudn tu lidu tham khao chu yéu dé hinh
thanh nén cac gido trinh dang duogc sir dung dé giang day bo mon Luu trir hoc

tai truong Pai hoc Khoa hoc Xa hdi va Nhan van.

Bén 14, tai liéu chuyén mon dac biét 1a tai liéu vé hoat dong dao tao la
cong cu cung cip nhitng bang ching phap 1y cho cac quyét dinh quéan 1y va cac
thong tin vé quan 1y khac. Vi duy, khi co quan, t6 chirc c6 nhu cau xac nhan vin
béng cua nhan sy do minh tuyén dung thi co quan dao tao dua vao bang diém,

ho so cap bang d€ doi chi€u, so sanh va tra 161 yéu cau.

e Giatrilich sur
Gia tri lich st caa tai licu la gia tri cta ban than tai liéu va nhirng thong
tin chia dung trong tai liéu dé phuc vu nhu cau khai thac sir dung lau dai cua
x& hoi sau khi da hét gia tri hién hanh. Gia tri tu than cua tai liéu khong chi thé
hién & nodi dung thdng tin trén tai liu ma con thé hién & cac yéu t6: ngdn ngit, chat
licu ché tac, hinh thac tai liéu va cach thic trinh bay. Nhiing tai liéu cd gia tri lich
sir dugc bao quan vinh vién va duoc coi nhu nhitng chimng tich cua lich si.

Tai liéu dao tao, nghién ciu khoa hoc ciing giéng nhu tai liéu hanh chinh
thong thuong déu cd ¥ nghia quan trong trong viéc nghién ctu lich sir hinh
thanh va phat trién cia PHQGHN. Tai liéu dao tao, nghién ctu khoa hoc cua
DHQGHN con gilp tai hién chinh xac qué trinh phat trién caa cac hoat dong
dao tao, nghién cau khoa hoc cia BPHQGHN ké tir khi thanh 1ap dén nay. Vi duy,
dira vao cac tai liéu luu trir vé ban hanh, stra ddi chuong trinh dao tao, chi tiéu
tuyén sinh cia mot nganh/ chuyén nganh dao tao, ngudi nghién ciu c6 thé biét
dugc tir khi hinh thanh va phét trién dén nay, PHQGHN da c6 bao nhiéu
chuong trinh dao tao, thdng qua mdi giai doan phat trién cia PHQGHN quy mb
tuyén sinh da thay d6i nhu thé nao. ..

Bén canh do, tai liéu dao tao, nghién ciru khoa hoc & PHQGHN la mét bo
phan quan trong, gop phan l1am phong phd thém thanh phan, noi dung trong tai
liéu Phong Luu trit Qudc gia Viét Nam. Nguon tai liéu nay chinh 13 tu liéu quy
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gia, cO gia tri chan thuc, co y nghia dic biét quan trong vé phuong dién giéo
duc, dao tao va nghién ciu khoa hoc, phan anh tron ven mét phan giai doan
phat trién cua nén gido duc dao tao va khoa hoc cong nghé nudc nha. Vi du
théng qua cac ho so tai liéu vé hoat dong tuyén sinh @ PHQGHN, nguoi nghién
cttu ¢ thé biét duoc qua trinh hinh thanh, thay d6i phwong thuc, céch thuc
tuyén sinh phd hop véi cac giai doan phat trién kinh té - x& hoi twong Gng.
Trong 30 nim trd lai day, cach thirc tuyén sinh dai hoc chinh quy da c6 nhiéu
thay doi, tur viéc khong t6 chuc thi tuyén sinh chung, cac truong Pai hoc tu to
chtrc ky thi tuyén sinh riéng trong giai doan 1991 — 2001 cho dén giai doan
2002 dén 2014, to chirc ky thi ba chung: Chung dé, chung dot thi va str dung
chung két qua thi. Trong giai doan tir nam 2015 tro lai day, ky thi ba chung da
dugc thay thé bang ky thi Trung hoc phd thong quéc gia, tir 46 1dy két qua tét

nghi¢p cua thi sinh 1am can ctr dé xét tuyén dai hoc.

Tiéu két chwong 1

Trai qua nhiéu nam hinh thanh va phét trién, PHQGHN da dan hoan
thién vé mat t6 chuc, ting budc khang dinh s ménh, vai trd va vi tri cua minh
1a co quan dau nganh vé dao tao va nghién ciu khoa hoc caa dat nugc. Trong
qué trinh hoat dong da hinh thanh nén khéi lwong 16n tai lidu vé dao tao tir bac
dai hoc dén tién si, cac chuong trinh, du an, dé tai nghién ctu khoa hoc, cac hoi
nghi hi thao khoa hoc trong va ngoai nudc. Pay 1a khoi tai liéu co gia tri khdng
chi d6i voi rieng PHQGHN, ddi véi nganh gido duc nudc nha ma con cd gia tri
trong viéc cung cap thdng tin dy bao, nhitng luan ci khoa hoc cho viéc hoach

dinh duong 161, chinh sach phat trién ma Pang va Nha nudc da dé ra.
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CHUONG 2
THU'C TRANG CONG TAC TO CHUC QUAN LY
TAI LIEU CHUYEN MON O PHQGHN
2.1. Khéi niém veé to chirc quan ly
2.1.1. Khai niém veé té chirc

Theo Tur dién tiéng Viét cua tac gia Hoang Phé (Nha xuit ban Pa Ning
nam 2009) thuat ngir “t6 chuac” duge dinh nghia 1a “sap xép, b tri cho thanh
mét chinh thé, c6 mot cau tao, mot cau tric va mot chitc ning chung nhat dinh.
T6 chirc thuong gan lién vai to chic bo may hanh chinh hay té chuc lai doi ngit
can bo”. [49, tr.30]

Theo Tir dién Lac Viét EVA, 2013 dinh nghia to chic 13 “lam nhitng gi
can thiét dé dat hiéu qua tét nhat”. Theo cach hiéu ndy, thuat ngit to chic gan

lién véi cong tac to chic mot sy Kién nao d6 nhu hdi nghi, hdi thao. [73, tr25]

Tir cac dinh nghia vé to chac noi trén, c6 thé hiéu khai niém nay theo
dinh nghia chung nhat nhu sau: “T6 chirc 1 viéc sap xép, bo tri cho thanh mot
chinh thé, c6 mot cdu tao, mot cau tric va mot chice ning chung nhat dinh dé
thuc hién muc tiéu cu thé. T chic 12 viéc 1am cho su vat, hién tuong va con
nguoi trg 1én ¢ trat ty va 1am nhitng viéc can thiét dé dat hiéu qua tét nhat, dam
bao thuc hién muc tiéu da dé ra”. Tir cach tiép can trén, dbi véi tai lidu luu tri,
thuat ngi to chie duoc hiéu 1a viéc to chuc sap xép bé may, nhan sy va sir dung
cac bién phap nghiép vu dé té chic khoa hoc, bao quan an toan va sir dung co
hiéu qua tai li¢u Iuu tri.

2.1.2. Khai niém vé quan ly

Trong nghién ciu khoa hoc, c6 rat nhiéu quan niém vé quan ly theo
nhitng céch tiép can khac nhau vi dy:

Theo Harol Koontz, Cyril O’donnell, Heinz Weihrich, thuat ngir Quan ly
duoc hiéu 13 hoat dong dam bao su phéi hop giira nd luc cac ca nhan nham dam
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bao muc tiéu quan 1y trong diéu kién chi phi thoi gian, cong sic tai lec, vat luc
it nhat dat duoc két qua cao nhat (Nhitng van dé cét 16i caa quan ly, Nha xuat
ban Khoa hoc va K§ thuat, 1992) [15, tr.33]. Hoaic theo tac gia Nguyén Thi My
Loc thi “quan Iy 12 qua trinh dat téi muc tiéu caa to chic bang cach van dung
cac hoat dong (chirc ning) ké hoach hda, to chuc, chi dao (lanh dao) va kiém
tra.” (Pai cwong Khoa hoc quan Iy, Nha xuat ban PHQGHN, 2012) [18, tr.9].

Tu nhitng quan niém nay, c6 thé hiéu quan Iy 1a hoat dong co y thuc cua
con ngudi nham sap xép to chic, chi huy diéu hanh, huéng dan kiém tra cac qué
trinh x& hoi va hoat dong cia con ngudi dé ching phat trién phu hop véi quy
luat cia xa hoi va dat dugc muc tiéu xac dinh theo y chi ctia nha quan ly vai chi
phi thap nhat. Theo cach hiéu nay, thuat ngi quan 1y tai liéu luu trir chuyén mon
trong dé tai nay duoc hiéu bao géom cac viéc: Ban hanh, pho bién, huéng dan
thuc hién, kiém tra viéc trién khai thuc hién cac bién phap sap xép, to chuc khoa
hoc tai liéu luu trit chuy@n mén nhim dam bao an toan thdng tin va phat huy gia

tri tai liéu luu trir chuy@n mén trong doi song xa hoi.

Nhu vay to chiic quan Iy tai liéu chuyén mén & DPHQGHN la cac bién
phap cua ngudi dimg dau bao gdm cé4c van dé: Ban hanh van ban chi dao, quan
ly vé luu trix tai liéu chuy@n mén; To6 chac bo phan quan 1y Iuu trir; Tuyén dung,
bd tri nguoi 1am luu trir; T6 chuc kho tang, trang thiét bi luu trir; T chuc thuc
hién nghiép vu luu trit; Thanh tra, kiém tra va xt Iy vi pham trong luu trir tai
licu chuyén mén ¢ PHQGHN nham muc dich quan ly mét cach ¢ hiéu qua va
phét huy tbi da gia tri tai liéu luu trir chuyén mén cia PHQGHN

2.2. Cac vin ban chi dao viéc to6 chic quan Iy tai liéu chuyén mén &
PHQGHN

2.2.1. Cac quy dinh cia Nha nwéc

Cong tac luu trir trong cac co s& gido duc dai hoc da dugc cac co quan
quan 1y Nha nude quan tim tir 1au. Nam 1977, B6 Gi4o duc da c6 quyét dinh sd
1591/QD-BGD ngay 19 thang 11 nim 1977 cua Bo truong vé viéc ban hanh
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“Quy dinh vé ché d6 ndp luu, quan ly tap trung thong nhat tai liéu luu trir, tai
liu tham khao vé gido duc d6i véi cac don vi, t6 chuc thuoc Bo Gido duc va
cac trudng truc thudc Bo Gido duc”. Ban quy dinh nay tap trung nhan manh vé
ché do bao quan tai liéu va cong tac té6 chuc quan Iy tai liéu luu trit & céc
trrong, cac don vi thuoc Bo Gido duc. Cing trong thoi gian nay, B Gido duc
ban hanh Chi thi s6 33/CT ngay 19/11/1977 vé viéc quan ly tap trung, thdng
nhat tai liéu luu trir gido duc & cac don vi té chtc thudc Bo va cac truong truc
thuoc Bo. Vin ban nay chi dao tap trung vao viéc thu thap tai liéu vé gido duc
cua chinh quyén Sai Gon & Mién Nam truéc nim 1975 va nhac nhé thuc hién
ché @6 quan ly chit ché cong tac luu trit & cac don vi thuoc Bo Gido duc. Pay 1a
nhitng vin ban dau tién caa nganh Giéo duc va dao tao nudc ta quan tam dén

cong tac luu trit.

Nam 1981, Bo truong Gido duc ra Chi thi s6 28/CT-GD ngay 01 thang 10
nam 1981 vé chan chinh va tang cudng cong tac hd so luu trit trong nganh Gido
duc. Chi thi néu rd: “Cudi nam, mdi can bd, gido vién, nhan vién kiém diém
cong tac can kiém diém viéc 1ap hd so cong tic mdi nam cta minh, sap xép hd
so theo danh muc va thuc hién nop luu nhitng hd so cha yéu vao kho luu trit cua
don vi theo diing quy dinh, ding ky han, ding thi tuc”. Pén nim 1985, Bo Dai
hoc va Trung hoc chuyén nghiép ra chi thi sé 45/CT ngay 24 thang 9 nam 1985
vé viéc chan chinh cong tac cong van gidy to cua cac truong truc thuoc Bo. Chi
thi ndy da néu cac yéu cau dé cac truong thuc hién tét cong tac luu trit nhu phai
tuyén truyén phé bién Phap 1énh Bao vé tai lidu luu trir Quéc gia, cong tac lap

ho so, nop tai liéu vao kho luu trir.

Nam 1987, Bo Pai hoc, Trung hoc chuy@n nghiép va Day nghé ban hanh
van ban sd 4906/VP ngay 15 thang 12 nam 1987 vé viéc “Chan chinh cong tac
van thu luu trir hd so” gui cac trudng dai hoc. Vin ban nay da chi dao kiém
diém viéc thuc hién Phap 1énh Bao vé tai liéu luu trir Québc gia 1982 va yéu cau
cac truong thuc hién nghiém chinh cong tac luu trit. Bén canh do, ngay
20/9/1975, B Pai hoc va Trung hoc chuyén nghiép ra van ban sé 1986/PH vé
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bao quan bai thi va ngay 30/4/1998, B Gido duc — Dao tao ban hanh vin ban sd
9425/PH vé viéc thu, kiém tra va quan 1y hd so sinh vién. Nam 2016, Bo Giéo
duc va Pao tao ban hanh Théng tu sé 27/2016/TT-BGDPT ngay 30 thang 12
nam 2016 vé quy dinh thoi han bao quan tai liéu chuy&n mén nghiép vu cua
nganh gido duc. Van ban nay la mét trong nhitng can cir quan trong trong viéc
xac dinh gié tri tai liéu luu trir chuyén mon trong cac co sé giao duc dao tao
trong d6 c6 PHQGHN.

Bén canh cac van ban quy dinh ctia co quan quan ly chuyén mon la Bo
Gi4o duc va Pao tao, viéc td chac quan ly tai liéu chuyén mén doi hoi thuc
hién theo cac quy dinh ctia co quan quéan 1y nha nudc ¢6 tham quyén nhu:

- Phap lénh Luu trir quéc gia sé 34/2001/PL-UBTVQH cua Uy ban
thuong va Quéc hoi ban hanh ngay 04 thang 4 nim 2001;

- Nghi dinh s6 111/2004/NB-CP cua Chinh pha ban hanh ngay 08 thang

4 nam 2004 quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Phap lénh Luu trir Qudc gia.
- Ludt Luu trit 6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011.

- Nghi dinh sé 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nim 2013 caa Chinh

phu quy dinh vé chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luét Luu tri;

- Thong tu s6 09/2011/TT-BNV ngay 03 thang 6 nam 2011 cta Bo Noi
vu quy dinh vé thoi han bao quan h so, tai liéu hinh thanh phé bién trong hoat

dong cua cac co quan, to chuec.

Qua tim hiéu va nghién ctu nhimg van ban chi dao cta co quan dau
nganh vé gi4o duc va dao tao ¢ thé thay rang: cong tac luu trir da duoc cac cap
B, nganh thuc su quan tdm va thuong xuyén nhac nho thuc hién tuy nhién cac
van ban chi dao van mang tinh chat chung chung, chua cu thé. Hon nita ciing
chua c6 cac van ban huéng dan nghiép vu luu trir dic biét dbi véi cac hd so, tai
liu chuyén mon do d6 viéc to chic, quan ly tai liéu chuyén mén & cac co so

gido duc van con chua di vao né nép, théng nhat.
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2.2.2. Cac quy dinh cia PHQGHN

Cin cir Phap 1énh luu trit qudc gia nim 2001, nim 2002, Vin phong
DPHQGHN da tham muu cho 1anh dao PHQGHN xay dung du thdo va ban
hanh quy dinh vé cong tac van thu, luu trir 1an dau tién: sb 147/QD-VP ngay
04/10/2002. Nam 2010, cap nhat thém céac vin ban quy dinh, huéng dan méi
cta nha nudc nhu Nghi dinh 111/2004/ND-VP ngay 08 thang 4 nam 2004 quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Phap 1énh luu trir quéc gia, PHQGHN da
tién hanh chinh stra thay thé quy dinh van thu, luu trit s6 247/QD-VP bang quy
dinh s6 686/QP-PHQGHN ngay 25/02/2010.

Luat Luu trit nam 2011 ra doi thay thé cho Phap 1énh Luu trit Qudc gia
2001, PHQGHN nhanh chéng chinh sira va ban hanh Quy dinh méi vé cong
tac van thu, luu trir s6 2889/QD-DHQGHN ngay 23/08/2013 nham thay thé
quy dinh cti 686/QD-DHQGHN ngay 25/02/2010.

Nam 2014, PHQGHN mét 1an nita chinh stra va ban hanh van ban sb
4889/QD-DHQGHN ngay 19/12/2014 vé quy dinh cong tac van thu, luu trir tai
DHQGHN. V& co ban quy dinh méi s6 4889/QD-DHQGHN giir nguyén cac
ndi dung quy dinh theo Quy dinh cii s6 2889/QD-DHQGHN va ban hanh thém
Bang thoi han bao quan tai lidu luu trir cia PHQGHN. Quy dinh nay gép phan
nang cao chat lugng cong tac van thu, luu trir 8 PHQGHN noi chung va & cac
don vi néi riéng. Pong thoi gidp viéc quan 1y cong tac luu trir & PHQGHN
duoc thuc hién mot cac thong nhat, higu qua.

Bén canh cac vin ban quy dinh vé cong tac vian thu luu trit, trong d6 c6
nhac dén thoi han bao quan cua cac hd so tai liéu dao tao va nghién ctu khoa
hoc cia PHQGHN, cac van ban do cac Ban DPao tao va Ban Khoa hoc Cong
nghé dau méi soan thao va ban hanh ciing da c6 dé cip dén cong tac luu trit hd

so, tai liéu.

39



Vi du: Quy dinh vé dao tao tién si ban hanh kém theo Quyét dinh sb
4555/QP-DPHQGHN ngay 24/11/2017 ¢6 quy dinh tai diém b, khoan 16 diéu

48 nhu sau:

- Luu trir va bao quan hd so theo quy dinh tai Thong tu s6 27/2016/TT-
BGDDT ngay 30/12/2016 cua Bo Giéo duc va Dao tao vé thdi han bao quan tai

liéu chuyén mdn nghiép vu cta nganh gido duc;

- Tai liéu lién quan dén cbng tac tuyén sinh, dao tao cua don vi dao tao
phai duoc bao quan va luu trir theo quy dinh hién hanh caa Nha nudc vé luu
tri;

- Hb so tuyén sinh, quyét dinh tring tuyén, bang diém gbc, luan &n, tom
tat luan an, nhimg thay doi trong qua trinh dao tao, hd so danh gia téng thé luan
an & don vi chuy&n mén va hé so cua hoi dong danh gia luan an, hd so xét cap
bang tién si, quyét dinh cdng nhan hoc vi va cap bang tién si, s6 goc cap vin

bang tét nghiép 1a tai liéu duoc luu trit, bao quan vinh vién tai don vi dao tao;

- Tai liéu khac lién quan dén tuyén sinh, dao tao trinh dé tién si duoc luu
trit, bao quan téi thiéu 5 nam, ké tir khi nghién cau sinh tét nghiép;

- Viéc tiéu hay tai liéu hét thoi gian luu trit duoc thuc hién theo quy dinh
hién hanh ctia Nha nudéc.

Hoac tai Diéu 19 Quy dinh vé quan ly nhiém vu KHCN cip PHQGHN
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3839/QP-PHQGHN ngay 24/10/2014 ¢6
quy dinh vé luu trit két qua va san pham cua cac dé tai nhu sau:

1. Sau khi hop Ho6i ddng nghiém thu, chi nhiém dé tai ndp cho Ban

KH&CN, PHQGHN:

a) 01 ban bao cdo tong két dé tai (Mau 14/KHCN);

b) 01 ban bai bao tong quan két qua nghién ctru cua dé tai (theo dinh

dang cua Tap chi Khoa hoc, PHQGHN);

¢) Céc cong bd va xac nhan lién quan cta dé tai;
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d) Gidy xac nhan cta Phong Ké hoach — Tai chinh, Vin phong
PHQGHN vé viéc dé tai da quyét toan kinh phi va di xur 1y tai san (néu
c0);

d) Pia CD hodc DVD ghi lai toan bd ban bao tong két va bao cao tom tat

cung cac bang biéu, hinh v¢€, ban do, so do va tu li¢u c6 lién quan.

2. Chui nhiém dé tai ndp cho Phong quan 1y KH&CN cuta don vi cac san

pham néu & khoan 1 ctia Piéu nay trir san pham néu tai diém d.
3. Thoi gian giao ndp san pham: trong vong 30 ngay ké tir ngay nghiém thu.

4. Sau khi nhan du cac hd so theo quy dinh nhu trén, Ban KH&CN
chuyén 01 bao cao tong két va cac san pham khoa hoc cho Trung tam Thong tin

Thu vién, PHQGHN.

Nhu vay, c6 thé thiy rang CTLT tai liéu dao tao va nghién ctru khoa hoc
¢ PHQGHN da dugc quan tdm, chi dao thuc hién thong qua céc van ban quan
1y diéu hanh tur cép PHQGHN dén cép don vi co sé. Tuy nhién, viéc thuc hién
trong thuc té con gip nhiéu bat cap do chua c6 cac vin ban hudng dan cy thé,

trinh do hiéu biét vé CTLT cta can bd lam cong tac chuyén mén con han che.

2.3. Thuc trang cong tac té chic quan ly tai liéu chuyén mén &
PHQGHN

2.3.1. Té chitc bd phan quan Iy lwu trir

Bo phan quan ly Iuu trit 13 mot bo phan khéng thé thiéu trong co cau to
chirc cua mot co quan. B phan quan 1y Iuu trit ¢ chiic nang gitp lanh dao
quan 1y cong tac luu trit trong co quan bang viéc thuc hién cac nhiém vy cu thé
nhu: Xay dung nhitng quy dinh vé CTLT trong co quan; quan ly va thuc hién
cac nghiép vu luu trir dbi véi tai lidu luu trit ctia co quan; dé xuat cac phuong an
dao tao, bdi dudng can bo luu trit cho co quan va hang nim bao cdo tinh hinh
thuc hién CTLT trong co quan, 1ap ké hoach thuc hién cong tac luu trir cia co

quan trong thot gian toi.
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PHQGHN la mét trung tam dao tao dai hoc, sau dai hoc, nghién ctu va
ting dung khoa hoc — cdng nghé da nganh, da linh vuc chit lugng cao, dat trinh
do tién tién, 1am nong cdt trong hé théng gido duc dai hoc Viét Nam. La don vi
su nghiép vé giéo duc — dao tao, dong thoi 1a co quan thudc Chinh phu, nam
trong danh muc sb 1 cac co quan don vi thugc ngudn ndp luu tai lidu vao Trung
tam Luu trit Qudc gia 11, do d6, cong tac luu trit hd so tai liéu dugc PHQGHN
dac biét chu trong.

Tai Co quan PHQGHN, phong Hanh chinh thudc Van phong BPHQGHN
1a noi to chic thuc hién cong tac luu trir cia PHQGHN. Phong Hanh chinh
thudoc Van phong PHQGHN c¢6 nhiém vu gitp Chanh Van phong:

- Xy dyng cac vin ban cia PHQGHN quy dinh va huéng dan thyc hién
cac quy dinh vé cong tac luu trit dung quy dinh cua phép luat va caa PHQGHN;

- Xay dung ké hoach dai han, ngan han, hiang nim trinh Giam ddc
DHQGHN phé duyét; to chire thuc hién va kiém tra viéc thuc hién cac ché do,

quy dinh vé cong tac luu trit ddi véi cac don vi.

- Xay dung ké hoach va trinh Giam d6¢ PHQGHN phé duyét dé chi dao
viéc nghién ctu, tng dung khoa hoc va cong nghé vao cong tac luu trit; phdi
hop véi don vi trong PHQGHN va cac co quan hitu quan hang nam t6 chirc dao

tao, boi dudng chuy@n mén nghiép vu van thu, luu trit cho vién chuc.

Ngoai ra, bo phan luu trir thuoc phong Hanh chinh cé trach nhiém phéi
hop véi Ban Thanh tra va Phap ché trong viéc giai quyét khiéu nai, to céo va xu
Iy vi pham phép luat vé cong tac luu trir; Théng ké vé luu trit theo quy dinh caa
phap luat; Thuc hién cac nghiép vu caa luu trir; So két, tong két va quan ly cong
tac thi dua, khen thuong trong hoat dong luu trir thugc pham vi cia PHQGHN.

PHQGHN 14 co quan thudc Chinh phii. Can ctr Thong tu s6 06/2015/TT-
BNV ngay 08 thang 12 nim 2015 vé huéng dan chiic nang, nhiém vu, quyén
han va t6 chirc cua to chirc van thu, luu trit B, co quan ngang Bo, to chic van
thu, luu trit ddi véi cac co quan B, co quan ngang Bo va co quan thugc Chinh
pht 1a Phong Van thu — Luu trir thude Van phong co quan. Tuy nhién. trén thuc
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té khéi luong cong viéc vé van thu, luu trir trong cac don vi dao tao khong
nhiéu so Véi cac co quan hanh chinh nha nuéc do vay trong cac don vi khdng
thanh 1ap phong Van thu, luu trit riéng biét ma té chic b phan quan ly cong tac
luu trit dugc dit trong phong Hanh chinh theo bd phan van thu, luu trir hoac bd
tri ngudi 1lam luu trir thy vao quy mé cua timg don vi. Pdi véi cac truong dai
hoc, bd phan quan Iy CTLT thudng bao gdm tir 3-4 ngudi, trong d6 co it nhat
01 can bd duge dao tao co ban vé luu trir; ddi véi cac khoa, vién nghién ctru cé
quy mo nhé hon thuong bao gém 02 nguoi, trong d6 c6 01 lanh dao phu trach
chung cac cong tac van phong va 01 can bo ki€m nhi¢m thyc hién nghi¢p vu luu
trit. Cac can bd & cac don vi nho hau nhu chi duoc dao tao qua cac 16p nghiép

vu van thu, luu tri ngén han.
2.3.2. Tuyén dung, bé tri nguwoi lam luu triv

Viéc to chirc quan 1y tai liéu luu trir muén thuc hién tot can co doi ngi
can bo co chuyén moén nghiép vu béi trinh d6 can bo lam luu trir ¢ tac dong
truc tiép dén viéc tuyén truyén, hudng dan, kiém tra cac don vi, ca nhan thu
thap, phan loai, chinh ly, thong ké tai liéu nham bao quan an toan va to chuc
khai thac sir dung mét cach c6 hiéu qua tai liéu luu trir. Theo khao sat thuc té,
chi c6 mot sé cac trudng dai hoc thuoc PHQGHN nhu: Truong Pai hoc Khoa
hoc Xa hoi va Nhan van, Truong Pai hoc Ngoai ngir 6 can bo phu trach luu trix
riéng, da phﬁn cac don vi con lai lam cong tac van thu kiém nhiém luu trir. Ban
than cac chuy@n vién 1am tryc tiép cong tac van thu, luu trit & cac don vi hau hét
cling chua qua dao tao chuyén mén nghiép vu ngin han hoic dai han do vay

thuong khong ndm bt hét cac nguyén tic, yéu cau caa nhiém vu duoc giao.

Mot s6 don vi €6 can bo phu trach luu trir duoc dao tao tét nghiép trinh
d6 dai hoc, cao hoc nganh Luu trit hoc nhung thuong phai kiém nhiém phu
trach ca cong tac van thu, do d6 chua cé thoi gian dé tham muu, gitp lanh dao
lap ké hoach thu thap ho so, tai liéu cling nhu ban hanh danh muc hd so tai liéu
can ndp luu vao luu trit co quan. Bén canh dé ciing ¢6 mot sé don vi can bo phu
trach luu trir chua qua cac truong 16p dao tao nghiép vu do d6 khong thé tham

muu cho l1anh dao trong cong tac nay.
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Bang 1.

S6 lwgng ngudi lam luu trir trong cac don vi dao tao, NCKH tai PHQGHN

Trinh d@ dao tglO Chuyén Chuyén
STT Don vj S6 lwgng [ Cao Dai Thacsi | Nnganh | nganh
ding | hoc Luu triv | khac
1 Truong Dai  hoc 2 1 1 2
Khoa hoc Tu nhién
2 Truong Dal hoc 3 2 1 1 2
Khoa hoc Xa hoi
va Nhan van
3 Truong Dal hoc 2 2 2
Ngoai ngtr
4 Truong Dal hoc 1 1 1
Cong nghé
5 Truong Dal hoc 1 1 1
Kinh té
6 Truong Dai  hoc 1 1 1
Giao duc
7 Truong Dai  hoc 1 1 1
Viét Nhat
8 Khoa Luat 1 1 1
9 Khoa Quan tri va 1 1 1
Kinh doanh
10 Khoa Céac Khoa 1 1 1
hoc Lién nganh
11 | Khoa Quéc té 1 1 1
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12 Vién Vi sinh vat va 1 1 1
Cong nghé sinh

hoc

13 [ Vién Cong nghé 1 1 1
Thong tin

14 | Vién Tai nguyén 1 1 1

va Mbi truong

15 Vién Viét Nam hoc 1 1 1
va Khoa hoc Phat
trién
16 | Vién Quoc té Phap 1 1 1
ngtr
17 | PHQGHN 2 1 1 2
Tong sb 22 14 8 3 19

(S6 liéu théng ké do hoc vién tw tdng hop tinh dén ngay 31/12/2018)
2.3.3. To chirc kho tang, trang thiét bi lwu trir

Pam bao co sé vat chat phuc vy luu trir ho so, tai liéu 14 mot trong nhirng
wu tién can thiét cia mdi co quan, to chic. Nhan thirc dugc vai tro va ¥ nghia
quan trong cia tai liéu luu trit trong qua trinh hinh thanh va phat trién cia
DHQGHN, lanh dao PHQGHN ciing nhu lanh dao Van phong va cac don vi
thudng xuyén quan tim tGi cong tac luu trir. K& tir khi thanh 1ap dén nay, Vian
phong va cac don vi ludén chii ¥ bd tri cac chd dé tai lidu luu trit ctia cac phong
Ban trong co quan. Déi vai tai liéu quan trong, b tri it nhat 01 phong lam viéc
dé phuc vu luu trit va bdo quan an toan tai liéu. Tuy nhién, co s& vat chét trang
bi cho phong kho Iuu trit chua duoc dong bo. Ho so tai liéu dao tao va nghién
ctru khoa hoc thuong dugc dé tap trung & cac hanh lang, kho tam tai tang tum.
Céac phong kho riéng chi yéu duoc xay dung theo céng ning ctia phong lam
viéc, do d6 mot sd diéu kién chuan cta kho luwu trir chuyén dung theo thong tu
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s6 09/2007/TT-BNV ctia Bo Noi vu chua dam bao nhu tudng kho, tran, cira so,
hé théng thoat hiém... Hon nita, tuy da bd tri cac dién tich dé tai lidu luu trit
nhung cac thiét bi trang bi cho phong kho con thiéu nhu: Piéu hoa nhiét do,

may hat am, hé thong trang thiét bi bao chay, chdng chay ty dong...

Viéc dam bao co s& vat chit cho luu trit hd so tai liéu dao tao, nghién cau
khoa hoc & mot s6 don vi hién nay méi chi dimg lai ¢ viéc bd tri phong kho
dung dé luu trit tai liéu, chua bo tri cac phong nghiép vu nhu phong tiép nhan,
phong chinh 1y, phong doc... Nguyén nhan mdt phan do nhan thitc con han ché
vé cong tac luu trit, mot phan do ngudn kinh phi dau tu cho cong tac luu triv
hang nam con han hep, dién tich 1am viéc con thiéu nén khong thé bé tri cac khu

chtic ning day du theo quy dinh ctia nha nuéec.

Hién nay, theo khao sét tai cac don vi dao tao va nghién ctiru khoa hoc tai
DHQGHN, mdt s6 don vi da bb tri kho luu trix tai liéu dao tao, nghién cau khoa
hoc riéng véi dién tich trung binh khoang tir 10 - 15m2/ kho nhu: Truong Dai
hoc Ngoai ngir, Truong Pai hoc Khoa hoc Tu nhién, Truong Pai hoc Khoa hoc
Xa hoi va Nhan van, Truong Pai hoc Cong nghé. Tai nhitng co s& dao tao nay,
tai liéu luu trir vé ddo tao va nghién ciru khoa hoc duogc bé tri bao quan tai cac
phong riéng biét do cac phong chirc ning chuyén mon truc tiép quan ly va khai
thac str dung. Nhitng phong kho luu trit ndy vé co ban chi 1a noi bao quan c4c tai
licu da hét gia tri hién hanh, chi duoc bo tri cac trang thiét bi co ban nhu gia, ta,
cap hop. Cac phong kho hau hét duoc tan dung tir cc phan dién tich thira & trén
c4c tang tum va dugc xay dung kha don gian chi gém cac vach ngin bang nhém
hoac thach cao, thuong chi c6 01 cira ra vao, khong co cia s6 ciing nhu khong

duoc trang bi diéu hoa, may hat am, quat...

Déi véi cac don vi con lai tai liéu luu trir chuyén mén duoc bao quan tai
cac phong ban chuyén mén hoidc dugc bod tri mot phong chung véi dién tich
khoang 10 — 12m2 tai tru s& 1am viéc. Tai liéu chuyén mon dé tai phong chung
duoc dat trong cac ti, gid hodc thung ton va dugc phan thanh cac khu riéng biét

do tirng phong ban phu trach quan Iy. Mot sé don vi do dién tich 1am viéc chat
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hep nén di muon va sir dung mot sé phong thuoc Trung tdm Gido duc Québc
phong va An ninh tai Hoa Lac lam kho Iuu trir tai liéu nhu Truong Pai hoc Gido
duc, Khoa cac Khoa hoc Lién nganh.
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Hinh anh 1. Tu tai liéu dao tao tai phong lam viéc thugc Vién Viét Nam hoc
va Khoa hoc Phét trién (4Anh do hoc vién tw chup thang 12/2018)
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2.3.4. T6 chirc thuc hién nghiép vu luu trir

2.3.4.1. Cong tac thu thdp, bé sung hé se tai liéu chuyén moén

Cong tac thu thap, bo sung tai liu da duoc PHQGHN quy dinh rd tai
Khoan 1 Piéu 29 Chuong III Quy dinh Vé cong tac vin thu — luu trir ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 4889/QP-PHQGHN ngay 19/12/2014. Hang nim, luu

trir caa PHQGHN va cac don vi ¢6 trach nhiém:

- Lap ké hoach thu thap ho so, tai liéu vao luu trit hién hanh.

- Phoi hop véi cac don vi, ca nhan lién quan, xac dinh nhitng loai tai liéu
can nop luu vao luu trit co quan.

- Huéng dan cac don vi, ca nhan lién quan chuan bi hé so, tai liéu va lap
“Muc luc hd so, tai liéu ndp luu”.

- Chuan bi kho va cac phuong tién bao quan dé tiép nhan hd so, tai liu.

- Tiép nhan ho so, tai liéu, kiém tra doi chiéu gitra Muc luc hé so, tai liéu
nop luu voi thyc té tai liéu va 1ap bién ban giao nhan tai liéu.

Nhu vay co thé thay hién nay, cong tac lap thu thap, bo sung tai liéu da
dugc PHQGHN quy dinh twong ddi cu thé. Ngoai ra, trong mot sé cac quy
dinh chuyén mén vé viéc giao nop tai liéu nhu: Quy dinh vé quan ly nhiém
KHCN thugc PHQGHN c¢6 quy dinh vé luu trir két qua va san pham cua cac dé
tai nhu sau:

1. Sau khi hop Hoi dong nghiém thu, chii nhiém dé tai ndp cho Ban
KH&CN, DPHQGHN:

a) 01 ban bao cdo tong két dé tai (Mau 14/KHCN);

b) 01 ban bai bao tong quan két qua nghién ctru cua dé tai (theo dinh

dang cua Tap chi Khoa hoc, PHQGHN);

c) Céac cong bo va xac nhan lién quan cua dé tai;
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d) Gidy x4c nhan ctia Phong Ké hoach — Tai chinh, Vin phong PHQGHN vé
viée dé tai dd quyét toan kinh phi va da xir Iy tai san (néu co);
d) Bia CD hodc DVD ghi lai toan bd ban bao tong két va bao cao tom tat

cung cac bang biéu, hinh v¢€, ban do, so do va tu li¢u c6 lién quan.

2. Chu nhiém dé tai ndp cho Phong quan Iy KH&CN ciia don vi cac san

pham néu ¢ khoan 1 cia Diéu nay trir san pham néu tai diém d.
3. Thoi gian giao ndp san pham: trong vong 30 ngay ké tir ngay nghiém thu.

Trén thuc té, ké tir khi thanh lap dén nay, bo phan Luu trir § PHQGHN
cling nhu & cac don vi chua thu thap bat ky hd so luu trir ndo vé hoat dong dao
tao va nghién ctu khoa hoc. Piéu nay dong nghia voi viéc cac ho so tai lidu nay
ludn duoc quan ly ¢ giai doan van thu, hoan toan khong c6 su két thic gia tri
hién hanh nhu d6i véi c4c tai liéu hanh chinh thong thuong khac. Tuy da c6 mot
s6 cac quy dinh vé viéc thu thap, bo sung tai liéu nhung c6 thé thay cac quy
dinh nay van con chung chung, chua ddng b, chua ¢ cac huéng dan cu thé vé
viéc giao nop cac ho so tai liéu ndy vao Luu trit co quan. Vi vay sau khi két
thic cong viéc, hd so tai lidu chuyén mon ciing dugc sap xép, tap hop day du va
duoc cac phong chuyén mén quan ly va sir dung. Tuy nhién, cac phong chuyén
mon thuong khong ¢ nghiép vu vé luu trit va ciing khong dugc giao trach nhiém
luu trit nén khong thé tién hanh dy da cac nghiép vu cia cong tac luu trir & gop
phan bao quan tét cac khdi tai liéu nay.

Nguyén nhan cua thuc trang ndy mot phan do co sé vat chat cua
PHQGHN con han hep. Véi co cau to chirc ngay cang phat trién, dién tich danh
cho céac phong l1am viéc con thiéu thén do dé viéc bd tri phong kho dé luu trit,
bao quan tai liéu con kho khan. Mat khac nhan luc danh cho cong tac luu trit ¢
DHQGHN con thiéu vé sb luong va yéu vé chat lugng. Mot sé don vi ¢6 can bo
phu trach luu trir dugc dao tao tot nghiép trinh do dai hoc, cao hoc nganh Luu
trir hoc nhung thuong phai kiém nhiém phu tradch ca céng tac van thu, do do

chua c6 thoi gian dé tham muu, giup lanh dao 1ap ké hoach thu thap hé so, tai
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liéu cling nhu ban hanh danh muc hd so tai liéu can nop luu vao luu trir co
quan. Mét s don vi can bo phu trach vin thu — luu trit chua qua céc truong 16p
dao tao nghiép vu van thu — luu trit do d6 khong thé tham muu cho lanh dao

trong cong tac nay.
2.3.4.2. Phan logi tai liéu

Phan loai tai liéu luwu trir 1a cin ctr vao nhimg dic trung phd bién cua tai
licu dé phan chia ching ra cac khoi, cac nhém, hoic cac don vi chi tiét 16n, nho
khac nhau nham muc dich quan ly va str dung c6 hiéu qua nhiing tai liéu d6. Muc
dich chinh cua viéc phan loai tai liéu nhiam tao diéu kién thuan loi cho viéc tra
tim va khai théc, st dung tai licu. Nho phén loai tai li¢u, nguoi khai thac sé thuan
loi trong viéc tra tim thong tin trong tai liéu theo phong, theo khéi, nhom tai liéu
hoic theo van d& ma ho quan tdm. Dya vao nhimg dic trung chung cua tai liéu dé
phan chia thanh cac nhém 16n, nhdm nhé, sap xép logic cac hhém va cac hd so

nham phuc vy quan ly va khai thac, sir dung tai liéu thuan loi va chinh xac.

Hién nay, khéi tai liéu dao tao, nghién ciu khoa hoc cia PHQGHN duoc
thuc hién phan loai thanh hai nhém 16n bao gom: Nhém hé so, tai liéu vé dao
tao va nhém ho so, tai liéu nghién ctu khoa hoc. Trong d6, nhom hé so, tai liéu
vé dao tao duoc phan chia thanh cac nhém nhé hon nhu: nhém hé so phé duyét,
ban hanh chuong trinh dao tao; nhdm ho so vé tuyén sinh dai hoc; nhém hé so
vé tuyén sinh sau dai hoc; nhém hé so vé cap phat phdi bang, hd so cap bang...
Cac nhom ho so nay duoc chuyén vién 1am céng tac chuy&n mén phan chia theo
cac nam dé tién hanh tra cau khi can thiét. BSi véi nhom ho so tai lidu nghién
ctru khoa hoc thi dugc phan chia theo nim, sau d6 trong mdi nam sé& chia vé hd
so cta cac cong trinh nghién ciu khoa hoc, dy 4n dau tu, giai thuong KHCN,
phé duyét to chirc hoi thao, hoi nghi trong nuéc...

C0 thé thay ring, cong tac phan loai tai liéu dao tao, nghién ctiru khoa hoc
chua dugc thuc hién ddng bé & PHQGHN va cac don vi. Tuy thude vao dién
kién co s¢ vat chat, nhu cau tra ctu tim kiém cua lanh dao, chuy@n vién lam

cong tac chuyén mén ma mdi phong ban lai ¢ cach phan loai khac nhau.
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2.3.4.3. Xdc dinh gia trj tai ligu

Xéc dinh gié tri tai liéu luu trir duwoc coi 1a mot van dé then chét trong
cong tac t6 chirc khoa hoc tai lidu vi né co lién quan dén sé phan va chét luong
cua toan bo tai liu luu trit. Xac dinh gia tri 1a dua trén nhitng nguyén tic,
phuong phap va tiéu chuan nhit dinh dé nghién ctru va quy dinh thai han bao
quan cho tung loai tai liéu hinh thanh trong hoat dong cua cac co quan theo gia
tri caa chinh vé cac mat chinh tri, kinh té, vin hoa, khoa hoc va céc gia tri khac,
nham gitr lai nhitng tai liéu co gié tri va loai hay nhitng tai liéu hét gia tri.

Trude day, khi Quy dinh vé cong tac vin thu, luu trit cta PHQGHN chua
stra d6i, bd sung, cong tac xac dinh gia tri tai liéu tai PHQGHN chua duoc tién
hanh mot cach nghiém tlc. Hon nita, cac can bo 1am cong tac cong vin gidy to
tai cac phong ban, don vi do khong c6 trinh do chuyén mdn vé luu trit nén da
phan 1am theo thdi quen, chi yéu dé dap ung cac nhu cau sir dung trudc mét caa
phong, ban minh. Nam 2014, PHQGHN ban hanh Quy dinh méi vé cong tac vin
thu, Iuu trr trong d6 c6 ban hanh Bang thoi han bao quan tai liéu luu trir ¢
DHQGHN va nam 2016, B6 Giao duc va Pao tao ban hanh Bang thoi han bao
quan tai liéu chuy@n mén nghiép vu nganh Gido duc. Pay 1a co s& quan trong dé
trién khai ap dung vao viéc xac dinh gia tri tai liéu luu trit & PHQGHN mot cach

day du, thong nhat.

Tuy nhién, cong tac xac dinh gia tri tai liéu dao tao, nghién cuu khoa
hoc hién nay & PHQGHN méi chi ding lai & mac quy dinh trén gidy to, chua
duoc thyuc hién trén thuc té. Nguyén nhan din dén diéu nay Ia do cong tac lap
hd so, thu thap hd so vao luu trir chua thuc su 1am tét. Ngoai ra, PHQGHN
cling nhu cac don vi chua xay dung dugc danh muc hd so tai liéu can giao nop
vao luu trit Co quan. Do d6 hau hét cac tai liéu sau khi giai quyét xong cong
viéc déu duoc giir lai hodc tiéu huy theo y chi chu quan cua ngudi lam cong

tac chuyén mon.
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2.3.4.4. Bdo qudn tai li¢u luu triv chuyén mon

Bao quan tai liéu luu trix 12 st dung mot hé thdng céc bién phap khoa hoc
ki thuat nham tao ra cac diéu kién tét nhat dé bao d¢am an toan va kéo dai tuoi
tho cua tai liéu, phuc vu duoc tét cac yéu cau, khai thac, st dung tai liéu. Nhan
thire duoc vai tro cua tai liéu luu trit v6i cong tac quan 1y, diéu hanh, 1anh dao
DHQGHN hét stc quan tdm chi dao viéc té chic bao quan an toan tai liéu luu
trir, tuy nhién dién tich lam viéc chung con han hep nén viéc bao quan tai liu
con bi phan tan, chua tap trung. Tai co quan PHQGHN, nhiing tai li¢u cong van
di, dén duoc sap xép b tri tai kho tang 1, phong Hanh chinh vai dién tich
12m2. Céc tap cong vin di, dén nay chua duoc thu thap dua vé ho so theo quy
dinh ma duoc duoc luu gitr va bao quan trong diéu Kién twong dbi tét tai phong
Iuu trit riéng thudc phong Hanh chinh, Vin phong dé tién tra cau, tim kiém khi

can thiét,

Hinh dnh 2: Phong kho lwu trit tai tang 1 nha Piéu hanh Co quan PHOGHN.
(4Anh do hoc vién ti chup ngay 31/12/2018)
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Ngoai ra mét phan hd so, tai liéu dao tao, nghién ctu khoa hoc dugc sap
xép, luu trit tai ti ho so ctia cac phong ban chuyén mén va do can bo truc tiép
lap hd so cit giir. Cac Ban Dao tao, Ban Khoa hoc Cong nghé ¢ khéi lugng hd
so san sinh hang nam 16n, hd so tai liéu chuyén moén duoc bé tri luu trir tai Tang
10 Nha diéu hanh, khu vuc tang 2 Hoi truong Nguyén Vin Pao va hanh lang
cau thang thoat hiém cac tang. Mat khéc, dién tich 1am viéc ciing nhu vi tri dé
phong kho thudng xuyén thay d6i din dén viéc tai lidu bi x4o tron trong qué

trinh van chuyén.

Hinh dnh 3: Tai liéu dao tao tai Kho tang 10
(4Anh do hoc vién tir chup thang 12/2018)
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Hinh anh 4. Tai liéu thdam dinh chwong trinh dao tao ciia PHOGHN
dé tai hanh lang tang 5 nha Diéu hanh. (4nh do hoc vién tw chup thdng 12 nam 2018)
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Hinh anh trén cho thiy mot sé tai liéu da duoc bao quan trong tdi hd so,
tuy nhién chua phan chia cac ngan dé ting loai hd so ma dang dé 1an 16n, vi du
hd so ban hanh chuong trinh dao tao thac si dé 13n cing hd so ban hanh chuong
trinh ddo tao tién si va cac hd so dao tao hoc vién cao hoc cling céc loai gidy to

khac trong cling mot ta hd so.

Hinh anh 5. Tai liéu dao tao cua Vién Cong nghé Thong tin duroc dat trong thung ton.
(4Anh do hoc vién ty chup thang 12 nam 2018)

Ngudn kinh phi dau tu trang bi cho phong kho luu trit con it, nén hau hét
kho luu trit chi trang bi duogc ta, gia sat, cdp hop chong chay. Mot sé don vi
chi trang bi tu, gia sat hoic thung ton dé luu trit tai liéu, khdng c6 hop dung
bao quan tai liéu chuy@n dung. Ngoai ra, cac thiét bi nhu: may diéu hoa nhiét
d6, may huat am, thiét bi phong chay chita chay chua duoc trang bi dam bao
tiéu chuan theo quy dinh. Do d6, anh huéong nhiéu dén tudi tho cua tai liéu.
Mot sb tai liéu bi rach, ma, 6 vang do khong co diéu kién bao quan thich hop.
Bo phan luu trir chua thyc hién ché d6 bao quan tai liéu mot cach thuong
xuyén nhu: vé sinh phong kho, kiém tra tai liéu...; chua c6 s6 ghi chép muon
tra tai liéu vi vay kho tranh khoi viéc that lac tai liéu, tai liéu bi xuéng cap ma
khéng kip thai xt Y.
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Hinh anh 6. Tai liéu luu triv chwa duwoc vé sinh, chinh ly bj bam bui, 6 mac

(4Anh do hoc vién tir chup ngay 31/12/2018)

Tai liéu dao tao, nghién ctu khoa hoc ¢ PHQGHN dugc hinh thanh trong
quéa trinh hoat dong cia PHQGHN tir khi thanh 1ap dén nay duoc viét, in trén
gidy, chat liéu giay va myc in c6 nhiéu loai khac nhau. PHQGHN nam trén dia
ban thanh phé Ha Noi trong khu vuc nhiét doi gié mia, mot nam c6 bén mua rd
rét. Mua dong co khi hau kho, lanh; moa hé khi hau néng, am c6 noi nhiét do
1én dén hon 40 do C. C4c nhan tét tu nhién gy tac dong Ion tai tai licu luu tri,

nhitng phan tng quang hoa trong gidy két hop véi méi truong tu nhién 1am cho
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tai liéu bi 6 vang, myc bi phai mau, nhiét d6 cao l1am gidy bi kho, gion. Co s&
vat chat & mot s6 phong lam viéc da bat dau xudng cap, c6 hién tuong bi ndi,
mot, ¢6 noi con xuat hién chudt, gian. Piéu nay da truc tiép gay hai cho tai liéu
bao quan tai PHQGHN.

2.3.4.5. Té churc khai thac, si dung tai liéu

T chirc khai thac, st dung tai liéu 1a mot nghiép vu co ban cia cac co
quan luu trit nham cung cp cho céc co quan, to chic, cac ca nhan nhiing thong
tin can thiét co6 trong tai liéu luu trit, phuc vu c4c muc dich chinh tri, kinh té,
vian hoa, khoa hoc va cac loi ich chinh dang cta cong dan. Muc dich cudi cling
cua cong tac luu trir 1a dua tai liéu va cac thong tin trong tai liéu luu trir phuc vu
cac nhu cau hoat déng cua xa hoi. Vi vay, té chuc khai thac va st dung tai liéu
c6 hiéu qua la mot trong nhitng noi dung co ban cua cong tac Iuu trir. Dya vao
két qua cua cdng tac khai thac, st dung tai liéu phuc vu thuc tién nguoi ta méi
c6 thé danh gia mot cach khach quan, chinh xéac nhitng déng gop ciia nganh luu
trir va vai tro, vi tri, y nghia cua cong tac luu trit. Dé dam bao cong tac khai
thac, sir dung tai liéu c6 hiéu qua can nghién ctu nhu cau khai thac, st dung tai
licu luu trir; phan loai dbi twong doc gia; nghién ciu xay dung cac cong cu tra
ctru khoa hoc tai liéu va ap dung céc bién phép, to chirc nhiéu hinh thac khai
thac, str dung tai liéu dat hiéu qua cao. Bé 1am duoc diéu d6 doi hoi PHQGHN
can ¢6 nhitng quy dinh cu thé vé khai théac, str dung tai liéu; quy trinh va thu tuc
khai thac st dung tai liéu.

Hién nay, tai liéu tai PHQGHN khong duoc bao quan tap trung nén viéc
khai thac, st dung khoi tai liéu nay chua dat két qua cao. Céc tai lieu ma bo
phan luu trir dang bao quan chi 1a c&c tai liéu roi 1é nam trong cAc tap cong vin
lwu, tai liéu tai kho luu trir chua duoc phan loai, sip xép theo van dé. Thanh
phan, ndi dung tai liéu duoc bao quan tai kho 1a qué it, khong dap tmg dugc nhu
cau tim kiém théng tin cia co quan, t6 chitc va cac ca nhan c6 nhu cau. Do do,

DHQGHN thuong khai thac, st dung tai liéu luu trir nham cac muc dich sau:
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- Khai thac, st dung tai liéu luu trit d&& phuc vu cho muc dich chinh tri
theo y&u cau cia cac co quan quan 1y nha nudc, cac to chuc chinh tri, chinh tri-
xa hoi.

- Khai thac, sir dung tai liéu dé tra cau, tim kiém céc thdng tin phuc vu
cha yéu cong tac quan 1y, diéu hanh caa lanh dao PHQGHN hoic phuc vy nhu
cau sao chup céc tai liéu lién quan dén giai quyét ché do, quyén loi cho hoc
vién, can bo cia PHQGHN. Hau hét cac ho so tai liéu cia PHQGHN khéng

phd bién, phuc vu khai thac rong réi cho doc gia bén ngoai.

Viéc tra ctiu tai liéu duoc thuc hién bang hai cach: Tim trong kho luu trix
va qua hé théng phan mém quan 1y van ban va diéu hanh. Tuy nhién viéc tra
ctru trén phan mém chi cé c4c can bo caa co quan PHQGHN va mot sb cén bo
cua cac don vi thuoc PHQGHN dugc cip quyén méi c6 thé truy cap, sir dung.
Ngoai ra, véi dic thu tai lieu chuyén mén bao gom cac dé tai nghién ciu khoa
hoc, luan van, luan an do d6 sau khi két thiic duoc nop luu trir va khai thac cha
yéu tai Trung tdm Thong tin — Thu vién theo cac phuong phap bao quan, khai
thac str dung ctia nganh Thu vién.

Tai Trung tdm Thong tin — Thu vi¢n, tai li€u ndi sinh (luan van, luan an,
bao cdo khoa hoc,...) sau khi dugc thu thap (ban mém + ban cung) duogc s6 hoa,
luu trix, bién muc theo chuén nghié¢p vu thu vién va trién khai phuc vu tai:

- Muon doc tai chd (ban ctng) tai cac phong dich vu thong tin truc thudc
trung tam.

- Phan mém quén 1y tai nguyén sb noi sinh, doc truc tuyén (ban sd) tai

trang web: http://repository.vnu.edu.vn

Nguoi st dung c6 thé muon va doc tai liéu sb tir thu vién thong qua may
tinh, thiét bi cAm tay (bao gdm cac tng dung (apps) doc sach) trén cac hé diéu
hanh pho dung cho ca may tinh va thiét bi di dong (Windows, Android, i0S)

néu c6 tai khoan truy cap thong qua dich vu muon tra tai lidu s (Bookworm).
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Theo s6 liéu thong ké tai Trung tim Thong tin — Thu vién, tinh dén thang
1/2019, luot ban doc tai Trung tdm dat 523.362 luot; luot muon tai liéu in dat
282.991 luot; luot truy cap céng thong tin dat 263.780 luot; luot truy cap tim
kiém thong minh: 463.891 luot; Luot truy cap Thu vién sd 816.494 luot; Luot
truy cip bookworm: 8.970 lugt. Nhitng con sb trén cho thay nhu cau truy cap

tim kiém thong tin ngay cang cao cua ngudi dung tin trong PHQGHN.
2.3.5. Thanh tra, kiém tra va xir Iy vi pham trong luu trir

Kiém tra, danh gia 1a mot khau quan trong trong viéc thuc hién cac nhiém
vu dugc giao cua mdi co quan. Viéc kiém tra, ddnh gia gitip phat huy nhiing
diém tich cyc, kip thoi phat hién nhiing sai léch, tir d6 tim ra cac bién phép
khic phuc cho ph hop véi tinh hinh thuc té cua mdi co quan, don vi. Muc dich
chinh caa cong tac thanh tra, kiém tra 1a danh gia viéc thuc hién cac quy dinh
Cuia cac vin ban quy pham phép luat, cac vin ban huéng dan cia co quan chu
quan va cac quy dinh cua mdi don vi vé cong tac luu trir. Viéc Kiém tra danh
gia hiéu qua cua cbng tac to chirc luu trit can phai duoc tién hanh thuong
xuyén, lién tuc theo dinh ky, ngoai ra can tién hanh kiém tra dot xuat trong
nhitng truong hop can thiét. Bén canh viéc kiém tra, danh gia ciing can chd
trong dén viéc ap dung céac hinh thirc khen thuong phi hop cho céc ca nhan, to
chirc ¢6 thanh tich trong cong tac luu trit va cac bién phap xtr ly ky luat cho céac

hanh vi vi pham quy dinh.

Thuc hién chic niang quan 1y nha nudc vé cong tac luu trit tai co so,
DHQGHN d4 trién khai thuc hién Ké hoach kiém tra cong tac luu trit tai 06
truong dai hoc thanh vién va 05 khoa tryc thudc. Noi dung kiém tra tap trung
vao cong tac chinh 1y tai liéu; cong tic bao cao théng ké dinh ky va dot xuat
theo quy dinh. Trong kiém tra thuc hién két hop hudéng dan nghiép vu, chén
chinh kip thoi nham timg budc dua cong tac luu trir di vao nén nép, 6n dinh.
Hién nay tai liéu luu trir chuyén mén chwa dugc giao nop vé luu trit PHQGHN
cling nhu luu trit & cac don vi, khéi tai liéu nay van do cac phong ban chuyén

moén quan ly, khai thac. Do vay, d6i voi cac hd so tai liéu lién quan dén hoat
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dong dao tao, PHQGHN di giao Ban Pao tao 1am dau méi to chic cac doan
kiém tra dinh ky, kiém tra cdng tac 1ap va luu trit ho so tai liéu. Tuy nhién, hoat
dong kiém tra ndy chi mang tinh chat kiém tra mac d6 hoan thién hd so, con
lién quan dén cong tac to chic, quan Iy tai liéu luu trit chuyén mén thi chwa
dugc thanh tra, kiém tra mot cach day du. Di véi cac hd so tai lidu vé nghién
ctru khoa hoc, tir khi thanh lap dén nay chua c6 dot kiém tra, thanh tra lién quan
dén viéc to chire quan ly khéi tai lidu nay.

2.4. Panh gia

2.4.1. Két qua dat dwoc

DHQGHN la mét trung tdm dao tao dai hoc, sau dai hoc, nghién cuu va
ting dung khoa hoc — cdng nghé da nganh, da linh vuc chat luong cao, dat trinh
d6 tién tién, 1am nong cét trong hé théng gido duc dai hoc Viét Nam. La don vi
su nghiép vé gido duc — dao tao, dong thoi 12 co quan thudc Chinh phu, nim
trong danh muc sb 1 cac co quan don vi thugc ngudn ndp luu tai lidu vao Trung
tam Luu trit Quéoc gia 111, vi vay, cong tac van thu, luu trit duge PHQGHN
quan tam, chd trong. Trong thoi gian qua, viéc to chic quan ly luu trir tai liéu
dao tao, nghién cttu khoa hoc noéi riéng va tai liéu Iuu trit néi chung tai

PDHQGHN di dat dugc mot sb két qua nhat dinh.

Nhan thtrc dugc vai tro, v nghia quan trong cua tai liéu dao tao, nghién
ctu khoa hoc, viéc to chac quan Iy luu trit tai lieu khoi tai liéu ndy da duoc
PHQGHN quy dinh trong cac van ban quéan 1y diéu hanh vé cong tac luu trit noi
chung va cdc van ban quan ly dao tao, nghién ctru khoa hoc tai PHQGHN noi1
riéng. Do vay tai lidu dao tao, nghién cau khoa hoc budc dau da dugc to chic
quan 1y mot cach théng nhat. Ngay tir khi thanh lap dén nay, PHQGHN ludn bd
tri dién tich nhéat dinh 1am phong kho luu trir ngay tai tru s¢ lam viéc cua
PHQGHN va phan cong can b, vién chirc c6 trinh d6 chuyén moén vé luu trix
thuc hién dam nhiém quan 1y kho Iuu trit. Cac tai liéu dao tao, nghién cuu khoa

hoc tuy chua dugc giao ndp vé luu trit Co quan nhung & mot vai don vi van
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dugc bao quan tai cac phong ban chuyén mon dudi su tham gia tu van, hudng
dan cua cac can bo phu trach cong tac luu trit tai co quan, don vi. Bén canh do,
PHQGHN luén c6 doi ngii giang vién, cac nha khoa hoc gioi, dau nganh vé luu
trir dé tu van, giang day nang cao trinh d6 chuyén mén cho cac can bo phu trach
van thu, Iuu trir cia PHQGHN va cac don vi thong qua cac 16p bdi dudng ngin

han cho cac can bg, chuyén vién cia PHQGHN hang nam.

PHQGHN la don vi thuéc ngudn ndp luu vao Trung tdm Luu trir Quéc
gia Il1, cho thay vi tri va ¥ nghia quan trong cua tai liéu luu trir san sinh tir
DHQGHN ddi voi x3 hoi. Tai liéu luu trix caa DHQGHN khong chi c6 gia tri
phuc vu cong tac quan 1y diéu hanh trong PHQGHN ma con ¢6 gia tri vin hoa,
lich str ctia dit nude. Do do, can phai quan tam, dau tv mot cach déng b to1
cong tac luu trir nham bao quan an toan, phat huy tdi da gid tri cua tai liéu luu

trir cia PHQGHN.
2.4.2. Ton tai va han ché

Thuc hién t6t viéc t6 chic, quan Iy tai liéu dao tao, nghién ciu khoa hoc
g6p phan kiém soat tot tai lidu luwu trir nham tranh tinh trang mat mat, hong hoc
d6i véi tai liéu luu trir. Hién nay, cong tac quan ly tai liéu dao tao, nghién ctu
khoa hoc & PHQGHN con tuong dbi yéu.

Mot 13, cong tac 1ap va giao ndp hod so hang nam chwa duge thuc hién
trong nhiéu nim qua. Pén nay PHQGHN hién chua ban hanh danh muc va
thanh phan tai liéu can ndp luu vao luu trit PHQGHN, do vay cac bo 1am cong
tac chuyén mén dua theo ¥ thirc va kinh nghiém ctia minh dé 1ap va dua tai
liéu vao hd so. Chat luong cac hd so khong dam bao, tai liéu trong hd so cd
noi thira, noi thiéu, mot sd tai liéu quan trong khéng nim trong hd so ma duoc
cat giit riéng gay ra tinh trang phan tan ho so. Trén thuc té, néu can bo chuyén
mon nghi viéc hodc chuyén cong tac khong co bién ban ban giao hd so cu thé
r0 rang tung loai ho so, dén khi can xem lai hodc tim lai hd so van ban cia can

bo d6 thi khong thé tim thay hozc biét vi tri tai liéu can tim ¢ tu, gid ndo va
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qua trinh tim kiém rat mat thoi gian do hod so dé khong theo mdt trat tu nao.
Ngay ca trong viéc ban giao tai liéu tir can bo vin thu sau khi két thiic mot
nam, ban giao lai tdp cong van di cho can bd luu trir cling khong c6 bién ban,
khong lam cong tac kiém dém. Do d6, néu xay ra thét lac tai liéu cling khong

thé tra duoc thit lac & dau.

Hai 1a, cong tac chinh ly, sb hoa tai liéu di duoc 1anh dao cha trong, chi
dao thuc hi¢n theo dinh ky. Tuy nhién, cong tac chinh 1y, s6 hoa tai liéu hoan
chinh chi yéu do cac ddi tic bén ngoai thuc hién. Cac can bo thué ngoai tham
gia chinh ly chi nim vitng vé mat nghiép vu luu trir chi khong phai 1a nguoi
truc tiép 1am ra tai liéu nén chat luong ho so sau chinh 1y phu thudc hoan toan
vao nhan thac, kinh nghiém cua nguoi lam chinh ly. Mat khac, tai liéu luu trir
cO y nghia va gia tri quan trong la nho cac thong tin chira dung trong tai li¢u.
Kiém soat tot tai liéu luu trir khéng chi dam bao an toan tai liéu tranh viée tai
liéu hu hong, xudng cdp ma con dam ban an toan thong tin ¢ trong tai liéu
nham tranh 16 lot thong tin. Tai liéu luwu trir tuy d hét gia tri hién hanh nhung
thong tin chira dung trong tai liéu van c6 gia tri tac dong nhat dinh d6i véi xa
héi, véi co quan, to chirc. Viéc thué chinh 1y ngoai 1am ting thém nguy co 1 lot
thong tin trong tai liéu, do nguoi tham gia chinh 1y khong phai ngudi co quan
nén khong thé luong trude nhitng anh huong ciia viée lot thong tin ra bén ngoai.
Déi v6i nguoi tham gia chinh 1y, nhimng thong tin d6 co thé 1a binh thuong,

nhung ddi v6i co quan nhiing thong tin d6 c6 thé gay bat loi cho co quan.

Ba 14, Quy ché Vian thu, luu trit d3 duoc DPHQGHN stra doi, cap nhat
nhiéu 1an nhung chua t6 chirc cac 16p tip huan, hudng dan téi timg chuyén vién
cac phong ban. Thong thuong, cac chuyén vién lam cong tdc chuyén mon dugc
t6t nghiép tir nhiu nganh nghé khac nhau, thudng khong qua cac 16p dao tao
ngan han hay dai han vé cong tac luu trit. Tuy nhién, thuc hién tét cong tac luu
trit khong phai chi ¢ trach nhiém cua can bo lam chuyén trach luu trit ma can
bao gébm ca trach nhiém ctia mdi ca nhan trong co quan, to chitc. Do d6, nhan
thire va trinh do vé cong tac luu trit ctia cic can bo 1am cong tac chuyén mon &
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mdi bo phan, mdi phong ban ciing rat quan trong. O mot s6 ban chirc ning, can
bd lam cdng tac chuyén mén chwa nhan thirc duge diy du tim quan trong ciing
nhu cac nguyén tic cua nghiép vu luu trir dan dén viéc tu y tiéu huy tai li¢u sau
khi da giai quyét xong hodc tiéu hiy mot s6 cac tai liéu roi 1¢ khong quan trong
trong tdp hd so cong viéc. Dé khic phuc tinh trang ndy can chi trong ning cao
nhan thitc va tang cuong tap hudn vé cong tac luu trit cho cic can bd lam
chuyén mon ¢ cac phong ban.

Bén 13, thdng nhat quan 1y va trang bi day du co sd vat chat nham bao vé
an toan tai li¢u. Hién nay, PHQGHN dang quan ly 02 phong kho Luu trit, tuy
nhién bd phan luu trit ctia co quan chi quan 1y duy nhat 01 phong kho tai tang 1
v6i dién tich nhé hep gan 10m2. Phong kho rong 400m2 tai tang 10 do cac Ban
chic nang chia tung khu vuc ty quan ly. Tai liéu luu trit 12 tai san chung cua
mdi co quan to chirc va can phai thong nhat quan 1y theo mot dau méi nhat dinh.
Viéc quan 1y phan tan tai liéu nhu hién nay gy nhiéu kho khan trong viéc kiém
tra, théng ké, tra tim tai liéu khi can thiét. Hon nita, mic du c¢6 02 kho luu trix
nhung trang thiét bi bao quan trong hai kho nay khong dong déu. Kho tang 1
dugc trang bi may hut am, quat thong g10, gid k&, cap hop chéng chay, con kho
tang 10 chi duoc trang bi cac tu sat co6 khoa, khong c6 hé théng cira, chéng
noéng, chong am. Tuong tu & mot s6 don vi da c6 phong kho luu trit riéng nhung
trang thiét bj khong déng déu, khong co diéu hoa, may hat am hay hé thong
phong chay chita chdy chua ké mot sé kho luu trir da xudng cip. Tinh trang
chudt, gian, moi mot thuong xuyén xdy ra va chua cé phuong 4n niao khic phuc
triét dé. Pay la tinh trang chung cia PHQGHN va hau hét don vi dao tao,
nghién ctu khoa hoc thugc PHQGHN. Do d6 can c6 phuong an khac phuc kip

thoi nham han ché tdi thiéu céc rai ro xay ra trong twong lai.
2.4.3. Nguyén nhan

Cong tac to chic quan ly tai liéu chuyén mén ¢ PHQGHN trong nhiéu
nam qua da dat duwoc nhiéu thanh tuu tuy nhién van con mot sé cac ton tai han
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ché can khic phuc trong twong lai. Nguyén nhan cua nhiing thanh teu va han
ché nay bao géom:

- V& nguyén nhan khach quan

Mot 1a, diéu kién khi hau cua nudéc ta 1a nhiét déi, gié mia, mot nam cé
bdn mua rd rét. Tai liéu hinh thanh véi thoi gian ton tai kha dai, nhitng nguyén
nhan tac dong tryuc tiép anh huong nhu: méi trudong khi hau, cac loai con tring
pha hoai, diéu kién bao quan khong dap (ng yéu cau, phan Ién tai lidu da bi
xubng cap, mot bo phan dang ké da va dang bi hu hong & mie d6 khéac nhau, tai
liéu luu trir dugc ghi bang nhiing phuong phap ghi tin rat khac nhau nhu viét
tay, danh may, hinh anh, ghi am..., voi cac chét liéu ghi tin nhu muc viét, chi,
gidy carbon, muyc in... va luu trir trén c4c vat mang tin khac nhau nhu gidy, phim
anh, bang va dia tir... trong d6 gidy la phuong tién ch yéu. Bong thoi gidy duogc
st dung dé 1am tai liéu ciling rt da dang, phong pht vé ching loai nhu gidy 1am

tir gidy po-luya, gidy can,... va rat khac nhau vé chat lugng.

Hai 13, cac quy dinh cia Nha nudc vé cong tac van thu, luu trit da tuong
d6i hoan chinh, tuy nhién dé thuc hién mot céch triét dé can c6 cac ché tai phu
hop trong viéc kiém tra, phat hién, xir Iy vi pham trong cong tac luu trit nham

dam bao cac don vi tuan thu nghiém tiac cac quy dinh caa phap luat.

Ba 13, nguon kinh phi cép cho cong tac luu trit con han ché. Cong tac luu
trir 14 mot trong nhiing hoat dong thuong xuyén cia mdi don vi, nam trong
ngudn kinh phi thudng xuyén ma cac don vi can phai dau tu thuc hién. Tuy
nhién, trén thuc té ngan sach nha nudc cap cha yéu vu tién cap phuc vu cac hoat
dong thuong xuyén lién quan dén dao tao, nghién ctu khoa hoc. Béi véi viéc
thuc hién cac nghiép vu luu trit nhu thu thap, chinh ly tai liéu can lap cac dé én,

du 4n riéng va thuong sir dung ngudn ngan séch cap khong thuong xuyeén.

Bén 13, co s& vat chat cia PHQGHN va cac don vi tai ndi thanh ngay mot

chat hep, chua duoc quan tim dau tu dung muc. Hon nita, du 4n dau tu xay dung
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PHQGHN van dang ¢ giai doan giai phong mat bang, do d6 co s& vat chat danh cho
luru trir tai liéu chuyén mon ndi riéng va cac loai tai liéu khac n6i chung chura thuc su

phtl hop vai khdi lugng tai liéu dang san sinh hang ngay.
- V& nguyén nhan chua quan

Ngudn nhan lyc trong cong tac luu trit con chua dap tng dugc yéu cau,
trinh do chuy@n mén nghiép vu, da sb 1a hoat dong kiém nhiém nén khéng co
thoi gian thuc hién cac nhiém vu vé bao quan, chinh ly tai liéu, viéc bé tri can
bo 1am cong tac nay thiéu on dinh, hay thay d6i dan dén hiéu qua cong viéc
chua cao. Cong tac thuc hién xir Iy nghiép vu chuyén mon phan Ién chua dat
yéu cau vé nghiép vu chuy@n nganh, cac can bd 1am chuyén mén khong duoc
dao tao, bdi dudng tap huan vé cong tac luu trir tai liéu thuong xuyén, lién tuc

do d6 dan t6i nguy co tiém an 1a nhiéu tai liéu luu trix s& bi haty hoai hoan toan.

Tiéu két chwong 2

T6 chirc quan ly tai liéu luu trit phuc vy hoat dong quan 1y, diéu hanh cua
DHQGHN va cac nhu cau x3 hoi la doi hoi khach quan d6i véi hoat dong cua
DHQGHN. Trén co so do, thoi gian gan diy, PHQGHN da ban hanh mot sd
van ban quy dinh vé cong tac luu trir va tai liéu luu trir st dung trong ndi bo

PHQGHN.

Qua khao sét thyc té vé tinh hinh tai liéu luu trir tai PHQGHN cho thay:
Tai liéu dao tao, nghién cau khoa hoc cha yéu con nam rai tac tai cac phong ban
chuyén mon, chua dugc 1ap hd so va thu thap day da vé Luu trir Co quan; hd so,
tai liéu chuyén mén chwa duoc chinh Iy, sip xép khoa hoc va dang c6 nguy co
hu hong, xudng cap nang né; viéc tra tim, khai thac sur dung tai liéu chua dap
tng Kip thoi véi nhu cau sir dung; co s& vat chat, trang thiét bi, tng dung cong
nghé thong tin cho cong tac luu trir con han ché...dan dén viéc phat huy gia tri
cua tai liéu luu trit vao phuc vu hoat dong quan 1y diéu hanh cia PHQGHN
chua hi¢u qua.
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Nguyén nhan cha yéu 1a do nhan thtc cta lanh dao cling nhu chuyén vién
ciia mot sé phong ban chwa ddy du; doi ngii can bo 1am cong tac chuyén mén
chua duoc hudng dan, tap huan vé nghiép vu luu trit co ban dan dén 1am that lac
hd so tai liéu hoac hd so, tai liéu chuyén mén khong duoc 1p hd so day da nén
khong thé giao nop hd so, tai liéu hét gia tri hién hanh vao luu trit co quan theo
quy dinh.

Trong khudn kho cua dé tai nghién ciu nay, t6i xin dugc manh dan dé
xuat mot s6 giai phap mang tinh thuc tién nham phat huy gié tri caa tai liéu luu
trir phuc vu hoat déng quan 1y va diéu hanh caa PHQGHN tai chuong 3 cua

Luan van.
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CHUONG 3
GIAI PHAP NANG CAO HIEU QUA TO CHUC QUAN LY
TAI LIEU LUU TRU CHUYEN MON O PHQGHN
3.1. Céc giai phap tong thé
3.1.1. Nang cao nhan thirc 1anh dao cac co quan, don vi va ca nhan

Qua nghién ctru khao sat & PHQGHN, cong tac luu trir tai licu chuyén
mon di dugce quan tam, thuc hién trong nhiéu nim qua. DU vay, cong tac ndy
van chua dugc can b, vién chic cia co quan, don vi trong PHQGHN nhan
thire mot cach day du, dung mic. T thuc trang ndy cho thiy van dé can thiét
hién nay 1a can phai tiép tuc nang cao nhan thirc cho can b, céng chirc, vién
chtrc cia PHQGHN vé cong tac luu trit va gia tri tai liéu chuyén mén; vai tro
clia cong tac van thu, luu trir va hd so, tai lidu chuy&n mén, lam cho céc cap
lanh dao, cé4c to chuc, ca nhan, mdi cong chuc, vién chirc thay rd vai tro, trach
nhiém va tim quan trong cta cong tac luu trit dac biét céng tac 1ap ho so, thu
thap, bd sung hd so tai liéu vao Luu trit co quan. Viéc 1ap hd so va giao nop ho
so ciing nhur bao quan an toan va to chic khai thac st dung tai liéu chuyén mén
la nhiém vu cua toan xa hoi.

Tang cuong cac cong tac tuyén truyén trong PHQGHN bang nhiéu hinh
thirc nhu mé cac 16p tap huan ngan han, ban hanh cac vin ban phd bién cac quy
dinh phap luat vé cong tac luu trir nham nang cao y thtc trong viéc gitr gin, bao vé
tai liéu, tao diéu kién thuan lgi cho cong tac thu thap, bao quan tai liéu luu trir vé
sau. Bén canh d6 co thé trién khai cac hoi nghi, hoi thao, vira co thé phd bién cac
quy dinh cta phép luat vira két hop véi thao ludn thyuc trang cong tac luu trit tai liéu
chuyén mén gitp cho dai biéu tap trung thao ludn gop ¥ qua d6 d& dang nim bat
duoc nhitng quy dinh hién hanh dong thoi c6 thé danh gia, tong két thuc trang cong

tac luu trir cua don vi minh.

Pé viéc tuyén truyén, phd bién thong tin dat hiéu qua cao can cha y dén

khong chi hinh thirc, néi dung ma con ca ddi twong phd bién va ddi tuong duoc
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pho bién. V& van dé nay, can kién nghi Giam déc PHQGHN chi dao Vin phong
PHQGHN lam dau méi phdi hop véi Ban Pao tao va Ban Khoa hoc Cong nghé

huéng dan cac don vi trién khai thuc hién.

3.1.2. Cu thé hda, xay dwng va hoan thién hé théng vin ban phap ly

phi hep véi thuc té cia cc co sé dao tao

pPé cong tac luu trit duoc tién hanh thuan loi, dap ung duoc doi hoi cua
thuc tién can co hé théng van ban quy dinh lam co s& cho vi¢c thuc hién quan 1y
nha nudc ddi véi cong tac nay. Nam 2016, Bo Gido duc va Pao tao di quan tam
dau tu xdy dung va ban hanh quy dinh thoi han bao quan ho so, tai liéu chuyén
moén nghiép vu nganh Gi&o duc. Tuy nhién van chua thé quy dinh duoc hét cac
loai hd so, tai liéu dan dén viéc xac dinh gia tri tai liéu ¢ cac co s& gido duc con
gap nhiéu kho khan. Vi du trong Thong tu s6 27/2016/TT-BGDBT vé quy dinh
bang thoi han bao quan tai liéu chuyén mon nghi¢p vu nganh gido duc c6 quy
dinh thoi han bdo quéan cia nhém céc tai licu vé nghién ctru khoa hoc, tuy nhién
dic thu cia PHQGHN ngoai cac hd so tai liéu theo nhém nay, PHQGHN con
¢ cac ho so nghién ctru khoa hoc hop tac theo Nghi dinh thu, thuc hién theo dat
hang cua dia phuong va mot s6 cac chuong trinh nghién ctru khoa hoc trong
diém qudc gia. B Khoa hoc va Cong nghé 13 co quan quan 1y nganh vé KHCN
nhung hién nay vin chua ban hanh Bang thoi gian bao quén tai liéu vé KHCN.
Theo s6 liéu ciia Cuc Vin thu va Luu trit nha nude tai Hoi thao khoa hoc “Thoi
han bao quan tai liéu luu trit chuyén nganh — Nhimng van dé dit ra” vao ngay
18/10/2017 da c6 7/22 co quan da ban hanh quy dinh Bang thoi han bdo quéan
tai liéu luu trir chuyén nganh va 15/22 co quan chua ban hanh. Do d6, Bo Noi
vu can tiép tuc phéi hop cung cac Bo, nganh khac ban hanh cac van ban hudng
dan cu thé, chi dao cac co quan, don vi xay dung Bang thoi han bao quan, xéac
dinh thoi han bao quan tai liéu chuyén mén tai luu trir co quan va tai liéu nop
lwu vé luu trix lich sir theo quy dinh tai Luat Luu trit. Bén canh d6 can phai c6
cac quy dinh va hudng dan chi tiét vé cong tac luu trir tai liéu vé hoat dong dao
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tao va nghién ctru khoa hoc nhu: trach nhi¢m ctia céac td chirc va ca nhan trong
viéc giao nop, thanh phan tai liéu can giao ndp vao luu trir, hudng dan khai thac
st dung, bdo quan tai li¢u va xi ly vi pham trong hoat dong luu trir tai li¢u

chuy&n mon.

O cidp PHQGHN can bo sung nhimng ndi dung con thiéu va sira d6i nhiing
ndi dung khong con phu hop trong cac quy dinh hién hanh cia PHQGHN vé
cong tac luu trir tai liéu chuyén moén. Cu thé 1a stra d6i bang thoi han bao quan
tai liéu ban hanh theo Quyét dinh s6 4889/QD-DHQGHN nim 2014 dé phu hop
v6i Thong tu s6 27/2016/TT-BGDPT nam 2016; hang nam, can xay dung Danh
muc ngudén va thanh phan tai liéu chuyén mén can ndp luu vao luu trix
DHQGHN déng thdi hudéng din chi dao d6i véi cac don vi trién khai thyc hién
hoat dong thu ndp tai lieu chuyén mon va cac hoat dong luu trit khac tai
DHQGHN va cac don vi dao tao, nghién ctru khoa hoc. Mat khac ddi véi viéc
xay dung cdc van ban quan 1y cong tac luu trir tai liéu chuyén mon, PHQGHN
can xdy dung quy trinh nghiép vu cu thé, chit ché dbi voi cong tac luu trir tai
liéu chuyén mén, vi du: Déi véi cong tac giao nop thi can phai co quy trinh thi
tuc vé viée giao nop nhu thé nao, giao nop cho ai, bd phan nao, thdi han giao
ndp 1a bao 1au, hay nhu viéc khai thac st dung can phai c¢6 nhitng buéde gi, ddi
tugng khai thac st dung, thAm quyén phé duyét khai thac st dung tai lidu luu

trtr chuyén mon.
3.1.3. Nang cao chat lwong ddi ngii can b, cong chirc

Thuc hién tét cong tac luu trir ¢ PHQGHN khong phai trach nhiém cua
riéng can bo, vién chuc dugc phan cong lam cong tac Iuu trit ma con la trach
nhiém cua toan thé can bo, vién chirc 1am céng tac chuyén mon. Boi day 1a mot
qua trinh tr khi tai liéu dugc hinh thanh va sau d6 dwoc dua vao luu trir Co
quan doi hoi mdi ngudi can b, vién chic can phai ¢d pham chit dao dwc, trinh
d6, nang luc chuyén mén phl hop va cé hiéu biét kién thirc nhat dinh vé cong

tac luu trir va tai liéu luu trir.
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Vé pham chat dao dtc: can b, vién chic can c¢6 pham chit dao duc tot.
Lubn c6 tinh than trach nhiém cao, tich cuc trong cdng tac, chd ¥ hoc hoi, cha

dong nang cao trinh do, kién thic nghiép vu dé hoan thanh tét nhiém vu dugc giao.

V& trinh d6 chuyén moén: Hau hét cac can b lam cong tac chuyén mén
déu da tt nghiép dai hoc trd 1én va dén tir nhiéu nganh khac nhau. Théng
thuong, cac can bd lam cong tac chuyén mon hiém khi dugc dio tao qua cac 16p
bdi dudng ngin han vé nghiép vu vin thu, luu trir. Mit khac, cac can bd 1am
cong tac chuyén mon 1a nhitng nguoi truc tiép tham gia vao qué trinh tao 1ap ho
so hién hanh tir khi bat dau dén khi két thuc dé nop lwu vao Luu trit co quan. Do
d6, néu viéc lap ho so hién hanh khong dugc thuc hién mot cach bai ban, théng
nhat s& gay kho khin cho cong tac thu thip, bd sung tai liéu vao Luu trit co
quan. Vi vy, can xem xét luu ¥ dua tiéu chuan vé chimg chi bdi dudng nghiép

vu Vin thu- luu trir ngan han trong qua trinh tuyén dung va sir dung nhén su.

Pé xay dung dugc doi ngii can bo, cong chic, vién chic ¢d pham chat
dao duc tot, 6 ban linh chinh tri, ¢ ning luc, c6 tinh chuyén nghiép cao,
chuyén nghiép, bén canh viéc tuyén dung, bd tri vi tri viéc 1am phu hop Vi
trinh d6 dao tao, mdi co quan, to chirc can phai cé cac hinh thuc dao tao boi
dudng pht hop, hiéu qua. Doi voi cac can bo, vién chic truc tiép 1am cong tac
lwu trir & PHQGHN va cac don vi can tham du cac khda boi dudng dai han
hoac ngan han chuyén nganh théng qua viéc tu bdi dudng hodc duge co quan cir
di hoc. Bdi vai cac can bo, vién chic 1am cong tac chuy@n mén can c6 cac budi
thao luan, tap huan noi bé nham trao d6i kinh nghiém, nang cao hiéu biét, ky
nang 1ap va luu trir ho so.

T nam 2013 dén nay, PHQGHN ciing da t6 chuc cac 16p boi dudng, tap
huan nghiép vu van thu, luu trit, tuy nhién cac lop nay chua duoc to chuc
thuong xuyén, hai hodc ba nim méi to chac mot 1an, noi dung boi dudng tap
huan con chung chung mang nang tinh Iy thuyét, chua di sau vao thuc tién giai
quyét van dé. Do d6, bén canh céc l6p bdi dudng, tap huan nghiép vu can xen
k& cac budi thao luan, trao doi chuy@n mén, nghiép vu giira cac can bo lam cong
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tac luu trir Vi cac can bo lam cong tac chuyén mén. Hinh thac dao tao noi bo
nay c6 thé dé dang trién khai, t6 chic thanh cac budi néi chuyén chuyén dé
ngan phu hop véi thuc té giai quyét cong viéc tai mdi co quan, to chic. Thong
qua cé&c budi thao luan ndi bd nay, cac can bo chuy@n mén co thé hiéu co ban vé
nghiép vu luu trir ddng thoi can bo 1am cong tac luu trit ciing c6 thé hiéu vé qua
trinh giai quyét cong viéc chuyén mon, tir d6 cung thao luan dwa ra cac bién

phap xt Iy phu hop thdng qua cac tinh huéng trong thuc té.

3.1.4. Xay dung phwong 4n t6 chirc lwu trir co quan va ting cwong co

sé vat chat phuc vu cong tac luu trir hé so, tai liéu

Pé cong tac luu trir thuc sy dat duoc hiéu qua, mdi co quan, t6 chic déu
phai xay dung hé théng to chtrc Iuu trit cia co quan minh mét cach hop 1y. O
DHQGHN, hién nay hé théng t6 chirc luu trit dugce xdy dung theo mo hinh tap
trung, tai co quan PHQGHN c6 b phan van thu, luu trit chuyén trach thuoc
Phong Hanh chinh, Van phong PHQGHN va c6 01 Pho truong phong Hanh

chinh truc tiép phu trach quan 1y, chi dao céng tac luu trir.

Viéc to chirc bo phan luu trt thugc Phong Hanh chinh nhu trén budc dau
da khang dinh su quan tdm cua lanh dao PHQGHN, linh dao Vin phong d6i
vo1 cong tac van thu — luu trit, tuy nhién vigce td chirc bo phan luu trir thudc

Phong Hanh chinh d3 boc 16 mot s6 han ché cu thé nhu sau:

Mot 13, nam 2013, Nghi dinh 186/ND-CP vé Pai hoc Quéc gia da khang
dinh Dai hoc Quéc gia bao gém Pai hoc Quéc gia Ha Noi va Pai hoc Quéc gia
TP Ho6 Chi Minh 14 hai Pai hoc da nganh, da linh vuc truc thudc sy quan ly cia
Chinh phu. Can cr vao Thong tu s6 06/2015/TT-BNV ciia Bo Noi vu vé viée
hudéng dan chure nang, nhiém vy, quyén han va to chire cta to chie van thu, luu
trit bo, co quan ngang Bo thi t6 chirc van thu, luu trit & ddy phai duoc xay dung
thanh Phong Van thu, Luu trit thudc Van phong. Thanh 1ap Phong Van thu, luu
trtr truc thudc Van phong trén co sé tdch bo phan van thu, Iuu trit thuéc Phong
Hanh chinh gép phan khang dinh vi tri cta PHQGHN ciing nhu thé hién su
quan tam, chi dao sat sao cua lanh dao PHQGHN v6i cong tac van thu, luu trit.
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Hai 13, s6 lwong chi tiéu vi tri viéc 1am & bo phan van thu, luu trit chua
dam bao yéu ciu cua cong viéc do do hiéu qua thuc hién cong tac van thu, luu
trir chua cao. By phan van thu, luu trit thudc phong Hanh chinh chi c6 02 vién
chtrc ddm nhén cong tac van thu va luu trir, trong do, 01 vién chirc chuyén trach
cong tac luu trit thuong phai kiém nhiém thém mot phan nghiép vu cua cong tac
van thu. Do d6, hau nhu khong con thoi gian thyc hién vai trd cta minh trong
viéc tham muu, tu van cho lanh dao dé quan 1y cong tac luu trit dong thoi

huéng dan cac don vi, phong ban chirc ning thyuc hién cong tac luu trit.

Viéc to chire luu trit & co quan PHQGHN thanh Phong vian thu, luu trit
lam tang thém sb lwong chi tiéu bién ché cho cong tac van thu luu trit bao gdm
01 truong phong, 01 pho phong va 02 vién chitc chuyén trach. Viéc gia ting vé
chi tiéu bién ché budc dau gop phan nang cao hiéu qua quan 1y cong tac vin
thu, Iuu trir. Boi nhu hién nay, 1anh dao cip phong dang thyc hién quan 1y nhiéu
mang cong viéc do vay thoi gian dé nghién ctru, tham muu tu van cho 1anh dao

veé cong tac luu trit khong nhiéu.

Ba 13, PHQGHN Ia t6 hop cac trudng dai hoc, cac vién nghién cau, cac khoa
truc thude va hon 15 don vi dich vy, viéc quan 1y cong tac Iuu trit mot cach thong
nhat gop phan ting tinh toan ven ciia Phong Luu trir Pai hoc Quéc gia Ha Noi. Theo
khao sét thuc té, chi c6 mot s6 cac truong dai hoc thuge PHQGHN c6 can bo phu
trach luu trir riéng, da phan cac don vi con lai 1am cong tac van thu kiém nhiém luu
trit. Ban than cac chuyén vién lam truc tiép cong tac van thu, luu trit ¢ cac don vi
hau hét ciing chua qua dao tao chuy&n mén nghiép vu ngan han hozc dai han do vay
thuong khdng nam bat hét cac nguyén tic, yéu cau caa nhiém vu duoc giao. Vi vay,
can phai ¢6 sy quan 1y, hudng dan, kiém tra tir co quan cap trén. Tuy nhién, véi vi tri
la mot bo phan thudc Phong Hanh chinh, Van phong PHQGHN, b phan van thu
chua du tham quyén dé thuc hién cac nhiém vu trén.

Tai liéu hinh thanh trong cac truong dai hoc la tai liéu c6 gia tri hién hanh
nhiéu va thoi gian hién hanh kéo dai.Trong d6, khéi tai liéu vé cong tac dao tao,
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nghién cau khoa hoc 1a cha yéu, chiém phan Ion. S luong tai liéu vé quan ly
hanh chinh va vé cac hoat dong khac duoc san sinh hang nim it hon rat nhiéu sb

lwong tai lidu vé cong tac dao tao va nghién ciu khoa hoc.

Tir cac dic diém chirc ning nhiém vy, ciing nhu dic diém tai liéu duoc
tao thanh & PHQGHN, do viy PHQGHN va mdi don vi ciing can duoc t6 chic
bo phan luu trir 13 luu trit co quan. Viéc to chtrc luu trit tai lisu & PHQGHN va

cac don vi can phai dat dugc cac yéu cau sau:

- Thyc hién dung nguyén tic tap trung, théng nhat quan Iy tai liéu luu tri.
Trong d6 théng ké vé tai liéu nhap vao, di chuyén, bao quan va tinh hinh st

dung tai liéu phuc vu c4c yéu cau xa hoi.

- Phil hop véi loai hinh, tinh chat, dic diém cua tai liéu va kha niang to

churc bao quan tai liéu ¢ PHQGHN va cac don vi.

- Tao diéu kién thuan loi cho viéc nghién ciu, st dung tai lidu trudc mat

cling nhu lau dai trong pham vi PHQGHN va toan xa hoi.
Cu thé phuong an t6 chuc luu trir tai PHQGHN va cac don vi nhu sau:

a. Tén goi: Phong Luu trit

Phong Luu trir 1a Iuu trir co quan c6 tinh chéat luu trit ¢b dinh, co chuc
nang tham muu, gitp viéc cho lanh dao quan 1y cong tac luu trit va truc tiép
quan ly tai liéu luu trir. O PHQGHN, Phong Luu trit hoat dong dudi sy chi dao
truc tiép tir Chanh Vian phong PHQGHN. O cac don vi dao tao, nghién cuu
khoa hoc, phong Luu trit hoat dong dudi su chi dao truc tiép tir Hiéu truong. Ve
mat chuyén mén, phong luu trir hoat dong theo phan cap va chi dao truc tiép
cua nganh luu trir.

b. Nhiém vu cua Phong Luu trir

- Xay dung ké hoach ngin han, dai han vé cac mat hoat dong cua cong
tac luu trit 8 PHQGHN va céac don vi.

- Xay dung cac quy dinh vé cong tac luu trir cia PHQGHN va hudng dan

cac don vi, ca nhan thyc hién.
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- Thuc hién chi dao, d6n ddc cong tac 1ap ho so tai liu cua cac phong
ban chtrc nang, cac don vi thugc PHQGHN

- Tién hanh thu thap, phan loai chinh ly va bao quan tai liéu luu trix theo

y&u cau ché d6 nghiép vu theo quy dinh

- Xay dung bang muc luc tra tim va cac cong cu tra tim tai liéu, phuc vu
su dung tai liéu Iuu trir.

- Pinh ky danh gia tai liéu luu trit dé chon loc tai liéu hét gia tri hién
hanh, nhitng tai liéu khdng con gia tri gi thi dua ra danh gia tiéu huy.

- To chuce tiéu huy tai liéu theo quy dinh hién hanh.

- Ap dung céc tién bd khoa hoc vao cong tac luu trir, thuc hién cong tac

hién dai hoa cong tac luu trir cia PHQGHN va céac don vi.

- Xay dung ché do bao céo, théng ke tai liéu luu trir. Trong d6 théng ké
vé tai liéu nhap vao, di chuyén bao quan va tinh hinh sir dung tai liéu phuc vu

C4C YU cau cla co quan va x3 hoi.
c. T6 chuc bién ché

M®di phong luu trit ¢an ¢ it nhat ba can bo co trinh do nghiép vu luu triv
tir trung cap tro 1én. Trong d6 c6 mot can bo 1anh dao phu trach phong Luu tri.
Ché d9, tiéu chuan can bo luu trir theo cac ché do va tiéu chuan nghiép vu céc
ngach theo Thong tu s6 13/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 quy dinh ma sb va
tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh Luu tri.

3.2. Cac giai phap nghiép vu

3.2.1. Xay dwng, hoan thién danh muc thanh phan hé so tai liéu luu
trir chuyén mon vé dao tao va nghién ciru khoa hoc

Cong tac 1ap hd so hién hanh c6 vai trd quan trong d6i véi hoat dong cua
DHQGHN va di véi cong tac luu triv. Boi 1am tét viéc 1ap hd so hién hanh, tai

liéu s& duoc phan loai theo tiing van dé, timg su viéc, tir 6 chon ra nhitng hd
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s0, tai liéu co gid tri thyc tién, gia tri lich s dé giao nop day du va ding han vao
bo phan Luu trix, ddng thoi gidp viéc tra tim thdng tin phuc vu hoat dong thuc

tién cia PHQGHN mot cach nhanh chéng, thuan loi.

Dé lam tdt cong tac 1ap ho so va giao nop tai liéu vao bd phan luu trit can
tham muu dé 1anh dao PHQGHN sém ban hanh va cap nhat hang nim Danh
muc hd so, ddng thai bo phan vin thu — luu trit thude phong Hanh chinh, Vin
phong PHQGHN can thuong xuyén hudng dan can bo, vién chire, nguoi lao
dong trong cong tac 1ap ho so hién hanh. Hang nam, c¢6 thé phéi hop Vvéi cac co
s dao tao mo céc 16p tap huan vé quy trinh, phuong phap 1ap ho so hién hanh
cho cac can bg, vién chirc va nguoi lao dong trong PHQGHN.

Sau day chung t6i dé xuat danh muc céc loai tai liéu chuyén mén co gia
tri sau khi da két thdc cdng viéc va dén han phai nop theo quy dinh vao luu trit
DHQGHN va luu trit cac don vi dé quan Iy:

a) Tai ligu vé hoat déng dao tao

Tai litu vé mo hinh va phuong thirc dao tao dai hoc, sau dai hoc cua
DHQGHN;

HO so vé chi tiéu, nodi dung, chuong trinh va ké hoach dao tao cac nganh
hoc do céc don vi dao tao trong PHQGHN dé xut;

Tai liéu vé cong tac tuyén sinh dai hoc, sau dai hoc: Ké hoach, phuong an
t6 chirc tuyén sinh va két qua tuyén sinh (Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong coi thi,
danh sach giam thi, danh sach thi sinh dy thi, s6 bao danh, quyét dinh thanh lap
Hoi dong chdm thi, quan 1y dé thi, phuong an phé duyét diém chuén...);

Tai liéu vé xay dung hé thdng cac chuong trinh, d& cuong, gido trinh, tai
liéu hoc tap phuc vu cho dao tao dai hoc, sau dai hoc;

Hb so vé md cac nganh dao tao mai va diéu chinh bd sung cac nganh dao

tao hién co;
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Ho so ti€p nhan sinh vién, hoc vién tir cac co s dao tao khac chuyén dén;
Ho so trao doi sinh vién theo cac chuong trinh, du an cia nha nudc;

Ho so vé to chirc lién két dao tao gitta PHQGHN va cac don vi dao tao

vé6i cac td chirc dao tao trong va ngoai nudc;
Tai liéu vé xét chon dé tai luin vén thac si, luan 4n tién si;
Hb so phé duyét két qua thi cta sinh vién céc 1p, cac khoa;
Tai liéu vé thanh 1ap Ho1 déng bao v¢€ luan van thac s,
Hb so bao vé luan an tién si cip co s6;
Ho so bao vé luan an tién si cap Pai hoc Qubc gia;
Tai liéu vé phuc tra két qua thi tot nghiép;
Hb so cong nhan két qua tot nghiép cho ngudi hoc cac cap;
Hb so cap phoi bang, chtng chi;
Hb so cap phat vin bang, chimg chi;
b) Tai liéu vé nghién cizu khoa hoc

Tai liéu vé ké hoach ngan han, dai han, ké hoach nam vé hoat dong

KHCN;
Tai liéu vé huong din trién khai cac dé tai;
HO6 so clia timg dé tai khoa hoc bao gom:
+ Phiéu dang ky thuyét minh dé tai
+ P& cuong nghién ctru cia dé tai
+ Quyét dinh phé duyét, bo nhiém cha nhiém dé tai
+ Hop ddng nghién ctru khoa hoc

+ Cac bao cao di€u tra, khao sat
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+ Céac bién ban hoi thao gop y

+ Béo cao két qua nghién ciru

+ Quyét dinh thanh 1ap hoi dong nghiém thu
+ Bién ban nghi¢m thu

+ Ban nhan xét, danh gia ctia cac phan bién
+ San pham cia dé tai

Tai liéu vé hoi nghi, hoi thao khoa hoc, hoi nghi tong két cong tac nghién

ctru khoa hoc va chuyén giao céng ngh¢;

Tai liéu vé tmg dung két qua nghién ctru khoa hoc vao thuc tién;

Tai liéu vé hoat dong sng kién, sang ché, tiéu chuan hoa va so hitu cong
nghiép;

HO so vé cac cude hop cua Hoi déng khoa hoc va dao tao;

Mit khac dé xac dinh rd nguén nop luu tai liéu, PHQGHN can khan
trrong ban hanh Danh muc cac don vi la ngué)n nop luu Luu trit PHQGHN.
Pay ciing chinh 13 co sd gitp cac don vi cin ct trién khai cac ké hoach giao nop

tai liéu vao Luu trit mot cach ddng bo, hiéu qua.
3.2.2. Xay dwng CSDL tai li¢u luu trir chuyén mén ¢ PHQGHN

Tai liéu dao tao, nghién cttu khoa hoc & PHQGHN khong chi phuc vu
cong tac quan ly diéu hanh cia PHQGHN ma con 1a ngudn hoc liéu vo cing
phong phii va da dang d4o ung nhu cau nghién ciru thong tin cila can bo, giang
vién va nguoi hoc trong va ngoai PHQGHN. Tuy nhién tinh trang quan ly
cling nhu t6 chuc khai thac, str dung tai liéu dao tao, nghién ctu khoa hoc cua
PHQGHN dang gap nhiéu kho khin, chwa théng nhat tap trung gay nén nhiéu
han ché nhu khong phat huy dwoc hiéu qua cua hoat dong nghién ctu von
duoc dau tu kinh phi va tri tué rat 16n, cac nhiém vu, dé tai nghién ctu, san
pham luan van, luin an con trung lap, do khdng nim dugc thong tin vé cac két
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qua di duoc thuc hién. Dai lac viéc tra tim, tim kiém hd so tai liéu con gap
nhiéu kho khin, tén nhiéu thdi gian va cong sac. Vi du, dd c¢6 nhiéu truong
hop c&n bo c6 nhu cau tra tim, sao y cac quyét dinh, bién ban nghiém thu, béo
cdo san pham dé tai du 4n do minh duoc giao chu tri thuc hién tir nhiéu nim
trude dé bo sung hd so thi thing hang chuc danh nghé nghiép nhung lién hé
véi phong chirc ning noi quan 1y hd so, dé tai thi lai khéng thé tim thay hoic
la phai mat may ngay mai co thé tim ra. Vi vay dé nang cao hiéu qua khai thac
st dung tai liéu doi hoi phai c6 bién phap khac phuc nhanh chéng, kip thoi.
Ung dung Cong nghé thdng tin va cac giai phap cong nghé hién dai la mot
trong céc giai phap tbi wu giap thay doi va cai tién phuong phap quan Iy va st
dung tai liéu luu trit ¢ BPHQGHN. Vi vay giai phap xay dung CSDL tai liéu
Iy trir chuyén mén ¢ PHQGHN 1a mot nhiém vu trong tdm can duoc wu tién
4p dung nham nang cao chét luong cong tac luu trir, ddng thoi hd tro dic luc
viéc tra tim, khai thac st dung tai liéu chuyén moén mot cach nhanh chong,
hidu qua.

Hién nay, xay dung CSDL tai liéu khdng con 1a van d& maoi meé, mot sd
co quan, don vi cling da xay dung CSDL phuc vu qué trinh thuc hién nhiém vu
cta minh, tuy nhién ¢& CSDL dam bao chit lugng va dap ung cac yéu cau thuc
té cia PHQGHN con can phai cha y dén cac diéu kién téi thiéu, phli hop Véi

kha ning ctia co quan va xu thé cua thoi dai. Cac yéu tb téi thiéu bao gom:

a. Ngudn von

Ngudn vén 1a diéu kién tién quyét va 1a su khoi dau cho viée dau tu cho
bat ky du 4n nao. Bac biét, cac du &n ¢ ung dung CNTT thi viéc chuan bij vé
ngudn vén 1a vo cung can thiét va quan trong, bai day 1a linh viuc méi doi hoi
phai cd ky thuat cao cuing véi cac trang thiét bi may moc hién dai. Hon nita viéc
dau tu cho CNTT con lién quan dén kha ning cung cap ngudn lao dong c6 trinh

d6 chuy@n mén vé linh vuc CNTT.
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b. Trang thiét bi
Cac loai may moc, thiét bi sir dung dé phuc vu viéc xay dung CSDL tai
liéu luu trir cia PHQGHN can dugc trang bi day du vé s luong, dam bao vé

chat luong bao gom:

- M@y tinh ca nhan: La thiét bj khong thé thiéu duoc trong cac hoat
dong ctia mdi co quan hién nay. Hé thong may tinh phuc vu cho cong viéc hang
ngay cda can bo, cong chirc cua PHQGHN hién tai duoc trang bi 100%. Hau
hét cac may tinh con hoat dong tdt va dugc cai dit phﬁn mém diét virus méi
nhat dic biét may tinh ctia can bd 1am cong tac luu tri va cong tac van thu co

cau hinh cao, chip xu Iy hién dai va dung luong 6 cimg 16n.

- May scan: Hé thong may scan tai liéu can dugc trang bj nham chuyén
d6i tir tai liéu gbc bao quan theo kiéu truyén thong sang quan 1y thong qua hé
CSDL. Hién nay trén thi trudng c6 nhiéu loai may Scan véi kich ¢, kho gidy va
tdc do quét khac nhau, tuy nhién véi ddc thu tai liéu chuyén mon nghiép vu cua
PHQGHN chu yéu 1a tai lidu gidy A4, A3 do d6, can lua chon may Scan kho
gidy A4/A3, toc d6 quét cao dé dam bao hiéu qua dé ra.

- Hé théng may chu: Hé thong may chu gitp quan 1y bao quat toan bd
cac hé diéu hanh va hoat dong ciia may con théng qua mang LAN hoic két ndi

Internet.

- Phan mém ung dung: Hién nay, trén thi trudng da c6 nhiéu loai phan
mém tng dung dang dugc trién khai va di vao hoat dong. Do dé, c6 thé tham
khao, Ira chon cac loai phén mém mua sin c¢6 trén thi truong. Hodc vaéi loi thé
cia PHQGHN, c6 d6i ngii k¥ thuat phan mém tai Trung tdm Ung dung CNTT
thudéc Van phong, do vay co thé dam nhan viéc thiét ké, phat trién phﬁn mém
riéng phuc vu nhu cau quéan 1y tai liéu luu trir ciing nhu hd trg va chia sé dit liéu

v6i cac hé thong phan mém khéac dang dugc hoat dong tai PHQGHN

- Thiét bi luu trit: Dé dam bao lwu trit an toan dit lidu chung ta can st

dung cac thiét bi luu trir nhu 6 ctng di dong, dia CD-ROM...
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c. Con nguoi: Pay 1a yéu té quan trong can thiét ¢é dam bao hé thdng
CSDL duoc van hanh cé hiéu qua.

d. Lua chon tai liéu

Piéu kién cubi cung dé tién hanh xay dung CSDL tai liéu luu trir chuyén
moén cia PHQGHN chinh 1 viéc lya chon tai liéu nao dé cap nhat vao hé théng
CSDL cho thich hop véi diéu kién thyc té cling nhu céc tién ich trong qué trinh
st dung. Pé lya chon chinh xé&c nhiing loai tai liéu ndo s& dua vao CSDL ¢ lien
quan nhiéu dén chat lugng cia CSDL sau nay.Viéc lya chon tai liéu dong thoi
tiét kién thoi gian, cong suc va chi phi cho qua trinh thyc hién du an. Do d6 can
lru ¥ mot 6 van dé sau:

Mot 13, tai liéu dugc lua chon dua vao CSDL phai la tai liéu da dugc
chinh 1y khoa hoc, hoan chinh. Day duoc coi 1a mot trong nhitng diéu kién dau
tién can thiét dé xay dung mot hé CSDL ¢ chat luong tot va co gia tri sir dung
lau dai. Tai liéu da duoc chinh ly hoan thién s€ loai bé dugc nhing tai liéu
khong c6 gia tri st dung hozc hét gia tri sir dung tir d6 gitp cho CSDL sau khi
xay dung s& khong bi trung thira thong tin va dam bao tinh logic cua cac ho so
tai liéu.

Hai 13, tai liéu lya chon dua vao CSDL phai la nhitng loai hé so, tai liéu
c6 gia tri dac biét, quan trong, can thiét va co tan suit st dung nhiéu. Lya chon
nhitng ho so, tai liéu nay gitup ngudi sir dung c6 thé tién loi khi tra tim déng thoi
gilip cho viéc bao quan va luu trit tai liéu gc duoc an toan hon.

Ba 13, tai liéu lya chon dua vao CSDL phai la nhitng tai liéu co thoi gian
bao quan 1au dai va vinh vién. Cac hd so, tai liéu c6 thoi gian bao quan lau dai
va vinh vién thudng mang trong minh y nghia vé van hoa, lich str. Vi vay viéc
lya chon tai liéu cho xay dung CSDL phai c6 tinh chat 1au dai va c6 gia tri sir
dung cho céc giai doan ké tiép, viéc lua chon nay gitp cho CSDL khong bi 15i
thoi va phat huy duoc hét cac gia tri von cd cua tai lidu luu tri.

Bén 13, tai liéu lya chon dua vao CSDL phai wu tién nhitng loai tai liéu da

cii, co tinh trang vat ly khdng tét. Nhitng tai liéu c6 gia tri sir dung lau dai
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nhung tinh trang vat Iy khdng con tt can phai duoc bao quan can than, tranh
tinh trang st dung quéa nhiéu 1am anh huong xau dén chat luong thong tin cua
tai liéu hodc hu hong mat mat thong tin. Viéc lya chon nhitng tai liéu nay dua
vao CSDL nhim duy tri tudi tho tét hon cho tai liéu gbc.

Véi dic thu caa tai liéu luu trir chuy@n mén, tinh hinh thuc té viéc quan
ly tai liéu luu trit va nhu cau khai thac st dung tai liéu, PHQGHN can xay dung

cac loai CSDL sau:

- CSDL ho so: Nham quéan 1y hd so theo muc lyc ho so véi cac thong
tin khai quét lién quan dén vi tri, tiéu d¢, thoi gian, sé luong td, thoi han bao
quan, tinh trang vat 1y, ché d6 sir dung...CSDL ho so gitp quan 1y thong nhat
toan bo hd so dang duoc luu trir tat PHQGHN déc biét cac hd so vé dao tao,
nghién ctru khoa hoc gitip cong tac to chirc khai thac thong tin ho so mot cach

nhanh chong, khoa hoc.

- CSDL vin ban (thdng tin cp 2): Cung cip cac thdng tin chi tiét lién
quan dén mot van ban hodc mot ban vé& cu thé nhu: vi tri van ban nam trong ho
so nao, cap hop, muc luc s6 bao nhiéu, sb ky hi€u va tén loai van ban, thoi gian
van ban, trich yéu ndi dung, tinh trang vat 1y...Cac thong tin ndy gitip ngudi sir
dung cé thé Iva chon dugc chinh xac nhirng loai van ban c6 trong ho so déng
thoi co thé truy cp tra ciru mot cach dé dang hon, tiét kiém thoi gian tim kiém
so voi phuong phéap tim kiém thu cong, truyén thong hién nay.

- CSDL toan van ban (thong tin cap 1): CSDL nay cho chiing ta biét vi
tri cu thé ctia van ban dong thoi cung cip thong tin chi tiét vé ndi cung cia toan
bd mot van ban cu thé trong ho so. bay 1a dir li¢u chi tiét nhit cua hé théng
CSDL tai liéu luu trir khi cung cip cho ngudi st dung tit ca ndi dung chinh
thirc ctia mot véan ban cu thé, gitp nguoi st dung co thé doc, xem, tai vé hodc in
an toan bo.

Tai BPHQGHN da trién khai xay dung hé thé)ng CSDL luan van, luan an

va de tai nghién ctru khoa hoc phuc vu cong tac dao tao va nghién ctru khoa hoc
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cua toan PHQGHN. Trén co s& do, cac don vi dao tao, nghién cuu thude

PHQGHN cung Trung tim Thong tin — Thu vién di trién khai cap nhat dir liéu

trén hé théng Dspace véi hién trang thong ké nhu sau:

Bang 2. Tinh hinh s6 héa tai liéu ndi sinh ciia cac don vi

(ngudn: Ban Khoa hoc va Cong ngh¢ PHQGHN)

CSDL s6 hoa
STT Pon vi Luan | Lusn | Khéa | Petai | Bai | Ky | Cong
an van | luan | NCKH | bdo | yéu
céc khoa | HN,
cap hoc | HT
1 | Truong PH KHTN 590 | 2958 | 6 0 0 0 | 3554
2 | Truong PH | 564 | 2434 | 139 0 0 0 | 4157
KHXH&NV
3 | Truong PH NN 32 | 1727 | 0 0 0 0 | 1759
4 | Truong BH CN 40 | 2144 | 0 0 0 0 |2184
5 | Truong PH KT 70 | 4494 | 0 0 0 0 | 4564
6 | Truong PH GD 81 | 2684 | 0 0 0 0 | 2765
7 | Truong PH VN 0 0 0 0 0 0 0
8 | Khoa Luat 106 | 3102 | 0 0 0 0 | 3208
9 | Khoa QTKD 0 213 0 0 0 0 |213
10 | Khoa QT 0 20 0 0 70 | 0 |90
11 | Khoa CKHLN 0 73 0 0 0 0 |73
12 | Khoa Y-Duogc 0 63 0 1 0 | 98 |162
13 | Vién VNH&KHPT 0 65 0 0 0 | 198 |263
14 | Vién VSV&CNSH 0 10 0 47 0 | 142|199
15 | Vién PBCLGD 2 169 0 0 0 0 |171
16 | Vién QTPN 0 252 0 0 0 | 10 |262
17 | VienCNTT 0 30 0 0 0 | 70 [100
18 | Vien TNT 0 0 0 0 0 0 0
19 | Vien TN&MT 5 164 0 0 0 | 239 |408
céng: 1490 | 20602 | 145 48 70 | 757
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Bang 3. Tinh hinh s6 héa tai liéu ndi sinh tai TT Thong tin — Thw vién

(Nguon: Trung tim Théng tin — Thu vién)

TT Loai hinh tai li¢u S6 lwong Chinh sach truy cap

1 Luan an 1500 Xem truc tuyén

2 Luén van 20000 Ping nhap — xem tryc tuyén
3 Dé tai khoa hoc 1500 Ding nhip — xem truc tuyén
4 12 chuyén san cua Tap chi khoa 5300 Xem truc tuyén — Tai vé

hoc PHQGHN
5 | Ky yéu hoi nghi, hoi thao 3500 Xem truc tuyén — Tai vé
Tong so 31800

Can cr vao bang s liéu thong ké cho thay cac don vi ddo tao va nghién
ctru thuoc DPHQGHN c6 trach nhiém phat trién ngudn tai liéu sd hoa trén hé
théng Dspace, tuy nhién chua c6 sy quan tam, dau tu dang muirc. Hién nay, chu
yéu chi co cac luan vin, luan an, va bdo cdo tong két dé taii KH&CN cap
PHQGHN di co ban dugc sé hoa trén CSDL cta Trung tdm TT-TV. Nhiéu
nguon tai liéu quan trong khac nhu bai bao khoa hoc, sach chuyén khao, bao céo
hoi thao khoa hoc, ky yéu hoi thao khoa hoc, khoa luan chua dugc luu y cap
nhat, s hoa. Viéc trién khai hé théng Dspace tai cac don vi con mang tinh hinh
thirc, nhiéu don vi chua c6 hodc chua cap nhat dit liéu trén kho tai nguyén sb

Dspace cua DPHQGHN.

Viéc xay dung CSDL nay 1a buéc dau dé xay dung hé théng CSDL tai
liéu luu trit, vé lau dai, PHQGHN can c6 cic quy dinh, phuong an tich hop
lién thong cac CSDL tai liéu luu trit nham dap tng kip thoi, nhanh chong nhu
cau st dung cta ngudi dung. Tuy nhién ciing can phan dinh rd trach nhiém
va quyén han truy cap hé théng CSDL tai liéu luu trit nhdm dam bao an toan

thong tin.
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3.2.3. Lap ké hoach thu thap, bé sung tai liéu vao Luu trit co quan va

Luwu trir lich st

Hoach dinh ké hoach git vai trd mé duong cho cong tac thu thap dem lai hiéu
qua bai ké hoach gitp cho co quan cha dong trong viéc trién khai thuc hién dong
thoi can cir VAo muc tidu, yéu cau viéc thuc hién s& dat duoc muc tiéu da dé ra. Nhu
da trinh bay ¢ Chuong 2, hd so tai liéu néi chung va hd so tai liéu chuyén mén &
PHQGHN ké tir khi thanh 1ap dén nay van chua duoc thu vé Luu trit, diéu ndy dan
dén tinh trang hd so, tai liéu bo g, tich ddng, khé khan trong cong tac bao quan va
khai thac str dung. Do vay, méi Luu trit cac don vi thuoc PHQGHN, dic biét 1a Luu
trir DPHQGHN can tién hanh 1ap ké hoach va t6 chic thuc hién ké hoach thu thap bo
sung tai liéu vao Luu trir co quan. Pong thoi, trong ban ké hoach can ghi rd tai liéu
duoc thu thap bod sung vao kho luu trir hinh thanh tir co quan nao, thoi gian nao,
thanh phan cu thé cua cac tai liéu can thu thap, bo sung, cac yéu cau cua tai liéu khi
chuyén giao vé kho Luu trix lich str.

Cu thé, ké hoach tong thé phai dam bao céc noi dung sau:

a) Xac dinh cac can cu lién quan dén cong tac thu thap, bd sung hod so,
tai liéu

- Can ctir Quyét dinh s6 116/QD-VTLTNN ngay 25 thang 5 nam 2009 vé
viéc ban hanh danh muc sé 1 cac co quan, t6 chic thudc ngudn nop luu tai lidu
vao Trung tdm Luu trit Quéc gia llI;

- Cian ctr Quyét dinh s6 4889/QD-DHQGHN ngay ngay 19/12/2014 vé
quy dinh cong tac van thu, luu trir tat DPHQGHN;

b) Xac dinh muc dich, yéu cau

- Nhidm bao quan va phét huy gia tri tai liéu luu trir mot cach hiéu qua,
Luu trit PHQGHN tién hanh thu thap ho so, tai liéu chuyén mén cé gié tri tur
cac phong ban thuéc ngudn nop luu dé bao quan an toan va to chire khai théc,
sur dung tai liéu theo quy dinh ctia Nha nuéc.

- Hb so tai liéu giao nop phai dugc chinh 1y hoan chinh; Hb so giao nop
phai dugc xac dinh gié tri c6 thoi han bao quan vinh vién va dam bao yéu cau

ve 1ap ho so.
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) Xac dinh thoi gian, dia diém

Trén co s két qua khao st tinh hinh tai liéu tai cac phong ban, don vi
thudc ngudn ndp luu, tién hanh an dinh thoi gian va dia diém giao nop hd so, tai
liéu cu thé cho ting co quan, t6 chirc, dam bao cong tac thu thap, bo sung duoc

thuc hién mot cach chu dong.
d) Pham vi thuc hién
- Xéc dinh loai hinh va thanh phan tai liéu chuyén moén can giao ndp;
- B0 phan, don vi dugc phan cong thyc hi¢n

e) Noi dung

Trén co s& khao sét tai cac phong ban chuy@n mén tir d6 xac dinh sé
luong ho so du kién thu vao Luu trit co quan. Pong thoi, 1ap bang phan cong
cac noi dung cdng viéc cu thé bao gom: Cac noi dung thuc hién, thir tu cac budc
trién khai, thoi gian thuc hién, thoi gian hoan thanh, ngudi thuc hién, nguoi
phdi hop, nguoi giam sét va kiém tra.

Cac ndi dung cu thé nhu sau:

+ Lap ké hoach va théng nhét véi cac phong, ban, don vi

+ Huong din, phdi hop véi luu trit co quan cua cic don vi thudc
PHQGHN, céc chuyén vién tai cac phong ban chuyén mon to chirc lya chon tai
liu va chuan bi tai liéu dé giao nop.

+ Hudng dan 1ap bang Xac dinh gia tri hd so tai liéu nop luu

+ Thong bao cho cac phong ban, don vi ndp luu Muc lyc ho so tai liéu
nop luu sau khi da dugec Lanh dao PHQGHN phé duyét

+ Chuan bj kho va cac phuong tién dé tiép nhan tai liu

+ Hoan chinh hd so vé viéc thu thap tai liéu chuyén mén vao Kho Luu trit
PHQGHN

+ Du tru kinh phi

f) T6 chac thuc hién

- B6 phan Van thu — luu trit thuge Phong Hanh chinh, Van phong chu
dong to chuc trién khai cac budc chuan bi vé noi dung nghiép vu thu thap, bo
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sung hd so, tai liéu chuyén mdn tir cac ngudn nop luu vao kho luu trir dong thoi
du kién céc trang thiét bi va phuong tién bao quan hd so, tai liéu dam bao khi
thu tai liéu vé c6 chd dé va bao quan an toan

- B6 phan Van thu — luu trir thuoc Phong Hanh chinh, Vin phong tiép
nhan, kiém tra d6i chiéu céc loai ho so, tai liéu giao nop thdng qua muc luc hd
so. Cac ca nhan, don vi, phong ban chuyén mén phéi hop thuc hién mot céch
nghiém tdc va an toan

- Phong Ké hoach — Tai chinh, Vin phong dam bao kinh phi thyc hién
viéc thu thap, bo sung hd so, tai liéu vao kho luu trit.

- Pbi v6i cac don vi, can bo phu trach cong tac Luu trit cta don vi co
trach nhiém tham muu cho 1anh dao don vi l1ap ké hoach t6 chtc thu thap, giao
nop tai liéu vao Luu tritr Co quan tai don vi va Luu trir Lich sir déng thoi phéi
hop vai cac phong ban chuy@&n mén trién khai thuc hién.

Mot s6 luu ¥ trong viéc thuc hién cac giai phap vé thu thap, bo sung hd

so, tai liéu chuyén mén:

- Dé thyc hién théng nhét cong tac thu thap, bd sung tai lidu vao kho
lwu trit cia PHQGHN can phai c¢6 su chi dao thuong xuyén va cu thé. Viéc chi
dao nay dugc thyc hién trén hai phuong dién: Huéng dan nghiép vu va kiém tra

thuc té.

Hinh thic huéng dan nghiép vu thuong duoc 4p dung nhat 1a ban hanh
cac van ban huéng dan trong d6 can chi dan cu thé cac bude di can thiét khi to
chtrc cong tac thu thap, bd sung ho so, tai liéu chuyén mén.Bén canh huéng dan
nghi¢p vu can tién hanh kiém tra dinh ky hoac dot xuat nhim dam bao cong tac
nay duogc thuc hién mgt cach thuong xuyén va lién tuc.

- Moi tai liéu dugc nhdp vé kho can phai kém theo muc lyc théng ké.
Can ctr vao muc luc théng ké dé kiém tra tai liéu duogc nhdp vao kho trén thuc
té. D61 véi cac tai liéu tir cac don vi can phai ndp luu vao luu trit PHQGHN can

phai c6 thém ban lich str don vi hinh thanh phong va lich str phong.
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- Dé theo ddi cong tac thu thap, bd sung ho so tai liéu chuyén mon can
l1ap ra $0 nhap tai liéu hodc sur dung phﬁn mém nhap tai liéu. Pay la cong cu
gitip can bo luu trit theo ddi duoc qué trinh to chirc cong tac thu thap, bod sung
hé so, tai liéu qua céc thoi ky.

3.2.4 To chikc thuc hién chinh ly déi véi tai liéu chuyén mén

Dé bao quan va té chac khai thac st dung khéi tai liéu chuyén mén &
PHQGHN mét cach hiéu qua, can chinh ly dat diém khéi tai liéu con dang ton
dong va hau hét cac phong ban chuyén moén dang bao quan con trong tinh trang
b6 goi, tich ddng. Thuc hién nghiém tic Chi thi s6 35/CT-TTg cta Thu tudng
Chinh phi ngay 07/09/2017 vé tang cudng cong tac 1ap ho so va giao nop ho so,
tai liu vao Luu trit co quan, Luu trit lich sir dong thoi nhan duoc su quan tam
chi dao sat sao tir 1anh dao DPHQGHN, viéc chinh 1y dat diém khéi tai liéu nay
la hoan toan cé thé thuc hién trong giai doan nay.

Trudce khi chinh Iy tai lisu, PHQGHN can chuan bi cac van ban nghiép
vu nhu: Phuong 4n phan loai, huéng dan phan loai, huéng dan 1ap ho so va xac
dinh gi4 trj tai liéu... Viéc chuan bi phuong an phan loai tai liéu cd vai trd hét
suc quan trong vi phuong an phan loai tai liéu la van ban mang tinh dinh hudng
cong tac thu thap tai liéu, 1ap ho so, sap xép ho so, tai liéu mot cach khoa hoc.
Can ctr vao tinh hinh thyc té khéi tai liéu chuyén mén ¢ BPHQGHN, chiic ning
va phan cong nhiém vu cia PHQGHN, tac gia dé xuat nén thong nhat phuong
an mat hoat dong — thoi gian.

Viéc chinh ly tai liéu c6 thé thué khoan mot don vi c6 kinh nghiém va
nang luc uy tin trén thi trudng dé dam nhan cong viéc ndy, ngoai ra trong qué
trinh chinh Iy can c6 su theo ddi, giam st tir cac can bo chuyén vién lam cong
tac chuy@n mén lién quan dé dam bao cdng tac chinh Iy dat hiéu qua cao, dung
muc dich dé ra boi can bo thuc hién chinh 1y tai liéu khéng thuc hién cac nhiém
vu chuyén mon nén d6i khi khong thé hinh dung duoc trinh tu thuc hién cong
viéc hoic dién bién cua mot su viéc. Vi vay, can ¢ su phdi hop nhip nhang cua

cac bén lién quan.
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Tiéu két chwong 3

Tai lieu chuyén mén & PHQGHN Ia ngudn thong tin quy gia ddi véi
khong chi riéng PHQGHN ma con di véi toan xa hoi, tuy nhién trong mot thoi
gian dai, viéc t6 chirc quan ly ho so tai liéu chuyén mén chua duoc sy quan tam
dung muc, thoa dang, dan dén tinh trang tai liéu xudng cip, that thoét.

Vi vdy, dé han ché viéc tiép dién tinh trang nay, PHQGHN can nhanh
chong xay dung va hoan thién cac phuong an dé giai quyét tinh trang tai liéu
luu trir tich déng, bo gdi tai cac phong ban. Cu thé 1a Xay dung danh muc
ngudn va thanh phan tai liéu ndp luu vao Luu trit PHQGHN; Lap ké hoach thu
thap va giao nop ho so, tai liéu vao Luu trit co quan; Tang cudng cong tac
hudng dan, kiém tra, giam sat cac don vi thuc hién cac quy dinh vé cong tac
van thu, luu trit mot cach toan dién, théng nhat. Bac biét chi trong dén viéc
xay dung hé thong CSDL tai liéu luu trir chuyén mén phuc vu cong tac tim
kiém, tra citu nhanh choéng, kip thoi dap tng xu thé phét trién cia PHQGHN

hién nay.
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KET LUAN

Pai hoc Qudc gia Ha Noi 1a mot trong nhitng co sé gido duc Ion, da
nganh, da linh vyuc cta ca nudc, tai liéu san sinh trong qué trinh hoat dong caa
Pai hoc Quéc gia Ha Noi 1a mot bo phan quan trong cua Phéong Luu trit Qudc
gia Viét Nam.

T6 chuc quan ly tai liéu chuyén mdn & PHQGHN 1a mot cong viéc cap
thiét, giup bao veé va gitr gin gia trj thdng tin quy gia trong tai liéu dam bao dap
trng nhu cau tim kiém, nghién cau mot cach nhanh chéng, hiéu qua.

Trong qué trinh thuc hién dé tai, ngoai nhitng ndi dung da duoc dua ra tai
phan chinh ¢ luan van, tac gia xin nhan manh mot sé y kién: Cong tac luu triv
n6i chung, dac biét 1a cong tac luu trix tai liéu chuy&n mén ndi riéng can phai co
sy dau tu nhat dinh vé tai chinh va nhan luc. Do d6 dé cong tac luu trit thuc su
c6 hiéu qua thi cac ca nhan, don vi c6 lién quan phai c6 su két hgp véi nhau.
Song song véi d6 1a viéc thuc hién cac quy dinh cia PHQGHN va Nha nudc vé
cong tac luu trir thi cac don vi ciing can xay dung nhimg quy dinh vé khen
thuong va xi ly vi pham trong céng tac luu trit. Tir d6 gitp nang cao y thic va
trach nhiém cua can bo, chuyén vién trong PHQGHN gop phan xay dung va
phat trién PHQGHN trd thanh mét co sd gido duc uy tin trong khu vuc.

Noi dung cta dé tai mai chi 1a budc dau nghién ctu, con nhiéu van dé
can duoc tiép tuc nghién cau trong thoi gian téi. Tac gia mong nhan duoc sy

gop Y, chi bao cua cac Thay gido, cd gi&o, cac nha khoa hoc va doc gia.
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CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc lap - Ty do - Hanh phic

Sé: 486 /2013/ND-CP Ha Noi, ngay A¥thang 41 nam 2013

NGHI PINH
Vé Pai hoc qudc gia

Céin cir Ludt t6 chike Chinh phii ngay 25 thang 12 nam 2001,

Can cir Ludt gido duc ngay 14 thang 6 nam 2005, Ludt sua doi, bo Sung
maot s6 diéu cua Ludt gido duc ngay 25 thang 11 nam 2009;

Can cir Ludt gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012;
Theo dé nghi cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao,

Chinh phu ban hanh Nghi dinh vé Pai hoc quoc gia.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong Ap dung

1. Nghi dinh nay quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vy, quyén han, co céu
td chire ctia Dai hoc qudc gia.

2. Nghi dinh nay ap dung doi véi Pai hoc Quéc gia Ha Nai, E)a1 hoc
Quée gia thanh phé H6 Chi Minh (sau dédy goi chung la Pai hoc qudc gia),
cdc co quan, té chirc va c4 nhan c6 lién quan dén quan 1y va hoat dong cua
Dai hoc quoc gia.

Piéu 2. Vi tri va chire ning

1. Dai hoc quéc gia 1a co s& gido duc dai hoc cong ldp bao gdm to hop
cac truong dai hoc, vién nghlen ctru khoa hoc thanh vién thudc cac linh vuc
chuyén moén khac nhau, t6 chtre theo hai cip dé dao tao cac trinh do cia gido
duc dai hoc; la trung tdm dao tao, nghién ctru khoa hoc, cong nghe da nganh,
da linh vuc chét luong cao, duge Nha nude vu tién dau tu phat trién.

2. Pai hoc quoc gia co tu cach phap nhan, c6 con dau hmh Quéc huy
va tai khoan riéng; 12 dau moi duge giao cac chi tidu vé ngin sach va
ké hoach.



3 Pai hoc quéc gia chiu su quan ly nha nudc cua Bo Glao duc va Pao
tao vé gido duc va dao tao, cia Bo Khoa hoc va Cong nghe vé khoa hoc va
cong nghé, cua cac b, nganh khac va Uy ban nhan dan cép tinh noi Pai hoc
quoc gia dit tru s& trong linh vuc dugce phéan céng theo quy dinh ctiia Chinh
phu va phu hop véi phap luat.

Diéu 3. Nhiém vu va quyén han cia Pai hoc quéc gia

|. Xéy dung chién lugc, quy hoach, ké hoach phat trién cua Dai hoc
quéc gia.

2. T chirc céc hoat dong dao tao, nghjén ctru khoa hoc, hop tac quéc té
theo quy dinh cua phap luat; dao tao, boi ducmg nhan tai khoa hoc; chuyen
giao tri thirc va cung cip nguon nhan lyc chét lugng cao phuc vu phét trién
kinh té - x4 hdi va hoi nhap qudc té.

3. Quan ly, diéu hanh, sir dung va chia sé cac ngui"m lue, co s& vat chat
dung chung trong Pai hoc quéc gia, bao dam tinh hitu co, d(:‘mg bd va hiéu
qua; huy dong ngudn luc cia xa hoi dé xdy dung Pai hoc quéc gia thanh co
s& gido duc dai hoc timg bude dat chuén quéc té, khu vuc.

4. Nghién ctru, cung cip luén cir khoa hoc nhim g6p phan xay dung cac
dinh huéng, chu truong, chinh séch, chién luge, ké hoach phat trién kinh té -
xd hoi clia dét nude; dé xuat va thuc hién cac chuong trinh nghién ctru khoa
hoc trong diém quéc gia theo quy dinh.

5. Thuc hién ché do théng tin, bao cdo Thu tuéng Chinh phu, Bé Gido
duc va Pao tao, Bd Khoa hoc va Cong nghé, cac bd, nganh c6 lién quan theo
quy dinh; chiu su kiém tra, thanh tra cta Bé Gido duc va Pao tao, B6 Khoa
hoc va Cong nghe Thanh tra Chinh phu céc bd, nganh c6 lién quan va Uy
ban nhéan dan c4p tinh noi Dai hoc quéc gia dat tru s¢ theo quy dinh.

6. Puoc quyén tu chu cao trong cac hoat dong vé dao tao, nghién clru
khoa hoc, tai chinh, quan hé qudc té va té chirc bo méy theo Quy ché té chire
va hoat déng cua Pai hoc quéc gia va cac co so gido duc dai hoc thanh vién
va ¢6 co ché tai chinh dac thit do Th twéng Chinh phit quy dinh.

7. Puge thi diém mé c4c nganh, chuyén nganh dao tao méi, ngoai danh
muc cdc nganh, chuyén nganh dao tao da dugc quy dinh, nhdm dép tmg nhu
cau xa hoi va thue hién trén co s& ¢6 di cée didu kién theo quy dinh; bdo cdo
B6 Giao duc va Pao tao theo dai, kiém tra.



8. Puogc phé duyét chuong trinh lién két dao tao véi nuéc ngoai
trinh d¢ dai hoc, thac si, tién si to chic tai Pai hoc quoc gia theo quy dinh
cua phap luat.

9. Puoc lam viéc truc tiép voi céc bo, co quan ngang bd, co quan
thuéc Chinh phu, Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thude Trung wong.
Khi can thiét, Giam déc Pai hoc quéc gia bao cdo Thu tudng Chinh phi vé
nhiing van dé lién quan dén hoat dong va phat trién cua Pai hoc quéc gia.

10. Thuc hién cdc nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cua
phap luat.

« A A A -
biéu 4. Co cau to chire

1. Co céu td chuce cla Pai hoc quéc gia thuc hién theo quy dinh cta Luat
gido duc dai hoc va dugc cu thé héa trong Quy ché td chirc va hoat dong cua
Dai hoc quéc gia va cic co so gido duc dai hoc thanh vién do Thu tudng
Chinh pht ban hanh.

2. Thu tuéng Chinh phu quyét dinh thanh lap truong dai hoc thanh vién,
vién nghién ciru khoa hoc thanh vién cua Pai hoc quéc gia; Bo truong Bo
Gido duc va Pao tao quyét dinh thanh lap Phan hiéu (néu c6) cua Pai hoc
quéc gia.

Piéu 5. Hoi di“mg Dai hoc qube gia
1. Hoi dong Pai hoc qudc gia ¢6 nhiém vu va quyén han sau day:

a) Phé duyét chién luoc, quy hoach, ké hoach phat trién cla Dai hoc
quéc gia;

b) Quyét nghi vé phuong hudng hoat dong dao tao, khoa hoc va
cdng nghé, hop tac qudc té, bao dam chat lugng gido duc dai hoc cia Dai hoc
qudc gia;

¢) Quyét nghi vé co cdu td chie va phuong huéng phat trién ctia Pai hoc
quoc gia;

d) Quyét nghi vé viéc thanh lap, giai thé, sap nhap, chia, tach céc té chirc
va thong qua dé an thanh lap, giai thé, sap nhap, chia, tach cac to chirc cia
Dai hoc qué)c gia theo quy dinh cua Luét gido duc dai hoc, Luat khoa hoc va
cong nghé;



d) Giam sat viéc thuc hién cac nghi quyét ciia Hoi déng Pai hoc qudc
gia, viéc thuc hién quy ché dan chu trong cac hoat dong cua Pai hoc quéc gia.

2. Thanh vién Hoi dong Pai hoc quéc gia gom:

a) Giam doc, cac Pho Giam déc; Bi thu Pang uy, Chu tich Coéng doan, Bi
thu Poan Thanh nién cong san H6 Chi Minh cua Pai hoc qudc gia; Hiéu
truong cac truong dai hoc thanh vién; Vién truong cac vién nghién ciru khoa
hoc thanh vién;

b) Pai dién co quan quan ly nha nudc; maot s6 thanh vién hoat dong trong
linh vuc gido duc, khoa hoc, cong nghé, san xuét, kinh doanh.

3. Nhiém ky cua Hoi dong Pai hoc quéc gia 1a 05 nam va theo nhiém ky
ciia Giam déc Pai hoc quéc gia. Hoi dong Pai hoc quéc gia lam viéc theo
nguyén tac tap thé, quyét dinh theo da sé.

4. Thua tuc thanh lap, sé luong va co cau thanh vién; nhiém vu va
quyén han cua Hoi déng Dai hoc quéc gia; tiéu chuan, nhiém vu va quyén
han cua chu tich, thir ky; viéc bd nhiém, mién nhiém chu tich va céc thanh
vién Hoi dong Pai hoc qudc gia duoc quy dinh cu thé trong Quy ché td
chirc va hoat déng cua Pai hoc quéc gia va cdc co sO gido duc dai hoc
thanh vién do Thu tudng Chinh phu ban hanh.

5. Tha tudng Chinh phu quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi
déng Pai hoc quéc gia.

Piéu 6. Giam dbc, Phé Giam dbc Pai hoc qubc gia

1. Giam dbc DPai hoc qubc gia la nguoi dai dién cho Pai hoc quéc gia
truée phap luat, chiu trach nhiém quan 1y cic hoat dong cta Pai hoc qudc
gia theo quy dinh cua phap luat va ctia Nghi dinh nay; c6 nhiém vu va
quyén han sau:

a) Ban hanh cic quy dinh ndi bo trong Pai hoc qudc gia theo
tham quyén;

b) Quyét dinh thanh lap, sép nhap, chia, téch, giai thé cac té chirc ctia Dai
hoc Qudc gia theo tham quyén duoc giao trén co s& quyét nghi clia Hoi dong
Dai hoc qubc gia; quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém ngudi dimg dau, cip phé
cua nguoi dimg dau cic don vi thanh vién va cic don vi truc thudc Dai hoc
quoc gia;



¢) To chire thyuc hién nghi quyét ctia Hoi ddng Dai hoc quéc gia;

d) Xay dung quy hoach va té chirc thuc hién cong tac phat trién doi ngii
giang vién, can bd quan ly cta Pai hoc quéc gia;

d) T6 chire thuc hién cac hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc, hop
tic qudc té, bao dam chit luong gido duc dai hoc cua Pai hoc quéc gia;

e) Thuc hién ché do thong tin, bdo cdo va chiu su giam sat, thanh tra,
kiém tra vé cac hoat dong cua Dai hoe quic gia theo quy dinh;

g) Xdy dung va thyc hién quy ché dan chi & co so; tidp thu y kién va
chiu sy gidm sat cia c4 nhan, td chire, doan thé trong Pai hoc quéc gia;

h) Hang nam, bao cdo két qua thyuc hién nhiém vu cta Giam déc Pai hoc
quéc gia va Ban Gidm déc trude Hoi dong Pai hoc quéc gia;

i) La chu tai khoan, chiu trach nhiém trude phap lut vé toan b cong tic
quan ly tai chinh va tai san cua Dai hoc quéu gia; thuc hién quyén tu chu va
tur chiu trach nhiém céng khai, minh bach vé tai chinh theo quy dinh ctia phap
ludt; chap hanh céc quy dinh vé ké todn va kidm todn;

k) Céc nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh cua phép luat.

2. Phé Giam dbc Pai hoc quéc gia gitp Giam doc Dai hoc quoc gia
quan ly va diéu hanh cac hoat dong cta Pai hoc quéc gia; truc tlep phu
trdach mét s6 linh vuc cong tac theo phan céng cua Gidm dbc Pai hoc quéc
gia va giai quyét cac cong viée do Giam déc Pai hoc quéc gia giao chiu
trach nhiém truée Thu tuéng Chinh phu, Giam déc Pai hoc qubc gia va
trude phdp luat vé nhiém vu dugc phédn cong; Dai hoc qubc gia ¢é khong
qua 04 Phé Giam dée.

3. Thu tuéng Chinh pht bd nhiém, mi&n nhiém Giam déc, Phé Gim déc
Pai hoc quéc gia.

Diéu 7. Hiéu lue thi hanh va trich nhi¢m thi hanh

I. Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 01 nam 2014
va thay thé Nghl dinh s6 07/2001/ND-CP ngay 01 thang 02 nim 2001 cua
Chinh phu vé Dai hoc quéc gia.



2. Cac B6 truong, Thu trudéng co quan ngang B, Thu trudéng co quan
thuée Chinh phu, Chu tich Uy ban nhén dan tinh, thanh phé tryc thude
Trung wong va Giam doc Pai hoc qudc gia chiu trach nhiém thi hanh
Nghi dinh nay./.

Noi nhan:
- Ban Bi thu Trung wong Dang;
- Thi twémg, cac Phé Thu tuéng Chinh phu;
- Cac B§, co quan ngang B9, co quan thuge CP;
- HDND, UBND céc tinh, thanh phd truc thuje TW,
- Vian phong Trung uong va cac Ban cia Dang;
- Van phong Tdng Bi thu;
- Vian phbng Chu tich nudc:
- Hoi dong Dan toc va cac Uy ban cta Qudc hoi;
- Van phong Quéc hOl
- Téa 4n nhan dan i cao;
- Vién Kiém sat nhan dén tdi cao: x i
- Uy ban Gidm st tai chinh Quoc gia; Nguyen Tan Diing
- Kiém toan Nha nudc;
- Ngin hang Chinh séch xa hoi;
- Ngan hang Phat trién Viét Nam;
- Uy ban Trung wong Mt trédn T6 quéc Vigt Nam;
- Co quan Trung wong cua céc doan thé;
- Dai hoc Quoc gia Ha Noi:
- Pai hoc Quéc gia thanh phd H6 Chi Minh;
- VPCP: BTCN, cdc PCN, Tro Iy TTCP, TGP Céng TTDT,
cdc Vu, Cuc, don vi truc thudc, Cong bao;
- Luu: Van thu, KGVX (3b). 30




THU TUGNG CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 26/2014/QD-TTg Ha Néi, ngay 26 thang 3 nam 2014
DAl HOC QUOC GIA HA NOI
86:...... ATDE. .o
I()}E'\I]‘I NgayxaéiL 1312005
v T AR - “ QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
cda Bal hoc quoc gla va cic co s& gido duc dai hoc thanh vién

Ciin cir Ludt t6 chitc Chinh phit ngay 25 thdng 12 ndm 2001,

Cdn ctr Ludt gido duc hgc‘zy 14 thdng 6 ndm 2005; Ludt sva doi, bo
sung mot s6 diéu cia Lugt gido duc ngay 25 thdng 11 ndm 2009;

Cdn cie Ludt gido duc dai hoc ngay 18 thdng 6 nam 2012;

Cdn cir Nghi dinh so 186/2013/ND-CP ngay 17 thang 11 nam 2013
ctia Chinh phu vé Dai hoc quoc gia;

Theo d@é nghi cua Bf truéng B Gido duc va Dao tao,

Thu tu'ong Chinh phi ban hanh Quyét dinh ban hanh Quy ché 16 chirc
va hoat déng ciia Pai hoc quéc gia va cdc co s6 gido duc dai hoc thanh vién.

Piéu 1. Ban’ha‘mh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat
ddng ctia Pai hoc qudc gia va céc co so gido duc dai hoc thanh vién.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngdy 20 théng 5
nim 2014,

Quyét dinh nay thay th& Quyét dinh sb 16/2001/Qb- TTg ngay 12 thang
02 nim 2001 cia Thu tuong Chinh phu ban hanh Quy ché td chirc va hoat
dong cua Pai hoc qudc gia.



Piéu 3. B6 truéng, Thu trudng co quan ngang B, Thu trudng co quan
thu¢c Chinh phu, Chu tich Uy ban nhén dén céc tinh, thanh phé trure thude Trung
uong, Gidm dbc céc Pai hoc qubc gia va Thu truong cac co so giao duc dai hoc
thanh vién ctia Pai hoc quéc gia chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ./.

KT, THU TUONG

Noi nhan:

- Ban Bi thu Trung wong Dang;

- Thu tuéng, cac Phé Thua tuéng Chinh phu;

- Céc B, co quan ngang B9, co quan thudc CP;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phd truc thudc TW;
- Vén phong Trung wong va cac Ban cia Déng;

- Vin phong Téng Bi thu;

- Vién phong Chu tich nudc;
- Hoi déng Dan tdc va cac ny ban ctia Quéc hoi; -
- Viin phong Quéc hoi; Vii Pirc Pam
- Toa 4n nhan dn t6i cao;
- Vién Kiém sét nhén dan tdi cao;
- Kiém toan Nha nuéc;
- Uy ban Giam sét tai chinh Quc gia;
- Ngan hang Chinh séch X3& hoi;
- Ngan hang Phat trién Viét Nam;
- UBTW Mt tran T quéc Viét Nam;
- Co quan Trung wong cta céc doan thé;
- Pai hoc Québc gia Ha Noi;
- Pai hoc Qudc gia TP H6 Chi Minh;
- VPCP: BTCN, cac PCN, Tro ly TTCP,
TGP Céng TTDT, c4c Vu, Cuc, don vi truc thudc,
Cong bao;
- Luu: Van thu, KGVX (3b). 40




THU TUOGNG CHINHPHU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
T6 chikc va hoat ddng ciia Pai hoc qudc gia va cic co' s¢
gido duc dai hoc thanh vién
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6: {6 /2014/QP-TTg
ngayd6thding 3 ndm 2014 cua Thu tucng Chinh phi)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng ap dung

Quy ché nay quy dinh vé tb chic va hoat dong cia Pai hoc quéc gia
Ha Noi, Dai hoc quoc gia Thanh phé H6 Chi Minh (sau day goi chung la
Pai hoc qudc gia) va cic co s& gido duc dai hoc thanh vién, bao gom: to chuc va
nhin sy, hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé, hop téic quéc té, dam bao
chit lu.'ong gido duc, tai chinh, tai san, moi quan h¢ cong tac, ché 6 thong tin,
bé4o cdo va thanh tra, kiém tra.

CA A X )\ X L4 b3 A d . ‘ .
Dieu 2. Yéu cau ve to chirc va hoat dong caa Dai hoc quoc gia

1. Thyc hién cic quy dinh cua Luft gido duc dai hoc va Nghi dinh sb
186/2013/NB-CP ngay 17 thang 11 ndm 2013 ctia Chinh pht v& Pai hoc qudc gia.

2. Pai hoc quéc gia la co s& gido duc dai hoc ¢6 cac don vi thanh vién thude
céc linh vuc chuyén mén khac nhau, td chirc theo hai cép, ddo tao trinh do dai hoc,
thac si, tién sf; c6 co ciu da nganh, da linh virc chét lugng cao, trong d6 tip trung vio
linh vuc khoa hoc, cong nghé cao va mot s Iinh vuc kinh t& - x4 hoi miii nhon.

3. C6 chuong trinh, ndi dung, phuong phép dao tao, nghién ciru khoa hoc
tién tién; c6 ddi ngii can bd giang day, nghién ctru trinh do cao; c6 d6i ngii can bd
quén ly chuyén nghiép va ddng bo; két hop chit ché giira do tao véi nghién ciu
khoa hoc va trién khai tng dung, gilta cac nganh khoa hoc tw nhién, x& héi va
nhan van, gitta khoa hoc va cong nghé dé dio tao ngudn nhan luc chit lugng cao
va bdi dudng nhén tai khoa hoc, cong nghe dinh hudng phat trién thanh dai hoc
nghién ciru ngang tim véi cac dai hoc cé uy tin trong khu vuc va trén thé gidi.

Diéu 3. T6 chirc Pang Cong san Viét Nam, doan thé va t6 chitc xa hoi

Té chitc Pang Cong san Viét Nam, cac doan thé va td chirc x4 hoi trong
Pai hoc qudc gia, cac don vi thanh vién va don vi truc thude dugce thanh 14p va hoat
dong theo quy dinh tai Piéu 13 cta Luét gido duc dai hoc.



Chuong 11
TO CHUC VA NHAN SU

Piéu 4. Co ciu td chire clia Pai hoc qudc gia

1. Hoi déng Pai hoc quéc gia.

2. Giam dbc, phé giam ddc.

3. Vin phong va céc ban chitc ning duoc td chirc theo nguyén tic tinh, gon,
hiéu qua.

4. Cac trudong dai hoc thanh vién; cac vién nghién ciru khoa hoc thanh vién
(sau day goi chung la céc don vi thanh vién).

5. Céc khoa tryc thude; céc trung tdm nghién ctu khoa hoc va cong nghé;
phan hiéu (néu co); cac td chitc phuc vu dio tao, nghién ciru khoa hoc va trién khai
mg dung; co s& san xut, kinh doanh, dich vu; bénh vién, nha xuit ban, tap chi khoa
hoc (sau ddy goi chung 1a cac don vi truc thudc).

6. Hoi dng khoa hoc va dio tao; mot sb hdi ddng tu vAn khéc.

Piéu 5. Hoi dong Pai hoc qubc gia

1. Thu tuc thanh 1ap Héi déng

Pai hoc qubc gia chu tri, phbi hop v6i céc co quan, don vi lién quan lya

chon, théng qua Pang 0ty Dai hoc quoc gia va trinh Giam déc Pai hoc quéc gia
quyét dinh thanh 1ap Hoi dong Pai hoc quoc gia.

Nhiém ky ctia Hoi ddng 14 5 ndm va theo nhiém ky cia Gidm dbc Pai hoc
quéc gia.

2. 86 lugng va co chu thanh vién Hoi dong

Hoi ddng Pai hoc qubc gia gbm thanh vién duong nhién va thanh vién
moi; ¢é Cha tich va Thu ky Hoi ddng. S6 lugng thanh vién Hoi ddng phai la sb
1&, co tua 17 den 35 thanh vién, trong d6 s0 lugng thanh vién moi chiém khéng
qua 1/3 so véi tdng s thanh vién.

Thanh vién dwong nhién gdm: Gidm dbc, céc pho giam ddc; bi thu dang uy,
chu tich Cong doan, bi thu Doan thanh nién Cong san H6 Chi Minh cta Pai hoc
qubc gia; hiéu trudng truong dai hoc thanh vién, vién trudng vién nghién ciru khoa
hoc thanh vién.

Thanh vién moi gdm: Pai dién cia céc bd, ban, nganh trung uong, dia
phuong; dai dién gidng vién, nghién ctru vién, nha khoa hoc, doanh nhan ¢é uy
tin trong va ngoai Pai hoc quoc gia.

3. Nhiém vu va quyen han ctia Hoi ddng: Thuc hién theo quy dinh tai

Piéu 5 Nghi dinh s& 186/2013/ND-CP ngay 17 thang 11 ndm 2013 cia
Chinh phu vé Pai hoc quéc gia.

4. Hoat dong cua Hoi déng



a) H01 ddng Pai hoc qudc gia 1am viéc theo nguyén tic tap thé, quyet ngh1
theo da s6. Cac phién hop cua Hbi ddng dugce coi 1 hop 1& khi c6 it nhét 2/3 s6
thanh vién tham du. Cic quyét nghi ctia Hoi ddng chi c6 gi4 trj phép ly khi c6
trén 1/2 tdng sb thanh vién Hoi ddng bidu quyét nhét tri.

Hoi ddng Pai hoc qubc gia hop thudng ky mdi ndm 2 14n va c6 thé tb chic
cac phién hop bat thuong trong cac truorng hop sau: Co dé ngh1 hop bang van
ban cua trén 1/3 tong sb thanh vién Hbi dong hoic dé giai quyet céc van d& cin
thiét, cap bach theo de nghi cua Giam déc Pai hoc qubc gia hay Chu tich
Hbi ddng Pai hoc quéc gia.

Thanh vién cta Hoi ddng c6 trach nhiém tham gia diy du céc phién hop
ctia Hoi ddng va dong gbp v kién. Cac thanh vién véng mit cic phién hop phai
cb bdo cdo va y kién déng gdp bing van ban vé nhitng ndi dung ctia phién hop
giri dén Hoi dong.

b) Hoi ddng Pai hoc quéc gia dugce sir dung con d4u cua Pai hoc qubc gia;
cd bo phan giup viéc thuoc Vin phong DPai hoc qudc gia. Kinh phi hoat dong
cua Hoi ddng va phu cip trach nhiém cia céc thanh vién (néu c6) do Pai hoc
quoc gia chiu trach nhiém chi tra.

5. Thu tuc bd nhiém, tidu chudn, nhiém vu, quyén han ctia Ch tich Hoi dong

a) Chu tich Ho1 dong Pai hoc quéc g1a do Thu tuong Chinh pht bb nhiém,
mién nhiém. Tiéu chuan Chu tich Hoi ddng Pai hoc qudc gia nhu tiéu chuén
Giam dbc Pai hoc qudc gia.

Phién hop diu tién cua Ho6i ddng morl do G1am dbc Pai hoc qudc gia ch tri,
trao ddi, bo phiéu tin nhlem va ra quyét ngh1 vé viéc d& xult nhan s Chu tich
Hoi ddng. Can cir vao quyét ngh1 ctia Hoi ddng, Gidm dbc Pai hoc quoc g1a chi
dao hoan thién hd so, thi tuc cin thiét va co van ban gii B6 Noi vu dé tham tra
theo quy dinh va trinh Thi tudng Chinh phu quyét dinh bd nhiém.

b) Chu tich Héi ddng Pai hoc quéc gia ¢6 nhiém vy chi dao va diéu hanh
cac hoat dong cua Hoi ddng Pai hoc qubc gia nhu: TS chirc xay dung va ban
hanh Quy dinh tb chirc va hoat déng ctia Hoi ddng; triéu tap va chi tri cac cuoc
hop thuong ky hodc bat thudmg cia Hoi ddng; g1am sat viéc thuc hién cdc quyét
ngh1 ctia Hoi ddng. Chu tich Hoi ddng Pai hoc qudc gia dugc huy dong by may
t chirc va st dung con déu ctia Pai hoc qudc gia trong cac hoat dong theo pham
vi chirc nang, nhlem vu ctia Hoi ddng; ky c4c vin ban, quyét ngh1 cua Hoi dong
va bd nhiém, mién nhiém Thu ky Hbi dong, dugc huong phu cap trach nhiém
theo ché @5 hién hanh ddi voi Chu tich Hoi dong trudng dai hoc.

6. Tiéu chuln, nhiém vy, quyén han cia Thu ky Hbi ddng

a) Thu ky Hoi ddng Pai hoc qudc g1a duoc Hoi ddng lua chon thong qua
hmh thitc bo phiéu tin nhiém va ra quyet nghi. Chu tich Hoi dong Dai hoc
qudc gia bd nhiém Thu ky sau khi théng nhét véi Giam dbc Pai hoc qudc gia.



Tiéu chuén Thu ky Hoi dong Pai hoc qudc gia: C6 phim chét chinh tri,
dao d(rc,tét; coO uy tin trong linh vuc gido duc dao tao va nghién ctru khoa hoc;
c6 it nhat 3 nam tham gia quan 1y tir cip bd mén hodc twong duong trd 1én cia
co s& gido duc dai hoc; ¢o trinh d6 tién st; c6 strc khoé tt, d6 tudi khi bd nhiém
phai bao dam dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

b) Thu ky Hoi ddng Pai hoc quéc gia cé nhiém vu gitip Chi tich Hoi ddng
Pai hoc quéc gia trong viéc chuén bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu va lam thu
ky céc cudc hop cua Héi déng; xdy dung, hoan chinh, lhru trit cidc van ban clua
Hoi ddng; thong tin vé hoat dong ctua Hoi ddng, moi hop, giri tai lidu va thuc
hién cac nhiém vu khéc do Chu tich Hoi ddng giao; lam viéc theo ché d6 chuyén
trach hodc ki€ém nhiém va duwoc hudng phu cép trach nhiém (néu c6) tuong
duong phu cip chitc vu ctia Trudng ban Pai hoc quoc gia.

7. Mién nhiém thanh vién Hbi dong

Viéc mién nhiém céc thanh vién Hoi ddng Pai hoc quéc gia do Hoi ddng
xem Xét, quyet nghi, dé nghi cap cé tham quyén quyét dinh d6i v4i mét trong
céc truong hop sau day:

a) C6 d& nghi bing viin ban cla c4 nhan xin théi tham gia Hoi dng;

b) Khéng con du tiéu chuén, diéu kién dé dam nhiém chirc trach nhiém vu
duogc giao hodc da chuyén vi tri cong tac khdng con phu hop theo quy dinh;

c¢) C6 trén 1/2 sb thanh vién Hoi ddng kién nghi bang vin ban d& nghi
mién nhiém;

d) Bi xr Iy ky ludt tir hinh thitc canh céo trd [én hodc bi truy ciru trach
nhiém hinh su.

Piéu 6. Giam doc va Phé Giam doc Pai hge quoc gia

1. Gidm dbc Pai hoc quéc gia 1a ngudi ding déu, dai dién phép ly cia
Pai hoc quoc gia trong quan hé véi céc to chirc, cd nhan trong nudc va ngoai
nude theo quy dinh phéap ludt, chiu trach nhiém quan ly va dié€u hanh tat ca cac
mat hoat déng cua Pai hoc quoc gia. Gidm doc Dai hoc quoc gia do Thu tudng
Chinh phi b nhiém, mién nhiém theo dé nghi cia Bo truéng B Noi vy; cb
nhiém ky 1a 5 nam va khong gift qua 2 nhiém ky lién tuc.

Tiéu chuén Gidm déc Pai hoc quéc gia: cd phém chét chinh tri, dao duic
tdt; c6 uy tin trong linh vue gido duc dio tao va nghién ciru khoa hoc; ¢6 it nhit
5 nam tham gia quan ly tir cap khoa, phong hodc tuong duong trd 1€n cla co s&
gido duc dai hoc; cd trinh do tién st va chic danh phé gido su trg 1€n; co suc
khoé tbt, d0 tudi khi bd nhiém lan dau di tham gia it nhat mot nhiém ky.

2. Phé Gidm dbc Pai hoc qudc gia gitp Gidm dbc Pai hoc qudc gia phu
trach c4c linh vuc cdng tac do Gidm ddc Pai hoc qudc gia phan cong. Phé Gidm
dbc Pai hoc qudc gia do Thu tuéng Chinh pht bd nhiém, mién nhiém theo dé
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nghi cia Gidm dbc Pai hoc qudc gia, Bo trudng Bo Noi vu. Nhiém ky cua
Phé Giam dbc Dai hoc qubc gia theo nhiém ky ctia Gidm déc Pai hoc qubc gia.

Tiéu chudn Phé Giam dbc Pai hoc qudc gia: C6 phdm chét chinh tri, dao ditc
tot; c6 uy tin trong linh vye gido duc dao tao va nghién ctru khoa hoc; ¢6 it nhét 5
nidm tham gia quan ly tir cAp bd mon hoic twong dwong trd 1én cia co s& gido duc
dai hoc; c6 trinh do tién s va chitc danh phé gido su tré 1én; c6 stic khoé t6t, d6 tudi
khi bd nhiém 14n d4u du tham gia it nhit mot nhiém ky.

3. Nhiém vu va quyén han cia Gidm dbc va Phé Giam dbc Pai hoc qubc
gia thuc hién theo quy dinh tai Diéu 6 Nghi dinh s6 186/2013/ND-CP ngay 17
thang 11 nim 2013 ctia Chinh phu vé Pai hoc quéc gia.

Piu 7. Céc don vi thanh vién

1. Trudong dai hoc thanh vién hoat dong theo Piéu 18 truong dai hoc va
Quy ché nay. Trong trudng hgp c6 ndi dung khong théng nhét giita 2 vin ban thi
thuc hién theo quy dinh tai Quy ché nay. Hiéu truéng trudng dai hoc thanh vién
chiu trach nhiém vé& tit ca cac hoat dong cua trudng; 1a nguoi dai dién phap ly
cua trudng dai hoc thanh vién trong quan hé véi Dai hoc qudc gia, cic t chirc
va ¢4 nhén trong nudc, ngoai nudc.

2. Vién nghién ctru khoa hoc thanh vién hoat dong theo céc quy dinh hién
hanh ctia Nha nuée dbi véi céc td chire khoa hoc cong nghé cong lap va Quy ché
nay. Trong truong hop c6 ndi dung khong théng nhét giita cdc vin ban thi dugc
ap dung thuc hién theo quy dinh tai Quy ché nay.

3. Co chu td chirc ca trudng dai hoc va vién nghién ciru khoa hoc thanh
vién do Giam dbc Pai hoc quéc gia quy dinh theo yéu ciu bao dam tinh théng nhét,
hop 1y, hiéu qua, lién thong va khdng mau thudn vé6i Piéu 16 truong dai hoc.

Piéu 8. Cic don vi truc thude

1. Van phong va cac ban chirc nang

Vin phong va céc ban chire nang cua Dai hoc quéc gia 13 don vi truc thude; co
chirc néng tham muu, gitp Giam dbc Pai hoc quoc gia trong cong tic l&nh dao, quan
Iy va diéu hanh cac hoat dong ctia Dai hoc quéc gia.

2. Khoa truc thude Pai hoc quic gia

Khoa trirc thude Pai hoc quéc gia 1a don vi truc thudc; ¢ chirc ndng dao tao
trinh d6 dai hoc, thac si, tién sT va nghién ciru khoa hoc va cong nghé; chiu sy quan ly
toan dién, tryc tiép cia Dai hoc quoc gia.

3. Trung tAm nghién ctru khoa hoc va cong nghé truc thudc Dai hoc quéc gia

Trung tAm nghién ctu khoa hoc va cong nghé truc thudc Dai hoc quéc gia 14

don vi truc thudc; c6 chirc ning nghién ciru khoa hoc va chuyén giao cong nghé,
khoéng c6 chirc ning dao tao, lién két dao tao cAp vin bing.
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4. Cac t6 chirc phuc vu do tao, nghién ciru khoa hoc va trién khai timg dung;
co s& san xuét kinh doanh, dich vu truc thude Dai hoc quéc gia

Céc td chirc phuc vu dao tao, nghién ctru khoa hoc va trién khai ung dung;
té chirc dich vu 1a don vi truc thudc duge thanh 1ap dé phuc vu cho dao tao,
nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé, trién khai cac hoat dong c6 lién
quan dén s& hitu tri tué, chuyén giao cong nghé, céc dich vu vé théng tin, tu van,
pho bién va tmg dung tri thirc khoa hoc va cong nghé vao thuc tién san xuat Céc
t6 chirc phuc vu dio tao, nghién ciru khoa hoc va trién khai vmg dung; t6 chirc
dich vu khong cé chirc ning dao tao cip vin bang.

5. Giam déc Pai hoc qubc gia quyét dinh thanh lap, sap nhép, chia, tach,
giai thé cic don vi trye thufe Dai hoc qubc gia trén co sé quyét nghi cua
Hbi ddng Pai hoc qudc gia va theo quy dinh phap luat; ban hanh quy ché t&
chirc va hoat ddng; thuc hién chitc niing quan ly, giam sat; trao quyén tu chi, tu
chiu trdch nhiém cho céc don vi truc thudc theo quy dinh hién hanh.

Pidu 9. Hoi ddng Khoa hoc va Pio tao va mot sé hoi ddng tw vin khac
thudc Pai hoc qudc gia

1. Ho1 déng Khoa hoc va Pao tao Pai hoc quéc gia do Gidm dbc Pai hoc
quoc gia quyét dinh thanh 14p, giai thé; c6 nhiém vu tu van cho Gidm doc
Pai hoc quoc gia vé cong tc dao tao, nghién ctru khoa hoc va cong nghé trong toan
Pai hoc quc gia.

Hoi déng Khoa hoc va DPao tao DPai hoc quéc gia co thanh ph?ln co cAu
theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 19 Luét gido duc dai hoc; ¢6 Chu tich va mot s6
Phé Chu tich, Thu ky va cédc thanh vién do Gidm ddc Pai hoc qubc gia bd
nhiém, mién nhiém.

Nhiém ky hoat dong ctia Hoi dong Khoa hoc va Dao tao Pai hoc qubc gia
theo nhiém ky ctia Giam dbc Pai hoc quéc gia.

2. Giam dbc Pai hoc qubc gia quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng béo dam
chat lugng gido duc ctia Pai hoc quoc gia va mdt s6 hdi dong tu van khac dé tu
van cho Gidm déc Pai hoc quoc gia vé cong tac bao dam chat lugng dao tao,
nghién cru va céc hoat dong khac ctua Dai hoc quoc gia.

Picu 10. Giing vién va nghién ctru vién ciia Pai hoc qudc gia

1. Pdi ngil gidng vién cia Pai hoc qudc gia bao gém giang vién co hitu
cua céc don vi thanh vién va don vi truc thudc Pai hoc quoc gia. Poi ngili nghién
ctru vién cua Pai hoc qudc gia bao gdm cac nghién ctru vién co hitu cua cac don
vi thanh vién va don vi tryc thudc Pai hoc quoc gia.

2. Giang vién va nghién ctru vién co hitu 1a ngudn luc chung cia toan
Pai hoc quéc gia; dugc tham gia thuc hién cdc nhiém vu dao tao, nghién ctru
khoa hoc va cong nghé chung trong Pai hoc quoc gia phu hgp véi nang luc



chuyén mon Giam dbc Pai hoc qubc gia quy dinh phuorng thic sir dung hiéu
qua ngudn nhén luc d8 bao dam tinh lién thong, lién két trong Pai hoc qubc gia.

Piéu 11. Quyen va nghia vu cilia cdng chike, vién chite, nguoi lao dong

Ngoai nhitng quyén l¢i va nghia vy quy dinh tai Ludt can b, cong chirc
va Luét vién chuc thi cong chic, vién chitc, nguoi lao dong cua Dai hoc
quoc gia con ¢ nhitng quyén lgi va nghia vu sau day:

1. Pugc tham gia gop ¥ kién vao viéc giai quyét céc vén dé quan trong cia
Pai hoc qudc gia; dugc sur dung c4c dich vu dao tao, nghién ctru khoa hoc va
cdng nghé cta Pai hoc qudc gia.

2. Pugc tao diéu kién uu tién vé co ché, chinh séch, co s& vét chit cho cac
hoat dong chuyén mén, nghiép vu; dugc chi dong, sang tao lwa chon phuong
phép va phuong tién thich hgp véi kha néng dé bao dam cho cong tac dao tao va
nghién ctru khoa hoc cong ngh¢ dat chét lugng cao; dugc tham gia cac dé tai, du
an, chuong trinh nghién ciru khoa hoc cong ngh¢ c6 tinh lién nganh cao; dugc
Pai hoc qubc gia tao didu kién d& dao tao, bdi dudng nang cao trinh d6 va tiép
cén nhiing tri thirc mai.

3. Pugc hudng cac quyén lgi khac do Pai hoc qudc gia quy dinh va cé
nghia vu tuin thi Quy ché nay va céc quy dinh phép luit khac lién quan.

.A * A by X k A r A
Dieu 12. Nhiém vu va quyen han ve cong tac nhan sy

1. Pai hoc quéc gia ban hanh chién Iugc va chinh séch phat trlen ngudn
nhén lyc cua Dai hoc quéc gla quy dinh ti€u chudn va huong dan tuyén dung,
quén 1y, sit dung, bd nhiém, mién nhiém, didu dong, luan chuyén, khen thudng, ky
ludt c6ng chirc, vién chirc, ngudi lao dong théng nhét trong toan Dai hoc quoc gia;
quy dinh chinh séch thu hut, st dung, dai ngd, phat trién d6i ngili nhan luc chit
lugng cao theo quy dinh cia phéap ludt; td chirc bdi dudng, dao tao lai d6i ngil
cdng chirc, vién chic, ngudi lao dong; thuc hién cac ché d, chinh sach, chim lo
doi sbng vat chét, tinh thin ctia céng chirc, vién chirc, ngudi lao dong.

Trén co s& quyét nghi cia Hoi ddng Pai hoc qudc gia, Gidm déc Pai hoc
qudc gia ban hanh thi diém ché do va chinh sach thu hut, sir dung, ddo tao, bdi
duong, dai ngd dbi véi cong chirc, vién chirc, nha khoa hoc, nha quan ly, glang
vién c6 thanh tich cao; quy dinh muc thu nhép cia cong chirc, vién chic, nguodi
lao dong theo chét lugng va hiéu qua san phim cong viéc.

Pai hoc quéc gia dugc quyét dinh moi cac nha khoa hoc, nha quan ly,
chuyén gia c6 uy tin & trong va ngoai nudc dén giang day, nghién ctru khoa hoc,
quan ly chuyén mon, quan ly cac d@ 4n, du 4n, chuong trinh dao tao va khoa hoc
cdng nghé cua Pai hoc qudc gia.

2. Pai hoc quéc gia dugc td chuc thi tuyén cong chirc, vién chirc, thi
nang ngach 1én chuyén vién va tuong duong do6i véi cong chirc, vién chie cua cac
don vj truc thudce theo quy dinh cia phap luét.

Giam dbc Pai hoc quéc gia quyét dinh bb nhiém céc chirc danh giang

7



vién chinh, nghién ciru vién chinh, chuyén vién chinh va tuong duong cua don
vi truc thudc; bd nhiém chirc danh gido su, phé gido su ddi véi cong chirc, vién
chirc cta cac don vi truc thude va vién nghién ciru khoa hoc thanh vién; trao ting
danh hiéu tién si danh du cia Dai hoc quéc gia.

3. Pai hoc quéc gia c6 nhiém vu tuyén dung, bb tri, sép xép d6i ngii cong
chire, vién chirc, nguoi lao dong vao cac hang chirc danh nghé nghiép, vi tri viéc
lam ctia cac don vi truc thude theo quy dinh cia phép luét; c6 trach nhiém giam
sat, kidm tra, thanh tra viéc chip hanh quy dinh vé tuyén dung, tiép nhén cong
chire, vién chitc cua cdc don vi thanh vién; duoc quyén quyét dinh tiép nhén
cong chirc, vién chirc thudc chirc danh nghé nghiép hang I va twong duong try
1én trong toan Pai hoc qudc gia theo quy dinh ctia phép ludt; chi tri, phdi hop
v6i B6 Noi vu td chire thi nang ngach chuyén vién (va tuong duong) 1én chuyén
vién chinh (va twong duong), thi va xét ning hang chirc danh nghé nghiép tir
hang III 1én hang II va d& xuét viéc ning hang chtrc danh nghé nghiép tir hang II
1én hang I theo quy dinh.

4. Gidam dbc Pai hoc quoc gia quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, cich
chtre, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat va thyc hién cac che do,

chinh séch khéc theo quy dinh cta phap luat dbi véi ngudi dimg dau cép phé
ctia ngudi dimg dau don vi thanh vién va don vi truc thude Pai hoc quéc gia.

5. Gidm dbc Pai hoc qudc g1a ban hanh quy dinh chi tiét v& td chirc va nhan su
ctia cac don vi thanh vién, don vi truc thude Pai hoc quéc gia phii hop véi Quy ché
nay.

6. Cac don vi thanh vién cé nhiém vu:

a) Xay dung chién lugc va chinh sach phat tn'én ngudn nhén lyc, xic dinh vi
tri viéc lam cua don vi, bdo cdo Gidm doc Pai hoc qudc gia phé duyét.

. b) Xay dung ké hoach tuyén dung, td chirc tuyén dung, cong nhén két qua
tuyén dung cdng chirc, vién chirc theo quy dinh cia Dai hoc quoc gia; ky hop dong
lao dong, hop dong 1am viéc véi cong chire, vién chirc, ngudi lao dong va bio cdo
Pai hoc quoc gia.

c) Xay dung do6i ngii giang vién, nghién ctru vién va nhan luc dép ing du vé
sb lugng, can ddi vé& co céu trinh d6, nganh nghé, dat chuin theo quy dinh cua
Pai hoc quéc gia; tham gia thuc hién viéc diéu dong, ludn chuyén, biét phdi cong
chirc, vién chirc va ngudi lao dong theo quy dinh théng nhét ctia Pai hoc quéc gia va
cac co quan quan ly Nha nudec.

d) Thuc hién viéc xét cong nhén dat ti€u chudn chitc danh gido su, phé gido sur
va bd nhiém chirc danh gido su, pho gido su cho cong chirc, vién chirc cia don vi
theo quy dinh va béo cdo Pai hoc Québc gia.




Chuong 111
HOAT PONG PAO TAO

Diéu 13. V& nganh, chuyén nganh dao tao

1. Pai hoc quéc gia dugce chu dong ma nganh chuyén nganh dao tao cac
trinh d6 dai hoc, thac s, tién si theo Danh myc céc nganh, chuyén nganh dao tao
cia Nudc Cong hoa xd hdi chu nghla Viét Nam (goi tit 14 Danh muc dao tao
Nha nudéc). Giam doc Pai hoc qubc gia quyét dinh mé nganh, chuyén nganh dao
tao theo quy dinh v& diéu kién, trinh ty, thi tuc mé nganh do Bo truong B
Gido duc va DPao tao ban hanh va bio cdo Bo Gido duc va Dao tao.

Giam dbc Pai hoc qubc gia duge quyét dinh m¢ thi diém cac nganh va
chuyén nganh dao tao trinh d§ dai hoc, thac si, tién si chua c6 trong Danh muc
dao tao Nha nudc theo quy dinh vé diéu kién, trinh ty, thil tuc mé nganh, chuyén
nganh do B Gido duc va Dao tao ban hanh va bio cdo B$ Gido duc va Dao tao
theo doi, klem tra. Sau thoi gian thi diém 02 khéa hoc (tinh dén khi tbt nghiép),
Pai hoc qudc gia bio cdo B Gido duc va Pio tao va kién nghi bd sung vio
Danh muc dao tao Nha nudc.

Gi4m dbc Pai hoc qudc gia c6 trach nhiém phé duyét ké hoach phat trién
nganh, chuyén nganh dao tao trong pham vi toan Dai hoc qudc gia.

2. Céc don vi thanh vién c6 nhiém vu xay dung, t5 chirc thdm dinh de an m&
nganh, chuyén nganh dao tao cia don vi, bao cdo Giém dbc Pai hoc quic gia; cb
trach nhiém t8 chtrc cap nhat, diéu chinh va ban hanh chuong trinh dao tao cla don
vi theo dting quy dinh ctia Pai hoc quéc gia.

Pidu 14. V& chwong trinh dao tao va gido trinh

1. Gidm déc Pai hoc québc gia tb chirc xay dung, thdm dinh v& ban hanh
chuong trinh dao tao hoic bién soan, lya chon, duyét giéo trinh cia cac khoa
truc thude va gido trinh mén hoc chung trong toan Pai hoc qudc gia.

Giam dbc Pai hoc qubc gia quyét dinh céc kh01 kién thtrc, cdc mon hoc
chung trong chuong trinh dao tao cua Pai hoc qudc gia. Quy trinh xdy dung,
thdm dinh va ban hanh chuong trinh dao tao hodc bién soan, lua chon, duyét
gido trinh thyc hién theo quy dinh hién hanh.

2. Pai hoc quéc gia va cac don vi thanh vién dugc phat trién va st dung
céc chuong trinh ddo tao clia cc trudng dai hoc tién tién & nudc ngoai.

Piéu 15. Vé tuyen sinh

1. Pai hoc quéc gia dugce tu quyét dinh vé phuong thire tuyén sinh va chiu
trach nhiém vé céng tac tuyén sinh trong Dai hoc quoc gia. Hang ndm, can cu
vao tiéu chi, nguyén tdc xac dinh chi tiéu tuyén sinh cua B Gido duc va
bao tao, Dai hoc quéc gia cb trach nhiém chi dao; huéng din; tong hop chi tiéu
tuyén sinh cua timg don vi thanh vién, don vi truc thudc va thong bdo tuyén
sinh.



2. Cac don vi thanh vién ¢6 dao tao trinh do thac si, tién sT co trdch nhiém t6
chirc tuyén sinh, xét duyét va quyét dinh danh sach thi sinh tring tuyén cia don vi
theo quy dinh cia B9 Gido duc va Pao tao va Dai hoc quic gia.

Piéu 16. V& tb chirc dao tao

1. Pai hoc qubc gia tb chiic dio tao tai cic co s& cla Pai hoc quic gia va
nhiing co s& khac dugce co quan quan ly nha nude vé gido duc va dao tao cho phép;
cé trach nhiém ban hanh Quy ché dao tao, phu hgp véi mo hinh, dic diém cua
Dai hoc quéc gia va phap luat dé ap dung thuc hién trong toan Pai hoc quéc gia.

2. Hiéu truong truong dai hoc thanh vién, Vién trudng vién nghién ctru
khoa hoc thanh vién c¢6 trach nhiém quy dinh cu thé viéc trién khai thuc hién
theo quy ché cua Pai hoc quéc gia néu tai Khoan 1 Pidu nay va tb chirc, quan ly
toan bd qua trinh dao tao tai don vi minh.

Piéu 17. V& viin bing

1. Gidm déc Pai hoc quéc gia cép béng tbt nghié€p dai hoc, thac si, tién si,
cac chimg chi cho nguoi hoc duge dao tao tai cac khoa truc thudc, phan hiéu
(néu c6) va bang tét nghiép thac si cho ngudi hoc duoc ddo tao tai céc vién
nghién ciru khoa hoc thanh vién theo quy dinh.

2. Hiéu truong trudng dai hoc thanh vién cép béng tbt nghiép dai hoc, thac
si, tién si, céc ching chi cho nguoi hoc duge dao tao tai truong dai hoc thanh
vién. Vién trudng vién nghién ciru khoa hoc thanh vién clp bing tién sy cho
nguoi hoc dugc dao tao tai vién nghién ctru khoa hoc thanh vién.

3. Pai hoc qubc gia duge quyén in cac loai vin béang, chimg chi theo mau
riéng phi hop véi hé thdng vin bing, ching chi cia Nha nudc; thuc hién viée
in, quan 1y, cip phat, thu hdi, hiy bé vin biang theo quy dinh do B§ truéng
B0 Giao duc va Pao tao ban hanh.

Piéu 18. V& hoc sinh, sinh vién

1. Pai hoc qubc gia xéy dung vé ban hanh quy ché cong tac hoc sinh, sinh
vién trong Pai hoc quéc gia phu hop véi quy dinh cua B Gido duc va Dao tao;
xdy dyng va ap dung ché d6 hoc tap riéng, cap hoc bong, tang giai thudng va tao
nhimg diéu kién wu tién trong hoc tap va nghién ctru khoa hoc cho nhimg sinh
vién, hoc vién cao hoc, nghién ctu sinh xuit sic; duge quyén tiép nhén sinh
vién, hoc vién cao hoc, nghién ciru sinh nguoi Viét Nam va ngudi nude ngoai tir
céc co s& dao tao khac dén hoc tap, nghién ciru tai Pai hoc qubc gia néu ¢ da
diéu kién.

2. Hoc sinh, sinh vién, hoc vién cao hoc va nghién ctu sinh cua Bai hoc
qudc gia c6 trach nhiém thuc hién céc nghia vu va dugc béo dam nhing quyén
loi wu tién trong hoc tdp, nghién ciru va sinh hoat dé phat huy t5i da tai ning va
tri tué.
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Chuong IV
HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE

Piéu 19. Vé xay dung ké hoach hoat dong khoa hgc va cong nghé

1. Pai hoc quoc gia xay dung va ban hanh chién lugc phat trién, ké hoach
dai han, trung han, ké hoach hang ndm vé hoat dong khoa hoc va cong nghé dé
ap dung trong toan Pai hoc quoc gia; 6 trach nhi¢m phé duyét chién luge phat
trién va ké hoach hang ndm v€ hoat dong khoa hoc va céng nghé cua céc don vj
thanh vién, don vi truc thugc; phé duyét, quan ly va nghiém thu cic hoat dong
khoa hoc va cong nghé cip Pai hoc qudc gia va cac d& tai co quy mo 16n, mang
tinh 1ién nganh, lién linh vyec.

2. Vién truorng vién nghién ctru khoa hoc thanh vién, Hiéu trudng trudng
dai hoc thanh vién to chirc x4y dung dinh hudéng chién lugc, ké hoach hang niam,
trung han va dai han Ve hoat dong khoa hoc va cong nghé ciia don vi, bdo céo
Giam d6c Pai hoc qubc gia dé dua vao ké hoach hoat dong chung; xac dinh cac
nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép vién, truong.

Diéu 20. T chirc va quan Iy hoat dong khoa hoc va cong nghé
1. Pai hoc quéc gia c6 nhiém vu:

a) Ban hanh Quy dinh vé quan ly hoat dong khoa hoc va cong nghé trong
Dai hoc quéc gia; td chirc kidm tra, dénh gia, tong két viéc thyc hién ké hoach
hoat ddng khoa hoc va cong nghé ctia Pai hoc qudc gia va clia cic don vi thanh
vién, don vi truc thudc.

b) Chi dao, t6 chirc thuc hién cac hoat dong khoa hoc va cong nghé cua
Pai hoc quéc gia va chiju trach nhi¢m truéc B Khoa hoc va Cong nghé vé cac
chuong trinh, d& tai nghién ctu khoa hoc va cong nghe dugc giao. Xac dinh cic
hoat dong khoa hoc va cong nghé cdp Pai hoc quoc gia; cac nhiém vu khoa hoc
va cong nghé lién nganh, lién linh vyc; céc chuong trinh, nhiém vy khoa hoc va
cdng nghé trong diém quéc gia.

Pai hoc quéc gia duoc td chirc thi diém mo hinh, co ché quén 1y céc hoat
dong nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé méi, bao cdo Bo Khoa hoc
va Cong nghé va céc co quan lién quan theo ddi, kiém tra, giam sat.

¢) Nghién ctru va cung clp céc giai phap v& cong nghé, thiét b, tri thirc,
san pham méi phuc vu su nghiép cdng nghiép hoda, hién dai héa; xdy dung cac
vudn uom cong nghe gén phat trlen cong nghé voi tao san phim méi c6 kha
ning thuong mai cao; tham gia tuyén chon, tu vén, phan bién, thuc hién cé4c
nhlem vu, hop ddng khoa hoc va cong nghé theo don dit hang.

d) Phat trién va trién khai céc hoat dong khoa hoc va cong nghé theo céc
huéng trong diém cia Nha nudc; trién khai, img dung va chuyen giao céc két
qua nghién ctru khoa hoc, t§ chirc san xuit kinh doanh va tu vén dich vu; day
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manh nhimg nghién ctru mang tinh lién nganh, lién linh vuc phuc vu dao tao
nguon nhan lyc khoa hoc cong nghé chét luong cao va bdi dudng nhan tai, dap

{ng nhu cau x4 hdi; thuc hién mot s6 nhiém vu nghién ctu dé cung chp luan cu
khoa hoc cho viéc xay dung chién lugc, chi truong, chinh sach, ké hoach phét
trién kinh té - x3 hoi cia dit nuéc.

d) HO’p tac nghién ctru va trién khai khoa hoc cong nghé vdi cac truong
dai hoc, vién nghién ctru, doanh nghiép, dia phuong va cac td chirc khac & trong
va ngoai nudc.

e) T chitrc huy dong va st dung c6 hidu qua cac ngudn vbn khac nhau cho
hoat ddng khoa hoc va cong ngh¢; xdy dung va trién khai hoat dong cua cac quj
khoa hoc va cdng nghé, hd trg kha ning sang tao, phat trién san phdm khoa hoc
va céng nghé hoan chinh.

Céc hoat ddng khoa hoc va cong nghé clp Dai hoc quoc gia, cip co s¢ cb
sir dung ngén sach Nha nuée hodc do Quy phat trién khoa hoc va cdng nghé tai
trg dugc td chic dudi hinh thirc chuong trinh, dé tai, du 4n va cdc hinh thirc
khéc duoc thuc hién theo phuong thirc tuyén chon, giao truc tlep theo quy dinh
ctia Luit Khoa hoc va Céng nghé va quy dinh ciia Pai hoc quoc gia phu hop véi
cac quy dinh ctia Nha nudc.

Cac nhiém vu, dé tai nghién ctru khoa hoc va coéng nghé cép Pai hoc
quéc gia dugc tinh twong duong nhiém vy, d& tai nghién ctu khoa hoc va cong
nghé cap B9, tinh, thanh phd truc thude trung uong va duoc td chirc thuc hién,
quéan ly theo quy dinh do Gidam dbc Pai hoc qudc gia ban hanh, pht hop véi quy
dinh ddi véi dé tai cép BO.

2. Céc don vi thanh vién ¢6 nhiém vu:

a) Tuén thi céc quy dinh cua Pai hoc quoc gia vé hoat dong khoa hoc va
céng nghé va thuc hién céc nhiém vy, quyén han khéc theo quy dinh phap lut.

~ Céac nhiém vy khoa hoc va cong nghé cip Nha nuéc do don vj thanh vién
lam co quan chu tri dugc t8 chirc trién khai va quan ly theo quy dinh cia Nha
nudce. Vién trudng, Hiéu trudng c6 trach nhiém bao cdo Gidm déc Pai hoc qubc
gia vé cong tac quan ly, trién khai va umg dung két qua clia cac hoat d6ng khoa
hoc va cong nghé nay.

b) Xay dung chién luge phat trién, ké hoach trung han, ké hoach hang nim
vé hoat dong khoa hoc va cong nghé cta don vi, bdo cdo Giam d6c Dai hoc
qubc gia phé duyét va trién khai thuc hién sau khi dugc phé duyét; quan ly, tb
chuc trién khai va nghiém thu cac hoat dong khoa hoc va cong nghé cap Dai hoc
qubc gia va cap co s& hodc céac hoat dong khoa hoc va cong nghé do don vi khai
thac duoc; t6 chirc va quan ly cac hoat dong khoa hoc va cdng nghé cta nguoi
hoc; bdo céo Pai hoc quoc gia dé theo dai, téng hop.

¢) Chu dong phat trién cac ngudn lyc phuc vy hoat dong khoa hoc va
céng nghé; bao cdo Dai hoc qudc gia khi tham gia ddu thiu cdc dé tai va chuong
trinh nghién ctru khoa hoc trong diém cdp Nha nudc dé duoc hd trg va bao dam
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theo quy dinh cia phdp luat, khong cd su trung lap gilta cac don vi trong
DPai hoc quoc gia.

Piéu 21. V& thﬁng tin va trang thiét bi khoa hoc

1. Pai hoc quoc gia xdy dung hé thong théng tin - thu vién va co so dit
lidu khoa hoc chung; t6 chirc quan ly, cung cap céac nguon thong tin khoa hoc va
cong nghé; quy dinh va huéng din viéc thuc thi quyén s& hiru tri tué & cac don
vi thanh vién va don vi tryc thudc; xdy dung, phé duyét va quan ly cac du an
ting cudng trang thiét b1 cho céc hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé co
quy mé cap Pai hoc qudc gia; quan 1y va didu ph01 hoat dong cua cac phong thi
nghiém, trung tdm dung chung cia Dai hoc quoc gia va cac phong thi nghiém
trong dlem Quéc gia dugc dat tai Pai hoc qudc gia.

2. Céac don vi thanh vién c6 trach nhiém x4y dung va quan ly cdc du an,
chuong trinh muc tiéu ting cudng trang thiét bi cho céc hoat dong dio tao, khoa hoc
va cong nghé cia don vi, tham gia vao viéc xdy dyng va quan ly cac dy an ting
cudng trang thiét bi, cac phong thi nghiém trung tdm, phong thi nghiém trong diém
hoiic cac chuong trinh nghién ctru trong diém Qudc gia ctia Pai hoc quéc gia.

Chuwong V
HQP TAC QUOC TE

Diéu 22. Nhiém vu va quyén han ciia Pai hoc quéc gia

1. X4y dung va ban hanh quy dinh vé quan 1y cong tac hop tac quéc té clia
Pai hoc quéc gia phit hop véi quy dinh cia phap ludt; huéng din céc don vi
thanh vién, don vi truc thudc t§ chirc thuc hién cac quy dinh phap luit lién quan
dén hop tac qudc té.

2. X4y dung va thuc hién chién lvoc, chuong trinh, k& hoach hop tac quéc
té dai han va hang nim cta Pai hoc quéc gia, bdo cdo Bd Ngoai giao va cac bd,
co quan c6 lién quan vé ké hoach va két qua trién khai cdc hoat dong hop tic
qudc té. Phé duyét chién lugc, chuong trinh, ké hoach hop téc qudc té hang nim va
dai han cta don vi thanh vién, don vi tryc thudce.

3. Truc tiép lam viéc vdi cic co quan quan 1y Nha nude c6 thdm quyén dé
lam tha tuc v& xudt, nhép canh cho cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong, sinh
vién, hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh cia cac don vi truc thudc Pai hoc
qudc gia va khach nuée ngodi do Pai hoc qubc gia moi; quyét dinh cir ngudi
dimg dAu don vi thanh vién di céng tic & nudc ngoai.

Pai hoc qubc gia duwgc moi ngudi nude ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu & nude
ngoai dén cong tac, 1am viée, giang day va nghién ctru khoa hoc tai Pai hoc quic gia
theo quy dinh cuia phép luét.

4. Puogc ky két cac van ban hgp tac véi céc truong dai hoc nude ngoai, cac
t6 chirc khoa hoc va cong nghé, gido duc qudc té; t6 chirc xay dung du dn, dam
phan, ky ket va trién khai cac chuong trinh, du an hop tac quoc té hoac uy quyén
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cho Hiéu trudng, Vién trudng theo quy dinh cua phap ludt; tham gia céc hiép
hdi, mang ludi cac td chirc gido duc khu vuc va quoc té.

5. Phé duyét va glam sat cac dé an, chuong trinh lién két dao tao véi nudc
ngoai cua Pai hoc qudc gia va cla cc don vi thanh vién theo quy dinh phép
lut; quyét dinh cho phép don vi thanh vién, don vi tryc thude td chirc hoi nghi,
hoi thao qudc té vé gido duc va nghién ciru khoa hoc theo quy dinh phap luét.

6. Quan ly cac dy an sir dung ngén sach ciia Nha nuée va ngudn vén ODA
theo quy dinh cia Chinh phu; tao co ché phéi hop ddy manh lién thong, lién két
gitta cac don vi thanh vién va don vi tryc thudc trong hop tac quéc té.

7. Phéi hop chit ché véi céc bg, ban, nganh lién quan dé trién khai hiéu
qua va bao dam an ninh chinh tri noi bd trong cac hoat d6ng hop tac qudc té cia
Dai hoc quoc gia. Pai hoc qubc gia cé trach nhiém quan ly cac doan vao, ngudi
nugc ngoa1 ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai dén 1am viéc véi Pai hoc
qudc gia theo quy dinh cua phép lut.

Pidu 23. Nhi¢m vu cdia don vj thanh vién

1. Xay dung chién luoc, , chuong trinh, ké hoach hop tac quéc t& clia don vi,

bao cdo Giam dbc Pai hoc qubc gia phé duyét va trién khai thuc hién sau khi dugc
phé duyét.

2. Xéy dung d& 4n lién két dao tao v6i nuoc ngodi, bao cédo Gidm dbc Pai hoc
qubc gia thAm dinh, phé duyét va trién khai thuc hién sau khi dugc phé duyét theo
quy dinh cua phap luit.

3. Tham gia lién thong, lién két v6i cac don vi thude Pai hoc qudc gia trong
hop téc qudc t& nhdm ting tinh lién nganh trong ddo tao, nghién ciru khoa hoc va
cong nghé khi hop tac vdi cac t6 chirc quéc té.

4. Thyc hién céc nhiém vy Ve hop téc quic té theo quy dinh cia Pai hoc qudc
gia va béo cao Pai hoc quoc gia v& cac hoat dong hop tac quoc té ctia don vi dinh ky
6 thang/1 nam hodc dot Xuét,

Chuong VI
BAO PAM VA KIEM DPINH CHAT LUQNG GIAO DUC

Piéu 24. Nhiém vu va quyén han ciia Pai hoe qudc gia
1. Thuc hién céc nhiém vu v& bao dam va kiém dinh chét luong gido duc theo

quy dinh clia Lut gido duc dai hoc va cic quy dinh lién quan cia B6 Gido duc va
Do tao, cac bd, nganh lién quan.

2. Ban hanh cic quy dinh va hudng dén st dung noi bd vé tidu chi dénh gia,
bao dam chét luong va chuong trinh dao tao phu hop véi ddc thu va yéu chu chit
lugng cao ctia Pai hoc quoc gia, quy dinh cia Bo Gido duc va Pao tao va céac bg,
nganh lién quan.

3. Xay dung chién Iugc va ké hoach bdo dam chét luong bén trong; chi dao
14



c4c don vi thanh vién va don vi truc thugc trién khai thuc hién, kiém tra, giam sat,
danh gia viéc thyc hién chién luge va ké hoach ndy trong toan Dai hoc qudc gia.

4. X4y dung ké hoach kiém dinh chét luong trong toan Pai hoc quoc gia; chi
dao cac don vi thanh vién va don vj truc thudc thuc hién cac nhiém vu vé bio dam
chit lugng va kiém dinh chit lugng theo quy dinh va ké hoach dd ban hanh; hd tro
c4c don vi ding ky dénh gia va kiém dinh chét Iuong tai céc tb chirc kiém dinh chit
luong c6 uy tin cia Viét Nam, trong khu vuc va trén thé gidi.

5. T4 chtrc do tao ngudn nhan lyc chét Iwong cao vé bao dam chét lwgng gido
duc, do luong va dénh gid trong gido duc; nghlen ciru va ap dung nhung thanh tuiu
mdi trong linh vyc dam bao chat lugng gido duc, do ludng va danh g1a trong gido
duc clia cac nudc tién tién; thyc hién d6i sanh theo mébc chuan quéc gia va qudc té
lam co s& dé xay dung mét sb nganh, khoa dat chuén quéc té, tir d6 nang cao chét
lugng moi hoat ddng trong Pai hoc quoc gia.

Piéu 25. Nhiém vu ciia don vi thanh vién

1. Thuc hién cdc nhiém vu vé bao dam va kiém dinh chét lugng gido duc trong
pham vi don vi minh, ddp Umg cac yéu cau quy dinh ctia Luit gido duc dai hoc, cua
B4 Gido duc va DPao tao va ctia Pai hoc qudc gia.

2. Chiu sy chi dao, kiém tra, gidm sat cia Pai hoc quoc gia va cia Bo
Gido duc va Pao tao vé céc hoat dong bao dam chit lugng, kiém dinh chit huong
gido duc va céc hinh thirc dnh gia chat lugng gido duc khéc.

Chuong VII
TAI CHINH, TAI SAN

Didu 26. Nhiém vu va quyén han ciia Pai hoc qudc gia

1. Pai hoc quéc gia dugc quyén tu chii cao trong cac hoat dong vé t3i chinh
theo Quy ché nay va co ché tai chinh dic thu do Thi tuéng Chinh phu quy dinh.

Trong pham vi ngudn kinh phi thudng xuyén dd dugc cip c6 thim quyén
phé duyét theo dy todn hang ndm, Dai hoc québc gia dugc quy dinh ndi dung,
murc thu chi trén co s6 can d6i cac ngudn thu chi phu hop kha nang cua Pai hoc
qubc gia va quy dinh ciia Nha nudc. Pai hoc qudc gia 1a chu dau tu d6i véi cac
du 4n dAu tu sir dung chung cho nhiéu don vi trong Pai hoc quoc gia; dugc quy
dinh muc hoc phi phtt hop véi chit lugng dio tao dbi vé6i cac chuong trinh
d30 tao chét luong cao.

2. Pai hoc quéc gia 1a don vi du toan cép 1, nhan dy toan ngan sach hang
nidm do Thu tudng Chinh pht giao va thuc hién quan Iy thdng nhit viéc phén b,
giao du toan ngan sich cho cdc don vi thanh vién, don vi tryc thude theo quy
dinh hién hanh; chiu trach nhiém truéc Nha nudc ve viée td chirc, thuc hién
cong tac ké toan, quyét toan ngan sich ciia Dai hoc quoc gia va cong tac ké toan,
quyét toan ngan sach ctia céc don vi thanh vién, don vi tryc thudc theo quy dinh
hién hanh. . .
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3. Pai hoc quoc gia cé nhiém vu:

a) Trién khai thuc hién ké hoach, nhiém vu thu chi ngin sach; quan ly,
huéng dén, kiém tra, didu hanh ngén sach, thuc hién ché d6 bao céo ve ké hoach
tai chinh, quan ly ddu tu xdy dung theo quy dinh cia phép luat; quyét dinh dau
tu cac du 4n theo quy dinh ctia Nha nudec.

b) Quyét dinh phén b chi phi quan ly dao tao, quéan ly khoa hoc va cong
nghé, quan ly hoc sinh, sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh gilta cac
don vi trong Pai hoc quéc gla quyét dinh ty 18 trich ndp. dbi véi cac khoan thu
su nghiép cua don vi thanh vién va don vi truc thude vé Pai hoc qubc gia dé
phuc vu céc nhiém vu chung ctia Pai hoc quéc gia; thuc hién cong khai tai chinh
cta Pai hoc qudc gia theo quy dinh clia Nha nude.

¢) Quan ly, huéng dan, kidm tra cdc don vi du todn truc thude dé sir dung
ngudn tai chinh theo quy dinh cta phép ludt; chi dong huy ddng céc nguon tai
chinh, hd trg céc don vi thanh vién, don vi truc thudc phat trién cac nguon thu
su nghiép theo quy dinh cta phép luét; quan ly cac ngudn lyc cua don vi thanh
vién va don vi tryc thude; quan tri co s§ dit liéu k& hoach tai chinh théng nhét
trong toan Dai hoc qudc gia.

d) Ban hanh chién lugc, ké hoach phat trién co so vat chét k§ thudt; xay
dung, quan ly va didu phéi co s& vat chét k¥ thuét trong Pai hoc qudc gia.

d) Chi dao th@ng nhit quén ly, phat trién ddng bd, khai théc dung chung
co s& vat chat, ha tang cdng nghé thong tin va co s& dit lidu tich hop p}’n_lc vu
ddo tao, nghién ctru khoa hoc cdng nghé va quan ly trong toan Pai hoc qudc gia.

e) Thuc hién x4 hdi hdéa hoat dong xay dung va phat trlen co s& vat chit
k§y thudt phtt hop véi chic ning, nhiém vu cua Dai hoc qudc gia; chi dao ting
cuodng hop tac gilta cac don vi trong Pai hoc qudc gia, bao dam nang cao hiéu
qua va cong suft st dung co s& vat chét k§ thuat.

Piéu 27. Nhiém vu cia don vi thanh vién

1. Xay dung du toan thu, chi ngn sich hang ndm cua don vi, trinh Gidm
dbc Pai hoc qubc gia phé duyét dé td chirc thuc hién.

2. Céc don vi thanh vién dugce tu chi theo quy dinh hién hanh trong pham
vi ngudn kinh phi thudng xuyén dd dugc cp ¢ tharn quyén phé duyét theo du
toan hang nim cia Pai hoc quoc gia va tu chu quyet dinh murc thu chi déi véi
c4c hoat déng do don vi thuc hién; c6 nhiém vu ddu tu xay dung, quan ly va
didu hanh co s& vét chét k¥ thuit ctia don vi duge giao quén ly theo quy dinh
ctia Pai hoc qudc gia.

3. Pon vi thanh vién 12 chi dau tu déi véi cac du 4n dau tu sir dung trong
pham vi don vi; d6i méi trang thiét bi, stra chita 16n, xay dung méi, timg budce
hién dai héa co s vat chét k§ thuat ctia don vi; thuc hién viéc mua sam tai san,
dau tu néng cAp, cai tao stra chita co s& vt chét ky thuét cta don vi bing moi
ngudn vén hop phap theo quy dinh cua Pai hoc qudc gia.
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Chtm'ng VIII
MOI QUAN HE CONG TAC, CHE PO THONG TIN,
BAO CAO VA THANH TRA, KIEM TRA

Piéu 28. Mdi quan hé giira Pai hoc quéc gia véi cic co quan, to chire,
c4 nhan ¢6 lién quan

1. Pai hoc qubc gia 1a dau mdi lam viée truc tiép véi cac bd, co quan
ngang b, co quan-thuéc Chinh phu va Uy ban nhan dan tinh, thanh phé noi
Pai hoc qubc gia dit tru s& dé giai quyét cac van d& lién quan dén td chirc va
hoat dong cua Dai hoc qudc gia va cia cac don vi thanh vién.

2. Cac don vi thanh vién chu dong ph01 horp vm Pai hoc qubc gia trong
cac hoat dong lam viéc va giai quyét cac vin d& vé& tb chirc, hoat dong cua don
vi v6i cic co quan; don vi ¢6 lién quan va Uy ban nhén dan céc cép noi don vi
dat tru so.

3. Pai hoc quéc gia va céc don vi thanh vién phéi hop, hop tic véi céc dia
phuong, doanh nghiép, cac td chirc su nghiép khac trong nuée dé xac dinh nhu
cau dio. 130, nghién ctru khoa hoc, gén dio tao, nghién ciru khoa hoc véi viéc
1am va tuyén dung ngudi hoc da tét nghiép; ky két cac hop ddng dio tao, nghién
ctru khoa hoc va cdéng nghé; trién khai tmg dung nhimg thanh tuu khoa hoc va
codng nghé méi vao thuc tin san xuét, kinh doanh va doi séng x4 hdi; tu vén cho
cac dia phuong, doanh nghiép xay dung chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh va du an phat trién kinh té - x3 hoi quan trong.

Piéu 29. Ché d9 thong tin, bo cdo

1. Pai hoc quéc gia thuc hién cong khai chién luge phat trién, co cu t chirc,
chirc ning, nhi€ém vu va céac hoat dong cua Dai hoc quéc gia; hudng din don vi
thanh vién thong nhat thuc hién ndi dung cong khai theo quy dinh cia phap luat.

2. Pai hoc quéc gia va cac don vi thanh vién cé trang thong tin dién tr
cong khai cac thong tin vé t§ chirc, hoat déng va chiju trach nhiém vé céc thong
tin d4 ding tai. Pai hoc qubc gia thuc hién cong tic théng ké, bdo cdo véi
B6 Gi4o duc va Pao tao v& gido duc va dao tao, véi cic bd, nganh khac va
Uy ban nhén dén cép tinh v& céc linh vuc do cac bd, nganh khac va Uy ban nhan
dan cip tinh quan ly theo quy dinh ctia Chinh phu va phép luit.

3. Cac don vi thanh vién c6 trach nhiém xdy dung, quan ly va st dung ha
tang cong nghe thong tin, co s& di liéu tich hop theo quy dinh cia Dal hoc
quoc gia vé t§ chirc, nhén su, dio tao, khoa hoc va céng nghé, hop tic quéc te
ké hoach tai chinh, co s& vat chét, bao dam chét lugng; tham gia du bao nhu clu
nguén nhéan lyc trong linh vyc dao tao cua don vi.

17



Diéu 30. Thanh tra, kiém tra

1. B Giao dyc va Dao tao, cac bg, nganh t6 churc thanh tra, kiém tra Pai
hoc qubc gia viéc thyc hién Quy ché nay va cac van ban quy pham phép luat
khéc c6 lién quan dén hoat dong ciia Pai hoc quéc gia theo pham vi thdm quyén
quan ly nha nudc duge giao.

2. Pai hoc quoc gia td chirc hoat déng tur thanh tra, kiém tra, giai quyet khiéu
nai, t6 céo, phong chdng tham nhiing ctia cac don vj tric thudc; thanh tra, kiém tra
cac don vj thanh vién va bao cao Bo Gido duc va Dao tao. Cac don vi thanh vién t6
chirc hoat dong tir thanh tra, kiém tra n6i bd, giai quyét khiéu nai, to cao va phong
chéng tham nhiing theo quy dinh cia phéap ludt, bdo céo Pai hoc quéc gia./.

KT. THU TUOGNG

OTHU TUONG
Cl[
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